

EME _______________________
São Paulo,              de             de 20____.

MEMORANDO:       / 20____
ASSUNTO: Solicita autorização para Incorporação de Bens Patrimoniais Móveis

À

DIRETORIA REGIONAL DE EDUCAÇÃO DE GUAIANASES

Sra Diretora Regional

Núcleo:  Bens Patrimoniais

                          Encaminhamos o presente, solicitando autorização para autuação de processo de Incorporação dos Bens Patrimoniais Móveis relacionados abaixo:

	Quant.
	DISCRIMINAÇÃO DO BEM
	NOTA FISCAL

	01
	Câmera digital Marca Mirage cor preta modelo Trend 14mega pixel
	000000

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                  Os bens acima foram adquiridos com a verba PTRF 1º REPASSE/20___.

Atenciosamente,

_____________________

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA AUTUAÇÃO 

DE PROCESSO
1º Memorando para Sra Diretora Regional solicitando a autorização para autuação 
Obs: (não esquecer de alterar o repasse das verbas)
2º Cópia original das notas fiscais dos bens adquiridos

3º Se for bem de doação fazer carta de doação.
OBS: Favor autuar um Processo por REPASSE
EX: 
1º REPASSE / 2019

2º REPASSE / 2019

3º REPASSE / 2019 
         PDE / 2019
         PDDE ___________ / 2019
         (integral/ acessível/ básico/ outros)

DIRETORIA REGIONAL DE EDUCAÇÃO - GUAIANASES








