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1. APRESENTACAO

O Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, criado em 1995,
também conhecido pelas entidades participantes como PDDE Basico,
atualmente é regido pela Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16
setembro de 2021, que dispde sobre as orientacbes para o apoio
técnico e financeiro, fiscalizacdo e monitoramento na execucdao do
Programa, em cumprimento ao disposto na Lei n® 11.947, de 16 de
junho de 2009.

Com o advento da Resolugao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setem-
bro de 2021, ficaram revogadas as seguintes resolucoes:

1) Resolucao CD/FNDE/MEC n° 09, de 02 de margo de 2011;

2) Resolucao CD/FNDE/MEC n° 38, de 21 de julho de 2011;

3) Resolugao CD/FNDE/MEC n° 53, de 29 de setembro de 2011;
4) Resolugao CD/FNDE/MEC n® 10, de 18 de abril de 2013;

5) Resolugao CD/FNDE/MEC n° 05, de 31 de marco de 2014;

6) Resolucao CD/FNDE/MEC n° 07, de 14 de abril de 2014;

7) Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 10 de julho
de 2014;

8) Resolucdao CD/FNDE/MEC n° 16, de 09 de de-
zembro de 2015;

9) Resolucao CD/FNDE/MEC n° 08, de 16 de de-
zembro de 2016; e

10) Resolugao CD/FNDE/MEC n° 06, de 27 de feve-
reiro de 2018.

Considerando a nova Resolucdo e as atualizagdes
no modo de gestao dos recursos do PDDE, o presente
Guia visa auxiliar os gestores das entidades partici-
pantes, com o intuito de que obtenham éxito em sua
gestao e assim alcancem os objetivos do Programa.
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No exercicio de 2023, foram publicadas mais duas Resolugdes que
trouxeram inovacoes ao PDDE e Acdes Integradas, sao elas:

A Resoluciao CD/FNDE/MEC n° 5, de 18 de abril de 2023,
que altera o Anexo | da Resolugao CD/FNDE n° 06, de 27 de junho
de 2022, e a Resolucao CD/FNDE n° 15, de 16 de setembro de 2021,
referente ao reajuste de 48% no valor fixo anual do PDDE, e inclui a
utilizacdo dos recursos do PDDE Basico nas acdes voltadas a promo-
cao da seguranca no ambiente escolar, de todas as unidades escola-
res participantes do programa; e

A Resolucao CD/FNDE/MEC n° 6, de 4 de maio de 2023, que
dispde sobre a autorizacao para a utilizacao dos recursos financeiros
disponiveis nas contas bancarias vinculadas ao Programa Dinheiro
Direto na Escola e Acbes Integradas para o apoio as agoes voltadas a
protecao no ambiente escolar, e revoga a Resolugao CD/FNDE/MEC
n° 14, de 16 de setembro de 2021, e a Resolucao CD/FNDE/MEC
n° 04, de 19 de maio de 2022.

Vocé pode encontrar essas e outras Resolugdes do Programa no
portal do FNDE, na area referente ao PDDE, em “Resolucdes e Formu-
larios”: https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
-programas/programas/pdde/resolucoes-e-formularios.



https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/resolucoes-e-formularios
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/resolucoes-e-formularios
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2. FINALIDADES DO PROGRAMA
DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE

O Programa Dinheiro Direto na Escola -
PDDE possui carater suplementar e con-
siste na destinacdao anual de recursos fi-
nanceiros as entidades participantes, cujas
finalidades consistem em contribuir para:

1) o provimento das necessidades prio-
ritarias dos estabelecimentos educacionais
beneficidrios que concorram para a garan-
tia de seu funcionamento;

2) a promocdo de melhorias em sua in-
fraestrutura fisica e pedagogica; e

3) incentivar a autogestao escolar e o
exercicio da cidadania com a participagao
da comunidade no controle social.

3. PUBLICO-ALVO DO PROGRAMA
DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE

Os recursos do PDDE Basico sao destinados a beneficiar estudantes
matriculados nas:

1) escolas publicas de educacao basica das redes estaduais, muni-
cipais e do Distrito Federal;

2) escolas publicas de educacao especial das redes estaduais, mu-
nicipais e do Distrito Federal;

3) escolas privadas de educacdo especial qualificadas como bene-
ficentes de assisténcia social ou de atendimento direto e gratuito ao
publico;

4) polos presenciais do sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB)
que ofertem programas de formacdo inicial ou continuada a profis-
sionais da educacado basica.
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Para efeito de calculo dos valores financeiros que serao repassa-
dos, os dados dos estudantes matriculados nas escolas citadas nos
itens 1, 2 e 3 serao extraidos do Censo Escolar do Instituto Nacional
de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep, levanta-
dos no ano anterior ao do repasse. Ja no caso dos polos presenciais
da UAB (item 4), sera considerado o nimero atualizado de alunos
matriculados no estabelecimento de ensino, de acordo com dados
fornecidos pela Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Ensi-
no Superior (Capes) do Ministério da Educacao.

4. ENTIDADES PARTICIPANTES

O FNDE ird repassar os recursos do PDDE Basico e das Acfes Inte-
gradas as escolas beneficiadas, por intermédio das seguintes entida-
des:

1) Entidade Executora - EEx -> prefeituras municipais e secre-
tarias estaduais e distrital de educacao que representam unidades
escolares publicas com até 50 (cinquenta) estudantes matriculados;

2) Unidade Executora Propria - UEx -> organizacdo da so-
ciedade civil com personalidade juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, constituida com a finalidade de representar uma unidade
escolar publica ou um consarcio de unidades escolares publicas, inte-
grada por membros da comunidade escolar e comumente denomina-
das de caixa escolar, conselho escolar, associacao de pais e mestres,
circulo de pais e mestres, dentre outras denominacdes; e

3) Entidade Mantenedora - EM -> organizacdo da sociedade ci-
vil com personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos,
qualificada como beneficente de assisténcia social ou de atendimento
direto e gratuito ao publico, representativa das escolas privadas de
educacao especial.
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Atencao: A formacao de consorcio é facul-
tada as escolas publicas e as escolas privadas
de educagao especial, desde que congreguem,
no maximo, 5 (cinco) unidades escolares, ne-
cessariamente integrantes da mesma rede de

ensino, com vistas a constituicao de uma Unica
UEx. Para que as escolas do consorcio possam
ser contempladas com recursos do PDDE e Acoes
Integradas, deve-se vincula-las ao CNPJ da UEx
que as representarao no Sistema PDDEWeb.

E de extrema importancia ressaltar que as escolas publicas de
educacdo basica com mais de 50 (cinquenta) estudantes matriculados na
educacao basica, para serem beneficiadas com recursos do PDDE e Acoes
Integradas, deverao, obrigatoriamente, constituir suas respectivas
Unidades Executoras (CNPJ).

Ao criar uma Unidade Executora - UEx Prépria (CNPJ), a escola sem UEx
que recebe apenas 0 valor per capita (por cada estudante) e somente
na categoria econdmica de custeio tera direito a receber também o valor
fixo que compde o calculo do Programa.

Aléem disso, a escola podera escolher o percentual do recebimento
de recursos distribuidos entre as categorias econdmicas de custeio
e capital, bem como podera receber os recursos referentes ao PDDE
Basico diretamente em suas contas bancarias. A escola terd, ainda, a
possibilidade de aderir a diversas Acoes Integradas ao PDDE, desde que
esteja no perfil de escolas pré-selecionadas pelo Ministério da Educacao
- MEC.

Para mais informacdes acesse no Portal do FNDE, na pagina referente
ao PDDE, em “Guias e Capacitacbes”, o0 Manual de Orientacao para
Constituicao de Unidade Executora Prépria - UEx (segue link de
acesso ao Manual em PDF: https:/www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-
informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/manuais/
ManualdeOrientaoparaConstituiodeUnidadeExecutoraPropriaUEx.pdf).
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5. FORMAS DE ADESAO AO PDDE

ENTIDADE EXECUTORA - EEx: para aderir ao PDDE, a Prefeitura
ou Secretaria Estadual de Educacao, na condicao de Entidade Execu-
tora - EEx, representante das escolas publicas de sua rede de ensino
com até 50 (cinquenta) estudantes matriculados, deve realizar a ade-
sao no Sistema PDDEWeb (Clique aqui para acessar).

UNIDADE EXECUTORA - UEx: para aderir ao PDDE, a Unidade
Executora - UEx, representante de escola publica com mais de 50
(cinquenta) estudantes, deve se cadastrar no Sistema PDDEWeb (Cli-
Que aqui para acessar).

ENTIDADE MANTENEDORA - EM: para aderir ao PDDE, a Entida-
de Mantenedora - EM, representante de escola privada de educacgao
especial qualificada como beneficente de assisténcia social ou atendi-
mento direto e gratuito ao publico, deve encaminhar pedido por meio
do portal “PAR Fale Conosco” (link de acesso: https://www.fnde.gov.
br/parfaleconosco/index.php/publico). Apds acessar o link, clique em
“Nova Solicitacao” e, em “Dados da Solicitacao”, selecione as opgoes
de area “Cadastro e Habilitacao” e de assunto “Cadastro e Habilitacao
de Ente/Entidade”, até 31 de outubro do exercicio corrente. Os
seguintes documentos serdo analisados e validados pela Coordenagao
de Habilitacdo e Empenho de Projetos Educacionais - COHEP/FNDE:

a) cadastro do 6rgao/entidade e cadastro do dirigente;

b) certidao conjunta positiva de débitos com efeito de negativa re-
lativos a tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certificado de regularidade de situacdo - CRS, referente ao FGTS;

d) clausula do estatuto da entidade com previsao de atendimento
permanente, direto e gratuito aos portadores de necessidades espe-
ciais, conforme autorizacao do art. 22 da Lei 11.947, de 16 de junho
de 2009;

e) copia da ata de eleicao e posse da diretoria da entidade;



https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico
https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico
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f) copia do CPF e da carteira de identidade do dirigente da entidade;
g) copia do estatuto da entidade;

h) declaracdo de funcionamento emitida por trés autoridades locais
com fé publica;

) extrato do cadastro informativo dos créditos nao quitados de
orgaos e entidades federais (CADIN); e

j) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ.

Programa
Dinheiro Direto
na Escola #Z

6. CONDICOES PARA A EFETIVACAO DOS REPASSES AS ENTIDA-
DES PARTICIPANTES

ENTIDADE EXECUTORA - EEx: para receber os recursos do PDDE
a Entidade Executora - EEx deve, além de ter feito a adesao ao Pro-
grama, por meio do Sistema PDDEWeb, estar adimplente com as pres-
tacdes de contas de recursos do PDDE recebidos em anos anteriores,
ou seja, sem pendéncias em prestacdes de contas. Acompanhe e/ou
regularize a situacdo das prestacdes de contas no Sistema de Gestao
de Prestacao de Contas - SIGPC (Clique aqui para acessar).



Contas Online: https://www.fnde.gov.br/sigpcadm/sistema.pu?operation=localizar
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UNIDADE EXECUTORA - UEx: para receber os recursos do PDDE e
das Acdes Integradas a Unidade Executora - UEx deve:

- no caso de ser uma nova UEx, realizar o cadastro no Sistema PD-
DEWeb (Clique aqui para acessar)

- sendo uma UEx que ja possui cadastro no Sistema PDDEWeb,
realizar quando necessario, a atualizacao dos dados da entidade, do
domicilio bancario e do percentual a ser aplicado nas categorias eco-
noémicas de custeio e de capital;

- estar com o mandato do dirigente da UEx vigente no ano de re-
passe, tanto no Sistema PDDEWeb quanto na agéncia bancaria; e

- estar adimplente com as prestacdes de contas de recursos do
PDDE e das Acdes Integradas recebidos em anos anteriores, ou seja,
sem pendéncias em prestacdes de contas. Acompanhe e/ou regularize
a situacao das prestacdes de contas no Sistema de Gestao de Presta-
cao de Contas - SiGPC (Contas Online: Clique aqui para acessar).

ENTIDADE MANTENEDORA - EM: para receber os recursos do
PDDE a Entidade Mantenedora - EM, além de estar com os procedi-
mentos de habilitagdo regulares, deve estar adimplente com as pres-
tacdes de contas de recursos do PDDE recebidos em anos anteriores,
ou seja, sem pendéncias em prestacdes de contas. Acompanhe e/ou
regularize a situacdao das prestacfes de contas no Sistema de Ges-
tao de Prestacdo de Contas - SiGPC (Contas Online: Clique aqui para
acessar).

Atencao: as Entidades Executoras - EEx, Uni-
dades Executoras - UEx e Entidades Mantenedoras
- EM terao até o dia 31 de outubro, do exercicio

corrente, para cumprirem as condi¢des necessa-
rias ao recebimento dos recursos do Programa no
exercicio em curso.



https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/sigpcadm/sistema.pu?operation=localizar
https://www.fnde.gov.br/sigpcadm/sistema.pu?operation=localizar
https://www.fnde.gov.br/sigpcadm/sistema.pu?operation=localizar
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7. SISTEMA DE MONITORAMENTO: PDDE INFO - CONSULTA
ESCOLA

Consilre por Fsools

FElFD
AfiE! — Balpcioneg -

Coetligee 2 [medis

raF]

Réda A& Erdano »

L Salisg kool AP
e Ty il ] - Tl - W

O Sistema PDDE INFO - CONSULTA ESCOLA é uma ferramen-
ta que permite o monitoramento de informacfes essenciais sobre a
execucdo do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE Basico e das
Acdes Integradas. Por meio do Sistema PDDE INFO (segue o link de
acesso: https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar),
é possivel consultar:

os valores previstos ou pagos no ambito do PDDE Basico e
Acdes Integradas, seja do exercicio atual ou de exercicios anteriores;

os valores/percentuais que foram repassados separadamente
para as categorias econémicas de custeio e de capital;

os dados bancarios dos repasses (programa/agao, banco, agén-
cia e conta corrente);

a situacdo cadastral da entidade gestora;

a situacao do prazo de validade do mandato do representante
legal (dirigente);

a situacdo da abertura de contas;



https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar
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a situacao da prestacdo de contas (inadimpléncia/pendéncia); e

se a entidade gestora possui saldo em conta de recursos rece-
bidos em exercicios anteriores que ainda possam ser utilizados.

8. FATORES QUE IMPOSSIBILITAM 0S REPASSES FINANCEIROS
DO PDDE BASICO E ACOES INTEGRADAS

1. Mandato do representante legal (dirigente) venci-
do no Sistema PDDEWeb

2. Inadimpléncia/pendéncia em prestacdo de contas
do PDDE Basico e/ou Acgdes Integradas de repasses de
Fatores exercicios anteriores

LG TE 3. Cadastro da entidade gestora e/ou do represen-

tante legal (dirigente) desatualizados na agéncia ban-
caria

(Ocorréncias)

4. Agéncia bancaria invalida

5. CNPJ nao informado no Sistema PDDEWeb

6. CNPJ inapto na Receita Federal

Os fatores citados no quadro acima impedem que os repasses fi-
nanceiros do PDDE e Acdes Integradas, previstos para o exercicio cor-
rente, sejam concluidos.

Quando a escola fica sem receber, provavelmente, & porque apre-
senta alguma dessas ocorréncias, por isso é de extrema importancia
que os(as) gestores(as) acompanhem a situacdo da entidade gestora
quanto aos fatores mencionados acima, e mantenham seus dados
sempre atualizados, tanto nos Sistemas do FNDE quanto na agéncia
bancaria em que recebem os recursos do Programa.

Veja como acompanhar essas ocorréncias e fazer as atualizacoes
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necessarias para resolvé-las:

1) Mandato do representante legal (dirigente) vencido no
Sistema PDDEWeb

0 mandato do representante legal deve estar vigente/ativo para
que a escola esteja apta a receber os recursos do PDDE e Acfes Inte-
gradas.

Por meio do Sistema PDDE Info - Consulta Escola (segue o link
de acesso: https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consul-
tar), é possivel verificar a situacao do mandato do representante legal
(dirigente), na aba “Consulta por Escola” ou na aba “Relatérios”:
em “Situacao Cadastral das Entidades”, no filtro: “Mandato do
Dirigente”.

Caso o mandato do dirigente esteja vencido, entre no Sistema
PDDEWeb (segue o link de acesso: https://www.fnde.gov.br/pdde/
brasilcidadao.do?operation=login) e atualize a data de vigéncia do
mandato, colocando o novo prazo de validade.

O prazo para regularizacao do mandato do representante legal (di-
rigente) vai até 31 de outubro do ano em curso. Caso a regulariza-
cdo nao seja feita até essa data, a escola nao estara apta a receber
0S recursos previstos para o exercicio corrente.

Importante! Lembre-se de atualizar a documentagao com
0 novo prazo do mandato do dirigente também na agéncia
bancaria em que recebam os recursos do Programa.

Para saber mais sobre assuntos que envolvam a relacdo
das entidades gestoras com o Banco do Brasil - BB, leia o
Guia de Relacionamento com o Banco do Brasil - BB
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-

dde/relacionamen-
to-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o0-banco-
do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf),
também disponivel no Portal do FNDE, na darea relativa ao
PDDE, em Guias e Capacitacoes.



https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar
https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.  
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2) Inadimpléncia/pendéncia em prestacao de contas do PDDE
Basico e/ou Acoes Integradas de repasses de exercicios ante-
riores

No Sistema PDDE Info - Consulta Escola (segue o link de aces-
so: https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar), na
pesquisa gerada a partir da aba: “Consulta por Escola”, é possivel
saber se a escola apresenta inadimpléncia/pendéncia em prestacao
de contas do PDDE e/ou Acdes Integradas.

Porém, o Sistema ideal para verificar/confirmar se a escola possui
inadimpléncia/pendéncia em prestacdo de contas de exercicios an-
teriores é o Sistema de Gestao de Prestacdao de Contas - SiGPC
(Contas Online) (seguem os links de acesso: https://www.fnde.gov.
br/sigpcadm/sistema.pu?operation=localizar ou  https://www.fnde.
gov.br/sigpcadm/actionPublico.pu?tilesPublico=ConsultarSituacao).

Caso a escola possua pendéncia, o prazo para regularizagao vai até
31 de outubro do ano em curso. Se a pendéncia nao for sanada até
a referida data, a escola continuara constando nos sistemas como
inadimplente e, desse modo, nao estara apta a receber 0s recursos
previstos para o exercicio corrente.

As escolas (Unidades Executoras - UEx) que tenham duvidas sobre
o registro de inadimpléncia/pendéncia devem verificar com a sua En-
tidade Executora - EEx o motivo do lancamento no SiGPC.

A elaboracao e o envio da prestacao de contas (realizada por meio
do SiGPC - Contas Online), além de serem obrigacfes previstas na
Constituicao Federal e nas normas do Programa, sao indispensaveis
para possibilitar que a comunidade escolar e os érgaos competentes
possam acompanhar o que esta sendo feito com os recursos publicos.
O ato de prestar contas constitui importante instrumento de trans-
paréncia, que possibilita aos cidadaos a verificacao quanto ao uso do
dinheiro nas finalidades devidas e da forma correta.
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Importante! E  imprescindivel que
as entidades gestoras cumpram com a
obrigacdo legal de prestar contas toda vez
que receberem recursos do PDDE e/ou das
Acoes Integradas em determinado exercicio,

mesmo que esses nao tenham sido
utilizados. Também deverao prestar
contas se possuirem saldos de recursos
reprogramados de anos anteriores,
mesmo que nao tenham ocorrido novos
repasses de recursos.

Caso vocé tenha duvidas sobre o registro de prestacao de contas do
PDDE e Acbes Integradas (lancamento de dados) ou sobre como so-
lucionar pendéncias em prestacdes de contas no Sistema de Gestao
de Prestacao de Contas - SiGPC (Contas Online), podera entrar
em contato com a equipe responsavel pela gestdao do SiGPC, por meio
do e-mail institucional: assessoria.cgapc@fnde.gov.br.

Obs.: informe no teor do e-mail o CNPJ da entidade gestora, e,
quando for o caso, envie um print da tela do SIGPC apresentando o
erro/inconsisténcia/divida de lancamento de dados sobre o qual vocé
deseja obter informacdes. Apresente uma breve descricao da situacao
para facilitar a verificacao da situacao no Sistema e a elaboracao
pontual da resposta.

3) Cadastro da entidade gestora e/ou do representante legal
(dirigente) desatualizado na agéncia bancaria

Quando a entidade gestora apresentar pendéncias documentais na
agéncia bancaria, ndo sera possivel gerar a abertura da conta. Essas
pendéncias na agéncia podem ser as seguintes:

- Dados de Pessoa Fisica (PF) divergente, relacionados a docu-
mentacoes do representante legal da entidade (dirigente), como
documentacao com o prazo do mandato vencido; e/ou
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- Dados de Pessoa Juridica (PJ) divergente, relacionados a do-
cumentacdes proprias da entidade gestora.

Por meio do Sistema PDDE Info - Consulta Escola (segue o link
de acesso: https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consul-
tar), verifique se a sua escola possui pendéncias relacionadas a agén-
cia bancaria. Va na aba “Relatérios”: em “Situacao de Abertura
de Contas da Entidade”, na coluna: “Ocorréncia”, do relatério ge-
rado na consulta.

Apos verificar quais sao as pendéncias que a sua escola apresenta,
entre em contato com a agéncia bancdria em que recebe os recursos
do Programa para saber quais documentos deve apresentar ou ren-
ovar, a fim de regularizar as ocorréncias possiveis. Para saber mais
sobre assuntos que envolvam a relagdo das entidades gestoras com
0 Banco do Brasil - BB, leia o Guia de Relacionamento com o Ban-
co do Brasil - BB (segue o link de acesso: https://www.gov.br/fnde/
pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/me-
dia-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-
com-o0-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.
pdf), também disponivel no Portal do FNDE, na area relativa ao PDDE,
em Guias e Capacitagaes.

4) Agéncia bancaria invalida

A abertura da conta ndo pode ser efetivada quando a agéncia ban-
caria indicada pela entidade gestora no Sistema PDDEWeb é dada
como invalida posteriormente.

Em caso de “Agéncia Invalida”, ocorréncia que também pode
ser verificada por meio do Sistema PDDE Info - Consulta Escola
(segue o link de acesso: https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/
escola/consultar), serd necessdrio que a entidade gestora indique
outra agéncia valida para o recebimento dos recursos, no Sistema
PDDEWeb (segue o link de acesso: https.//www.fnde.gov.br/pdde/bra-
silcidadao.do?operation=login).



https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar
https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/relacionamento-com-a-agencia/guia-de-relacionamento-com-o-banco-do-brasil-pdde-versao-2022-01-11-2022-arquivo-pdf.pdf
https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar
https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login

GUIA DE EXECUCAOD
DOS RECURSOS DO PDDE

5) CNPJ nao informado no Sistema PDDEWeb

Unidades Executoras - UEx com CNPJ novo devem realizar o cadas-
tro no Sistema PDDEWeb (segue o link de acesso: https://www.fnde.
gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login) até 31 de outubro do
ano em curso, para que possam receber 0s recursos previstos para o
exercicio corrente.

O Sistema PDDEWeb fica disponivel para adesao e atualizacao ca-
dastral praticamente durante todo o exercicio, exceto em janeiro, més
em que o Sistema é fechado para que seja realizada a nova carga do
Censo Escolar.

Para saber mais sobre o assunto, leia 0 Guia de Adesao e Atuali-
zacao Cadastral do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE
(segue o link de acesso: https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-in-
formacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/manuais/
diagramcao_pdde_final.pdf), também disponivel no Portal do FNDE,
na area relativa ao PDDE, em Guias e Capacitagdes.

6) CNPJ inapto na Receita Federal

Caso o CNPJ da entidade gestora esteja “inapto” na Receita Federal,
a escola fica impossibilitada de receber os recursos do PDDE e Acoes
Integradas previstos para o exercicio corrente.

Para saber se o CNPJ da escola esta com a situacao de “apto” na
Receita Federal, acesse o link do portal da Receita (https://www.gov.
br/pt-br/servicos/consultar-cadastro-nacio-nal-de-pessoas-juridicas).
Para prosseguir, clique no botao “Iniciar”. Estando o CNPJ com o sta-
tus de “inapto”, serda necessario seguir os procedimentos indicados

pela Receita Federal para reativa-lo.

Importante! Quando a entidade gestora apresenta um
ou mais fatores impeditivos, € necessario que eles sejam
solucionados até 31 de outubro do exercicio em curso, para

que a escola esteja apta a receber os recursos do PDDE e
Acbes Integradas previstos para o exercicio corrente.
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9. 0 QUE SAO AS ACOES INTEGRADAS

Além do PDDE Basico, regido pela Resolugao CD/FNDE/MEC n°
15, de 16 de setembro de 2021 e alteracdes posteriores, exis-
tem as Acoes Integradas ao PDDE, que consistem em programas
educacionais geridos pelas Secretarias do Ministério da Educacao
- MEC. As Acdes Integradas seguem os mesmos moldes operacionais
do PDDE Basico quanto a forma de transferéncia dos repasses e
ao modo de execucao e prestacao de contas dos recursos.

Contudo, cada Acao possui finalidades, objetos e publicos-alvo es-
pecificos, descritos em suas proprias resolucdes, as quais devem ser
estritamente seguidas para a correta aplicagao dos recursos e alcance
dos objetivos dos Programas.

As Acdes Integradas sao repassadas apenas as Unidades Exe-
cutoras - UEx. E, atualmente, elas sao transferidas a dois tipos de
contas, denominadas: Conta PDDE Estrutura e Conta PDDE Qua-
lidade.

Para saber mais sobre essas Acfes e suas respectivas resolucoes,
acompanhe a pagina das Secretarias do Ministério da Educacao -
MEC responsaveis (Secretaria de Educacdo Basica - SEB e Secretaria
de Educacdo Continuada, Alfabetizacao, Diversidade e Inclusao - Se-
cadi), no portal do MEC: Clique aqui para acessar -> https://www.gov.
br/mec/pt-br
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Também é possivel obter informacoes no portal do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacao - FNDE, acessando a seguinte pagi-
na: Clique aqui para acessar.

10. OBJETOS NOS QUAIS 0S RECURSOS DO PDDE BASICO DEVEM
SER EMPREGADOS

Os recursos do PDDE Basico destinam-se a cobertura de despesas
de custeio, manutencdo e pequenos investimentos que concorram
para a garantia do funcionamento e melhoria da infraestrutura fisica
e pedagogica dos estabelecimentos de ensino beneficiarios, devendo
ser empregados:

1) na aquisicdo de material permanente;

2) na realizacao de pequenos reparos, ade-
quacOes e servicos necessarios a manutencao,
conservacao e melhoria da estrutura fisica da
unidade escolar;

3) na aquisicao de material de consumo;
4) na avaliacdo de aprendizagem;
5) na implementacao de projeto pedagogico;

6) no desenvolvimento de atividades educa-
cionais;

7) para cobrir despesas cartorarias decorrentes de alteracbes nos
estatutos das Unidades Executoras Proprias - UEx, bem como as re-
lativas as recomposicdes de seus quatro membros (presidente, vice-
-presidente, secretdrio e tesoureiro); e

8) em acdes voltadas a protecdo no ambiente escolar (redagdo
incluida pela Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 5, de 18 de abril de 2023).


https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/acoes-integradas-1

11. VEDAGOES QUANTO A APLICACAO DOS RECURSOS DO PDDE
BASICO E DAS ACOES INTEGRADAS

Os recursos do PDDE Basico e das Agdes Integradas nao podem
ser aplicados em:

implementacao de outras acoes que estejam sendo ob-
jeto de financiamento por outros programas executados pelo
FNDE (nao sao permitidos gastos, por exemplo, com livros didaticos
ja distribuidos pelo Programa Nacional do Livro Didatico - PNLD, ou
com géneros alimenticios, ja contemplados no ambito do Programa
Nacional de Alimentacao Escolar - PNAE);

gastos com pessoal (por exemplo: contratar servico de segu-
ranca para a escola, pagar contador para a entidade gestora (UEx e
EM), pagar remuneracao/salario aos membros das Unidades Executo-
ras - UEx ou Entidades Mantenedoras - EM, pagar salario de outros
profissionais que atuam na unidade escolar);

pagamento, a qualquer titulo, para agente publico da ati-
va por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica
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ou assemelhados; e, para empresas privadas que tenham em seu
quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empre-
sa publica ou de sociedade de economia mista, por servicos presta-
dos, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

despesas de manutencao predial (por exemplo: aluguel, re-
cargas do vasilhame/botijao de gas, contas de telefone, luz, 4gua e
esgoto);

- despesas de carater assistencialista (por exemplo: nao é
permitido comprar uniforme para o aluno ou material escolar para
que o aluno leve para casa, uma vez que os recursos do PDDE sao
destinados ao uso coletivo dentro do ambiente escolar);

cobertura de despesas com tarifas bancarias que nao estejam
previstas no acordo de cooperacao firmado entre o FNDE e o Banco
do Brasil - BB (Acordo de Cooperacao Técnica n° 46/2018);

dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e
municipais quando nao incidentes sobre os bens adquiridos ou
produzidos, ou sobre os servicos contratados para a consecucao dos
objetivos do PDDE e das Acoes Integradas;

passagens e diarias;

combustiveis e materiais para manutencao de veiculos e
transporte de Funcionarios para atividades administrativas;

festividades, comemoracdes, coquetéis, recepcoes, pré-
mios ou presentes;

edificacoes e ampliacao de areas construidas (por exem-
plo: nao é permitido construir uma sala de aula, construir uma
quadra de esportes, trocar todo o telhado da escola, trocar todo o
encanamento da escola, pois 0s recursos sao para pequenos re-
paros/pequenas adequacdes/pequenos servicos necessarios a
manutencao da infraestrutura fisica e pedagégica do estabele-
cimento de ensino, desse modo, é permitido, por exemplo: trocar
uma parte do teto de forro que esteja danificada, trocar algumas
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telhas que estejam quebradas, trocar um cano ou alguns canos que
estejam danificados, trocar ou consertar torneiras quebradas);

aquisicao ou instalacao de arame farpado, concertina,
lanca, cerca elétrica e/ou similares;

cameras com sistema de reconhecimento facial; e

cameras dentro das salas de aulas e banheiros.

Atencao: 0 Acordo de Cooperacao Técnica n® 46/2018, firmado

entre o FNDE e o Banco do Brasil - BB, determina as isencoes para
as seguintes tarifas:

- Manutencao com conta ativa - PJ;

- Gerenciador Financeiro - Conexao;

- Cadastro PJ - Confeccao;

- Cadastro PJ - Renovacao semestral;

- Extrato TAA - Més em curso;

- Extrato TAA - 01 dos ultimos seis meses;

- Agenda Financeira - PJ - TAA;

- Extrato Micro - Més em curso - TAA;

- Extrato Micro - 01 dos altimos seis meses - PJ;
- Agenda Financeira - PJ - Micro;

- Transferéncia entre contas correntes BB (Origem PJ) - TAA;

- Transferéncia entre contas correntes BB (Origem PJ) - Meios Ele-
trénicos;

- Transferéncia Eletrénica (DOC/TED);

- Cheque - Fornecimento (Folha);
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- Cheque - Processamento; e

- Cartao BB PJ - Manutencao Anual.

Observacao 1: é importante ressaltar que, pelo BB Digital
(Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil), o(a) representante da
entidade gestora pode solicitar/visualizar quantos extratos quiser,
sem a cobranca de tarifas.

Observacao 2: a modalidade “PIX”, meio de pagamento eletro-
nico instantaneo e gratuito oferecido pelo Banco Central do Brasil as
pessoas fisicas e juridicas, também é isenta da cobranca de tari-
fas. Contudo, por enquanto, o “PIX” s podera ser utilizado para
pagamento de despesas das Acdes Integradas.
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12. REALIZACAO DE PEQUENOS REPAROS, ADEQUAGCOES E
SERVICOS NECESSARIOS A MANUTENCAO, CONSERVACAO E
MELHORIA DA ESTRUTURA FiSICA DA UNIDADE ESCOLAR

Um dos objetos nos quais os recursos do Programa Dinheiro Direto
na Escola - PDDE podem ser empregados é na realizagao de pequenos
reparos, adequagdes e servicos necessarios a manutengao, conserva-
cao e melhoria da estrutura fisica da unidade escolar. Para entender
como devera ser a execucao desse objeto na pratica, abordaremos
alguns conceitos de acordo com a proposta do Programa.

Na execucdao dos recursos do PDDE nao sao permitidos gastos
com edificacdes e ampliacao de areas construidas. A autorizacao
do emprego dos recursos é para execucao de pequenos reparos,
adequacoes e servigos que colaborem para promover o aumento da
vida util do estabelecimento de ensino e para garantir o bom funcio-
namento dos itens existentes na escola.

Desse modo, no ambito do Programa
Dinheiro Direto na Escola - PDDE, os
gastos com manutencao consistirao
em um conjunto de acfes periddicas,
realizadas com o objetivo de preservar
e/ou de reparar 0s danos que ocorrem
naturalmente pela forca do tempo e do
uso.

Os reparos e as adequacgdes se-
rao realizados para restaurar o que
esta deteriorado sem que seja preciso
fazer grandes alteragbes na estrutura
do imoével e nem ampliar o que ja esta
construido. Enfatizamos que o intuito é
de conservar o que ja existe, mediante
acoes mais pontuais. Para uma melhor |
compreensao vejamos alguns exemplos L
praticos:
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X néo é permitido trocar todo o teto de forro da escola por um teto
de laje;

V¢ permitido trocar uma parte do forro que esteja danificada;

X nao é permitido trocar todas as telhas da escola;
V é permitido trocar uma telha ou algumas telhas quebradas;
X néo é permitido trocar todo o encanamento da escola; e

V¢ permitido trocar um cano ou alguns canos que estejam quebra-
dos.

Atencao: Nao é permitido construir uma sala de aula, pois essa
acao é considerada edificacdo e ampliacao de area construida;
assim como nao é permitido fazer uma cobertura em toda a
extensao da quadra de esportes, ou até mesmo construir uma quadra
de esportes, pois as melhorias e os reparos com os recursos do PDDE
devem envolver partes menores e nao o todo. A realizacao de Obras
(ampliacao, construcdo e reforma) é uma agao contemplada por meio
do Plano de Acbes Articuladas (PAR), por intermédio do Sistema
Integrado de Monitoramento, Execucao e Controle do Ministério da
Educacao (Simec), para acessar clique no link a seguir -> https://
simec.mec.gov.br/login.php.
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Atencao: Em resumo, ao realizar aquisi¢dées com 0s recursos do
PDDE, precisamos observar os seguintes parametros:

- Devem ser destinadas ao atendimento do elencado como necessi-
dade prioritaria da escola;

- Devem estar inseridas na melhoria ou na manutencao da infraes-
trutura fisica e/ou pedagégica da escola;

- Nao podem constar no rol de proibicoes; e

- Devem estar devidamente ajustadas a categoria econémica a qual
pertencem (custeio ou capital).
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Abaixo seguem alguns exemplos de acbes de manutencao/con-
servacdao/melhorias/servicos/pequenos reparos que podem ser
executados com os recursos do PDDE:

- a troca de uma torneira quebrada;

- a troca de um cano danificado;

- a troca de uma porta deteriorada;

- a pintura de pequenas areas;

- a realizacao de pequenos consertos no forro/telhado;
- a limpeza de caixa d’agua ou de calhas;

- 0 reparo e a higienizacao de bebedouros;

- a instalacao de ventiladores, ou ainda, a troca de ventiladores
quebrados;

- a recarga de extintores;

- a troca de lampadas;

- 0s reparos na rede hidraulica ou elétrica;

- a poda de arvores ou da grama;

- 0S reparos em revestimentos de pequenas dreas; e

- 0s reparos em mobiliarios.

13. CATEGORIAS ECONOMICAS E CLASSIFICACAO DE MATERIAIS
GASTOS COM CUSTEIO

As despesas com custeio correspondem a gastos para manutencao

dos servicos que nao contribuem, diretamente, para a formacao ou
aquisicao de um bem de capital. Sao exemplos de despesas de cus-
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teio: aquisicao de material de consumo, contratacao de tercei-
ros para a execucao de servicos e manutencao de equipamentos.

GASTOS COM CAPITAL

As despesas com capital, também conhecidas como investimentos,
correspondem a gastos para a producdo ou geracao de novos bens
ou servicos que serao incorporados ao patriménio, ou seja, que con-
tribuem diretamente para a formacdo ou aquisicao de um bem de
capital. Sao exemplos de despesas de capital: aquisicao de equipa-
mentos e de materiais permanentes.

MATERIAL DE CONSUMO E MATERIAL PERMANENTE

A Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, e 0 Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, 92 edicao
(clique aqui para acessar), ambos da Secretaria do Tesouro Nacio-
nal - STN, sdo referenciais indicados para auxiliar na classificacao
das aquisicoes em material de consumo e em material permanente.

De acordo com os referenciais mencionados, material de consu-
mo é aquele que, em razao de seu uso corrente, perde normalmente
sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos.
Ja o material permanente é aquele que, em razao de seu uso cor-
rente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos.

Além desses conceitos, para ter maior assertividade na classifi-
cacao dos materiais, observe que um material sera considerado de
consumo caso atenda a pelo menos um dos critérios a seguir:

1) Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem
reduzidas as suas condicoes de funcionamento, no prazo maximo de
dois anos;

2) Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, de-
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formavel ou danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e per-
da de sua identidade ou funcionalidade;

3) Critério da Perecibilidade: se estd sujeito a modificagdes
(quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica
pelo uso normal;

4) Critério da Incorporabilidade: se
esta destinado a incorporacao a outro bem, e
nao pode ser retirado sem prejuizo das carac-
teristicas fisicas e funcionais do principal. Pode
ser utilizado para a constituicao de novos bens,
melhoria ou adicées complementares de bens
em utilizacdo, ou para a reposi¢cao de pecas para
manutencao do seu uso normal que contenham
a mesma configuracdo; e

5) Critério da Transformabilidade: se
foi adquirido para fim de transformacao.

A Portaria n° 448/2002 (clique aqui para acessar) apresenta em
seu contetdo um rol com a classificacao de diversos materiais. No
entanto, esse rol ndo esgota todas as possibilidades de aquisicao com
os recursos do PDDE e das Acbes Integradas; também ndo significa
que todos os produtos descritos no rol possam ser adquiridos. Por
isso, é necessario observar, na Resolugdo do Programa especifico, em
quais objetos os recursos devem ser empregados.

Ressalta-se que a Portaria deve ser utilizada como referencial
para auxiliar na classificacao dos produtos que a entidade pretende
adquirir.

Considerando que, mesmo apds consultar o MCASP - 92 edicao
(2022) e a Portaria n°® 448/2002, a entidade continue com duvidas
quanto a classificacao dos materiais, recomenda-se a solicitacao de au-
xilio do setor de prestacao de contas da Entidade Executora - EEx.
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Atencao: As UEx, representativas de escolas pu-
blicas, e as EM, representativas de escolas privadas
de educacao especial, deverao informar até o dia
31 de dezembro de cada exercicio, por inter-
médio do Sistema PDDEWeb, os percentuais de

recursos que desejarao receber em custeio e ca-
pital no exercicio subsequente ao da informacao.
Caso ndo informem os percentuais desejados no
prazo previsto, serao destinados:

1) as escolas publicas com UEx, 80% (oitenta por cento) em
recursos de custeio e 20% (vinte por cento) em recursos de ca-
pital; e

2) as EM, 50% (cinquenta por cento) em recursos de cus-
teio e 50% (cinquenta por cento) em recursos de capital.

Atencao: as escolas publicas com até 50 (cinquenta) estudantes
matriculados na educacao basica que nao constituirem sua Unidade
Executora - UEx e nao fizerem o cadastro do seu CNPJ no Siste-

ma PDDEWeb (https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?opera-
tion=login), somente serao beneficiadas, por meio de sua Entidade
Executora - EEX, apenas com recursos de custeio.

INVERSAO DE CATEGORIA ECONOMICA

E vedado utilizar recursos de capital em despesas de custeio e
vice-versa. Se isso acontecer, a entidade deve submeter justificativa
a avaliacao do 6rgao responsavel pela andlise de sua prestacao de
contas.

No caso das UEx, cabera a Secretaria de Educacao Estadual ou do
Distrito Federal ou a Prefeitura Municipal, conforme vinculacao da
escola, avaliar se a justificativa é pertinente, com base em critérios,
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como: danos ao erario, ma-fé e reincidéncia na inversao da ca-
tegoria econdmica. Caso entendam pela aprovacao, deverao lancar
as despesas da forma como foram realizadas e “aprova-las com
ressalva”, no Sistema de Gestao de Prestacao de Contas - SiGPC
(Contas Online). Caso entendam pela reprovacao das contas, as des-
pesas deverao ser registradas como “nao aprovadas”, e a UEx tera
que devolver os recursos para os cofres publicos, por meio de Guia
de Recolhimento da Unido (GRU), ou para a conta da UEx, conforme
previsto no art. 41, § 3°, da Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de
setembro de 2021.

Se a falha for cometida por Entidade Mantenedora - EM (Associa-
cao de Pais e Amigos dos Excepcionais, Associacoes Pestalozzi, etc.)
ou por Entidades Executoras - EEx (prefeituras e secretarias de estado
de educacgao), a avaliagdo de admissibilidade das justificativas sera
realizada pelo FNDE, quando da andlise das prestacoes de contas.
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14. PASSO A PASSO PARA AQUISICAO DE BENS E MATERIAIS E/
OU CONTRATACOES DE SERVICOS

Os procedimentos para a aquisicdo de materiais e bens e/ou con-
tratacoes de servicos dos recursos do PDDE e Acdes Integradas, nos
moldes estabelecidos pela Resolucao CD/FNDE/MEC n°® 15, de 16 de
setembro de 2021, podem ser descritos em 5 (cinco) passos, comen-
tados a seguir:

1° Passo: Levantamento e selecao das necessidades prioritarias;
2° Passo: Realizacao de pesquisas de precos;

3% Passo: Escolha da melhor proposta;

4° Passo: Aquisicao e/ou contratacao; e

5° Passo: Guarda da documentacao.

1° PASSO: LEVANTAMENTO E SELECAO DAS NECESSIDADES
PRIORITARIAS

Inicialmente, a Unidade Executora (UEx) ou
a Entidade Mantenedora (EM) beneficidria dos
recursos do PDDE devera, com a participa-
cdo de professores, pais, alunos, entre outros
membros da comunidade escolar, realizar o le-
vantamento das necessidades prioritarias da
escola que representa e a selecao dos materiais
e bens e/ou servicos destinados a suprir essas
necessidades.

Todos os materiais e bens e/ou servicos es-
colhidos, bem como as razdes que determinam
as suas escolhas, deverao ser registrados em
ata e no formulario: rol de materiais, bens e
servicos prioritarios. Uma copia legivel dessa
ata ou do formulario supracitado devera ser
afixada na sede da escola beneficiaria, em local
de facil acesso e visibilidade para divulgacao,
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em especial, a comunidade escolar das aquisi¢des e/ou contratacdes
que serao realizadas com os recursos do PDDE.

Cabe destacar que a ata ou formulario em questao deve compor o
processo de prestacdo de contas das UEx e EM.

Tal iniciativa tem por objetivo incentivar a participacdo e o controle
social na gestao desses recursos, promover escolas mais democrati-
cas e garantir mais transparéncia no uso do dinheiro publico.

2° PASSO: REALIZACAO DE PESQUISAS DE PRECOS

Apos o levantamento das prioridades, deve ser realizada ampla
pesquisa de precos, preferencialmente, no comeércio local (uma vez
que favorece a reducao de custos, bem como dinamiza e fortalece
a economia da regido), junto aos fornecedores e/ou prestadores que
atuem nos ramos do produto e/ou do servico a ser adquirido e/ou
contratado, sendo obrigatdria a avaliacao de, no minimo, 3 (trés) or-
camentos.

As 3 (trés) melhores propostas oferecidas deverao ser indicadas no
formulario Consolidacao de Pesquisas de Precos para apuracao dos
menores precos obtidos para cada item ou lote cotado e definicao dos
fornecedores e/ou prestadores nos quais poderdo ser efetivadas as
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compras e/ou contratados os servicos. Ressalta-se que as cotagdes
deverdo fazer parte da prestacao de contas fisica das UEx e EM.

Além de evitar quaisquer tipos de favorecimentos, tal procedimen-
to possibilita a escolha da proposta mais vantajosa para o erario, isto
e, aquela que oferece produtos e/ou servigos de melhor qualidade pelo
menor preco.

3° PASSO: ESCOLHA DA MELHOR PROPOSTA

Para a selecao da proposta mais vantajosa ao erario, deverao ser
considerados, entre outros julgados pertinentes, os seguintes crité-
rios:

Menor preco obtido para o item ou lote cotado

Nesse caso, a aquisicao e/ou contratacao devera ser realizada com
0 proponente que oferecer o menor preco para o item ou lote pes-
quisado.

Considera-se item o produto ou o servico a ser adquirido ou con-
tratado e, lote, o agrupamento de produtos ou servigos similares.
Exemplos:

- 3 (trés) resmas de papel A4 = item

- 1 (um) globo terrestre = item

- reforma da janela da biblioteca = item

- material esportivo (bolas, redes, cordas, etc.) = lote
- material de expediente (canetas, lapis, etc.) = lote
Menor preco global

Quando nao for viavel a compra ou contratacao com base no me-
nor preco por item ou lote, devem ser registrados em ata os motivos
para realizacao da aquisicao ou contratacao com base no menor pre-
co global da proposta.

A escolha pelo menor preco global é justificada quando a compra
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ou a contratacao pelo menor preco por item ou lote:
- for impossivel, devido a natureza indivisivel do objeto;
- nao compensar financeiramente;
- trouxer prejuizo para o conjunto;

- ocasionar desinteresse de proponentes em participarem da cota-
ao;

- comprometer a eficiéncia da pesquisa e o tempestivo atendimento
das necessidades prioritarias da escola.

Melhor qualidade do produto e/ou servigo

Tao importante quanto o critério do menor preco, a qualidade do
produto e/ou servico deve ser avaliada cautelosamente pela UEx ou
EM com vistas a obtencdo da proposta que melhor atenda as neces-
sidades da escola que representa.

Desse modo, a UEx ou EM, quando da realizacao das pesquisas
de precos, deve discriminar com clareza e precisdao as especificacoes
do produto a ser adquirido e/ou do servico a ser contratado, a fim
de evitar, entre outros transtornos, a aquisicao de bens e materiais
de baixa qualidade, pouca durabilidade, baixa funcionalidade ou de-
sempenho inferior, e/ ou a contratacdo de servicos que nao alcancem
satisfatoriamente os resultados esperados.

Veja alguns exemplos de produtos comumente comprados com
base no menor preco, sem a observdncia do critério de qualidade, e
que trazem prejuizo ao erario:

- caneta cuja tinta resseca, vaza ou falha ao ser usada;

- cola que tem mais agua que componente colante;

- |apis de grafite duro, que fura o papel ao escrever;

- borracha que, ao apagar, se desfaz e as vezes nao apaga;

- clips que enferrujam;
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- elasticos que ressecam;
- grampeadores que ndo funcionam;

- cadeiras que, com pouco uso, emperram os rolamentos, soltam-
-se da base, racham os bracgos, desbotam os tecidos, entre outros
defeitos; ou

- mesas com madeiras que incham em contato com agua, gavetas
que nao deslizam, etc.

Prazos e condicées de entrega de produtos ou execucao de
servicos satisfatorios

Nesse quesito, a UEx ou EM deve observar que
a proposta do fornecedor ou do prestador ape-
nas pode ser considerada vantajosa se atender,
tempestivamente, as necessidades prioritarias
da unidade escolar beneficiaria.

Assim sendo, deve ser evitada a aquisi-
cao de bens e materiais e/ ou a contrata-
cao de servicos que nao possam ser dispo-
nibilizados a escola em prazos e condigdes
compativeis com as suas necessidades.

Atencao: a inobservancia desse preceito
pode comprometer a manutencao e o desenvol-

vimento das atividades educacionais na escola.

4° PASSO: AQUISICAO E/OU CONTRATACAO

Apés a avaliacao das propostas e a definicao dos fornecedores e/
ou dos prestadores de servicos, a UEx ou EM podera realizar a compra
dos produtos e/ou celebrar a contratacao dos servicos.

Quando da realizacao de aquisicoes de produtos e/ou contratagdes
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de pessoas juridicas, a UEx ou EM deve exigir a apresentacdao de
documento fiscal original (nota fiscal, preferencialmente nota fiscal
eletrénica, cupom fiscal, fatura, etc.), emitido em conformidade com
a legislacao de seu ente federado.

No caso de servicos realizados por pessoas fisicas (consertos, pe-
quenas reformas, reparos etc), pode ser aceito, como documento
probatério da despesa, recibo simples, desde que nele constem, no
minimo, as especificacdes dos servicos, o nome, CPF, RG, endereco,
telefone e a assinatura do prestador.

Atencao: devido as diversas realidades existentes em nosso pais,
uma vez que os recursos do PDDE e Acdes Integradas sao transferidos
para inumeras escolas do nosso territério, € importante disponibilizar
meios possiveis de documentos probatérios de despesa, como é o caso
do recibo simples, justamente para os locais em que nao seja pos-
sivel fornecer o Recibo de Pagamento de Auténomo - RPA. Por
isso, recomenda-se que o recibo simples seja aceito, desde que nele
constem, no minimo: as especificacdes dos servicos prestados, nome,
CPF, RG, endereco, telefone e a assinatura do prestador, bem como
o nome e 0 CNPJ da entidade gestora para a qual os servicos foram
prestados. No entanto, a recomendacao mais apropriada é de que as
entidades gestoras utilizem o Recibo de Pagamento Auténomo -
RPA, e que facam a emissao de Nota Fiscal Eletrdnica, inclusive,
pelo fato de que essas opcoes ja possuem os recolhimentos de im-
postos incidentes. Lembrando que a opcao pela utilizacao do recibo
simples nao exclui os recolhimentos de impostos necessarios.

Algumas informacgdes devem constar nos documentos comproba-
torios das despesas (nota fiscal, preferencialmente nota fiscal eletro-
nica, cupom fiscal, fatura, recibo, etc.):

- as siglas do FNDE, do PDDE e, se for o caso, da correspondente
acao integrada ao programa (Exemplos: Tempo de Aprender; Educa-
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cao Conectada; PDDE Campo, etc.), conforme exemplificado a seguir:
FNDE/PDDE Basico; FNDE/Qualidade/Tempo de Aprender; FNDE/Quali-
dade/Educacao Conectada; FNDE/Estrutura/PDDE Campo;

- atestado de recebimento do material ou bem fornecido ou do
servico prestado. Esse atestado deve ser feito logo apds a conferéncia
e concorddncia pela UEx ou EM, quando da entrega do produto ou da
conclusao do servico. Exemplo: “Atesto que os materiais discrimina-
dos nesta nota fiscal foram recebidos em xx/xx/xx”; e

- registro de quitacao da despesa dado pelo fornecedor do produ-
to ou prestador do servico. Exemplos: “Recebido”; “Pago”; “Quitado”
(essas informagdes podem ser registradas manualmente ou mediante
carimbo).

Atencao: A Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro
de 2021, em seu art. 26, § 1°, estabelece que o extrato bancario da

conta do PDDE ou das Acdes Integradas poderao servir como compro-
vante de quitacao da despesa efetivada.

ORIENTACOES SOBRE O TOMBAMENTO DOS BENS

- Os bens permanentes adquiridos ou produzidos com 0s recursos
transferidos as custas do PDDE e Acbes Integradas deverdao ser
tombados e incorporados ao patriménio das EEx e destinados ao uso
dos respectivos estabelecimentos de ensino beneficiados para seu uso,
guarda e conservagao;

- As UEx, representativas das escolas publicas, no momento do
recebimento do bem adquirido ou produzido, deverao preencher
e encaminhar o “Termo de Doacao” a EEx a qual a escola esteja
vinculada, cujo modelo encontra-se nos anexos ao final deste Guia e
na pagina do PDDE (https:/www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/
acoes-e-programas/programas/pdde); e

- As EEx deverao proceder ao imediato tombamento dos bens
permanentes por elas produzidos e/ou adquiridos e dos referidos acima
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nos seus respectivos patriménios, sendo que, neste ultimo caso, deverao
fornecer, as UEx das escolas de suas redes de ensino que mantém,
0s numeros dos correspondentes registros patrimoniais, inscritos em
plaquetas ou etiquetas para afixagao nos bens de modo a facilitar
sua identificacao.

5° PASSO: GUARDA DA DOCUMENTACAO

Toda a documentacdao probatoéria das aquisicdes e contratacoes,
referidas nesse Guia de Execucdo, devera ser mantida em arquivo; em
boa ordem e organizacao, na sede da escola beneficiaria, juntamente
com os demais documentos do PDDE; a disposicao da comunidade
escolar, do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE,
do Ministério Pablico e dos 6rgaos de controle interno e externo pelo
prazo de cinco anos.

Relembrando a documentacao:
- Formulario do Rol de materiais e/ou servicos prioritarios;

- Atas registrando o levantamento das necessidades prioritarias da
escola, a definicao dos critérios de escolha adotados para selecao das
melhores propostas, justificativas e quaisquer outros esclarecimentos
pertinentes;

- Orcamentos apresentados pelos proponentes; consolidacdes de
Pesquisas de Precos preenchidas;

- Originais das notas fiscais, cupons fiscais, faturas, recibos etc;

- Copia dos comprovantes de pagamento (cheques, transferéncias
eletronicas de disponibilidade etc.) ou extrato bancario da conta do
PDDE ou das Acdes Integradas; e

- Outros documentos julgados necessarios a comprovacao do uso
dos recursos.




GUIA DE EXECUCAOD
DOS RECURSOS DO PDDE

15. FORMAS DE PAGAMENTO COM 0S RECURSOS DO PDDE
BASICO E ACOES INTEGRADAS

O pagamento de despesas aos fornecedores e/ou prestadores de
servicos deve ser realizado por meio eletrénico, de modo a possibilitar
a identificacdo dos favorecidos, podendo ser utilizadas as seguintes
opcoes:

1) Transferéncias entre contas do mesmo banco;

2) Transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante pa-
gamentos instantdaneos definidos pelo Banco Central do Brasil;

3) Pagamentos de boletos bancarios, titulos ou guias de recolhi-
mento;

4) Emissao de Ordem de Pagamento, em favor de pessoas que nao
possuem conta bancaria;

5) Pagamentos com cartdo magnético especifico do PDDE, no caso
de UEx e EM, a ser disponibilizado pela agéncia bancaria depositaria
dos recursos, para uso em estabelecimentos comerciais credenciados,
de acordo com a bandeira do cartao; e

Ministério da Educagé
o

6) Outras modalidades de movimentacdo ele-
trénica, autorizadas pelo Banco Central do Bra-
sil, em que fique evidenciada a identificacao dos
fornecedores e/ou prestadores de servigos favo-
recidos.

OBSERVACOES:

Obs. 1: apesar da previsao de que as Unidades Executoras - UEx
possam utilizar o cartao magnético para pagamento de despesas re-
lativas as Acoes Integradas, o FNDE e o Banco do Brasil ainda estao
em fase de estudos para implementar essa opcdao. Entao, por en-
quanto, a utilizacao do cartao magnético continua sendo opgao
de pagamento apenas para o PDDE Basico.
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Obs. 2: até que seja disponibilizado o cartdo magnetico, sera admi-
tida a realizacao de pagamentos pelas UEx e EM, mediante utilizacdo
das demais modalidades de pagamento eletrénico citadas, podendo
ser utilizado cheque nominativo ao credor, quando, comprovadamen-
te, nao houver alternativas para movimentacao por meio eletrénico.

Obs. 3: para as entidades que dispuserem do cartdao magnético,
sera admitido, excepcionalmente, pagamento em espécie de despesas
afetas ao PDDE e AcBes Integradas, mediante saque de recursos nos
limites de R$ 800,00 reais por dia, R$ 2.000,00 reais por més
e R$ 8.000,00 reais por ano, desde que seja consignada, em ata,
justificativa circunstanciada que demonstre a inviabilidade de movi-
mentacao eletrénica dos recursos. Lembrando que a opgao de saque
é permitida apenas para o PDDE Basico, para as Ac¢oes Integra-
das ainda nao é permitido realizar pagamento de despesas por
meio de saque.

Obs. 4: diante da possibilidade de pagamento por modalidades de
movimentacao eletronica, autorizadas pelo Banco Central do Brasil,
que evidenciem a identificacdao dos fornecedores/prestadores de ser-
vicos, o FNDE e o Banco do Brasil - BB (agente financeiro depositario
dos recursos) conseguiram autorizar o uso do “PIX” como moda-
lidade de pagamento. Porém, a principio, nessa opcao sd sera
valida o pagamento de despesas das Acoes Integradas.

Atencao: é importante enfatizar que o cartao magnético so-
mente podera ser utilizado para pagamento de despesas do PDDE
Basico, ainda nao ha cartao magnetico para pagamento das despe-

sas das Acdes Integradas. Ja a modalidade de pagamento denomina-
da “PIX”, por enquanto, so pode ser utilizada para pagamento de
despesas das Acoes Integradas.
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16. COMPRAS ON-LINE

O PDDE tem como um de seus objetivos o fomento do comércio lo-
cal. Contudo, nem sempre é possivel encontrar o produto a ser adqui-
rido na regidao e compra-lo por um preco acessivel. Agora, é possivel
realizar compras com os recursos do PDDE via Internet. Entretanto,
para essa forma de aquisicao é necessario atentar-se as informacoes
detalhadas a seguir:

Condicoes para optar pela compra via Internet

- a compra on-line é a Unica opgao para se obter o bem; ou
- a compra on-line propicia sensivel economia de recursos.
Pesquisa de preco e compra pela Internet

Deve-se observar:

- 05 precos praticados pelo mercado;

- 0 tempo de entrega;
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- 0 valor total orcado. O frete devera ser incluido;

- as cotacbes podem ser demonstradas mediante o “print” da tela,
porém deverao conter a especificidade do produto, o valor do frete e
tudo que possa influenciar a comparacao com os outros locais em
que serdo realizadas cotacfes de preco;

- 0 comprovante de pagamento precisa ter a identificacao do for-
necedor vencedor da proposta mais vantajosa.

Cabe destacar que, por meio da compra on-line, nao sera necessa-
rio o registro de quitacdo da despesa dado pelo fornecedor do produto
ou prestador do servico.

A compra pela internet vem acompanhada de um aumento sig-
nificativo de fraudes de todas as naturezas. As delegacias de crime
cibernético pelo pais registram, com frequéncia, queixas relacionadas
a compras virtuais. Casos de empresas de fachada atuando no co-
mércio digital tém sido comuns. Existem casos de consumidores que
nao recebem os produtos, encontrando no pacote recebido objetos
diferentes dos que foram adquiridos.

Ao comprar pela internet, é preciso tomar alguns cuidados:

- verifique se o site é confiavel e seguro - na realizagcdo das
compras on-line, o gestor devera avaliar os critérios de seguranca do
site. O principal deles é se a pagina conta com o protocolo “HTTPS”
e ainda se o site possui o simbolo do cadeado, o que referenda a se-
guranca de acesso. Caso o cadeado esteja visivel, isso significa que o
protocolo de seguranca esta validado e vocé esta em um site seguro.

Atencao: o protocolo “HTTPS” é um selo de garantia de segu-
ranca para o site e todos seus consumidores. Ele garante que o en-
dereco nao pode ser interceptado por terceiros. Isto é, em eventuais

transacoes, seus dados nao serao violados por hackers. EXEMPLO:
https://compras.com.br/.
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Atencao: existe uma plataforma para ajudar a identificar sites
falsos. Ela usa inteligéncia artificial para descobrir se ele é verdadeiro

ou ndo. Basta acessar possoconfiar.com.br e inserir o link suspeito
para checar.

- ao adquirir qualquer produto, privilegie marcas conhecidas
- se voce opta por elas, os riscos serao bem reduzidos, pois elas de-
monstram experiéncia satisfatéria que podera ser verificada em seu
proprio site, nas avaliagdes e comentarios feitos por outros compra-
dores ou no site “Reclame AQUI”.

Atencao: o “Reclame AQUI" é uma plataforma utilizada pelo con-
sumidor brasileiro, que atua como um canal independente de comu-
nicacdo entre consumidores e empresas. Muitos consumidores usam
esse site para pesquisar a reputacao de uma empresa antes de fazer
uma compra. Basta acessar reclameaqui.com.br e consultar sobre o
site de compras.

Atencao: como indicado anteriormente, ao realizar uma compra
on-line, ndo clique em links recebidos por email ou outras redes.
Pesquise a idoneidade da loja no reclameaqui.com.br e, se considerar
confiavel, procure o link da loja em sites de busca, como o Google e
acesse-a pelo link encontrado na busca.

- em compras pela internet, ofertas muito destoantes da rea-
lidade devem ser vistas com desconfianca - em compras pela In-
ternet, sempre convém desconfiar de ofertas com precos muito baixos
em relacdao ao valor praticado no mercado. Para verificar e comparar
precos, pesquise em varios sites. Haja com cautela e evite cair nos
golpes virtualis.

Atencao: e-mails com ofertas, SMS ou WhatsApp, devem ser vis-
tos com desconfianca, do mesmo modo que superpromocoes, “des-

contacos”, dentre outros.



https://possoconfiar.com.br/
https://www.reclameaqui.com.br/
https://www.reclameaqui.com.br/
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- dados pessoais precisam ser protegidos - 0s sites de compras
devem solicitar apenas as informacdes estritamente necessarias para
0 processamento da compra, como nome, endereco, CPF e dados do
pagamento.

- verifique o valor total da compra antes de efetuar o paga-
mento - nas compras efetuadas pela Internet, atente-se para o preco
da compra e dé preferéncia para as empresas que oferecem o frete
gratuito. Observe bem antes de efetuar o pagamento se nao ha ne-
nhuma taxa extra embutida no valor final da compra.

Atencao: muitas empresas oferecem produtos a precos considera-
dos competitivos, porém, incorporam a compra taxas, como o frete.

Assim, o mais indicado é acompanhar a operagao no site, etapa por
etapa e, ao final, conferir o custo total da compra.

- atente-se para a politica de trocas da empresa - nem s a
fraudes resumem-se os problemas relacionados as compras pela In-
ternet. Geralmente o consumidor enfrenta problemas com o servico
prestado pela empresa, em especial com a politica de trocas e devo-
lucdes. Tenha cautela quanto a transparéncia das informacoes sobre
a politica de troca da empresa.

Atencao: vocé sabia que o direito ao arrependimento esta previsto
no Cadigo de Defesa do Consumidor - CDC? No CDC esta claro que o
cliente pode se arrepender da compra e fazer a devolucao no prazo

de até sete dias contados a partir da data do recebimento do produto.
Para se enquadrar nessa regra, o item ndo precisa ter defeito algum
ou vicios de qualidade ou quantidade.

- prazos de entrega - ao efetuar uma compra pela internet, ob-
serve quais sao 0s prazos para a entrega propostas pela empresa.
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Atencao: caso nao tenha sido estipulado prazo para a entrega,
vocé pode registrar uma reclamacao no PROCON de seu estado por-
tando seus documentos e a nota fiscal do produto apés sete dias
uteis. Na hipotese de o produto nao chegar, é seu direito exigir a res-
tituicao do valor integral da compra, incluindo o valor pago pelo frete.
O PROCON de Sao Paulo possui uma lista com mais de 500 sites nao
confiaveis. Basta acessar procon.sp.gov.br ou procurar a instituicao de
sua cidade e/ou estado para realizar a consulta do site em que deseja
realizar uma compra. Ou seja, 0 PROCON também pode ser utilizado
como meio de consulta, nao apenas de reclamacoes.

- nota fiscal eletrénica com a identificacao do fornecedor - facam
compras em sites que emitam a nota fiscal com a identificacdao do
fornecedor e nao apenas a nota de compra.

- 0 produto deve estar disponivel - antes de efetuarem a compra,
entrem em contato com o fornecedor e verifiquem se o produto real-
mente esta disponivel para entrega.



https://sistemas.procon.sp.gov.br/evitesite/list/evitesites.php
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Atencao: é importante verificar se o produto que deseja adquirir
esta disponivel para entrega, pois em alguns sites existem opcoes de
pagamento que, quando o produto ndo esta disponivel, a compra é
cancelada e é gerado um crédito para que o consumidor possa reali-

zar outra compra, no entanto, nao é permitido gerar esse tipo de
crédito com recursos publicos, entao, procurem realizar as aquisi-
coes em sites confidveis, preferencialmente, naquelas que possuam
lojas fisicas.

17. DEVOLUCAO, RECOLHIMENTO, ESTORNO E BLOQUEIO DE
RECURSOS

Veja quais sao as situacoes de devolucdo, recolhimento, estorno e
bloqueio de recursos das contas do Programa Dinheiro Direto na Escola
- PDDE Basico e Acoes integradas.

DEVOLUCAO DE RECURSOS

O FNDE podera exigir a devolucao de recursos por meio de notifi-
cacao direta a EEx, UEx ou EM, ou essas entidades podem realizar a
devolucdo de recursos, independentemente de notificacao direta do
FNDE, com os valores a serem restituidos e, quando for o caso, acres-
cidos de juros e correcao monetaria, nas seguintes hipéteses:

1. ocorréncia de depdsitos indevidos, pelo FNDE, na conta especifica
do PDDE e/ou nas contas das Acdes Integradas;

2. paralisacdo das atividades ou extin¢ao de escola vinculada a EEx,
UEx ou EM;

3. determinacao do Poder Judicidrio ou requisicao do Ministério
Publico;

4. constatacdo de incorrecoes cadastrais como: omissao de vincu-
lacdo ou indevida vinculacao de escola a UEx, indicacao de nivel de
ensino ndo ministrado pela unidade escolar, mudanca equivocada de
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agéncia bancaria, entre outras;

5. verificacao de irregularidades na execucao do PDDE e Acdes In-
tegradas;

6. configuracao de situagdes que inviabilizem a execucao dos re-
cursos do PDDE e Acdes Integradas;

OBSERVACOES:

- Em caso de paralisacdo das atividades ou extincao de escola
vinculada, é facultado a EEx, UEx ou a EM utilizar os recursos em
beneficio da escola que venha a receber a maioria dos estudantes
realocados;

. E facultado as EEx, UEx e EM constituidas sob a forma de con-
sorcio distribuir os valores destinados a escola extinta ou paralisada,
de forma proporcional ao nimero de estudantes matriculados,
entre as demais escolas ativas que recebam os beneficios do PDDE
e/ou Agoes Integradas por seu intermédio;

- Nos casos de verificagcao de irregularidades na execucdo do
PDDE e Acdes Integradas, é facultado a EEx, UEx e EM restituirem os
valores correspondentes diretamente a conta bancaria especifica do
PDDE e/ou das Acdes Integradas; e

- Nos demais casos, as devolucdes de recursos deverao ser efe-
tuadas em agéncia do Banco do Brasil S/A, mediante utilizacao
da Guia de Recolhimento da Uniao - GRU (GRU simples), que
pode ser emitida no sitio do FNDE, por meio do link (clique aqui para
acessar), na qual deverdo ser indicados a razao social e o numero de
inscricao do CNPJ da EEx, da UEx ou da EM.

A GRU Simples sé pode ser paga em agéncias do Banco do Brasil.
Para emitir a Guia de Recolhimento, acesse o link (clique aqui para
acessar) e preencha conforme os codigos descritos no quadro a seguir:



https://www.gov.br/fnde/pt-br/consultas-online/gru-devolucao-de-saldos-e-debitos-apurados
https://www.gov.br/fnde/pt-br/consultas-online/gru-devolucao-de-saldos-e-debitos-apurados
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
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Cddigo da Unidade Gestora - UG 153173
Codigo da Gestao 15253

Fundo Nacional de

BRGRES Onidade Desenvolvimento da Educacao

Codigo de Recolhimento para

devolucao de recursos recebidos 18888-3
em exercicios anteriores
Cddigo de Recolhimento para 66666-1

devolucao de recursos no
exercicio corrente

02 - Dinheiro Direto na Escola
Numero de Referéncia - PDDE, acrescido do exercicio
em que foi recebido o recurso.
Exemplo: 022018

A devolucao do saldo apds a finalizagcao da execucdao dos recursos
podera ser realizada independentemente de o Sistema de Gestao de
Prestacdo de Contas - SiGPC (Contas Online) encontrar-se disponibi-
lizado para o registro e envio dos dados ao FNDE.

Seguindo as orientacdes apresentadas acerca do recolhimento, o
saldo podera ser restituido tao logo o objeto seja concluido, evitando
possiveis atrasos que implicarao a devida correcao monetaria.

Apos a devolugao do saldo, o comprovante do recolhimento me-
diante GRU devera ser devidamente arquivado para ser registrado
quando houver a liberacao da transferéncia no SiGPC - Contas Online,
para insercao e envio dos dados da respectiva prestacao de contas ao
FNDE.

Atencao: e possivel solicitar que o FNDE faca o recolhimento dos
recursos enviando um oficio por meio do Servico de Protocolo Digital

da autarquia (segue o link de acesso: https://www.gov.br/pt-br/ser-
vicos/protocolar-documentos-junto-ao-fnde). O oficio deverd ser

assinado pelo(a) Prefeito(a) ou Secretario(a) de Educagao, ou ainda
pelo representante legal (dirigente) da entidade gestora (EEx, UEx e
EM), e devera apresentar em seu teor os dados da escola, os dados



https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-fnde
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-fnde
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da conta bancaria em que devera ser feito o recolhimento e o motivo

pelo qual solicita, que podem ser 0s seguintes:

1) a entidade possui saldos irrisorios em conta e nao consegue
devolvé-los por meio de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU;

2) a entidade esta com a situagao baixada/inapta/cancelada/sus-
pensa na Receita Federal;

3) a entidade esta com o mandato do representante legal (dirigen-
te) vencido; e

4) a escola foi paralisada ou extinta e a maioria dos alunos nao
migrou para uma unica escola, além disso, a entidade dessa escola
esta com o mandato do dirigente vencido.
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ESTORNO E BLOQUEIO DE RECURSOS

O FNDE podera estornar ou bloquear, conforme o caso, valores
creditados na conta especifica da EEx, UEx ou EM, mediante solicita-
cao direta ao agente financeiro depositario dos recursos, nas seguin-
tes hipoteses:

1) ocorréncia de depdsitos indevidos, pelo FNDE, na conta especifi-
ca do PDDE e/ou nas contas da Acdes Integradas;

2) determinacao do Poder Judiciario ou requisicao do Ministério
Publico;

3) constatacao de incorre¢des cadastrais como: omissao de vincu-
lacao ou indevida vinculacao de escola a UEx, indicacdo de nivel de
ensino nao ministrado pela unidade escolar, mudanca equivocada de
agéncia bancaria, entre outras; e

4) paralisacao das atividades ou extingdo de escola vinculada a
EEx, UEx ou EM.

Caso nao haja saldo suficiente na conta especifica na qual os re-
cursos foram depositados para efetivacdao do estorno, conforme o
caso, sera permitido ao FNDE:

a) exigir da EEx, UEx ou EM a restituicdao dos recursos, por meio de
notificacdo direta, em prazo que vier a ser estabelecido na notifica-
¢ao; ou

b) proceder a compensacao de valores, deduzindo-os de futuros
repasses.
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18. ADEQUACAO DE PLANO DE ATENDIMENTO DE ACAO
INTEGRADA

Quando uma escola recebe recursos financeiros de uma Acao Inte-
grada, é de extrema importancia seguir a Resolugao especifica dessa
Acdo, executando os recursos de acordo com o que foi definido em
seu plano de atendimento.

Caso ocorra algum fato em que a escola ndo consiga executar 0s
recursos conforme o que foi definido em seu plano de atendimento,
é possivel adequar/alterar a atividade definida, de modo a aplicar os
recursos em outro item/objeto previsto na Resolucao especifica
da Acao, justamente, para que a Acao Integrada possa continuar
a ter efetividade, ou seja, atingir os objetivos que motivaram
sua criacao.

Observe a seguir, exemplos de adequacao de plano de aten-
dimento, em que a utilizacao dos recursos sera mantida dentro do
rol de itens previstos pela Acao Integrada:
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Exemplo 1: A escola recebeu recursos financeiros da Agao In-
tegrada “Sala de Recursos Multifuncionais”. Conforme os itens
previstos na Resolugao CD/FNDE/MEC n° 15, de 07 de outubro de
2020, esses recursos podem ser empregados em:

|. aquisicdo de itens e materiais pedagogicos;
Il. aquisicao de cadeiras de rodas, bebedouros acessiveis;
lll. aquisicdao de produtos de tecnologia assistiva; e

IV. aquisicao de equipamentos e materiais para o atendimento
educacional especializado bilingue de surdos.

Com base na Resolugdo especifica da Acdo, os(as) gestores(as) da
escola definiram em seu plano de atendimento que utilizariam parte
dos recursos (aqueles destinados a categoria econdmica de capital)
para aquisicao de 3 bebedouros acessiveis.

Porém, no momento da execucao dos recursos, a escola se deparou
com a seguinte situagao: os valores repassados para a categoria eco-
nomica de capital nao seriam suficientes para adquirir todos os itens
definidos no plano de atendimento, uma vez que, entre a elaboracao
do plano e a execucao dos recursos, o preco do produto teve um au-
mento significativo.

Nesse caso, a escola viu a necessidade
de adequar o seu plano de atendimento
para utilizar parte do recurso destinado
aos 3 bebedouros em outro item/objeto
da Resolucao.

Essa adequacado sera feita por meio do
registro das circunstancias e dos fa-
tos motivadores da alteracao do item/
objeto de execucdao em ATA da UEX, a
ser anexada na respectiva prestacao de
contas, que sera posteriormente enviada
a Entidade Executora - EEx.
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Exemplo 2: A escola (Unidade Executora - UEx) recebeu recursos
financeiros da Acado Integrada “Tempo de Aprender”. Conforme os
itens previstos na Resolucao CD/FNDE/MEC n° 6, de 20 de abril
de 2021, esses recursos podem ser empregados:

l.  no ressarcimento de despesas com transporte e alimentacao
dos assistentes de alfabetizacao;

Il. na aquisicao de material de consumo, como apontador, borra-
cha, cola em bastao, giz de cera, [apis de cor, tesoura, caderno, caixas
de modelagem de boa qualidade, lapis, kit de letras, kit de niameros,
jogos educativos de preparacdo para alfabetizacao ou para a alfabe-
tizacdo, cartdes de imagens, entre outros; e

lll. na contratacao de servicos necessarios as atividades comple-
mentares com foco na alfabetizacao, como o acompanhamento indi-
vidualizado de alunos com dificuldade na aprendizagem, a adocdo de
estratégias ou atividades especificas para a consolidacao ou aplicagao
dos conteudos da alfabetizacao, a verificacao ou avaliagao individual
de habilidades, entre outros.

Com base na Resolucdo especifica da Acdo, os(as) gestores(as) da
escola (UEx) definiram em seu plano de atendimento que utilizariam
0s recursos da Acdo para o apoio adicional ao ressarcimento de
despesas do assistente de alfabetizacao.

Porém, ao iniciar a execucao dos re-
cursos, a escola (UEx) se deparou com
a necessidade de alterar o plano de
atendimento para aplicar os recursos
em outro item previsto na Resolu-
¢ado, pois em seus processos seletivos
nao encontrou interessados em atuar
como assistentes de alfabetizacao.

Diante desse fato, e considerando as
outras necessidades prioritarias do es-
tabelecimento de ensino, a escola po-
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dera adequar o seu plano de atendimento para executar 0s recursos
financeiros em outro item/objeto da Resolugao, como por exem-
plo, utilizar os recursos para adquirir kit de letras, kit de nimeros,
jogos educativos de preparacao para alfabetizacao, entre outros.

A adequacao do plano de atendimento sera feita por meio do
registro das circunstancias e dos fatos motivadores da altera-
cao do item/objeto de execucao em ATA da UEX, a ser anexada
na respectiva prestacdo de contas, que sera posteriormente enviada a
Entidade Executora - EEx.
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19. UTILIZACAO DE RECURSOS FINANCEIROS DE ACOES
INTEGRADAS NAS FINALIDADES DO PDDE BASICO

Atualmente existem 3 situagées nas quais se-
rdo permitidas a utilizacao de recursos financeiros
de AcBes Integradas nas finalidades do PDDE Basi-
co, sao elas:

PRIMEIRA SITUACAO: quando ha sobra de re-
cursos financeiros de Acao Integrada que ja foi
totalmente executada. (Embasamento legal: § 1°
do art. 25, da Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16
de setembro de 2021)

A primeira situacao se da quando as ativida-
des planejadas para a execugdo da Acdo Integra-
da ja foram totalmente realizadas, mas sobraram
recursos financeiros, ou seja, 0s objetivos da Acao
foram cumpridos, as atividades definidas no plano
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de atendimento foram operacionalizadas e, ainda assim, houve sobra
de recursos financeiros.

Como proceder se o0 caso da sua escola se enquadrar na primeira
situacao?

A escola devera registrar as circunstancias e os fatos moti-
vadores da utilizacao dessa alternativa em ATA da UEX a ser
anexada na prestacao de contas, que sera posteriormente enviada a
Entidade Executora - EEx.

Os recursos financeiros continuardo a ser movimentados na conta
origindria da Acdo Integrada, ou seja, nao deverdo ser remanejados
para a conta do PDDE Basico, uma vez que nao e permitida a transfe-
réncia de recursos das contas das Acdes Integradas a conta do PDDE
Basico.

As categorias econdmicas de custeio e de capital deverao ser res-
peitadas. Assim, a porcentagem que era referente a categoria econ6-
mica de custeio na Acao Integrada devera ser utilizada na categoria
econdmica de custeio no PDDE Basico. JA a porcentagem que era
referente a categoria econdmica de capital na Acao Integrada devera
ser utilizada na categoria econémica de capital no PDDE Basico.

A prestacao de contas sera feita na conta originaria da Acao Inte-
grada.

SEGUNDA SITUACAO: quando a Acdo Integrada
nao foi iniciada, ou nao foi continuada/concluida,
por Forca de dbices intransponiveis ocorridos apds
o repasse dos recursos financeiros. (Embasamento
legal: § 1° do art. 25, da Resolugdo CD/FNDE/MEC n°
15, de 16 de setembro de 2021)

A segunda situacao ocorre quando as atividades da
Acao Integrada ndo chegaram nem a ser iniciadas ou,
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até foram iniciadas, mas nao foram continuadas/concluidas por forca
de dbices intransponiveis.

Obices intransponiveis correspondem a empecilhos e imprevistos
que surgem ap6s o repasse dos recursos e que nao podem ser ul-
trapassados, resolvidos; ou, ainda, configuram-se em fatos ocorridos
apos o repasse, que impossibilitam a execucdo da Acao Integrada de
acordo com o que havia sido planejado, ficando em conta o valor total
ou parte dos recursos recebidos.

Como proceder se o caso da sua escola se enquadrar na segunda
situacao?

A escola devera registrar as circunstancias e os fatos moti-
vadores da utilizacao dessa alternativa em ATA da UEx a ser
anexada na prestacao de contas, que sera posteriormente enviada a
Entidade Executora - EEx.

Os recursos financeiros continuarao a ser movimentados na conta
originaria da Acdo Integrada, ou seja, nao deverao ser remanejados
para a conta do PDDE Basico, uma vez que, nao e permitida a trans-
feréncia de recursos das contas das Acdes Integradas a conta do
PDDE Basico.

As categorias econdémicas de custeio e de capital deverdo ser res-
peitadas, assim, a porcentagem que era referente a categoria econo-
mica de custeio na Acao Integrada, deverd ser utilizada na categoria
econdmica de custeio no PDDE Basico;
e, a porcentagem que era referente a
categoria econdémica de capital na Acao
Integrada, devera ser utilizada na ca-
tegoria econémica de capital no PDDE
Basico.

A prestacao de contas sera feita na
conta originaria da Acao Integrada.
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TERCEIRA SITUACAO: Aplicacdo em acodes
voltadas a protecio do ambiente escolar.
Quando a escola optar pela utilizacao dos recursos
financeiros de Acdo Integrada, seja ela uma Acao
ativa ou ja extinta, apenas em acoes voltadas a
protecdao do ambiente escolar. (Embasamento le-
gal: Resolucao CD/FNDE/MEC n° 6, de 4 de maio
de 2023).

A escola tem a possibilidade de utilizar os re-
cursos financeiros disponiveis de Acdo Integrada
em acgoes voltadas a protecao no ambiente esco-
lar, flexibilizacdo dada pela Resolugao CD/FNDE/
MEC n° 6, de 4 de maio de 2023, criada com a
finalidade de fornecer apoio ao enfrentamento e a
prevencao da violéncia nas escolas.

Essa terceira situacao configura-se como uma opcao Facultati-
va, ou seja, a escola pode utilizar os recursos nas finalidades da Acao
Integrada originaria ou podera utilizar os recursos da Acdo Integrada
em acdes voltadas a protecao no ambiente escolar, seguindo as dis-
posicoes da Resolucao CD/FNDE/MEC n° 6, de 4 de maio de 2023.

Como proceder se 0 caso da sua escola se enquadrar na terceira
situacao?

Escolhendo utilizar os recursos da Acao Integrada em agdes volta-
das a protecdo no ambiente escolar, a escola devera registrar essa
opcao em ATA da UEx a ser anexada na prestacao de contas, que
sera posteriormente enviada a Entidade Executora - EEx, nao sendo
necessario enviar tal ATA para aprovacao do Ministério da Edu-
cacao - MEC.




11}

GUIA DE EXECUCAOD
DOS RECURSOS DO PDDE

Os recursos financeiros continuarao a ser movi-
mentados na conta origindria da Acao Integrada,
ou seja, nao deverao ser remanejados para a conta
do PDDE Basico, uma vez que nao é permitida a
transferéncia de recursos das contas das Acoes In-
tegradas a conta do PDDE Basico.

As categorias econdmicas de custeio e de capital
deverado ser respeitadas. Assim, a porcentagem que
era referente a categoria econémica de custeio na
Acao Integrada devera ser utilizada na categoria
econdmica de custeio das acbes voltadas a prote-
cao do ambiente escolar. Ja a porcentagem que era
referente a categoria econémica de capital na Agao
Integrada devera ser utilizada na categoria econé-
mica de capital das agdes voltadas a protecao do
ambiente escolar.

A prestacao de contas sera feita na conta originaria da Acao Inte-
grada.

Lembrando que, com o advento da Resolucao CD/FNDE/MEC n°
6, de 4 de maio de 2023, ficaram REVOGADAS a Resolucao CD/
FNDE/MEC n° 14, de 16 de setembro de 2021 e a Resolugao CD/
FNDE/MEC n° 04, de 19 de maio de 2022.

Note que nas 3 (trés) situacdes a ATA é um importante instrumento
de registro da gestao dos recursos para as escolas.

E importante lembrar ainda que os recursos do PDDE Basico desti-
nam-se a cobertura de despesas de custeio, manutencao e pequenos
investimentos que concorram para a garantia do funcionamento e
melhoria da infraestrutura fisica e pedagogica dos estabelecimentos
de ensino beneficiarios, devendo ser empregados:

1. na aquisicao de material permanente;

2. na realizacao de pequenos reparos, adequacdes e servicos ne-
cessarios a manutencao, conservacao e melhoria da estrutura fisica
da unidade escolar;
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na aquisicao de material de consumo;
na avaliacao de aprendizagem;

na implementacao de projeto pedagoégico;

R R

no desenvolvimento de atividades educacionais;

7. para cobrir despesas cartorarias decorrentes de alteracdes nos
estatutos das Unidades Executoras Proprias - UEx, bem como as rela-
tivas a recomposicoes de seus membros (presidente, vice-presidente,
secretario e tesoureiro); e

8. em acOes voltadas a protecdao no ambiente escolar (redacgao
incluida pela Resolucao CD/FNDE/MEC n° 5, de 18 de abril de
2023).

OBSERVACOES SOBRE A UTILIZACAO DE RECURSOS FINANCEI-
ROS DE ACOES INTEGRADAS NAS FINALIDADES DO PDDE BASICO:

Para consultar se a entidade gestora possui saldo de Ac¢des In-
tegradas em conta, acesse o Gerenciador Financeiro do Banco do
Brasil - BB ou o Sistema PDDE Info - Consulta Escola, por meio
do link: https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar;

Na hipétese de nao haver viabilidade ou interesse em utilizar
0s saldos remanescentes das Acoes Inte-
gradas nos objetivos do PDDE Basico, ou
se esses valores forem considerados resi-
duais, deverao ser imediatamente resti-
tuidos a conta unica da Unido, median-
te emissdao de Guia de Recolhimento da
Unido - GRU (Veja o tdpico “Devolucao de
Recursos”);

Independentemente de optarem
pela utilizacao dos saldos ou pela devo-
lugdo dos mesmos, para dar conclusao
a execucao dos valores citados, é obri-
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gatoria a apresentacdo da prestacao de contas dos recursos,
que deve ser elaborada pela Unidade Executora - UEx, com toda a
documentacdao comprobatéria e encaminhada a Entidade Executora
- EEx, a qual compete analisar e julgar, bem como encaminha-la ao
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdao - FNDE, por meio
do Sistema de Gestao de Prestacao de Contas (SiGPC - Contas
Online), ou, no caso de Acdes extintas anteriores ao exercicio de
2011, encaminha-la por meio de formularios fisicos. Ressalta-se que
a omissao do dever de prestar contas pode ocasionar transtornos a
escola e aos seus dirigentes; e

Por fim, é importante enfatizar que a manutencao de saldos
sem utilizacao por muito tempo nao é desejavel, diante das indmeras
necessidades dos estabelecimentos publicos de ensino, as quais po-
deriam ser supridas, ainda que parcialmente, com tais valores.
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20. COMPOSICAO DE VALORES

Com o intuito de possibilitar que as Unidades Executoras - UEx
possam adquirir itens ou realizar os servicos previstos pela escola em
seu plano de atendimento, quando ndo houver recursos suficientes
em uma determinada categoria econdmica (custeio ou capital) de um
Programa, é facultado compor valores do PDDE Basico e de alguma
das AcOes Integradas presentes nos eixos PDDE Estrutura e PDDE
Qualidade, para que possam obter o valor total necessario.

Para uma melhor compreensao de como deve ocorrer a COmposicao
de valores no ambito PDDE, observe os exemplos abaixo:

EXEMPLO 1

- Uma UEx tem como prioridade em seu plano
pedagégico adquirir uma televisao para a escola.
A televisdo € um item que se enquadra em ma-
terial permanente, sendo da categoria econ6-
mica de capital;

- A televisdo custa R$ 1.500,00, no entanto, a
UEx possui apenas o valor de R$ 500,00 da ca-
tegoria econémica de capital na conta do PDDE
Basico, o que seria insuficiente para adquirir o
item que a UEx considera como produto essencial
para a melhoria da infraestrutura fisica e peda-
gogica da escola e para o desenvolvimento das
atividades educacionais;

- Essa UEx também recebe recursos da Acao

Integrada: Programa Brasil na Escola, que sao

repassados na conta PDDE Qualidade, e possui

o valor de R$ 1.000,00 dessa Acdo, na categoria econdmica de ca-
pital;

- Considerando que, tanto o PDDE Basico quanto o Programa
Brasil na Escola permitem a aquisicao de material permanente e
que o item a ser adquirido atende as finalidades dos dois Programas;
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- Nesse caso, a UEx podera realizar a composicao de valores, sendo:
R$ 500,00 da categoria econdmica de capital do PDDE Basico +
R$ 1.000,00 da categoria econdmica de capital do Programa Bra-
sil na Escola, totalizando, assim, os R$ 1.500,00 necessarios para
aquisicao da televisao.

Nota Fiscal da Televisao

Pago com
R$ 500,00 reais
do Programa

Pago com

Valor total do item: R$ 1.000,00 reais

R$ 1.500,00 Dinheiro Direto Eelio8r oS
Brasil na Escola/
na Escola - PDDE/
Conta PDDE
Conta PDDE )
N Qualidade
Basico

- Na nota fiscal, os dois valores dos Programas de
origem deverdo ser especificados, da seguinte forma:

EXEMPLO 2

- Visando a melhoria da infraestrutura fisica e peda-
gogica da escola, uma UEx pretende fazer a aquisicao
de um notebook, no valor de R$ 3.000,00. Porém, nao
possui recursos suficientes na categoria econémica de
capital do PDDE Basico. Ocorre que essa UEx tam-
bém recebeu recursos do PDDE Emergencial, repassados a conta
PDDE Qualidade.

- Ela tem um valor correspondente a R$ 2.000,00 na categoria
econdmica de capital do PDDE Basico e vai utilizar o valor de R$
1.000,00 da categoria econémica de capital, que possui do PDDE
Emergencial, para totalizar os R$ 3.000,00 necessarios para a com-
pra do notebook.
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- Lembrando que a aquisicao do item
esta prevista na legislacdo dos dois pro-
gramas, como aquisicao de material
permanente, sendo o produto da cate-
goria econdmica de capital.

- Do mesmo modo do exemplo 1, a
nota fiscal devera ter a especificacao dos
valores utilizados dos dois Programas:

Também é possivel realizar a com-
posicao de valores com recursos pro-
prios. Observe o exemplo abaixo.

Nota Fiscal do Notebook

Pago com Paga com
R$ 2.000,00
Valor total do item: do Programa R$ 1.000,00
R$ 3.000,00 Diiheiro Direto Emd:r an'ifal )
na Escola - PDDE/ g
Conta PDDE
Conta PDDE )
. . Qualidade
Basico
EXEMPLO 3

- Determinada escola pretende realizar a aquisicao de um bebe-
douro para melhorar a infraestrutura fisica da escola. O item custa
R$ 1.500,00;

- A escola possui R$ 1.000,00 da categoria econdmica de capital
do PDDE Basico, e poderd utilizar R$ 500,00 de recursos proprios
para completar o valor total necessario para aquisicao do bebedouro,
lembrando que esses recursos proprios ndo devem ser remanejados
para a conta do PDDE;

- Na nota fiscal do produto, deverao ser apresentadas as duas fon-
tes de recursos, como nos exemplos anteriores:
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OBS. 1: recursos proprios sao quaisquer outros recursos que nao
tenham sua fonte vinculada ao PDDE e Ac6es Integradas, e ndo ape-
nas aqueles custeados pelo gestor. Por exemplo: a escola pretende ar-
recadar dinheiro para realizar algum tipo de melhoria em sua infraes-
trutura fisica e pedagogica e, para isso, decide fazer uma rifa e uma
festa. Os valores arrecadados serao considerados recursos proprios
da escola e poderao ser utilizados na composicao de valores do PDDE.

0BS. 2: os recursos proprios podem ser utilizados para compor
valores, mas nao devem ser depositados na conta do PDDE.

0BS. 3: no formulario de prestacao de contas que a Unidade Exe-
cutora - UEx deve enviar para a Entidade Executora - EEx, ha um
espaco de preenchimento para quando houver utilizacao de recursos
proprios.

Nota Fiscal do Bebedouro

Pago com Pago com
Valor total do item: R$ 1.000,00 do R$ 500,00 de
R$ 1.500,00 Programa Dinheiro Recursos Proprios

Direto na Escola -
PDDE/Conta PDDE
Basico

ORIENTACOES SOBRE A COMPOSICAO DE VALORES

Para realizar a composicao de valores é imprescindivel seguir
as recomendacdes abaixo:

1) O bem a ser adquirido deve estar previsto na legislacao dos dois
Programas que estardao presentes na composicao;

2) Os valores que serao utilizados devem ser da mesma categoria
econdmica em ambos 0s programas;

3) Os recursos podem ser da Conta PDDE Basico ou de alguma das
Acdes Integradas repassadas na Conta PDDE Estrutura ou na Conta
PDDE Qualidade, mas os recursos ndao devem ser remanejados de
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uma conta para a outra, ou seja, devem permanecer em sua conta de
origem;

4) Na nota fiscal deverao ser registrados os valores corresponden-
tes a cada Programa;

5) A composicdo de valores devera ser registrada em ata, para
facilitar o controle dos recursos que estdao sendo gastos em cada
Programa, e de sua respectiva conta, e para facilitar o entendimento
de quem vai analisar a prestacao de contas com vistas a aprova-la,
aprova-la com ressalva ou reprova-la. Por isso, para evitar a ocorrén-
cia de aprovagdes com ressalvas ou reprovacoes, tudo precisa estar
devidamente discriminado, tanto na ata quanto nas notas fsicais;

6) Na prestacao de contas, os valores utilizados devem ser decla-
rados separadamente para cada programa de origem dos recursos; e

7) Na prestacao de contas fisica de cada Programa, é necessario
ter uma nota fiscal original na pasta de arquivo de um deles, e uma
copia com o carimbo de “Confere Com a Nota Fiscal Original” na pasta
do outro Programa que participou da composicao de valores.
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO:

CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECOS DO PROGRAMA
DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE

BLOCO | - IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA (UEX)/
ENTIDADE MANTENEDORA (EM)

CAMPO 01 - RAZAO SOCIAL

Informar a razao social da Unidade Executora Propria - UEx (Caixa
Escolar, Associacdo de Pais e Mestres, etc.) ou da Entidade Mantene-
dora (EM), de acordo com a denominagao no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ).

CAMPO 02 - CNPJ

Informar o nimero de inscricao da UEx ou da EM no CNPJ.

BLOCO Il - IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES (FORNECEDORES
DE PRODUTOS OU PRESTADORES DE SERVICOS)

CAMPO 03 - RAZAO SOCIAL DOS PROPONENTES (A), (B) E (C).

Informar a razao social dos fornecedores de produtos ou presta-
dores de servicos nos quais foram realizadas as pesquisas de precos.

CAMPO 04 - CNPJ DOS PROPONENTES (A), (B) E (C).

Informar o numero de inscricao no CNPJ dos fornecedores de pro-
dutos ou prestadores de servigcos nos quais foram realizadas as pes-
quisas de precos.
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BLOCO lIl - PROPOSTAS (R$ 1,00)
CAMPO 05 - ITEM

Atribuir numero de ordem sequencial, a comecar pelo algarismo 1,
a cada produto ou servico, objeto da pesquisa de precos, de acordo
com a posicao em que sera descrito no formulario.

CAMPO 06 - DESCRICAO DOS PRODUTOS OU SERVICOS
Descrever, de forma clara e detalhada, com excecao da marca, 0s

produtos ou servicos pesquisados.

ATENCAO: no caso de ser informado, no Campo 07 - Unid., caixa,
pacote ou assemelhado, devera constar da sua descri¢ao nesse campo
0 numero de unidades nele contido

Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades.

CAMPO 07 - UNID.

Informar a unidade de referéncia (quilo, litro, resma, caixa, pacote,
etc.) dos produtos ou dos servicos (capina, dedetizacao, etc.) pesqui-
sados.

ATENCAO: no caso de caixa, pacote ou assemelhado, devera ser in-
dicado, no Campo 06 - Descricao dos Produtos ou Servigos, 0 numero
de unidades nele contido.

Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades

CAMPO 08 - QUANT.

Informar a quantidade dos produtos ou dos servicos pesquisados.
CAMPOS 09 A 11 - VALOR PROPONENTE (A), (B) E (C)

Informar os valores cotados pelos proponentes (A), (B) e (C) para
cada produto ou servico pesquisado.
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CAMPO 12 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA
Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C).
CAMPO 13 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA COM DESCONTO

Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C), deduzidos os
descontos, quando houver.

BLOCO IV - APURACAO DAS PROPOSTAS

CAMPO 14 - ITENS DE MENOR VALOR

Indicar os itens de menor preco de cada proponente.
CAMPO 15 - VALOR TOTAL DOS ITENS DE MENOR VALOR

Informar o valor total dos itens de menor preco de cada proponente
(A). (B) e (C).

CAMPO 16 - VALOR TOTAL

Informar a soma dos valores totais dos itens de menor preco.
BLOCO V - AUTENTICACAO

CAMPO 17 - LOCAL E DATA

Informar a localidade e a data de preenchimento do formulario.

CAMPOS 18 E 19 - NOME E ASSINATURA DO DIRIGENTE OU
REPRESENTANTE LEGAL DA UEX OU DA EM

Informar, de modo legivel, o nome completo e apor a assinatura do
dirigente ou representante legal da UEx ou da EM.
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EXEMPLO DE COTACAO POR ITEM

Preponente (A)
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Preponente (A) Preponente (B)
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GUIA DE EXECUCAOD
DOS RECURSOS DO PDDE

FORMULARIO: ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS
PRIORITARIOS

m Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)
undo Nacional de de E

ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO DA ESCOLA
01 - Codigo Censo Q2 - Nome

01.UF  04. Municipio 0§ - Esfora Adminatrativa

BLOCO 2 - ESPECIFICAGAO DOS MATERIAIS, BENS E/OU SERVIGOS PRIORITARIOS

06 - Descrigao 07 - Unidade 08 - Quanticade

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES

BLOCO 4 - RESPONSABILIZAGAO
09 - Local @ Data 10 - Nome o Assinaturs dofa) Diretor(a) da Escola

Nome,

Este formulirio deve ser preenchido em 2 (duas) vias, com a seguinte destinagio:

1* vt — para arquivo na Prefeitura Municipal (PM), Secretaria Estadual ou Distrital de Educagio (SEDUC) ou Unidade Executora Propria (UEX)
2* via — para arquivo na escola beneficiada




GUIA DE EXECUCAOD
DOS RECURSOS DO PDDE

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO: ROL DE
MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

O formulario deve ser preenchido pela escola beneficiaria para in-
formar os materiais e bens e/ou servigos prioritarios para o atendi-
mento de suas necessidades basicas.

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA ESCOLA

CAMPO 01 - Cédigo Censo - Informar o ndmero do codigo da es-
cola no censo escolar.

CAMPO 02 - Nome - Informar o nome da escola, de acordo com a
denominacao constante do censo escolar.

CAMPO 03 - UF - Informar a sigla da unidade da federagdao onde
se localiza a sede da escola.

CAMPO 04 - Municipio - Informar o nome da cidade onde se loca-
liza a sede da escola.

CAMPO 05 - Esfera Administrativa - Informar a esfera administra-
tiva a qual se vincula a escola (municipal, estadual ou distrital).

BLOCO 2 - ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS, BENS E/ OU
SERVICOS PRIORITARIOS

CAMPO 06 - Descricao - Descrever, de forma clara, o tipo de ma-
terial e bem e/ou do servico selecionado como prioritario pela escola
para atender suas necessidades.

CAMPO 07 - Unidade - Informar a unidade (quilo, litro, resma,
caixa etc) dos materiais e bens e/ou dos servigos selecionados como
prioritarios pela escola para atender as suas necessidades.

CAMPO 08 - Quantidade - Informar a quantidade dos materiais e
bens e/ou dos servigos selecionados como prioritarios pela escola para
atender as suas necessidades.




GUIA DE EXECUCAOD
DOS RECURSOS DO PDDE

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES

Indicar, resumidamente, as razées pelas quais os materiais e bens
e/ou os servicos foram selecionados como prioritarios pela escola.

BLOCO 4 - RESPONSABILIZACAO

CAMPO 09 - Local e Data - Informar o local (municipio) e a data
de preenchimento do formulario.

CAMPO 10 - Nome e Assinatura do (a) Diretor (a) da Escola - In-
formar, legivel, o nome completo e apor a assinatura do (a) diretor (a)
ou representante legal da escola.




GUIA DE EXECUCAOD

DOS RECURSOS DO PDDE
TERMO DE DOACAO
Pelo presente instrumento a(o) (Nome da
UEXx), representativa da Escola (Nome da

Escola), faz de acordo com a legislagdo aplicavel ao Programa Dinheiro Direto na Escola
— PDDE, a doagdo do(s) bem(ens) conforme discriminado(s) abaixo adquirido(s) ou
produzido(s) com recursos do referido Programa, ao(a)

(Nome do Municipio ou da

Secretaria de Educagdo do Estado ou do Distrito Federal), para que seja(m) tombado(s)
e incorporado(s) ao seu patriménio publico e destinado(s) a escola acima identificada, a

qual cabe a responsabilidade pela guarda e conservagio do(s) mesmo(s).

N2 ORD. | DESCRICAO DO BEM | QTD. N2 DA DATA DA VALOR VALOR TOTAL
NOTA NOTA UNITARIO (R$) (RS)
FISCAL FISCAL
Local e Data:

Nome do(a) Responsavel pela UEx:

Assinatura do Responsavel pela UEx:




Salba mais em:

www.gov.br/fnde |




