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Apresentacao

O Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros - PTRF é uma importante politica publica
implementada pela Secretaria Municipal da Educa¢do para colaborar com o trabalho dos
gestores, por meio de repasses de recursos financeiros destinados a aquisicdo de bens e

materiais e contratagao de servigos nas unidades educacionais da Rede Municipal.

E um recurso em m3os, para que as unidades, por meio das APMs/APMSUACs e apoiadas por
seus conselhos, possam resolver problemas, realizar melhorias e adquirir bens e materiais
necessdrios ao bom funcionamento e atendimento de qualidade. E mais autonomia e
liberdade para os gestores aplicarem o dinheiro como decidirem, realizando investimentos e
atuando de acordo com as necessidades que podem variar de unidade para unidade, de regido

para regido.

O valor do repasse do PTRF aumentou em quase 70% no ultimo ano. Em 2020 foram
disponibilizados as unidades educacionais da rede municipal, RS 297,1 milhdes. J4 em 2021, o

montante chegou a RS 504 milhdes.

A descentralizagdo da verba, entretanto, requer responsabilidades. E imprescindivel que o
recurso seja destinado para os fins corretos e a prestagdo de contas, por sua vez, seja

transparente e respeite prazos.

A partir das reivindicacGes apresentadas por vocés nos semindrios de escuta ativa,
redesenhamos o programa para facilitar ainda mais o uso dos recursos. Disponibilizamos

impressoras com scanners para colaborar com a prestagdo de contas.

Agora a movimentagao dos recursos ndo ocorre somente por meio de cheques, mas também
por outras transagdes autorizadas pelo Banco Central, como PIX e transferéncias bancarias.
Aquisicdes feitas pela internet também passaram a ser aceitas. E ja estd em fase de
implantacdo uma plataforma eletronica para que a prestacdo de contas seja feita 100% no

formato digital.

Este manual vai ajudar vocé, gestor, a aplicar o PTRF de forma planejada e democratica, com
participacdo, para ajudar a tornar a sua escola um ambiente mais harménico, colaborando
com o processo de aprendizagem e desenvolvimento de todos os nossos bebés, criangas e

estudantes.

Boa leitura,
Fernando Padula



As associagcdes das Unidades educacionais da
Rede Municipal de Ensino da Cidade de Sao oA

Paulo cadastradas no PTRF recebem recursos @
]
compostos de: Q‘

E Valores ordinarios, referentes ao PTRF Basico;

I Valores referentes a repasses extraordinarios, que ocorram
eventualmente;

E Valores relativos as agdes vinculadas ao Programa, regulamentadas em
Portarias especificas, (como o PTRF - Sala de Leitura e o PTRF -
Material Pedagogico, por exemplo);

E Valores relativos a outros programas, repassados por meio da conta do

PTRF, como o Sao Paulo Integral.

Em conformidade com a Lei 13.991/2005, os recursos do PTRF devem ser
aplicados:

1. Na aquisi¢cao de material permanente
Bens que, em razdo de sua natureza e sob condi¢gdes normais de utilizagao,

nao perdem a sua identidade fisica e/ou tem durabilidade superior a dois anos.

2. Na aquisicao de material de consumo necessario ao

funcionamento da Unidade Educacional

Materiais que, em razdo de seu uso corrente
| / _ perdem normalmente sua identidade fisica e/ou tem

. sua utilizagdo limitada a dois anos. Exemplos:

materiais de expediente, materiais de limpeza,

materiais para reparos, entre outros.



3. Na manuteng¢ao, conservagao e pequenos reparos da Unidade
Educacional

Para as finalidades do Programa, estes conceitos podem ser assim definidos:

a) Manutencéo — Servigos necessarios ao funcionamento adequado de um
bem, que visam corrigir eventuais problemas e falhas dos maquinarios
nao locados. Exemplos: limpeza, substituicdo ou recuperacao de partes
ou pecas desgastadas de maquinas e equipamentos como elevadores,

bombas, motores, lavadora de roupas, entre outros.

; b) Conservacdo e Pequenos reparos — Servigos

0

necessarios a preservagdo da vida util e ao melhor
desempenho da edificacdo, realizados de forma
.. pontual para adequacdes e correcdo de situacbes que

\f
-_

k agravamento do dano, mas que nao demandam

carecem de solucdo para evitar a deterioracdo e/ou o

grandes mudangas no imovel, como por exemplo, troca de disjuntor;
troca de valvula de descarga; recarga de extintores; troca de lampadas e
reatores; troca de torneira, sifao e registro; substituicdo de porta
danificada; troca de vaso sanitario; reparos de pequenos vazamentos;
substituicdo de vidros danificados; correcdo e substituicdo de pisos
danificados; limpezas de filtro, caixa d’agua e caixa de gordura, entre

outros.

As acdes de maior porte e complexidade técnica realizadas com o
objetivo de recuperar, melhorar ou ampliar as condigbes de um imovel,
podendo atingir ou alterar sua estrutura ou suas caracteristicas séo
consideradas REFORMA e, por isso, precisam de acompanhamento de
profissional habilitado pelos 6rgdos competentes (CREA — Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia; CAU — Conselho de Arquitetura e
Urbanismo). Exemplos: obras, instalagbes elétricas e hidraulicas
estruturais, abertura ou eliminacdo de paredes, alteragcao de fachada,

entre outros.



4. No desenvolvimento de atividades educacionais
Entende-se por atividades educacionais todas as praticas pedagogicas,
pensadas com o objetivo de atender as especificidades de cada etapa e
modalidade do ensino, bem como atividades praticas que contribuam para o

aprendizado dos alunos.

Os recursos do PTRF podem ser utilizados para fomentar essas praticas por
meio da aquisicado de materiais e equipamentos que enriquegcam as aulas, que
promovam a experimentacgao, visitas, passeios tematicos vinculados a projetos,

contratacao de apresentacgdes artisticas, entre outros.

5. Na implementacao de projetos pedagégicos da Unidade
Educacional
Aquisicao de materiais e equipamentos especificos para o desenvolvimento
dos projetos pedagdgicos da Unidade, para uso dos alunos em atividades da
Unidade e/ou eventos externos. Exemplos: saias de tule e collant para projeto
de danga, instrumentos tipo “bandinha” para projetos de musicalizagéo infantil,

kits diversos para projetos de ciéncias, quimica, Fisica, entre outros.

,.: i.; '{ - !-; -'%
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6. Na contratacao de servigos
Contratacdo de servigos necessarios a manutencao do funcionamento da
Unidade, como detalhado no item 3, além de assessoria contabil, servicos

cartorarios e reprograficos, entre outros.

7. Em programas e projetos de insergao de tecnologias na
educagao
Aquisicado de materiais e equipamentos especificos para desenvolvimento de

projetos voltados a educacgéo inclusiva tecnoldgica.
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Consideram-se despesas de custeio aquelas relacionadas a aquisicado de

material de consumo e contratagdo de servigos.

~A) Atencao!

®» Aquisicdo de materiais e bens e/ou contratacdo de servigos para os
quais existam acbes especificas, programas instituidos, contratos
vigentes e/ou previsao de fornecimento pela DRE e/ou SME, somente
podem ser realizadas com recursos do PTRF em situagbes
excepcionais, mediante consulta aos respectivos setores na DRE que,
se necessario, se reportardo as coordenadorias da SME. Havendo
comunicacao expressa da impossibilidade de atendimento, a despesa
podera ser realizada devendo esta comunicagdo constar da prestagao

de contas.

Exemplos:

4+ Limpeza de caixa de agua (COSERV);

+ Corte de mato (COSERV);

4+ Poda de arvores (COSERYV);

+ Desinsetizagdo/desratizagdo/descupinizacao e afins (COSERV);
+ Servico de lavanderia (COSERV);



il

Aquisicao de géneros alimenticios (CODAE).

®» Para alguns servigos é necessario ter autorizagdo da COMAPRE.

Exemplos:

+
+

Alteracdo de espacgos que modificam a planta da unidade
(construgao/aumento de area construida/alteracao de planta);
Instalacao de aparelhos e redes elétricas além das existentes;
Execucdo de cobertura de espacos, desrespeitando o coeficiente
construtivo (quadras, entradas e corredores);

Descaracterizacao de areas verdes;

Alteracao de fachadas e muros;

Abertura ou aumento de v&os.

®» Para servicos de menor complexidade ndo € necessario consultar a
COMAPRE.

Exemplos:

= & &= & & & = = & r

=

Calafetacao de calhas, pisos, telhas, janelas;

Pintura de portas e paredes;

Pequenas manutengdes nas redes elétricas e hidraulicas;
Troca de vidros;

Manutencao de esquadrias metalicas;

Troca de telhas;

Revestimento de paredes/embelezamento;

Ajustes e trocas de torneiras;

Troca de lampadas;

Substituicdo de luminarias para lampadas de LED, (desde que
nao cause sobrecarga);

Reparos em muros e paredes (buracos);

Limpeza e desobstrugédo de calhas e condutores.



Consideram-se despesas de capital, aquelas relacionadas a aquisi¢cao de
materiais permanentes, ou seja, bens que em razdo de seu uso corrente,
nao perdem a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a
dois anos.

Bens patrimoniais moveis sado aqueles que apresentam as seguintes
caracteristicas:

+ | - expectativa de beneficio econdmico futuro;

+ || - existéncia material: que ndo sejam incorporaveis a nenhum
outro bem;
+ |l - mobilidade: que possam ser removidos ou transportados de

um lugar para outro por movimento préprio ou removidos por
forca alheia sem alteracdo de sua substancia ou destinacéo

econdmico-social,
= |V - vida util estimada superior a dois anos; e

= V - valor monetario superior ao definido em portaria da Secretaria

Municipal da Fazenda.

Deve-se observar:

E A Portaria SF n° 262 de 02/12/15, a Portaria SF n° 339 de 02/12/2021 e
atualizagdes posteriores;

E A consulta prévia aos setores responsaveis pelo almoxarifado e
compras na DRE e SME, sobre a possibilidade/disponibilidade de

fornecimento do bem pretendido, evitando-se a duplicidade de gastos.



F 12 etapa — Priorizagao;
F 22 etapa — Realizacdo de pesquisa prévia de precos;
F 32 etapa — Verificagdo da regularidade fiscal e idoneidade da empresa;

I 42 etapa — Realizagéo da despesa,;

E 52 etapa — Ateste, guarda dos bens e dos documentos.
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1° Etapa: Priorizacao

Anualmente a Associagdo deve fazer o levantamento das reais necessidades
da Unidade e definir os materiais, bens e servicos a serem adquiridos e/ou

contratados ao longo do ano, considerando o interesse coletivo.

Quem deve participar desse levantamento?
Todos os segmentos da Associagdo — equipe gestora, equipe técnica, equipe
docente e representantes do corpo discente devem participar e opinar,

garantindo a gestdo democratica dos recursos recebidos do PTRF.

Como registrar os materiais, bens e servicos escolhidos?
As despesas priorizadas devem ser registradas na ata do Plano Anual de
Atividades da Associacdo - PAA. Alteragdes que eventualmente ocorram

durante o ano devem ser registradas na ata de retificagdo do PAA.

E possivel realizar despesas que nao constem no PAA?

O PTRF €& um recurso de uso planejado e, portanto, a regra é que todos os
gastos sejam previamente discutidos e registrados no PAA, visando a gestao
democratica. Contudo, existe a possibilidade de realizacdo de uma despesa
que nao conste da ata de prioridades do PAA, desde que seja decorrente de
uma situagdo emergencial/inesperada e imprescindivel para o restabelecimento
das atividades da Unidade Educacional.

Essa excegao, prevista no § 2° do artigo 17 da Portaria 6.634/21, ndo dispensa
a Associacao do cumprimento das demais exigéncias prévias a realizacdo da
despesa e implica ainda na obrigagédo de dar ciéncia expressa aos membros da
Associagdo, no prazo maximo de 20 dias corridos a contar da data da
realizacdo da despesa. Nesse caso o registro deve ser feito na ata de
ratificacao do PAA.
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22 Etapa: Pesquisa de precos

Definidas as despesas, 0 proximo passo € a
realizacao das pesquisas de precgos, que devem
ser realizadas junto ao maior numero possivel

de fornecedores e/ou prestadores de servico,

sendo obrigatéria a apresentacdo de no

minimo trés orcamentos para cada despesa realizada.

Pode-se apresentar mais de trés orcamentos?

O PTRF néao estabelece numero maximo e, portanto, podem ser apresentados
mais de trés orgamentos, sempre que se entender necessario.

H4& ainda regras importantes a serem observada, que estabelecem a

apresentacao de no minimo 4 (quatro) orgamentos:

E No caso de aquisi¢ao pela internet, devem ser apresentados no minimo
trés orcamentos da internet e ao menos um de loja fisica (Port. 6.634,
art. 22, §3°);

I No caso de aquisicdo de bens com valor superior a um salario minimo
em loja fisica, devem ser apresentados no minimo trés orgcamentos de
lojas fisicas e um da internet (Port. 6.634/21, art. 18, §1°).

Quando podem ser apresentados menos de trés orcamentos?

E Quando houver inviabilidade de obtencéo de trés orgcamentos, devendo-
se apresentar justificativa circunstanciada que comprove tal
inviabilidade.

F Quando se tratar de comprovada exclusividade ou especializagao
técnica, devendo-se nesse caso apresentar um comparativo entre o
preco da proposta apresentada a Associagao pelo fornecedor/prestador
exclusivo e os pregos praticados por ele junto a outras instituicdes
publicas ou privadas, a fim de assegurar a razoabilidade da oferta. Em
outras palavras, a Associacao precisara solicitar ao fornecedor/prestador
documentos que demonstrem os pregos cobrados por ele de outras

escolas e/ou instituicbes, de modo a verificar se o valor apresentado é

12



razoavel e, no caso de efetivagdo da despesa, juntar a prestagcéo de

contas o comparativo desses pregos.

Como fazer a pesquisa de precos?
E Por meio de consulta direta aos fornecedores e prestadores de servico;
F Pela internet, em sites nacionais confiaveis e conhecidos do grande
publico;
F Por meio de materiais como encartes, jornais, panfletos e revistas de
estabelecimentos comerciais nacionais e legalmente estabelecidos, se

datados e com os dados do estabelecimento.

Como definir qual meio utilizar para minha pesquisa de precos?

Realizar a prévia pesquisa de pregos em diferentes meios pode ser um critério
relevante para determinar a realizacdo da despesa em estabelecimento fisico
ou pela internet. Assim, quanto mais pesquisas realizadas, mais condicdes a
Associagao tera para escolher onde comprar, quem contratar e

consequentemente, que tipo de mercado utilizar, (fisico ou eletrénico).

Quais informacoes devem constar nos orcamentos?
F Nome e descrigdo detalhada do material, bem ou servico;
E CNPJ/CPF do fornecedor;
B Valor do material, bem ou servico;
F Data de emisséo.

O que mais é preciso observar?
B Dispéndios como frete e impostos a pagar devem ser incluidos no

calculo do orgamento.

E Os bens e materiais orcados devem possuir as mesmas especificagdes
técnicas, independente da marca. Exemplo: para realizar a pesquisa de
precos de cadeiras, considerar as especificidades: com ou sem bracos,
com ou sem rodas, giratoria ou fixa etc. No caso de servigos, considerar
dimensbes, quantidade, etc. Por exemplo: reparo em 20 carteiras,
pintura em “X” metros de muro, etc.

E Deve-se evitar a realizacdo de pesquisas de pre¢cos com 0S mesmos

13



fornecedores e prestadores de servigos repetidamente, resguardando-se
assim da possibilidade de caracterizagao de favorecimento.

F Os critérios para selegdo da proposta mais vantajosa devem incluir,
além do melhor prego — compativel com o mercado, a melhor qualidade

do produto ou servigo e os melhores prazos e condigdes de entrega.

~A Atencao!

Adquirir produtos pelo menor preco, sem considerar a qualidade, nao

significa economia de recursos. Exemplos:

® Lapis que ndo aponta, com madeira de
qualidade ruim;

®» Cola com muita agua;

®» Massa de modelar que esfarela;

®» Clips que enferrujam;

®Plasticos, fitas, blocos e/ou marcadores

adesivos que nao aderem.

14



32 Etapa: Regularidade fiscal e idoneidade da
empresa

7

Apos realizar as pesquisas de pregcos € necessario verificar a situacao
cadastral das empresas e sua idoneidade, pois de nada adianta uma empresa
ter bons precos, mas néo ter, por exemplo, os documentos fiscais necessarios.

I Situacao cadastral

O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica-CNPJ é o documento de identificacéo
de uma empresa e para consulta-lo, basta acessar o servico de Emissao de

Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral no site da Receita Federal:

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao CS.asp

O site exibira uma tela com um campo para digitar o CNPJ da empresa

desejada e um campo para digitar os caracteres exibidos (CAPTCHA).

Emissao de Comprovante de Inscricao e de Situagao Cadastral

Cidadao,

Esta pagina tem como objetivo permitir a emisséo do Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral de Pessoa
Juridica pela Internet em consonéncia com a Instru¢do Normativa RFB n® 1.863, de 27 de dezembro de 2018.

Digite o ndmero de CNPJ da empresa e clique em "Consultar”.

Q, CONSULTAR DI LIMPAR

Apds o preenchimento dos campos deve-se clicar em “consultar” e o site
exibira o Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral da empresa
consultada.

O campo “cddigo e descricao da atividade econdémica” deve estar de acordo
com O servico que a empresa ira prestar e no campo “situagao cadastral” deve

constar “ativa”.

15



* REPUELICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

MUMERC DE INSCRICRO DATA DE ABERTURA

99.999. 595/9995.99 COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAO | ;4 neione

MATRIZ CADASTRAL

TITULD D0 ESTABELECIMENTO [NOME DE FANTASIA) PORTE
e | Toe ]
<0010 E DESCRIGAD DA ATHIDADE ECOMOMICA PRINCIPAL
'}?.54-?-01 - Comércio varejista de moveis ‘
CODIGO E Deatmige o - ol oo coonmundlCAS SECUNDARIAS

Mao informada ‘
COOIE0 E DESCRICRD DA NATUREZA JURIDICA

208-2 - Sociedade Empresaria Limitada ‘
DERANCHIRD NUMERD COMPLEMENTO

e —— 100 | | e

CEF BAIRROIE 5 WUHICTFID UF
—_— | EEEES | |SéoPauo REN
| ENDERECO ELETRONICD ‘ TELEFOME ‘
I:.T E FEDERATING RESPONSAVEL (EFR) ‘
SITUACAD CADASTRAL DATA DA SITUACRD CADASTRAL

ATIVA ‘ 031172005 ‘
MOTIVO DE SITUACAD CADASTRAL

SITUACAD ESPECIAL ‘ DATA DA SITUACRD ESPECIAL ‘

No final da pagina. abaixo do documento vocé encontrara o botdo para

consulta do quadro societario da empresa.

SITUACAD ESPECIAL

L DATA DA SITUACAD ESPECIAL
sk adk

Sk

Aprovado pela Instrucdo Mormativa RFB n® 1.863, de 27 de dezembro de 2018.
Emitido no dia 28/03/2022 as 13:54:00 (data e hora de Brasilia). Pagina: 3/3

323 CONSULTARQSA B ' VOLTAR B IMPRIMIR
[ % A

A RFB agradece a sua visita. Para informacdes sobre politica de privacidade e uso, clique aqui.
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Esse quadro exibira o(s) nome(s) do(s) socio(s) da empresa, permitindo que se

evite a contratagcdo de empresas com 0s mesmos socios repetidamente.

Consulta Quadro de Sdcios e Administradores - QSA

CNPJ: 99.999.999/9999-99
NOME EMPRESARIAL: el COMERCIO E SERVICOS LIMITADA
CAPITAL SOCIAL: R$20.000,00 (Vinte mil reais)

0 Quadro de Socios e Administradores(QSA) constante da base de dados do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) € o seguinte:

Nome/Nome Empresarial: |
Qualificagdo: 49-Sécio-Administrador
Nome/Nome Empresarial: EEE |
Qualificagao: 49-Socio-Administrador

Para informacoes relativas & participacdo no QSA, acessar o e-CAC com certificado digital ou comparecer a uma unidade da RFB.

Emitido no dia 28/03/2022 3s 13:54 (data e hora de Brasilia).

F Idoneidade
Pode-se verificar a reputacdo de uma empresa:

+ Consultando orgaos de protegdo ao consumidor

como o Reclame Aqui e o PROCON, que

mantém listas das empresas que recomendam

evitar;
+ Pesquisando as avaliagdes de outros consumidores;
+ Verificando, inclusive em redes sociais, se existem reclamacodes e se a

empresa responde os comentarios e resolve os problemas que s&o

relatados.
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E Obrigagoes tributarias

Verifique as obrigagdes tributarias decorrentes das contratagcdes de servigos,

para saber previamente quais retengdes e/ou pagamentos incidirdo sobre a

nota fiscal.

Alguns tipos de servigos estao sujeitos a retengao de impostos como ISS, Pis,

Cofins, Contribuigdo Social sobre Lucro Liquido (CSLL) e Imposto de Renda,

por exemplo.

No caso de contratagcdo de MEI para servicos de hidraulica, elétrica, pintura,

alvenaria e carpintaria, a Associagdo devera recolher (pagar) a Contribuicdo

Previdenciaria Patronal. Isso deve ser considerado na definicdo da empresa a

ser contratada.

Por exemplo:

Servico de reparo de pintura da sala de leitura da Unidade

Prestador 1 (Empresa)

Prestador 2 (Empresa)

Prestador 3 (MEI)

Valor do servico 750,00 700,00 500,00
(cota patronal)

Impostos a pagar 160,00

Gasto total da

Associagao 750,00 700,00 660,00

Nesse caso, mesmo com o0 pagamento da cota patronal ha vantagem para a

Associacao na contratagao do MEI.

Ja na situacdo do quadro abaixo, apesar do preco do servico do prestador 3

ser menor, o gasto para a Associagao seria maior.

Servico de reparo de pintura da sala de leitura da Unidade

Prestador 1 (Empresa)

Prestador 2 (Empresa)

Prestador 3 (MEI)

Valor do servico 750,00 700,00 650,00
(cota patronal)

Impostos a pagar 130,00

Gasto total da

Associagao 750,00 700,00 780,00
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42 Etapa: Realizacao da despesa

Escolhidos o0s estabelecimentos e empresas, as
despesas podem ser realizadas observando-se os
detalhes relativos aos documentos fiscais e ao

pagamento:

F Documento Fiscal

Os documentos comprobatoérios de despesas devem ser emitidos em
conformidade com a legislagao fiscal especifica e exclusivamente em
nome da Associagao.

E necessario conferir os documentos fiscais, verificando os dados pois
alguns itens como raz&o social, data e valor, por exemplo, ndo sao
passiveis de corregao.

Da mesma forma que deve ocorrer com os orgcamentos, € importante
que a descrigao dos produtos e servigos constantes nas notas seja a
mais detalhada possivel.

Veja os modelos de documentos fiscais, com destaque para os pontos

de atencao.

RECE B WO DR A KHOR COMERGAL DIRELT 08 PRCUTOS CONSTANTES DA NOTA F BCAL NDICADA AD LADO NF-e
DATADE RECESMFNT CENTIFICACAD F ASSNATUAA DO RECEBLDOR N°® 000.001
D N F E | SERIE: 002
DANFE
ELETRONICOS G weres s || OO
| ELETRONICOS COMERCIAL o o el e
1
EIRELE 1:Seign g e
Razio Social e N° 000.0 3520 1222 0000 0000 0000 5500 0000 0000 0300 0000 0000
ERIE: 002
Consulta de autenticidade no portal nacional da NF-¢
CNPJ errados Folha 1 de 1 www nfe fazenda.gov.bi/portal ou no site da Sefaz Autorizadora
25 WA TURE 2 DA P LRAGAD RO TOCOLD OF AUTORIZAGAD DL 30
nao podem venda 135201000000  17/12/2020 11:45:29
Al ek CTADUN [..;» TG0 O3 S0 TR o
ser corrigidos 945000000000 55.000000/0001-00
PFTZ.N&IAR\UH.LM&TLNIL D t
Razdo Social da NOME/RATAD SOCAL NP ICPF DATA CA EMISSAD ata de
S y APM da EMEF it e ) 00.000.000/0001-01 |17/11/2020 emissdo
Associagdo gt e TERS DO 3 DATAGARNTRADA | SADR
RUA = ey N s CENTRO L)OGDO-(X)G 17/12/2020
TP roT aCAID EITAGUR TORA B AR
SAO PAULO I!l% 0000 SP 11:44:59
FATURADUPLICATA
CALCULO DO IMPOSTO
[BASE DF CALOULO DO KoMS. VALOR 0O 10VS BASE OF CALCULO 2O ICAS SUBSTITUGAD. | VALOR OO IGMS SUBST TUICAD VALOR TOTAL DOS PROD: + 04 N
0,00 0,00 0,00 0,00 259,00
[VALOR DO FRETE VALGR 0O SEGURO CEICONTO CUTRAS DA SPPSAS ACFSSORIAS VALOR OG 1M1 VALOR TOTAL DA NOTA !
o l u.uol—_ P e o 259,00, Valor da nota
TRANSPORTADORNOLUMES
[RAZAD SOCWAL |m TE POR CONTA [. MO0 ANTT Im_u,u.‘ cuo |ur o scPe
Todos os itens o E— Cw
da nota devem GUANTDADL Iuvicw Iw--\ T | Pe30 8AUTS PE80 LS00
Quantidade I
constar no PAA DINJOS DO PRODUTO / SERVICOS volor unita'riole 5
'{i‘ Imwmymrx“ PRODUTOS ! SERVICOS I | RN I VALGRTOTAL | VeE I 1:;- ! o .‘M

e lor total
Descrigdo '| RADIO PORTATIL MARCA X —} —ma‘-'f"—.‘-’éq—c-’-.f‘;-] 1 1 259,00 259,00, 0.00] oso] o] ooof axq
L/ V
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NFS-e PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO "™ o EE
'?azgo SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA H5se tora oo Emizso at.a ae
FOrn So%ld NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFS-e (ETERET)
ece 0 U020 165 MORS001 19
o, PRESTADOR DE SER
. VICOS
Se estiverem [} CPF/CNPI. 00.000.000/0001-00 Imscrigso Mumcoal 0000.000-2
errados Nome/Razdo Social A Servicos ME
" Enderego RUA = Ne. .. BAIRRO. CEP: o
nao pOdem Muricieo: SAO PAULO £ P
ser corrigidos TOMADOR DE SERVICOS
Vi P) Nome/Raz&o Social APM da EMEI
o social e N :
Razao SO " CRRACNIES GUuou sou/uu -22 NG &0 Munscpal
da Assouagao Endoreco Rya . Bairro. o CRp e
Municipio $80 P.aulo ¥ Sp E-mail emaddaescola@prefeitura. sp.gov.br

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

e Servigo de reparo em 20 carteiras
Descru;ao Valor unitario: R$ 20,00

Detalhada, com
quantidades,
medidas, etc.

Constar no PAA

Deve corresponder

ao valor do cheque
VALOR TOTAL DA NOTA :: R$ 400,00 Abj
4|Cédigo N | - MNITAY Valor da nota ] ou do débito no

i 101104 - Carpintaria e serralheria I— cartéo descontado
—|serV|go Valor Total dat Usaugees (RS ase de C oo (RS Aacysces (%) Vakox do 155, (Y N redto (5 " (
ase oy so0% ”"‘l x> o imposto, quando
Deve OUTRAS INFORMAGOES for o caso)
corresponder Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n* 14,097/2005.
a0 servigco
discriminado

E Pagamento
Os pagamentos podem ser realizados por meio eletrbnico e/ou com
cheque nominativo ao credor, devendo ser realizados:
+ Sempre a favor do fornecedor ou prestador de servigos cuja razado
social constar na nota fiscal;
+ Mediante recebimento do documento fiscal;
+ ApOs a entrega dos materiais e bens e/ou a concluséo do servico

a2 Atencio!

®» O saque para pagamento de despesas em dinheiro é admitido pelo
programa somente nas situagdes em que nao seja possivel a utilizacdo
de meio eletrbnico ou do cheque, sendo limitado a meio salario minimo

por dia e ndo podendo ultrapassar o valor de um salario minimo por
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més. Para cada saque é necessario apresentar a justificativa na

prestacao de contas.

Os pagamentos devem ser realizados a empresa contratada (CNPJ) e
nao ao(s) sécio(s) da empresa (CPF).

Desde a edicdo do Decreto
60.331 de 28 de junho de 2021,
foi  estabelecido um  novo
paradigma com relagdo ao limite
de gasto para a realizacdo de
despesas com o0s recursos do
PTRF. Desta forma, ndo ha que

se falar em limite de gastos, mas

sim frisar que para aquisicdo de
materiais e bens e contratacado de
servigos, devem ser observados os principios da isonomia, legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e ndo mais os
limites para dispensa de licitacdo determinados pela Lei Federal
8.666/1993.

As despesas devem ser apresentadas dentro do periodo estabelecido
para entrega da prestagao de contas. Se alguma nota for esquecida, ndo

podera ser aceita no periodo de prestagao de contas posterior.

Quando a aquisigdo de um bem ou material, ou a contratagdo de um
servigo nao for bem sucedida, resultando em produtos ndo entregues ou
avariados e/ou servigos incompletos ou “ndo a contento”, a Associagao
devera pleitear seus direitos junto ao fornecedor e/ou prestador de
servico e orgaos de protecdo ao consumidor. Esgotadas todas as
possibilidades garantidas legalmente, sem conseguir regularizar a

situacdo, a Associacao devera devolver os valores aos cofres publicos.

21



52 Etapa: Ateste, guarda dos bens e dos documentos

E Ateste
O presidente da Associacdo e um dos membros do conselho fiscal
devem atestar o recebimento dos materiais e/ou bens adquiridos e a
realizagcao dos servicos contratados, por meio de aposi¢do de carimbo
no verso da nota fisica ou por meio de declaragdo em documento

apartado.

F Guarda dos bens
. .. , . . @ Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo
Todos os bens patrimoniais moveis adquiridos 001.000000000-0 J
ou produzidos pelas associagdes com "“"""“"" .l

recursos do PTRF devem ser destinados as respectivas Unidades

Educacionais e incorporados ao patriménio da Prefeitura Municipal.
F Guarda dos documentos

Todos os documentos originais comprobatorios

v das despesas devem ser guardados,

v devidamente organizados, pelo prazo de dez
Y anos, ficando a disposicdo da DRE, SME e
v o x : L
= orgaos de controle interno e externo do Municipio

de S3o Paulo.

F Carimbos
Nos documentos fiscais, a identificacdo do recurso utilizado e do periodo
da realizagdo da despesa (PTRF/3° Repasse/2021, PTRF- Material
Complementar /1° Repasse 2022, por exemplo), a aposi¢do do carimbo
de impostos e o registro de quitagcdo da despesa dado pelo fornecedor
ou prestador de servico, sdo medidas que podem auxiliar as
associagdes na organizagdo dos documentos e na gestdo dos recursos,

porém nao sao obrigatorias.
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Comprar pela internet é uma tendéncia cada vez mais crescente e, na mesma
proporg¢ao, cresce também o numero de lojas on line que oferecem os mais
variados produtos e servigos.
Os recursos do PTRF podem ser utilizados para realizagdo de despesas no
comercio eletrénico, desde que:
+Seja condi¢do indispensavel para obter o material e/ou o bem;
+Represente significativa economia de recursos;
+Sejam observados os cuidados necessarios, visando o éxito da

negociagao.
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Atencao!

7

®» Antes de realizar a despesa, & necessario verificar se a empresa que
recebera o pagamento (a que vende) € a mesma que emitira a nota fiscal (a

que entrega). Muitas empresas atuam com intermediacédo de vendas, porém no

PTRF é vedada a realizagdo de pagamento em que o favorecido nédo seja o

mesmo indicado no documento fiscal.

Nossas lojas Regulamentos Acessibilidade Atendimento Compre pelo tel: 0800 2 -2 Meus pedidos

Bem-vindo :)
Entre ou cadastre-se o

Todos os departamentos ‘v Oferfas dodia Celulares Moveis Eletrodomésticos Tve Video Informatica Saldaoc
& > TVeVideo > Projetor
Kit Professor Data Show Datashow Projetor Wifi Tripe Hd
Telao Av 1800 Lumens - Unic

Codigok2b70 ec Ver descricdo completa | Unic % 4 6 (14) Avaliar produto
1800 Lamens WI-FI

Vendido por Tripé Projetores
Entregue por ABC.....

de R$ 979,90

por R$ 872,90 a vista

ou RS 899 90 em 10x de RS 89,99 sem juros

Mais formas de pagamento

TRIPE | (TELA DE PROJECAO | @ Adicionar a sacola |

(
/ Consultar prazo e valor do frete
+
4’"' ] 00000-000 Ok N&o sei o CEP
Il ' |
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Pesquisa de precos pela internet

F Consultar sites de empresas nacionais, confiaveis e seguras. Para
conferir a seguranga de um site verifique se ele conta com o protocolo
HTTPS, que corresponde a “Hyper Text Transfer Protocol Secure”

(Protocolo de Transferéncia de Hipertexto Seguro) e confira o status de

segurancga a esquerda do endereco da Web:

« @ Seguro /
* () Informagdes ou N&o seguro X

* A Na&o seguro ou Perigoso X

E Apresentar as consultas por meio de impressdo ou print da tela,
contendo nome, valor e descricdo detalhada do material, bem ou

servico, CNPJ/CPF do fonecedor e data de emissao.

o

D)
/)

Ao optar por essa forma de realizacdo de despesa € necessario ter cuidado

com sites falsos. Para evitar fraudes, algumas medidas de precaugdo devem
ser observadas:

®» Verifique se o enderego da loja on-line comega “https” e ndo “http” e se

conta com selos como “Internet Segura” e “Site Seguro” (o navegador

de internet exibe o icone de um cadeado na parte inferior ou na barra

de enderecgos, dependendo do Programa);

®» Verifiqgue se a loja on-line informa em lugar visivel o CNPJ, telefone e
endereco fisico; essas obrigacdes estédo previstas em lei;

® Dé preferéncia a lojas que oferecem recursos como chat, fotos,
descricbes detalhadas dos produtos e informagdes precisas sobre
prazos de entrega, pagamentos, frete, entre outros;
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® Faca pesquisas, buscas para obter informacdes, por exemplo: “o site

(nome da loja) é verdadeiro?”;

® Consulte avaliagdes de clientes sobre a loja. Se for um site golpista,
vocé provavelmente vera reclamagdes, relatos de falta de entrega dos
produtos e outros problemas. Desconfie também no caso de falta de

avaliagdes e prefira as lojas com avaliagdes positivas;

® Desconfie de sites com textos que apresentam erros de portugués,
fotos de ma qualidade e telefones que ndo atendem. Estes sao
indicios de que nao sao sites idéneos;

® Desconfie de promogdes mirabolantes, cujos pregos estejam muito
abaixo dos praticados no mercado, podem ser sinal de tentativa de
fraude;

® N3o faga compras a partir de e-mails ndo solicitados, (SPAM);
® Guarde e-mails recebidos com dados da transagdo, cddigos de

confirmacéao e, se possivel, imprima ou salve no computador as telas

que indicam que a compra foi realizada.
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De acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor, quem compra pela internet
tem o direito de se arrepender da compra no prazo de até 7 dias (corridos)
apdés o recebimento do produto ou a assinatura de contrato, desde que a
solicitagdo seja devidamente formalizada, sendo a Iloja obrigada a

devolver todo o valor pago pelo consumidor.

Art. 49. O consumidor pode desistir do contrato, no prazo de 7
dias a contar de sua assinatura ou do ato de recebimento do produto
ou servigo, sempre que a contratagdo de fornecimento de produtos e
servigos ocorrer fora do estabelecimento comercial, especialmente por
telefone ou a domicilio.

Paragrafo unico. Se o consumidor exercitar o direito de
arrependimento previsto neste artigo, os valores eventualmente
pagos, a qualquer titulo, durante o prazo de reflexdo, serdo
devolvidos, de imediato, monetariamente atualizados.

Conhega outras dicas de seguranga no site do Serasa:

https://www.serasa.com.br/ensina/seu-cpf-protegido/10-dicas-para-evitar-fraudes-nas-

compras-online/
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I Possibilidades de utilizagdo dos recursos

+ Material de Consumo
= Material Permanente

+Servicos

¥ Vedacoes
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Listamos a seguir alguns materiais,
bens e servicos que podem ser
adquiridos e/ou contratados com

recursos do PTRF.

Os itens ora apresentados nao limitam
nem esgotam as possibilidades de
utilizacao dos recursos, tampouco
isentam a Associacao da obrigacao de
conhecer e cumprir a legislacao do
Programa, bem como de realizar as
consultas aos setores da DRE e SME,

quando necessario.
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CATEGORIA ITENS OBSERVAGAO

Abastecimento de | Agua potavel transportada por caminh&o pipa

agua

Géneros de Géneros alimenticios Somente com

Alimentacao autorizagao
expressa da
CODAE.

Material para
Primeiros
Socorros

Materiais para reposi¢ao dos itens do Kit de
primeiros socorros, tais como: algodéo,
curativos, esparadrapo, gaze, luva, soro
fisioldgico, termémetro.

Material para
Tratamento de
Piscina

Cloro, controladores de pH, algicidas,
decantador, limpa bordas, escovas, aspirador
de fundo de piscina, mangueira flutuante,
entre outros.

Somente para os
CEUS.

Material de Apoio
Pedagadgico

Abaco, alfabeto mével, almofadas, anilina em
po, apontador, apontador elétrico, barbantes,
bastées de cola quente, bloco légico, bobina
de papel Kraft, brinquedos educativos,
cartolina de diversas cores, cavalete, cola
liquida escolar, cola colorida, compasso,
compressor de ar para baldes, conjunto de
caneta hidrografica colorida, conjunto de giz
de cera colorido, esquadro, E.V.A., fantoches,
fita adesiva colorida, fita crepe, globo
terrestre, flip-chart, jogos educativos, lixas,
lupas, mapas, massa de modelar de diversas
cores, material dourado, palitos de sorvete de
diversas cores, papéis diversos (crepom,
celofane, color-set, laminado, sulfite etc),
plastico transparente para mesa, perfurador
de papel, pincel atdmico, pincéis diversos,
pistola de cola quente, régua, solidos
geometricos, tecidos, tesoura sem ponta, tinta
guache diversas cores, TNT, entre outros.

Itens para uso
coletivo dos alunos
na Unidade
Educacional.

Material Esportivo

Apitos, arcos, bolas, bomba para inflar bolas,
carrinho para transporte de bolas, colchbes
para treinamento, colchonetes para pratica
esportiva, cone para treinamentos, cordas,
disco de atletismo, fita para demarcacao de
solo, halteres, jogos, luvas, petecas, raquetes,
redes para pratica de esportes, relégio para
xadrez e tatame de EVA, entre outros.
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CATEGORIA ITENS OBSERVAGAO
Vestuario e Calgoes, camisas de malha e coletes para Somente para uso
Acessorios pratica esportiva, cotoveleiras e caneleiras, na Unidade
joelheiras, luvas de goleiro, vestimenta para Educacional ou em
fanfarra, fantasias infantis. eventos dos quais
a Unidade
participe.
Material de Agenda, almofada para carimbos, apagador, Itens para
Expediente apontador de lapis, bloco autoadesivo, bloco utilizagao
para rascunho, bobina de papel para diretamente no
calculadoras, borracha, caderno, caneta, trabalho
carimbos em geral, cartolina, classificador, administrativo.
clipe, cola, colchete, corretivo, envelope,
espatula, esténcil, estilete, extrator de
grampos, fita adesiva, goma elastica, grafite,
grampeador, grampos para grampeador, guia
para arquivo, intercalador para fichario, lacre,
lapis, lapiseira, livro de ata, materiais para
encadernacgédo, papéis, pastas em geral,
percevejo, perfurador, pinga, placa de acrilico,
plastico, porta-lapis, quadro de avisos, quadro
branco, quadro imantado, régua, sacos
plasticos transparentes com 4 furos, tesoura e
afins.
Material de Cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras | Somente para uso
Informatica para micros e impressoras, HD externo, | na Unidade, para
mouse PAD, pecas e acessorios para | equipamentos
computadores e periféricos, pen drive, toner | adquiridos pela
para impressora laser, € afins. Unidade e
acessorios sem
cobertura
contratual.
Material de Arame, babante, caixas plasticas, de madeira,
Acondicionamento | de papeldo e de isopor, cordas, engradados,
e Embalagem fitas de ago ou metalicas, fitas gomadoras,
(fitas adesivas, dupla face, crepe e afins,)
paletes, potes, linha, papel Kraft, papelao,
sacolas, sacos e afins.
Material de Cama | Cobertores, colchas e lengois.
para bercario
Produtos de Absorvente descartavel externo e interno,
Higiene Pessoal nécessaire, lenco umedecido, desodorante Itens para
sem perfume, escova de dente, creme dental, | manutengao da
fio dental, sabonete em barra e liquido. cesta de higiene.
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CATEGORIA ITENS OBSERVAGAO
Material de Alcool etilico, balde plastico, capacho, cera, Desde que néo
Limpeza e cesto para lixo, desinfetante, desodorizante, previstos em

Higienizagéo detergente, espanador, esponja, flanela, contrato, ou em

lustra-maoveis, mangueira, pa para lixo, panos
para limpeza, papel higiénico, removedor,
rodo, sabonete, saco para lixo, toalha de
papel, vassoura.

situacdes
excepcionais
mediante
comunicagao
expressa da
impossibilidade de
atendimento pelas
areas
responsaveis.

Material para
Manutencéao,
Conservagao e
Pequenos
Reparos

Aparelhos sanitarios, arames liso, areia,
bdias, brita, brocha, cal, cano, ceramica,
cimento, cola, condutores de fios, conexodes,
curvas, esquadrias, fechaduras, ferro,
gaxetas, grades, impermeabilizantes,
isolantes acusticos e térmicos, janelas,
joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, madeira,
marcos de concreto, massa corrida, niple,
papel de parede, parafusos, pias, pigmentos,
portas e portais, pregos, rolos solventes, sifao,
tampa para vaso, tanque, telha, tijolo, tinta,
torneira, trincha, valvulas, verniz, vidro e afins.

Material para
Manutencao de

Cabos, chaves, cilindros para maquina
copiadora, pecas de reposi¢ao de aparelhos e

Exceto para

Bens Mdveis maquinas em geral, materiais de reposicao maquinas locadas.
para instrumentos musicais.
Pecgas e Pecas, acessorios e sobressalentes para

Acessorios para
aparelhos de
Som, Imagem,

aplicacdo, manutencéao e reposicao para
aparelhos de som, imagem, iluminacao e
comunicagao.

lluminacao e

Comunicacgao

Pecgas e Pecas, acessorios e sobressalentes para Desde que néo

Acessorios para aplicagdo, manutencéo e reposicéo para previstos em

Elevadores elevadores. contrato, ou em
situacoes
excepcionais
mediante
comunicagao
expressa da
impossibilidade de
atendimento pelas
areas
responsaveis.

Pecas e Pecas, acessorios e sobressalentes para

Acessorios para
Equipamentos de
Lavanderia

aplicacdo, manutencéao e reposicao para
equipamentos de lavanderia.
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CATEGORIA

ITENS

OBSERVACAO

Material Elétrico e
Eletronico

Materiais de consumo para aplicagao,
manutencgio e reposi¢cado de aparelhos e
equipamentos elétricos e eletronicos tais
como: Adaptadores de tomada, bocais,
capacitores e resistores chaves de ligagao,
condutores, disjuntores, eletrodos, espelhos
para interruptores, fios e cabos, fita isolante,
fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias,
pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de
baquelite, reatores, receptaculos, resisténcias,
starts, tomada de corrente, e afins.

Material de
Protecao e
Seguranca

Materiais de consumo utilizados diretamente
na protecao de pessoas ou bens publicos, tais
como: cadeados, chaves, guarda-chuvas,
lona, luvas, mangueira de lona e afins.

Sementes, Mudas
de Plantas e
Insumos

Despesas com sementes e mudas de plantas
para plantio, assim como os insumos
utilizados para fertilizagao, tais como: Adubos,
argila, plantas ornamentais, bulbos, enxertos,
mudas envasadas ou com raizes nuas,
sementes, terra, tubérculos e afins.

Material para
Laboratorio/Aula
de Ciéncias,
Quimica, Fisica,
Biologia e afins

Frascos, funis, laminas de vidro para
microscopio, lampadas especiais, luvas de
borracha, pingas, rolhas, becker, conta gotas,
erlenmeyer, pipeta, proveta, termémetro, tubo
de ensaio e afins.

Ferramentas

Ferramentas utilizadas em carpintaria e
jardins, tais como: Alicate, broca, caixa para
ferramentas, chaves em geral, enxada,
espatula, ferramentas para horta, mangueira,
martelo, pa, serrote, tesoura de podar e trena,
entre outros.

Material de
Sinalizagao Visual

Placas indicativas, plastico para cracha, cones
balizadores, fita zebrada e afins.

Outros Materiais
de Consumo

Colchonete, estante para partitura, pedestal
para microfone, puff, suporte para instrumento
musical.
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IMPORTANTE: Verificar sempre os valores minimos definidos pela SF para

incorporacao do bem.

CATEGORIA

ESPECIFICACAO

OBSERVACAO

Aparelhos e
Equipamentos
para Esportes

Instrumentos, aparelhos e utensilios
destinados a qualquer modalidade de
esportes, desde que nao integrados a
instalagbes de quadras e ginasios de
esportes, tais como: banco sueco, barra,
cavalo, dardo, disco, halteres, martelo, peso,
placar, plinto, poste para badminton, poste
para voleibol, trampolim e mini trampolim para
ginastica artistica, trave de futebol, trave de
equilibrio, vara para salto entre outros.

Aparelhos e Eletrodomésticos em geral e utensilios tais
utensilios como: aspirador de po, circulador de ar, entre
Domésticos outros.

Equipamentos de | Extintor de incéndio, circuito interno de
protecao e televisao, radio comunicador, entre outros.
Seguranca

Instrumentos Instrumentos de cordas, sopro, percussido e
Musicais afins.

Maquina e Aparelho para encadernacao, (perfuradeira),
equipamentos copiadora, duplicadora e afins.

Graficos

Equipamentos
para Video, Audio
e Foto

Amplificador de som, caixa acustica, data
show, equalizador de som, filmadora, flash

eletrbnico, gravador de som, maquina
fotografica, microfilmadora, microfone,
objetiva, projetor, radio, retroprojetor,

televisor, DVD, DVR, Blu-ray e afins.

Maquina, Bebedouro, brinquedo de parque, cadeira

Utensilios e giratéria, central de alarme, furadeira,

Equipamentos lavadora de pressao, microscopio,

Diversos microsystem, ventilador, entre outros.

Equipamentos de | Impressora, monitor de video, scanner, entre | Desde que ndo
Informéatica outros. utilizem a rede

cabeada de

internet, que
depende de
autorizagao

expressa da
COTIC.

Mobiliario em
Geral

Armario, arquivo de aco ou madeira, banco,
banqueta, base para mastro, cadeira, espelho
moldurado, estante de madeira ou aco,
mapoteca, mesa, quadro de chaves, relogio
de parede, roupeiro, suporte para tv e video,
suporte para bandeira, mastro, entre outros.
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IMPORTANTE: Atentar para servigos que eventualmente possam ter cobertura

contratual.

CATEGORIA

ESPECIFICACAO

OBSERVACAO

Certificado Digital

Certificado Digital.

Servigos Técnicos
Profissionais

Servigos de assessoria contabil, laudos,
exames técnicos e analises técnicas.

Manutencao,
Conservagao e
Pequenos
Reparos

Servicos de reparo, conserto, revisido e
adaptagao no prédio tais como: reparo em
instalagcdes elétricas e hidraulicas,
substituicdo de lampadas, luminarias e
reatores, substituicido de tomadas e
interruptores avariados, troca de torneiras e
tubos flexiveis, troca de reparo de valvula
sanitaria, substituicdo de pecas e metais
sanitarios, reposicao de vidros e espelhos,
substituicdo e reparo em portas, dobradigas,
magcanetas, fechaduras, trincos e alavancas,
reparo e conservagao em esquadrias, portdes,
portas de ferro, guarda-corpo, corrimao,
grades e telas de protecao, substituicdo de
telhas, reparo em muros e grades,
recolocacao de pisos e azulejos faltantes ou
danificados, reparo em pinturas descascadas
ou danificadas, troca de revestimento, pintura,
embelezamento e afins.

Limpeza e
Conservagao

Reparo, conserto, recuperacéo e adaptagao
de divisérias, cortinas, persianas e biombos,
limpeza de calhas, rufos e condutores,
limpeza de fossa, esgoto e caixa de gordura,
desentupimentos, conservagéo de bomba de
agua, limpeza e conservagao de filtros,
substituicdo de telhas quebradas ou
deslocadas, reparos para eliminagao de
infiltragbes nos pontos de fixagao (telhado),
limpeza do telhado, reparos em forros
(madeira, PVC, gesso) e afins.

Eliminac&o de
Pragas

Desinsetizagdo, descupinizagdo, desratizagao
e afins.

Limpeza de Caixa
de Agua e Piscina

Limpeza de caixa de agua e limpeza de
piscina.

Limpeza de Corte de mato, remocéo de entulho.
Terreno

Jardinagem Poda de arvore, aparo de grama e afins.
Seguranga Recarga/manutengao de extintores.

Desde que néo
previstos em
contrato, ou em
situacdes
excepcionais
mediante
comunicagao
expressa da
impossibilidade de
atendimento pelas
areas
responsaveis.
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CATEGORIA

ESPECIFICACAO

OBSERVAGAO

Manutencéo e
Conservacgao de
Maquinas e
Equipamentos

Servigos de reparo, conserto e revisdo em
equipamentos, tais como: cabines primarias,
aquecedores, caldeiras, geladeiras, fogdes,
extintores, copiadoras, equipamentos de
lavanderia, ventiladores, mimedgrafos,
duplicadoras digitais, maquinas fotograficas,
radios, televisores, telas de projecao,
projetores, caixas de som, mesa de som e
afins.

Manutencao e
Conservacgao de

Servicos de reparo, conserto, recuperagao,
revisdo, inspecgéo, e adaptacdo de bens tais

Bens Moveis como: estofados, extintores, carteiras e

demais moveis escolares, entre outros.
Servigos Despesas com cartorio tais como: registro de
Cartorarios atas e reconhecimento de firma.

Servigo de Audio,
Video e Foto

Confeccgao de albuns, revelacao e
emolduramento de fotos e afins.

Servigos Gréficos
e Comunicagéao

Confeccao de material para comunicagao
visual, tais como: banners, faixas, folders, e
afins.

Servigos Despesas com copias e xerox.

reprograficos

Servigco de Locacéao de 6nibus para atividades externas

transporte de dos alunos. De acordo com o
pessoas Projeto Politico
Servigos culturais | Locagao de brinquedo inflavel, passeios, Pedagégico - PPP
e de lazer ingressos, apresentacgdes teatrais, musicais, e demais projetos

circenses e afins.

pedagogicos
desenvolvidos pela
escola.

Outros servigos

Reparos em lousa e porta giz, locacéo de
cagcamba para remocgao de entulho e materiais
inserviveis, confecgdo de méveis, cortinas e
persianas, confec¢ao de chaves, entre outros.
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~A Atencao!

E vedada a utilizacdo dos recursos do PTRF e das Acdes
vinculadas para:

I. Gastos com pessoal do Quadro Geral do Pessoal da Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo ou contratado pelos 6rgaos publicos da

Administracao Direta ou Indireta;

. Pagamento de pessoa fisica que

caracterize vinculo empregaticio;

[ll. Contratagdo de servigcos de assessoria,
consultoria e formagdo para professores,
exceto nos casos em que haja agao especifica
do Programa, regulamentada em Portaria da
SME;

IV. Contratacao de prestadores de servigcos e fornecedores que tenham
vinculo familiar em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau, com servidores pertencentes a Associagdo ou a gestdo da

Unidade Educacional;

V. Aquisicdes e/ou contratacao de servicos para os quais existam agdes
especificas, programas instituidos, contratos vigentes e/ou previsdo de
fornecimento pela DRE e/ou SME, exceto mediante autorizagao

expressa;

VI. Pagamento de servigos continuados de agua, energia elétrica,

telefone e outras concessionarias;
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VII. Aquisicdo e/ou pagamento de despesas com coquetéis, recepgdes,
flores, prémios, presentes, passagens, diarias, inscricdo, transporte,
alimentacdo e hospedagem de participantes em cursos, congressos,

seminarios e afins;

VIIl. Pagamento de tributos federais, estaduais e municipais que incidam
sobre servicos contratados com outros recursos, que nao os do

Programa;

IX. Pagamentos de tarifas de manutencdo da conta bancaria,
decorrentes de devolugdes de cheques, saldo negativo e outras

despesas adicionais ndo previstas no pacote de servigos contratado;
X. Pagamento de multas e juros de qualquer natureza;

XI. A aquisicdo de bens de tecnologia da informagdo e comunicagao,
que pressuponham a utilizacdo da rede cabeada de internet.
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LEGISLACAO

<+ Normativa do Programa
<+ Acoes Vinculadas

+ Normas Relacionadas ao Programa

Regulamentacao
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Lein213.991 de 11 de junho de 2005
Institui o Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros as Associa¢des
de Pais e Mestres das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino.

Lein217.256 de 27 de dezembro de 2019

Acrescenta o inciso VIl ao art. 3° da Lei n® 13.991/2005 que institui o Programa
de Transferéncia de Recursos Financeiros as Associacdes de Pais e Mestres
das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino.

Decreto Municipal n? 60.331 de 28 de junho de 2021

Confere nova regulamentagdo ao Programa de Transferéncia de Recursos
Financeiros — PTRF as Associag¢des de Pais e Mestres (APMs) das Unidades
Educacionais da Rede Municipal de Ensino, bem como as Associagdes de
Pais, Mestres, Servidores, Usuarios e Amigos dos Centros Educacionais
Unificados (APMSUACS), instituido pela Lei n°® 13.991/2005

Portaria SME n2 6.634 de 12 de novembro de 2021

Estabelece procedimentos para transferéncia, execugao e prestacao de contas
dos recursos do Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF
as Associacdoes de Pais e Mestres — APMs das Unidades Educacionais da
Rede Municipal de Ensino e as Associagdes de Pais, Mestres, Servidores,
Usuarios e Amigos dos Centros Educacionais Unificados — APMSUACSs.

Portaria SME n2 8.707 de 20 de dezembro de 2016

Reorganiza o Estatuto Padréo das Associagdes de Pais e Mestres — APMs dos
Centros de Educacao Infantil - CEls, das Escolas Municipais de Educagao
Infantil — EMEIs, Centros Municipais de Educagao Infantil - CEMEIs, Escolas
Municipais de Ensino Fundamental — EMEFs, Escolas Municipais de Ensino
Fundamental e Médio — EMEFMs, Escolas Municipais de Educagao Bilingue
para Surdos — EMEBSs e dos Centros Integrados de Educagao de Jovens e
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Adultos - CIEJAs e da Associagao de Pais e Mestres, Servidores, Usuarios e
Amigos dos Centros Educacionais Unificados - APMSUAC.

Portaria SME n2 3.539 de 06 de abril de 2017

Altera os Anexos | e Il da Portaria n® 8.707/16, que reorganiza do Estatuto Padrao
das Associagdes de Pais e Mestres — APMs dos Centros de Educagéao Infantil -
CEls, das Escolas Municipais de Educacado Infanti — EMEIls, Centros
Municipais de Educacdo Infantil - CEMEIs, Escolas Municipais de Ensino
Fundamental — EMEFs, Escolas Municipais de Ensino Fundamental e Médio —
EMEFMs, Escolas Municipais de Educagao Bilingue para Surdos — EMEBSs e
dos Centros Integrados de Educagdo de Jovens e Adultos - CIEJAs e da
Associacdo de Pais e Mestres, Servidores, Usuarios e Amigos dos Centros
Educacionais Unificados - APMSUAC.

Portaria SME n? 4.880 de 01 de junho de 2017

Altera os Anexos | e Il da Portaria SME n° 3.539, de 06/04/17, que reorganiza o
Estatuto Padrdo das Associa¢gdes de Pais e Mestres — APMs dos Centros de
Educacao Infantil — CEls, das Escolas Municipais de Educacgao Infantil —
EMElIls, Centros Municipais de Educacao Infantil — CEMEIls, Escolas Municipais
de Ensino Fundamental — EMEFs, Escolas Municipais de Ensino Fundamental
e Médio — EMEFMs, Escolas Municipais de Educagéo Bilingue para Surdos —
EMEBSSs e dos Centros Integrados de Educacgao de Jovens e Adultos — CIEJAs
e da Associacdo de Pais e Mestres, Servidores, Usuarios e Amigos dos
Centros Educacionais Unificados — APMSUAC.

Portaria SME n2 7.321 de 28 de setembro de 2018

Institui projeto piloto de uso de cartdo magnético para pagamento de despesas
relativas ao 3° repasse de 2018 do Programa de Transferéncia de Recursos
Financeiros — PTRF.

Portaria SME n2 2.516 de 6 de marco de 2019

Institui a Fase Il do Projeto Piloto de uso de cartdo magnético para pagamento
de despesas relativas ao 1° repasse de 2019 do Programa de Transferéncia de
Recursos Financeiros — PTRF.

Portaria SME n2 3.229 de 25 de marco de 2019

Altera a Portaria SME n° 2.516, de 06/03/19, que instituiu a Fase |l do Projeto Piloto
de uso de cartdo magnético para pagamento de despesas relativas ao 1°
repasse de 2019 do Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros —
PTRF.
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Portaria SME n25.447 de 05 de julho de 2019

Institui a Fase Ill do Projeto Piloto do uso de cartdo magnético para pagamento
de despesas relativas ao 2° repasse de 2019 e demais ag¢des vinculadas ao
Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF.

Portaria SME n2 8.043 de 25 de outubro de 2019

Institui a Fase 1V do Projeto Piloto do uso de cartdo magnético para pagamento
de despesas relativas ao 3° repasse de 2019 e demais agdes vinculadas ao
Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF.

Portaria SME n24.998 de 14 de julho de 2020

Institui a Fase V do Projeto Piloto do uso de cartdo magnético para pagamento
de despesas relativas ao repasse de 2020 e demais acgdes vinculadas ao
Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF.

Portaria SME n2 1.365 de 04 de marco de 2021

Institui a Fase VI do Projeto Piloto do uso de cartdo magnético para pagamento
de despesas relativas ao repasse de 2021 e demais ag¢des vinculadas ao
Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF.

Portaria SME n2 6.058 de 01 de outubro de 2021

Institui o Projeto Piloto de uso do SIG-Escola, o sistema de apoio a gestao e
prestacdo de contas do Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros —
PTRF.

Portaria SME n2 1.871 de 21 de marco de 2022

Institui a Fase Il do Projeto Piloto de uso do SIG-Escola, o sistema de apoio a
gestdo e prestacdo de contas do Programa de Transferéncia de Recursos
Financeiros — PTRF.

Portaria SME n2 1.872 de 21 de marco de 2022

Estende a Fase VI do Projeto Piloto do uso de cartdo magnético para
contemplar o pagamento das despesas relativas aos repasses de 2022 do
Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF e agdes
vinculadas.
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Agao Regulamentacdao | Finalidade Quem Recebeu | Tipo de
Despesa
Volta as Aulas | Portaria SME n? Contratagdo de servigos Todas as Custeio
8.487 de essenciais ao inicio das aulas de | Unidades.
14/12/2018 2019.
Fazendo Portaria SME n? Aquisicdo de insumos para o Unidades do Custeio
Futuro 4.085 de desenvolvimento de atividades Ensino
30/04/2019 realizadas no Laboratério de Fundamental.
Informatica Educativa.
Rolé Cultural Portaria SME n® Transporte de estudantes nas Todas as Custeio
5.327 de visitas aos diferentes territérios | Unidades.
03/07/2019 da cidade, nas atividades
externas.
Orgamento Portaria SME n? Aquisicdo de bens e Unidades do Custeio e
Grémio 8.305 de contratagdo de servigos, de Ensino Capital
Estudantil 13/11/2019 acordo com os objetivos do Fundamental,
Grémio Estudantil. com Grémio
instituido.
EDUCOM Portaria SME n? Aquisicdo de equipamentos, Unidades do Custeio e
Imprensa 8.510 de materiais e contratacdo de Ensino Capital
Jovem 26/11/2019 servicos para o Fundamental,
desenvolvimento das atividades | com projetos de
dos projetos vinculados ao Educomunicagao.
Programa Imprensa Jovem.
Formagao Portaria SME n? Contratagdo de assessores, Todas as Custeio
8.804 de consultores e formadores Unidades.
20/12/2019 externos para desenvolver,

junto a equipe escolar, cursos,
seminarios, palestras e oficinas
que visem a formagao
continuada dos educadores,
dos estudantes e da
comUnidade.

Saldo desvinculado da
destinagdo original para
cobertura de despesas de
custeio previstas no PAA,
inclusive para agdes de
combate a disseminagdo do
novo Coronavirus no dmbito
escolar (Portaria SME n® 1.840
de 25/03/2021).
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Agao Regulamenta¢ao | Finalidade Quem Recebeu | Tipo de
Despesa
Mais Escola Portaria SME n? Aquisicdo de materiais de Unidades Custeio
8.814 de €CONSUMO necessario ao Educacionais do
23/12/2019 desenvolvimento das oficinas | Ensino
no contraturno escolar e ao Fundamental e de
ressarcimento das despesas Ensino
com transporte e alimentacdo | Fundamental e
dos voluntarios responsaveis Médio.
pela organizagao e execugdo
das oficinas.
Saldo desvinculado (Portaria
SME n? 4.790 de 29/06/2020)
— para utilizagéo com agbes
de combate a disseminagdo
do novo Coronavirus no
dmbito escolar
(preferencialmente) e demais
despesas previstas no PAA.
Ensino Médio Portaria SME n@ Aquisi¢Bes de materiais e/ou Unidades Custeio e
6.014 de prestacdo de servigos Educacionais do Capital
23/12/2020 destinados as atividades e aos | Ensino
projetos de cunho Fundamental e
educacional, cientifico, Médio.
cultural, esportivo, civico e
social, dirigidos
exclusivamente ao Ensino
Médio.
Salas e Espagos | Portaria SME n? Cobertura das despesas com Todas as Custeio e
de Leitura 6.015 de ampliacdo do acervo e Unidades. Capital
23/12/2020 aquisicdo de material
necessario ao funcionamento
das Salas de Leitura e Espagos
de Leitura.
Material Portaria SME n@ AquisicGes de materiais de Unidades da Ed. Custeio
Pedagdgico 6.016 de consumo pedagdgico para uso | Infantil, do Ens.
23/12/2020 coletivo. Fundamental e do
Ens. Fundamental
e Médio.
Programa de Instrugdo Disponibilizagdo ininterrupta Unidades com Custeio

Cuidados com
as Estudantes

Normativa SME n?
31, de 30 de julho
de 2021

de absorvente descartavel
externo e interno para
utilizacdo das estudantes no
espaco escolar.
Disponibilizacdo as
estudantes de uma “cesta de
higiene” que podera conter
nécessaire, lenco umedecido,
desodorante sem perfume,
escova de dente, creme
dental, fio dental, e
sabonete/sabonete liquido.

alunas maiores de
10 anos de idade.
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Agao Regulamentacdao | Finalidade Quem Recebeu Tipo de
Despesa
Sala de Portaria SME n? Aquisicdo de materiais Unidades Custeio e
Recursos 7.116 de didaticos e pedagodgicos, de Educacionais com Capital
Multifuncionais | 16/12/2021 consumo e permanentes, Sala de Recursos
necessarios a oferta do Multifuncionais
Atendimento Educacional ativa, relacionadas
Especializado - AEE no contra | pelos Centros de
turno, para uso coletivo no Formacdo e
espaco escolar. Acompanhamento
a Inclusdo -
CEFAIs.
Material Portaria SME n? Aquisicdo de material de Unidades de Custeio
Complementar | 7.117 de consumo pedagodgico, para Educacdo Infantil,
16/12/2021 uso coletivo, diferentes e/ou | de Ensino
adicionais aos contidos nos Fundamental e de
Kits Pedagdgicos, definidos Ensino

em ato proprio e enviados
anualmente as Unidades
Educacionais.

Fundamental e
Médio da Rede
Municipal de
Ensino.
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Decreto n?2 53177 de 04 de junho de 2012 Ficha Limpa

Define critérios e procedimentos a serem observados uniformemente pelos
orgaos da Administragdo Publica Municipal em virtude da vedagcdo de
admissao e nomeacao para cargo, emprego ou fungéo publica de pessoas que
incidam nas hipoteses de inelegibilidade previstas na legislacdo federal, bem
como da necessidade de comprovacéao, pelas entidades sem fins lucrativos que
mantiverem contratos ou receberem verbas do Municipio, de que seus
diretores nao incidem nas hipoteses de inelegibilidade, conforme estabelecido
na Emenda n® 35 a Lei Organica do Municipio de Sdo Paulo (Ficha Limpa).

Portaria SF n2 262 de 02 de dezembro de 2015

Estabelece normas complementares e de procedimento quanto ao registro e
controle de bens moéveis no Sistema de Bens Patrimoniais Méveis — SBPM,
regulamentado pelo Decreto n® 53.484, de 2012e alteragdes introduzidas
pelo Decreto n° 56.214, de 2015, e da outras providéncias (Bens com valor inferior a
R$ 326,61).

Portaria SME n? 7.464 de 03 de dezembro de 2015- Programa Sao Paulo Integral

Institui o Programa “Séo Paulo Integral” nas Escolas Municipais de Educacéo
Infantil - EMEIs, de Ensino Fundamental - EMEFs, de Ensino Fundamental e
Médio - EMEFMs, nas Unidades de Educacao Bilingue para Surdos - EMEBSs
e nos Centros Educacionais Unificados - CEUs da Rede Municipal de Ensino, e
da outras providéncias.

Instrucdo Normativa SME n? 28 de 14 de setembro de 2020

Dispde sobre a obrigatoriedade de autorizagao para realizacdo de
manutengao/reformas nas Unidades Educacionais e regulamenta a
manutengao, instalagao e desinstalacédo de infraestrutura e remanejamento dos
pontos de Rede nas Unidades Educacionais e Org&os vinculados da Secretaria
Municipal de Educacéo.

Lein217.574 de 12 de julho de2021
Institui o Programa de cuidados com as estudantes nas escolas da Rede
Municipal de Ensino de Sao Paulo.
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Instrucdo Normativa SME n2 31 de 30 de julho de2021
Regulamenta o Programa de cuidados com as estudantes nas escolas da Rede
Municipal de Ensino e da outras providéncias.

Portaria SME n2 339 de 20 de dezembro de 2021
Estabelece o valor minimo para registro de bens no Sistema de Bens
Patrimoniais Méveis - SBPM e da providéncias.
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