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COORDENADORIA DE TECNOLOGIA 
DA INFORMAÇÃO E COMUNICÃO 

Guia de Ativação da Conta Institucional no Notebook do 

Professor 
 
Prezado(a) professor(a)  
 

Este manual tem por objetivo orientar sobre as ações 

necessárias para a ativação da conta institucional @sme no 

notebook do professor 
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Após ligar o notebook o sistema Windows 10 é 

carregado para sua primeira inicialização 

 

Passo 1 

 Na tela de seleção de Região escolha Brasil e 

clique em Sim. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 2 

 Na tela de seleção de layout de teclado escolha 

a opção “Português Brasil (ABNT2) 
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Passo 3 

 Na tela de seleção de segundo layout de teclado 

clique em “Pular” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 4 

 Na tela de Conexão a uma, selecione uma rede 

cabeada (cabo RJ45) ou rede Wifi para baixar 

atualizações automáticas do windows. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso não tenha uma rede de wi-fi disponível no 

momento o processo de atualização pode ser realizado 

posteriormente. 
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Caso a escola possua rede wi-fi  “administrativo”  

será necessário utilizar o número do RF (Registro 

Funcional) e a senha cadastrada. (todos os professores 

possuem login no wifi, em caso de esquecimento 

solicitar o reset de senha pelo suporte) 

 

 

Passo 5 

 Após a atualização do windows é necessário 

aceitar o contrato de licença do windows 10  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O contrato de licença do software é a concessão do 

direito de instalar e executar o sistema operacional 

Windows 10 no notebook, essa licença pertence apenas 

ao equipamento, não sendo possível a utilização da 

licença em outros equipamentos. 
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Passo 6 

 Na tela de configuração de conta é necessário 

selecionar a opção configuração de conta para uma 

organização  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 7 

 Após a seleção de configuração para 

organização é necessário entrar em sua conta @sme com 

seu usuário e senha utilizados para acesso do Office365 
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Passo 8 

 As próximas configurações são permissões de 

privacidade, essas escolhas são pessoais de cada 

usuário. 

 

Permitir que a Microsoft e os apps usem sua 

localização 

Essa ação pode permitir ou restringir que os aplicativos 

sejam informados de sua localização, ou seja, onde você está 

ou esteve, para que os aplicativos possam obter informações 

mais relevantes. 

 

Localizar meu dispositivo 

Essa ação pode permitir ou restringir a localização do seu 

dispositivo.  

É recomendada a ativação da localização no 

dispositivo para auxiliar a encontra-lo em caso de perda.  

 

Enviar dados de diagnóstico para a Microsoft 

Essa ação define os dados do usuário que são enviados 

periodicamente pelo computador à Microsoft. Segundo a 

empresa, esses dados ajudam a melhorar a segurança do PC.  

É recomendado que o usuário envie apenas dados 

de diagnósticos necessários.  

 

Aprimorar a escrita à tinta e a digitação 

Essa ação pode permitir ou restringir que o Windows 10 

colete dados de fala, texto, caligrafia, aplicativos e uso e 
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integridade do dispositivo enquanto você estiver usando o 

sistema para melhorar o sistema de sistema reconhecimento 

de idioma de aplicativos e serviços  

 

Experiências personalizadas com dados de 

diagnóstico 

Essa ação pode permitir ou restringir que o Windows 10 

utilize seus dados de diagnostico para oferecer dicas 

personalizadas, anúncios e recomendações para o usuário. 

 

Permitir que os apps usem a ID de anúncio 

Essa ação pode permitir ou restringir que o Windows 10 

apresente anúncios e publicidade de apps, jogos e serviços. 

 

 

Após esses ajustes o notebook irá reiniciar 

 

 
Passo 9 

 Tela de login 
 

Após a reinicialização é necessário realizar 

o login no notebook utilizando sua senha do 
email @sme. 
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Passo 10 

 Configuração do Windows Hello 
 

Para utilização da conta corporativa é necessária a 

configuração do windows Hello, que é uma forma segura de 

obter acesso instantâneo ao notebook com Windows 10 usando 

um PIN, senha pessoal para acesso ao seu notebook. Essas 

opções ajudam a tornar mais fácil e seguro entrar no seu PC 

porque seu PIN está associado apenas a um dispositivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 11 

 Configuração da senha PIN 
 

 

Em alguns casos, quando o usuário não tem um 

telefone associado a sua conta @sme, uma tela de 

verificação de segurança adicional pode solicitar um 

número de telefone válido.  

Nesses casos o usuário deve selecionar a região Brasil 

(+55) e telefone celular com o DDD.  

Após isso, será encaminhado pela Microsoft uma 
mensagem SMS com número de validação  

O PIN é uma senha pessoal de 
acesso ao dispositivo, deve ser 
configurada com, no mínimo, 6 
(seis) dígitos. 
Após esse procedimento o próximo 
login no equipamento será a partir 
dessa senha. 


