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SGP AEE- Atendimento Educacional
Especializado

A portaria n° 8.764, de 23/12/2016 regulamenta o Decreto n® 57.379/2016 que
instituiu no sistema municipal de ensino a Politica Paulistana de Educacéao
Especial, na Perspectiva da Educacgao Inclusiva.

Essa portaria traz critérios bem definidos para organizar o acesso e as garantias
para a permanéncia dos estudantes publico da Educagao Especial nas Unidades
Educacionais da RME, assim como a oferta do Atendimento Educacional
Especializado — AEE, dos servigos de Educacao Especial e os Servigos de Apoio a
esta modalidade; da oferta da Educagao Bilingue e das agdes para eliminagao de
barreiras e promog¢ao de acessibilidade.

Considera-se publico da Educacado Especial os estudantes com deficiéncia,
Transtornos Globais do Desenvolvimento (TGD) e Altas Habilidades ou
superdotagcao (AH/SD), matriculados nas classes comuns, sendo assegurada a
oferta do Atendimento Educacional Especializado — AEE a todos que dele
necessitem.

No objetivo de acompanhar os registros da Rede que dialoga com a Educacéao
especial e garantir um fluxo dos procedimentos de atendimento dos servigos
envolvidos, conforme descritos nos anexos da Portaria de Educagao Especial o
Sistema de Gestdo Pedagdgica possibilitara a fluéncia dos dados entre o(a)
professor(a) de classe comum, e Atendimento Educacional Especializado,
gestores(as) e CEFAIls- Centros de Formacdo e Acompanhamento a Incluséo,
favorecendo os encaminhamentos e acompanhamento dos estudantes ao AEE
assim como o desenvolvimento de suas aprendizagens.

Neste documento vocé encontrara as principais orientagcdes para a utilizacdo das
funcionalidades do SGP disponiveis para Educacao Especial.

1) Orientacgoes iniciais

O Novo SGP langado em Janeiro/2020 contemplou as modalidades do Ensino
Fundamental, Médio e EJA Regular.
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Nesta fase serdo disponibilizadas as telas referentes aos registros da Educacao
Especial que irdo contemplar as Unidades Educacionais do Ensino Fundamental,
EJA e Ensino Médio e a Educacgao Infantil.

No més de abiril foi finalizado o Projeto Minimo Viavel, validado em um teste piloto
com Coordenadores dos CEFAIs, PAAIS, PAEEs, Coordenadores Pedagdgicos e
professores de sala regular das DREs ltaquera, Pirituba Jaragua e Santo Amaro.

A sistematizagdo dos registros do acompanhamento dos estudantes publico da
Educacao Especial € uma pratica ja incorporada a dinamica das U.Es, a incluséo
desses registros no SGP permitira o acompanhamento e padronizacdo dos
registros em todos os territorios.

Para efetiva implementacéo dessas telas no segundo semestre, faremos a primeira
etapa de formacao, com os Administradores do SGP das DREs com foco no fluxo
de telas e com os Coordenadores e PAAIs dos CEFAIs, com foco nas orientacdes
pedagdgicas para o registro. Além dessas formagdes iniciais daremos
continuidade as discussbes com cada territério acerca da qualificacdo da
documentagdo pedagogica, sob responsabilidade da Divisdo de Educagao
Especial.

A implementacao devera ser iniciada nos meses de junho e julho.

Neste momento estardo disponiveis 3 telas para os registros da Educacao
Especial:

e Encaminhamento: Cadastro de encaminhamentos de novos estudantes
para a Educacgao Especial, realizado pelo professor da classe comum, com
a validagao da Coordenagéo Pedagogica da Unidade e parecer do professor
de Atendimento Educacional Especializado (PAEE) e dos profissionais do
CEFAI (PAAI). O encaminhamento é realizado a partir do estudo de caso e
levantamento das barreiras de aprendizagem e acesso ao curriculo.

e Plano de AEE: Cadastro do Plano de Atendimento Educacional
Especializado para os estudantes publico da Educagao Especial podera ser
realizado pelo Professor de Atendimento Educacional Especializado (PAEE)
nas Unidades Educacionais que possuem SRM ativa ou pelo professor de
sala comum ou Coordenagdo Pedagogica com o apoio do PAAI de
referéncia para as unidades que nao possuem SRM ativa. Os estudantes



= PREFEITURA DE
SAO PAULO
EDUCACAO

que ja frequentam a SRM deverao ter cadastrados os seus planos no novo
sistema.

e Registro de Itinerdncia: Agendamento de visitas as unidades e cadastro
informatizado dos termos de itinerancias realizados pelos Professores de
Apoio e Acompanhamento a Inclusdo (PAAIS) que atuam nos CEFAIs. As
Unidades Educacionais receberdao o agendamento e validarao os termos,
garantindo o acompanhamento dos registros das agdes do CEFAI nos
territorios.

O fluxo de encaminhamento para o Atendimento Educacional Especializado, de
acordo com a Portaria, inicia-se pelo Estudo de Caso. Dessa forma o
encaminhamento passa pela analise dos demais profissionais da unidade e
parecer do coordenador pedagdgico. O Coordenador encaminha a solicitagao para
os profissionais de AEE (PAEE ou PAAI) para analise quanto a elegibilidade ou
nao do atendimento do estudante na Sala de Recursos Multifuncionais, a saber:
identificacdo de barreiras para a aprendizagem e de acesso ao curriculo. Apds o
parecer do especialista, a Unidade fara o cadastro do Plano de AEE para o
estudante no sistema.

Obs: Todos os estudantes publicos da Educacao Especial precisam ter um plano
de Atendimento Educacional Especializado independente da forma de atendimento
em sala regular ou SRM , sempre com atencdo as agdes necessarias para
garantia da acessibilidade, as condicbes de acesso ao curriculo e ao direito a
aprendizagem.
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RESUMO DO FLUXO DE ENCAMINHAMENTO

Fluxo 1- Escolas com SRM ativa

. Fluxo 2 — Escolas sem SRM ativa

Estudo de caso
na unidade

Prof° da sala regular Professor do AEE
faz o CEFAI atribui ao PAAI analisa e
Encaminhamento PAAI emite seu parecer

Professor do AEE
CP analisa e emite PAEE analisa e » Cadastro do
seu parecer emite seu parecer Plano de AEE

Figura 1. Resumo do fluxo de encaminhamento

Como demonstrado no exemplo acima ha possibilidade de dois fluxos para o
encaminhamento de novos estudantes para o AEE no novo SGP: O primeiro é o
fluxo de encaminhamento para unidades educacionais que possuem SRM e o
segundo para unidades educacionais que n&o possuem SRM.

Para as escolas que possuem SRM, apds o Parecer do CP, o encaminhamento é
direcionado para o professor de AEE da prépria unidade educacional.

Para as escolas que nado possuem SRM, apdés o Parecer do CP, o
encaminhamento é direcionado para o Coordenador do CEFAI que o atribui ao
PAAI responsavel pela unidade educacional.

1.1) Filtro de turmas

No SGP, os registros sdo organizados e apresentados por turma para facilitar a
visualizacao e utilizacdo do sistema. A selegao das turmas ocorre no filtro principal
que fica localizado na parte superior da tela, sendo que essa seleg¢ao € obrigatéria
e pré-requisito para que seja possivel realizar a maioria das agdes no sistema.
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As turmas apresentadas no SGP para cada professor, seguem a atribuicdo de
salas do sistema EOL , sendo assim, os perfis cadastrados como gestao,
visualizam no SGP todas as turmas da UE. Para os professores que possuem
apenas uma turma atribuida no EOL, entdo o filtro de turmas ja vira com a
respectiva turma selecionada sem permitir edigao.

Os professores que possuem mais de uma turma atribuida e usuarios da gestao
deverao selecionar no filtro a turma que desejam utilizar para inserir registros ou
realizar consultas.

Os professores de Atendimento Educacional Especializado — PAEE designados
para Salas de Recursos Multifuncionais-SRM ou colaborativo, terdo acesso a

todas as turmas da Unidade Educacional, assim como os Professores de
Acompanhamento e Apoio a Inclusao - PAAL.

fisgp Q, Pesquisar Turma a

v Fundamental v

EMEFM B ———= v

2A v Aplicar filtro

P |-

2) Funcionalidades

As funcionalidades sao as rotinas e telas que foram adicionadas ao sistema e
estdo relacionadas com as atividades e registros que deverao ser realizados pelo
usuario.

Algumas funcionalidades ja existentes no SGP para o Ensino Fundamental, foram
adequadas para contemplar a modalidade Educacgao Especial — AEE, bem como
foram implementadas funcionalidades totalmente novas e exclusivas para esta
modalidade.
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As funcionalidades da Educacao Especial estdo disponiveis no menu “AEE”.

© AEE

Encaminhamento

Plano

Registro de itinerancia

2.1) Encaminhamento

O encaminhamento € a parte inicial do fluxo de Atendimento Educacional
Especializado para estudante publico da Educacao Especial. Deve ser preenchido
pelo professor de classe comum a partir da observacado do estudante e do estudo
de caso com base no Anexo |V da Portaria. O encaminhamento do AEE devera ser
orientado pelas necessidades especificas quanto as atividades proprias deste
atendimento (Art. 22 — Portaria 8764 de 23/12/2016) e n&o pela existéncia da
deficiéncia. O processo desse encaminhamento podera ocorrer em qualquer época
do ano.

2.1.1) Cadastro de encaminhamento realizado pelo professor

Para cadastrar o encaminhamento o professor de classe comum deve clicar em “
AEE > Encaminhamento”. Ao clicar em Novo encaminhamento, sera aberta uma
tela de aviso sobre o publico alvo desta agao.
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Aviso

0 preenchimento deste encaminhamento é exclusivo para o publico da Educagao Especial. Segundo as
normativas do municipio, o Atendimento Educacao Especializado (AEE) é um servigo a ser ofertado
exclusivamente para Estudantes/Criangas nos seguintes casos:

1 - Com Deficiéncia
2 - Com Transtornos Globais do Desenvolvimento (TGD)
3 - Com Altas Habilidades / Superdotagao

[ Voltar ] Continuar ]

e Ao clicar em continuar sera disponibilizada a tela para sele¢cdo do estudante.
Os filtros do sistema permitem selecionar o estudante de uma turma ou de toda
a UE por nome e cédigo EOL. Na pesquisa por nome, ao digitar trés letras do
nome do estudante o sistema ja retorna uma lista para selecéo e no caso da
pesquisa por cédigo EOL apds informar o cédigo do estudante deve-se clicar
na lupa para pesquisar o estudante. Caso seja informada a turma, a busca sera
restrita a turma informada e se néao for informada a busca considerada todos os
estudantes da UE.

Localizar Crianga/Estudante A
Ano Letivo Diretoria Regional de Educagéo (DRE) Unidade Escolar (UE)
v v EMEFM v
Turma Nome Codigo EOL
EF v

Cancelar

e Apoés selecionar o estudante clicar em proximo passo para que seja possivel
preencher a se¢do de encaminhamento:
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Localizar Crianga/Estudante A
Ano Letivo Diretoria Regional de Educagao (DRE) Unidade Escolar (UE)
v v EMEFM v
Turma Nome Cédigo EOL
EF v

{ Cancelar { Proximo passo

2.1.2) Detalhamento do encaminhamento

As informagbes escolares basicas serdo importadas do sistema EOL. Caso o
estudante esteja com a frequéncia abaixo do minimo esperado na sua modalidade
(75% Fundamental, Médio e EJA e 60% Infantil), o professor devera preencher o
campo de justificativa de auséncias. Nesta segdo o professor também deve
preencher a questao referente a matricula em escola especializada selecionando
as opg¢des sim, ndo ou nao sei.

o I Informagdes escolares ~
Indicativo de deficiéncia (EOL) Recursos utilizados (EOL) Frequéncia Global
50
Bimestre Auséncias no Bimestre Compensagdes de auséncia Frequéncia
2° 0 50 V

1 - Justificativa de auséncias

Justificava é obrigatéria quando o estudante esta com frequéncia abaixo do minimo)

2 - Estudante esta ou esteve matriculado em classe ou escola especializada

Sim Nao Nao sei

Na descricdo do encaminhamento no item 2 é importante que o professor descreva
de maneira detalhada todas as informacdes relevantes que indicam a necessidade
do encaminhamento para o AEE.
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1. Por qual(is) motivo(s) a sua unidade educacional esta
encaminhando o estudante ao Atendimento Educacional
Especializado (AEE)?

1 - Por qual(is) motivo(s) a sua unidade educacional esta encaminhando o estudante ao Atendimento Educacional Especializado (AEE)?

Descrigdo do motivo|

Neste item é importante que o professor esclarega, a partir das observacgoes e
interacbes com o estudante, no contexto da sala comum, quais indicadores o
levam a pensar na necessidade do AEE.

2- O estudante tem diagnéstico/laudo?

2 - O estudante tem diagnostico e/ou laudo?

Sim Nao Nao sei

Conhecer o histérico do estudante € muito importante para uma analise mais
assertiva. O laudo médico, por si s6, nao € um indicativo para o Atendimento
Educacional Especializado, ha outros fatores que podem influenciar ou ndo a
observacdo do professor em relacdo as barreiras que impedem o acesso ao
curriculo e a aprendizagem do estudante.

Caso o estudante tenha laudo o sistema abrirda um campo para anexar este
documento que devera estar na extensao PDF

3- Quais atividades escolares o estudante mais gosta de fazer?

3 - Quais atividades escolares o estudante mais gosta de fazer?
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Dentre as atividades propostas para a turma, quais o professor pode destacar que
causaram mais interesse no estudante? Como ele interage com os colegas e
professores na realizacao das atividades.

4- O que o estudante faz que chama a sua atengao?

4 - 0 que o estudante faz que chama a sua atengao?

Neste campo € importante registrar as observagdes do professor quanto as
potencialidades, desafios e interesses do estudante. Quais pontos podem ser
indicativos da necessidade do atendimento educacional especializado.

5- Para o estudante, quais atividades escolares sao mais dificeis?

5 - Para o estudante, quais atividades escolares sdao mais dificeis?

‘ Leitura x ‘

Escrita

Atividades em grupo

QOutros

Neste topico, é importante o professor registrar quais observagdes sao relevantes,
diante das atividades propostas para a turma que indicam a dificuldade
apresentada pelo estudante.
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O sistema abrira uma caixa de multipla escolha para que o professor selecione a
opgao, em seguida o professor deve justificar e descrever a atividade. Caso o
professor ndo encontre entre as opgdes o tipo de atividade desejada pode
selecionar a opg¢éao outros.

5 - Para o estudante, quais atividades escolares sdo mais dificeis?

Outros x

5.1 - Por qué?

5.2 - Detalhe as atividades

6- Diante das dificuldades apresentadas acima, quais estratégias
pedagégicas foram feitas em sala de aula antes do encaminhamento ao
AEE? Quais avangos foram observados? (Descreva detalhadamente os
objetivos e atividades realizadas com o estudante, observagdes e avancgos)

6 - Diante das dificuldades apresentadas acima, quais estratégias pedagogicas foram feitas em sala de aula antes do
encaminhamento ao AEE?

O detalhamento dos procedimentos, objetivos e atividades sdo importantes para o
estudo de caso. Diante das estratégias mobilizadas pelo professor na sala de aula
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€ importante detalhar quais avangos foram observados e o que ndo se conseguiu
atingir, assim como quais as potencialidades do estudante frente as solicitagdes e
variagdo de agbes adotadas. Tal relato possibilita o levantamento das barreiras
existentes que possam estar dificultando ou impedindo o acesso desse estudante
ao curriculo.

7- O estudante recebe algum atendimento clinico ou participa de outras
atividades além da classe comum?

7 - O estudante recebe algum atendimento clinico ou participa de outras atividades além da classe comum?

@® Sim Nao N3o Sei

Conhecer a rotina do estudante, se ele faz algum tipo de atendimento clinico ou
participa de outras atividades ofertadas pela escola ou nao, pode trazer
informagdes importantes para o estudo de caso. Aqui o professor pode selecionar a
opcéo SIM, NAO ou NAO SEI neste item.

Clicando na opg¢ao SIM abrira um campo para detalhamento do atendimento do
estudante. Caso clique na opcdo NAO ou NAO SEI, o professor pode
posteriormente acionar o Coordenador Pedagdgico ou consultar a documentagao
do estudante disponivel na secretaria para obter esta informacdo alterando a
opgao.

O atendimento a saude nao se sobrepde ao atendimento educacional. Desta forma
deve ser garantido ao estudante publico da Educacdo Especial o acesso aos
servicos de saude e acompanhamento de que necessita. Os dados de
acompanhamento médico/terapéutico, em muitos casos, podem fortalecer acdes
intersecretariais na criacdo de uma rede que fortaleca uma educacgao inclusiva.

7.1 - Detalhamento de atendimento clinico

Dia da Semana Atendimento/Atividade Local de realizagdo  Horario de inicio = Hordrio de término  Agao

Segunda Fisioterapia Clinica A 14:50 15:50

4 Novo detalhamento

8- Vocé acha que o estudante necessita de algum outro tipo de
atendimento?
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8 - Vocé acha que o estudante necessita de algum outro tipo de atendimento?

@® Sim Nao Nao Sei

Aqui o professor pode selecionar a opgdo SIM, NAO ou NAO SEI. Semelhante ao
item anterior, a partir da observagao do estudante, o professor pode sugerir algum
tipo de atendimento que possa favorecé-lo dentro das opcgdes disponiveis na rede.
Clicando na opg¢ao sim o professor tem acesso a algumas opgbes de
projetos/atividades.

8 - Vocé acha que o estudante necessita de algum outro tipo de atendimento?

(® Sim Nio N3o Sei

8.1 - Selecione os tipos de atendimento

PAP

SRM

Mais educacéo (Sao Paulo Integral)
Imprensa Jovem

Academia Estudantil de Letras (AEL)
Xadrez

Robadtica

Outros

Caso seja selecionada a opgao “Outros” entdo o usuario devera descrever quais sao estes
outros atendimentos.

9 - Quais informagodes relevantes a este encaminhamento foram levantadas
junto a familia do estudante?

9 - Quais informagoes relevantes a este encaminhamento foram levantadas junto a familia do estudante?

E da pratica escolar, previsto no planejamento das acdes pedagdgicas o contato
com as familias, assim como a socializagdo das informacgdes colhidas com a
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familia no percurso escolar do estudante. Sendo assim, destacamos aqui que os
dados levantados junto aos familiares sao de extrema importancia para favorecer
as acbOes da escola. Destaca-se também a relevancia no levantamento das
expectativas da familia em relagdo a escola, que estratégias sdo utilizadas pela
familia com o estudante, quais sao suas preferéncias, rotina entre outras questdes.

10 - Documentos relevantes a este encaminhamento. Envie arquivos de
texto, imagem, audio e/ou video que possam mostrar produgdes do
estudante ou sua interagao com o grupo de colegas, por exemplo.

10 - Documentos relevantes a este encaminhamento

Clique ou arraste para fazer o upload do arquivo

Todos os formatos s&o suportados no limite de 100mb

Neste item o professor pode enviar arquivos de texto, imagem, audio e ou video
que compde o portfélio do estudante no ambiente escolar, quais as producdes e
interacbes nesse ambiente e praticas exitosas mediante a mobilizagdo de
diferentes recursos no contexto da sala de aula e nos demais espacgos educativos.

11 - Observagoes adicionais

11 - Observagdes adicionais (se necessario)

Neste item o professor pode complementar mais informagdes referente a rotina do
estudante que ndo foram contempladas nos itens anteriores, mas que sao
consideradas importantes no processo escolar do estudante.

Apenas as questdes 10 e 11 s&o opcionais e as demais sao obrigatorias para que
seja possivel seguir para a proxima etapa.
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Finalizado o questionario, o professor pode salvar o encaminhamento para
acrescentar outros dados depois, excluir ou enviar através dos botdes que estao
na parte superior da tela.

e Ao clicar no botdo “Enviar” o encaminhamento sera enviado para validacao
e/ou complementacédo do Coordenador Pedagdgico da Unidade.

e O sistema indicara a situacdo do encaminhamento (em digitacdo, aguardando
parecer da Coordenagdo, devolvido pela coordenagdo), desta forma o
professor pode acompanhar o status da solicitagao.

e O sistema gerara uma pendéncia para o Coordenador Pedagdgico, informando
que ha um encaminhamento para analise.

Tipo:AEE | Titulo:
Encaminhamento AEE para anélise -

2.1.3) Validagcao da Coordenacao Pedagdgica

O Coordenador Pedagdgico tem como uma de suas fungdes identificar em
conjunto com a Equipe Escolar, os estudantes que necessitam de AEE, sendo este
parte do processo ele fara a analise do encaminhamento indicado pelo professor
de classe comum, complementando dados, propiciando reflexdes e discutindo no
coletivo sempre que necessario.

O coordenador podera ainda editar, excluir, devolver, encaminhar ou encerrar o
encaminhamento. Por exemplo, caso seja verificado que o estudante ndo é
elegivel ao Atendimento Educacional Especializado encerrara o encaminhamento.

Assim que um encaminhamento for enviado pelo professor o coordenador recebera
uma pendéncia (que é apresentada na pagina inicial do sistema) indicando que ha
um encaminhamento aguardando a analise da coordenagao. Para ver os detalhes
e acessar o encaminhamento basta expandir a pendéncia. O Coordenador também
podera localizar o encaminhamento na listagem de encaminhamentos da sua
unidade.
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Tipo:AEE | Titulo:
Encaminhamento AEE para analise - - EMEFM A

0 encaminhamento do estudante da turma EM-3A da EMEFM
estd disponivel para analise da coordenagao.
Clique aqui para acessar o encaminhamento.

Esta pendéncia sera resolvida automaticamente quando o parecer da coordenagao for registrado no sistema.

e O encaminhamento ficara disponivel para consulta e edicdo do coordenador

Encaminhamento AEE

Devolver

Indeferir ]

Encaminhar AEE ]

Aguardando validagdo da coordenagéo

| Encaminhamento A
R qvel:
Data de nascimento: 26/01/2004 esponsave
Cddigo EOL: Telef
elefone:
Situagdo: Ativo em 14/09/2020 15:13
Alterar imagem Turma: EM

@ I Informagdes escolares A

Indicativo de deficiéncia (EOL) Recursos utilizados (EOL) Frequéncia Global

100

Rimeactre Ansénciac nn Rimactre Comnencacaes de ancéneia Freanancia

2.1.3.1) Parecer da Coordenacao Pedagégica:

Apods ler o encaminhamento. O coordenador pode, se necessario, complementar
alguma informacao ou documentagédo do estudante (anexando documentos). Faz
parte do parecer da Coordenacdo Pedagdgica registrar no item 1 as mediag¢des
pedagdgicas que foram articuladas com o professor da sala comum, descrevendo
as acoOes realizadas para favorecer o processo de ensino aprendizagem do
estudante.

No item 2 & necessario detalhar a articulagao e discussao do estudo de caso com
os demais integrantes da comunidade escolar. Essas informacdes sao muito
importantes para esclarecer a dindmica escolar e a inclusdo do estudante nos
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diferentes espacos e contextos. Este item constitui uma questdo obrigatdria,
cabendo a identificacdo dos profissionais que participaram do estudo de caso e a
justificativa da nao participacdo de outros profissionais, caso seja selecionada a
opgao nao.

I Parecer Coordenagao A

1 - Quais mediacdes pedagodgicas voceé realizou junto ao professor de classe comum antes de encaminhar o estudante
ao AEE?

2 - Além do professor de classe comum, o encaminhamento do estudante ao AEE foi discutido com outros
profissionais da unidade educacional?

(® Sim Nao

2.1 - Quais profissionais participaram desta discussao e quais as contribuigées de cada um?

3 - Observagdes adicionais (se necessario)

Neste ponto o fluxo do encaminhamento muda de acordo com a situagcdo da
Unidade escolar.

Caso a unidade possua SRM:

e Ao clicar em Encaminhar AEE, o sistema ira atribuir automaticamente para
o PAEE- Professor de Atendimento Educacional Especializado da unidade
escolar. Caso a Unidade possua dois professores de AEE designados o
Coordenador devera atribuir a quem se destina o encaminhamento
conforme grade de horario/trabalho, gerando automaticamente uma
pendéncia para o professor de AEE.
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Caso a unidade ndo possua SRM:

e Ao clicar em Encaminhar AEE, o sistema enviara uma pendéncia para o

Coordenador do CEFAI para que ele atribua a um PAAI possibilitando
analise e encaminhamento. Assim que o Coordenador de CEFAI atribui o
encaminhamento para o PAAl o sistema gera automaticamente uma
pendéncia para que ele faga a analise do encaminhamento.

2.1.4) Listagem

Na tela de listagem de AEE o professor de sala comum, o Coordenador
Pedagogico e o Coordenador do CEFAI poderdo acompanhar a situacdo do
encaminhamento:

Ne°

Em digitacao

Aguardando validagao da Coordenagao
Aguardando atribuicdo de responsavel
Aguardando a Analise do AEE
Devolvido pela Coordenagao

Encerrado

Deferido

Indeferido
Nome Turma Responsavel Situagao
ADAILTON C EM = = Deferido
ALLYCIA B EF = F Deferido
ANA+== M PR eF Em digitagdo
ANA = : XE B Em digitacdo
ANA J = N EF = S Deferido

ANA (v] AcE [ — — — Aguardando anélise do AEE

ARTHUR L EF Em digitagao
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2.1.5) Parecer AEE realizado pelo PAEE ou PAAI

Apoés ler o encaminhamento do professor de sala comum e do coordenador. O
PAEE ou PAAI ira verificar com os dados do estudo de caso se o estudante é
elegivel ou ndo para o Atendimento Educacional Especializado em Sala de
Recursos Multifuncionais e assim emitir um parecer.

O PAEE ou PAAI tem acesso total as informagdes que o professor de classe
comum inseriu no encaminhamento e também ao parecer da coordenacgéo.

No item 1 é necessario relatar se foram observadas barreiras de acesso ao
curriculo, uma vez identificadas barreiras, o PAEE ou PAAI pode selecionar uma
ou mais barreiras conforme o encaminhamento e articulagdo com a Unidade
Educacional. Para cada barreira selecionada sera gerado um campo especifico
para descricao da mesma. No preenchimento deste campo, o PAEE ou PAAI deve
considerar a analise do encaminhamento, o parecer do coordenador pedagogico, o
estudo de caso, a interlocucdo com o professor de sala comum e as itinerancias
mensais a unidade quando se tratar de analise pelo PAAI. Esta analise criteriosa
permite identificar as necessidades do estudante em relagéo a servigos e recursos
que otimizem o seu processo de aprendizagem.

PAEE/PAAI responsavel

MARCO 4 =
RF: 7

1 - Quais barreiras foram identificadas no contexto escolar que justificam a necessidade da oferta do AEE?

Barreiras arquiteténicas Barreiras nas comunicagdes e na informacgéao Barreiras atitudinais

1.1 - Barreiras arquitetonicas (Exemplifique)

1.2 - Barreiras nas comunicagdes e na informacgao (Exemplifique)
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No item 2 o PAEE ou PAAI deverdo selecionar a opcdo SIM ou NAO quanto &
elegibilidade do Atendimento Educacional Especializado para o estudante em Sala
de Recursos Multifuncionais. Em ambas as alternativas abrira um campo para
justificativa de preenchimento obrigatério. A justificativa deve ser o mais clara
possivel e baseada na legislagdo vigente, indicando os apoios e recursos
necessarios ao estudante, fundamentado na orientagcado para a escrita do Plano de
Atendimento Educacional Especializado.

2 - 0 estudante/crianca necessita do Atendimento Educacional Especializado?

@® sim Nio

2.1 - Justifique a partir do estudo de caso quais critérios sio elegiveis para o atendimento educacional especializado para este
estudante.

2 - 0 estudante/crianca necessita do Atendimento Educacional Especializado?

Sim (® Nio

2.1 - Uma vez que nao foram identificadas barreiras no contexto escolar do estudante, quais sugestdes podem contribuir para a
pratica pedagdgica?

2.2 - Que sugestoes podem ser dadas a unidade educacional para orientar a familia?

e Apds a inclusdo da justificativa o PAEE ou PAAI deverdo clicar no botao
“Concluir parecer”.

A partir do momento que o parecer é concluido o sistema gera uma notificagao
para o professor responsavel pelo encaminhamento e para o Coordenador
Pedagogico da Unidade Educacional com a informagéo de que o encaminhamento
foi “Deferido” ou “Indeferido”. A qualquer momento o PAEE ou o PAAI podem entrar
em contato com a unidade para esclarecer pontos que nao estejam detalhados no
encaminhamento e que impegam a formagao do parecer do AEE. Lembramos que
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esta articulagcdo entre os profissionais da EE e da unidade é fundamental para
qualificacao dos registros pedagdgicos dos estudantes.

2.2) Plano de Atendimento Educacional Especializado

A Ultima etapa do processo de encaminhamento €& a escrita do Plano de
Atendimento Educacional Especializado. O PAAE ou PAAI responsavel orientara
de acordo com a portaria a construgdo coletiva do documento elencando os
objetivos, estratégias, recursos e demais agdes a serem providenciadas pela
unidade para favorecer a eliminacdo das barreiras existentes no ambiente
educacional.

2.2.1) Cadastro do plano

O plano deve ser digitado no menu “AEE > Plano”, onde serédo apresentados os
planos ja existentes no sistema. Para incluir um novo registro o usuario deve clicar
em “Novo”.

Ao inserir ou editar um plano, o professor responsavel pelo preenchimento PAAE,
PAAI ou Coordenador tera acesso a tela do Encaminhamento com todas as
informacdes do estudante e pareceres até a construcao do Plano de AEE.

A selecdo do estudante ao qual o plano se refere ocorre da mesma forma que na
tela de encaminhamento, permitindo a busca do estudante por nome ou codigo
EOL.

Localizar Crianga/Estudante A
Ano Letivo Diretoria Regional de Educacéo (DRE) Unidade Escolar (UE)
v v
Turma Nome Coédigo EOL

v SUELLEN

{ Cancelar { Proximo passo

Nas unidades que possuem SRM:



s PREFEITURA DE
SAO PAULO
EDUCACAO

e Ao clicar no cadastro do Plano de AEE o PAAE devera cadastrar as
informacdes de acordo com a portaria, coletadas no coletivo com a equipe
escolar por meio do estudo de caso.

Nas Unidades que nao possuem SRM:

e O PAAI de referéncia atribuido pelo CEFAI, devera orientar o preenchimento do
Plano de AEE pelo professor/Coordenador Pedagdgico da unidade.

e O plano tera periodicidade bimestral conforme os demais documentos da RME,
sendo assim seu prazo para avaliagdo se fechara concomitante as acgdes
bimestrais. O plano pode, no periodo de vigéncia bimestral, ser reestruturado
quantas vezes forem necessarias a partir do avango e/ou objetivos do
estudante. Ao final do periodo do plano vigente, o sistema indicara a
necessidade de um novo plano, legitimando a necessidade de avalia-lo antes
do fechamento. O sistema salvara automaticamente todas as versdes do plano
para consulta.

2- Organizacgao do AEE
De acordo com a Portaria 8764/16 art. 23 o AEE pode ser organizado de forma

colaborativa e contraturno e itinerante ( no caso de unidades que ndo possuem
SRM).

2 - Organizacgao do AEE

@ Colaborativo Contraturno Itinerante

3- Dias e horarios de frequéncia do estudante no AEE

3 - Dias e horarios de frequéncia do estudante no AEE

Dia da Semana Horario de inicio Horario de término Agdo
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Dia da Semana Horario de inicio Horario de término

Segunda 17:20 18:20
Terga 19:20 21:20

Neste item o professor deve selecionar os dias e horarios de atendimento do
estudante no Atendimento Educacional Especializado.

4- Forma de atendimento educacional especializado do estudante

4 - Forma de atendimento educacional especializado do estudante

Individual (® Em grupo Misto

4.1 - Justifique

De acordo com os objetivos e organizagdo da Unidade Educacional o PAEE
podera organizar os atendimentos aos estudantes em: individual, grupo ou misto.
O atendimento misto refere-se a alternancia de encontros individuais e em grupo.
Em todos os casos sera necessario justificar a escolha do modelo de atendimento.

5- Objetivos do AEE
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5 - Objetivos do AEE

Neste campo devem constar os objetivos a serem alcangados pelo
desenvolvimento do AEE, considerando os sujeitos envolvidos, as realidades,
culturas, tempos e os espacgos educativos.

Os objetivos devem estar adequados ao tempo de vigéncia do plano, as
necessidades de eliminagdo de barreiras para aprendizagem da mais importante
para as de menor impacto a partir das justificativas apresentadas nos registros de
encaminhamento, pareceres e relatérios pedagogicos e as informagdes indicadas
no estudo de caso.

O bom delineamento dos objetivos pode subsidiar um trabalho sistematico de
acompanhamento e interlocucéo entre o professor da sala comum e o professor de
AEE.

E vélido destacar que os Recursos devem estar relacionados com os objetivos
tragados e com as orientagdes para o seu uso.

6- Orientagoes e agoes para o desenvolvimento/atividades do AEE

6 - Orientagdes e agdes para o desenvolvimento/atividades do AEE

Neste campo o professor responsavel pelo preenchimento do Plano de AEE deve
escrever de forma clara e precisa as orientagdes do Professor de Atendimento
Educacional Especializado (PAAE ou PAAI) para os professores da sala comum e
comunidade educativa sobre as atividades préprias do AEE, bem como as
atividades especificas na Sala de Recursos Multifuncionais — SRM, quando
necessario.

Sao atividades proprias do AEE, conforme Artigo 22 — Portaria vigente.
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As atividades préprias do Atendimento Educacional
Especializado - AEE, de acordo com as
necessidades educacionais especificas do publico-alvo
da educacao especial serao:

| - ensino do sistema Braille, do uso do soroban e das
técnicas para a orientagcdo e mobilidade;

Il - estratégias para o desenvolvimento da autonomia e
independéncia;

lll - estratégias para o desenvolvimento de processos
mentais;

IV - ensino da Lingua Brasileira de Sinais - Libras, como
primeira lingua, para educandos e educandas com
surdez;

V - ensino de Lingua Portuguesa na modalidade escrita,
como segunda lingua, para educandos e educandas
com surdez;

VI - ensino do uso da Comunicacdo Alternativa e
Aumentativa (CAA);

VIl - ensino da informatica acessivel e do uso dos
recursos de Tecnologia Assistiva — TA;

VIl - orientagcdo de atividades de enriquecimento
curricular para as altas habilidades ou superdotacéo.

Deve-se destacar a importancia da articulagéo entre os diferentes profissionais da
U.E, no esclarecimento das acdes/atividades que serdo desenvolvidas, realizadas
na sala comum e demais espacgos educativos, para possibilitar a aprendizagem e o
desenvolvimento do estudante, sua plena participagao e acesso ao curriculo.

7- Tem necessidade de recursos de Acessibilidade/Materiais para
eliminagao de barreiras para a sala regular (Selecdo de materiais,
equipamentos e mobiliario)

7 - Tem necessidade de recursos de Acessibilidade/Materiais para eliminagao de barreiras para a sala regular (Selegao de

materiais, equipamentos e mobilidrio)

® Sim Nio

7.1 - Justifique
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Neste item o professor responsavel pelo preenchimento do plano devera apontar
se ha ou ndo a necessidade de mobilizacdo de recursos/materiais de
acessibilidade para eliminagdo de barreiras para a sala comum, clicando em sim
ou nao. Em ambos os casos abrira uma janela para incluir a justificativa. Faz parte
da atribuicdo das funcdes de AEE esclarecer as necessidades do estudante, dar a
indicagdo e a orientagdo quanto ao uso do recurso/material, em que tempos e
espacos e responsaveis pela execucao/producao/forma de adquirir o recurso.

8- Tem necessidade de recursos de Acessibilidade/Materiais para
eliminagao de barreiras para a sala de recursos multifuncionais (Selegao
de materiais, equipamentos e mobiliario).

8 - Tem necessidade de recursos de Acessibilidade/Materiais para eliminagao de barreiras para a sala de recursos
multifuncionais (Selecdo de materiais, equipamentos e mobiliario)

® Sim Nio

8.1 - Justifique

Semelhante ao item anterior, o professor responsavel pelo preenchimento do plano
devera apontar os recursos de acessibilidade/materiais para eliminacdo de
barreiras de acesso para a sala de recursos multifuncionais.

Neste item podem-se incluir outras parcerias que sejam necessarias para a
elaboracdo de material, indicacdo de adequacdo postural, orientacdo sobre
alimentacgao, producdo de material especifico, orientagdes diversas, entre outros.

9- Mobilizagao dos Recursos Humanos da U.E. ou parcerias na unidade
educacional

Neste item o professor responsavel pelo preenchimento do plano devera apontar
se ha ou ndo a necessidade de mobilizagdo de recursos humanos para
acessibilidade e eliminagdo de barreiras de acesso ao curriculo. A partir dos
recursos humanos disponiveis na escola e previstos na nossa legislacdo, o
professor ira descrever a necessidade e as atividades que serdo desenvolvidas
com o apoio do recurso, objetivando autonomia e a plena participagédo em todos os
espacos.
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9 - Mobilizagao dos Recursos Humanos da U.E. ou parcerias na unidade educacional

@® Sim Nao

9.1 - Justifique

10- Mobilizacao dos Recursos Humanos com profissionais externos a
unidade educacional

10 - Mobilizagio dos Recursos Humanos com profissionais externos a unidade educacional

@® sim Nao

10.1 - Justifique

Neste item o professor responsavel pelo preenchimento do plano devera apontar
se ha ou ndo a necessidade de mobilizagdo de recursos humanos para
acessibilidade e eliminagdo de barreiras de acesso ao curriculo. A partir dos
recursos humanos disponiveis na Rede e previstos na nossa legislagdo, o
professor ira descrever a necessidade destes, tal como a avaliagdo e
acompanhamento dos Supervisores Técnicos do Projeto rede, Nucleo
Multidisciplinar ou NAAPA, por exemplo.

e Avaliagao

Cabe ressaltar que a avaliacao e reestruturacido do Plano de AEE é continua e
permanente. A partir dos objetivos, necessidades e potencialidades dos
estudantes, os avangos ou ndo avangos serao registrados a cada final de bimestre
no préprio plano criando uma nova versao dele. O sistema salva todas as versdes
do plano, o que é uma melhoria significativa para o acompanhamento do
desenvolvimento do estudante. O plano pode ser reestruturado quantas vezes
forem necessarias até que os objetivos sejam plenamente atingidos a partir do que
foi proposto inicialmente.

O referencial para estudo de caso pode ser encontrado no anexo |V da Portaria.
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2.2.2) Encerramento do plano

Se o estudante for transferido ou fique inativo no EOL o plano é encerrado
automaticamente. O plano pode ser encerrado também manualmente através do
botdo "Solicitar encerramento” nessa situagdo o Coordenador Pedagdgico ira
receber uma pendéncia para que seja inserida a sua devolutiva, essa agao devera
ser realizada na aba “Devolutivas” do plano.

B & Voltar

Solicitar encerramento

Caso o estudante fique inativo no EOL o seu plano é encerrado
automaticamente no SGP. O usuario que cadastrou o plano e o CP da unidade
serao notificados via sistema quando esta situagao ocorrer.

2.2.2.1) Devolutiva da Coordenacao

Caso o plano seja encerrado manualmente, o Coordenador Pedagdgico ira
receber uma pendéncia para que seja inserida a sua devolutiva, essa agao devera
ser realizada na aba “Devolutivas” do plano. O usuario podera acessar o plano
através do link disponivel na descricdo da pendéncia ou através da listagem de
planos da unidade. Caso a unidade esteja sem CP entao a pendéncia sera enviada
para o AD e na auséncia dos dois para o Diretor.

Apos inserir o texto no campo "Devolutiva da coordenacéo” e salvar o plano sera
enviado para a préxima etapa.
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Devolutivas A

Devolutiva da coordenagao

Paréagrafo v B I Z 1= 4k

2.2.2.2) Atribuicédo de PAAI

Apods o registro da devolutiva do CP, o Coordenador do CEFAI recebera uma pendéncia
para atribuir um PAAI para analisar o encerramento do plano. A atribuicido ocorre na aba
“‘Devolutivas” do plano e apenas € permitida quando o plano esta na situacédo “Aguardando
atribuicao de PAAI”. O PAAI podera ser localizado por nome ou RF e para salvar a
atribuicdo o usuario devera acionar o botdo “Atribuir responsavel”’. E possivel alterar o
PAAI responsavel caso seja necessario.

Atribuigao de responsavel A

Nome RF

2.2.2.3) Devolutiva do PAAI

Uma vez atribuido ao plano, o PAAI recebe uma pendéncia e na aba “Devolutivas”
do plano devera registrar a sua avaliagdo para que entdo o plano possa ser
encerrado. Apos inserir o conteudo do campo “Devolutiva do PAAI” o usuario deve
acionar o botao “Encerrar plano”. Apdés o encerramento o usuario que cadastrou o
plano recebe uma notificagdo com o aviso sobre a finalizacdo do processo de
encerramento.
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3) Registro de Itinerancia

O Registro de itinerancia € um documento que sistematiza o acompanhamento as
unidades educacionais realizada pelos Professores de Atendimento Acompanhamento a
Inclusdo (PAAI) que atuam nos CEFAIS. A inclusdo desses registros no SGP permitira o
agendamento via sistema das visitas, o acompanhamento dos registros da Educagao
Especial pelo CEFAI e unidade educacional.

3.1 Cadastro da Itinerancia

Para cadastrar uma nova itinerancia basta clicar em AEE> Registro de Itinerancia”, e
depois “Novo”;

Registro de itinerancia

€ Voltar m

Exibir histérico?

Ano Letivo Diretoria Regional de Educagao (DRE) Unidade Escolar (UE)

v v v
Turma Criado por Nome

v
Situacao Data da visita

Ao abrir a tela de cadastro, a DRE sera selecionada automaticamente de acordo com a
sua abrangéncia, o PAAI devera selecionar e preencher os campos com os dados da
itinerancia: data da visita, a UE relacionada ao registro de itinerancia, o tipo de calendario
e o evento, caso esteja em uma visita de retorno ou tenha agendado a visita no
calendario escolar.

Data da visita

05/05/2021

Diretoria Regional de Educagao (DRE) Unidade Escolar (UE)
v EMEFM =2 ——x1 = v
Tipo de Calendario Evento
Calendario Escolar de 2021 v v

3.1.1 Cadastro de objetivos de itinerancia
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Neste campo o PAAI ira cadastrar os objetivos da itinerancia para isto ira clicar no botéo
objetivos de itinerancia>+ novo objetivo, o sistema ird abrir uma caixa de selecdo. E
importante que o professor selecione os objetivos de acordo com a necessidade da
Unidade. A sistematizacdo desse registro auxiliara o PAAI a planejar e acompanhar a
frequéncia e atendimento das unidades de sua responsabilidade. Apds selecionar os

objetivos o PAAI deve clicar em adicionar objetivo.

Objetivos da itinerancia

Objetivos selecionados

4+ Novo objetivo
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Objetivos da itinerancia

Selecione os objetivos
Mapeamento dos estudantes publico da Educacéo Especial
Reorganizacao e/ou remanejamento de apoios e servigos

Atendimento de solicitagdo da U.E

Acompanhamento professor de sala regular
Acompanhamento professor de SRM

Acdo Formativa em JEIF

Reunido

Qutros

Adicionar objetivos

3.1.2 Cadastro do acompanhamento da unidade educacional:

Apoés selecionar todos os campos, caso a itinerancia nao seja relacionada a estudantes

especificos sera necessario preencher os seguintes campos:

a. O Acompanhamento da situacdo, descrevendo resumidamente os objetivos da
itinerancia. Neste item é importante deixar de forma bem clara a demanda do
acompanhamento e o historico das tratativas com a unidade.

b. Os encaminhamentos referentes a visita. A itinerancia demanda encaminhamentos

e acgbes necessarias deste acompanhamento tanto para as unidades escolares
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como para as equipes de educacgao especial. Os apontamento e responsabilidades
devem estar detalhadas.

c. A data de retorno/verificagdo. Encerrados os encaminhamentos faz-se necessario
o acompanhamento. Neste item o PAAI ira colocar a previsdo de retorno para

devolutiva quanto aos encaminhamentos e orientagdes.

3.1.2.1- Cadastro do acompanhamento da unidade com indicagao do

estudante:

No caso da visita de itinerancia estar relacionada ao acompanhamento de estudantes,
sendo necessaria a indicacao, basta clicar no campo “+ adicionar novo estudante" antes

de preencher os campos descritivos;

Estudantes

&+ Adicionar novo estudante

Selecione a(s) crianga(s)/estudante(s) relacionados a
visita

Nome Codigo EOL

Os filtros do sistema permitem selecionar o estudante da UE por nome e cédigo EOL;

a. Na pesquisa por nome, ao digitar trés letras do nome do estudante o

sistema ja retorna uma lista para selegao;

b. Na pesquisa por cédigo EOL apds informar o cédigo do estudante vocé

deve clicar na lupa para pesquisar o estudante; clique em confirmar.
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Selecionado o estudantes o sistema abrira os o0s seguintes campos :

Descritivo do estudante

Descritivo do estudante: para descrever resumidamente as
caracteristicas do estudante, historico de atendimento e objetivos da
itinerancia;

Acompanhamento da situacéo: para descrever as agdes da unidade
educacional quanto a mobilizagdo de recursos e atendimento do
estudante;

Encaminhamentos: para descrever o0s encaminhamentos

necessarios e orientagdes a unidade educacional quanto a

eliminacao de barreiras para aprendizagem apds a visita;

Caracteres: 0

Acompanhamento da situagao

= =
B = v i=
; :

Encaminhamentos

Caracteres: 0

= A T! ] q B B % =
= A T! ] qa E 8 % =
= A T! 4 q B B % =
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Data para retorno/verificagao

Importante destacar que para cada estudante selecionado o professor devera fazer a
inclusdo dos 3 itens citados anteriormente, 0 preenchimento destes campos € obrigatério.
Quando a data de retorno é preenchida, o sistema cria um evento no calendario escolar e
este evento fica visivel para a Gestao da UE. Apéds a inclusdo dos dados relacionados aos
estudantes clique na parte superior da tela para salvar. O sistema enviara uma notificagao

de aprovagéao para a unidade educacional com o relatério da itinerancia;

cODIGO

— Tipo Titulo Situagao
AEE Novo Registro de Itinerancia - EMEFM =" — Aceita
=== == === -07/02/2021
MENSAGEM: O usudrio ROBERTO E=— 755 (802=="1) inseriu um novo registro de itinerancia paraa EMEFM =7~ —= o

no dia 07/02/2021
Vocé precisa validar este registro aceitando esta notificagdo para que o registro seja considerado valido.

Clique no botao abaixo para fazer o download do arquivo.

V¥ Download

O Coordenador Pedagogico apés ler o relatorio de itinerancia pode aceita-lo ou recusa-lo,

em ambos o0s casos o sistema envia uma notificagdo para o PAAI.

Apds o aceite do CP o Diretor ira receber a mesma notificagdo e também devera fazer a

avaliacao do relatorio e entao aceitar ou recusar o registro.

Importante: Caso o registro seja recusado, o PAAI e Coordenador do CEFAI receberao
uma notificagdo com o motivo de recusa informado pelo CP ou Diretor e o registro de

itinerancia podera ser editado e enviado novamente.

Na pagina de listagem é possivel consultar a situagéo dos relatérios de itinerancia.



