ManuaSo Novo Sistema

Gestdo Pedagogica

.....
W cestio Pedugigico

FREE DiiiC
LICEMSE

janeiro de







Novo SGP

Documento de Ajuda para Usudrios do
Novo SGP.

y=, CIDADEDE i
@sﬁo PAULO § fsGp

ED um;ﬁﬂ Hawy Hikeni da

Equipe PMSP SME SGP

GNU FDL

FREE DC
LICEMSE

janeiro de 2020
12 Versdo



Copyleft @ 2020 — SME - PMSP
Garante-se a permissdo para copiar, distribuir e/ou

modificar este documento sob os termos da GNU
Free Documentation License, Versdo 1.2 ou outra
posteriormente publicada pela Free Software
Foundation; sendo Secdo Inalteravel o ABOUTME,
sem Textos de Capa ou Contracapa. Uma cépia
desta licenca pode ser encontrada na segdo
intitulada “GNU Free Documentation License” no

Apéndice E, pdgina 283.

A licenca deste material, nos termos da legislacdo
Nacional, é compativel com a Creative Commons
Atribui¢do-Compartilhalgual CC BY-SA

®©

BY SA

A compatibilidade declarada ndo permite mudar a
licenca, sendo que qualquer obra derivada devera
seguir a FDL.


http://www.gnu.org/licenses/fdl.html
http://www.gnu.org/licenses/fdl.html

Ninguém ignora tudo. Ninguém sabe tudo.
Todos nds sabemos alguma coisa.

Todos nds ignoramos alguma coisa.

Por isso aprendemos sempre.

Paulo Freire



Este Material Formativo foi desenvolvido pela SME em uma
parceria entre COPED e COTIC.

O Material que serviu de Base a este foi o SGP - Manual do
Sistema de Gestdo Pedagégica, foi escrito por:
* Ronaldo J. Silveira

Em SME participaram da Revisdo Técnica:

Gabriela Manzolli Rowlands Lopes - COTIC/Disis;
Heloisa Maria de Morais Giannichi - COPED/DIEFEM;
Nilton Marcilio de Oliveira Campos - COPED/DIEJA;
Ronaldo José da Silveira - COTIC/Disis


https://drive.google.com/open?id=0B5MH80YVLMo2eFZQQWFZUkhyc00
https://drive.google.com/open?id=0B5MH80YVLMo2eFZQQWFZUkhyc00

Inicice

Introdug@o.....cccovvneveeniiniieieennn. 13
AlteracGes nas versodes.................. 17
Secdo I Orientacdes Gerais........... 19
1- NoVOSGP....oiviiiiiiiiiinineene, 21
A - Usudrios do Sistema.............. 23
2 - Objetivos do Novo SGP............. 24
3 - Papel de cada um dos Servidores
.............................................. 25
A - Coordenador de COPED.......... 25
B - Coordenador de COTIC.......... 25
C - Administrador do Novo SGP de
SME. .. e 25
D - Responsaveis pelo Novo SGP
SME/COPED.....ccovuieiiiiiiieeiieennnen 26
E - Diretores das DIPEDs............. 26
F - Supervisor Escolar................. 26
G - Administrador do Novo SGP na
DRE.. o 27

H - Representantes da DIPEDs
responsaveis pela formagdo do Novo

SGP.eiie 27
I - Diretores de Escola................ 28
J - Coordenador Pedagégico........ 28
K - Professores.......c..ccccevvvunnnn.n. 29
L - Administrador do Novo SGP na
UE. e 29
4 - Desenvolvimento Agil............... 30
A - Metodologia Agil................... 30
B- Scrum.....ccoovviiiiiiiiiiiiiiiin, 30

C- Sprint.......cccceoveveiiiiiinanan... 31
D - Método Agil e o Novo SGP...... 31
E - Nosso Cronograma................. 31
Secdo IT AcessO.....ccevveuvinennininnenne. 33
5 - Acesso ao Novo SGP................. 35
A - Site do Novo SGP................... 35
6 - Regra para as senhas............... 38
A - Regras para a nova senha...... 38
B - Senha padrdo...........ccecuneen..e. 38
C - Senha do Servidor no Primeiro
ACESSO...uiviiiiiiiiiiiiiiiicia 39
7 - Recuperacdo da senha............. 40

A - Endereco de e-mail cadastrado

.................................................. 41
B - Endereco de e-mail ndo
cadastrado.........ccccoeeeviiiiiiiinnennnn.. 43
C - Resetde Senha...................... 46
8 - Expiragdo da Sessdo................ 48
A - Sessdo expirada.................... 49
Secdo III Tela Inicial.................... 51
9 - Tela Inicial.......c.ccoeevvneiinnnnnnenn. 53
A - Cabecalho........c.ccevvnvinennenn. 54
B- MenuU....oovveniniiiiniiiiiiiiiieeann, 54
C - Notificagoes........cceevuvvunennnnnn. 55
D - Atalhos de Fungoes................ 55
10 - MeNU..ceuieniiiniiiiiiiieiieneen, 57
11 - Filtro de Turmas..........c......... 63
A - Meu Filtro de Turmas............. 63

B - Alteracdo do Meu Filtro.......... 65



C - Autocomplete........ccuevevunnnnne. 65
D - Filtro detalhado..................... 66
E- FiltrodaEJA........cevvneinnnnn.n. 69
12 - Perfis de Acesso........cceeeun..... 71
A - Perfis por nivel de acesso....... 71
B - Perfil por funcdo.................... 72
13 - Perfil padrdo.......c.cccoeenennenn.n. 73
A - Perfil Padrdo.........ccccceuueennn.n. 73
B - Mudanca de Perfil.................. 74
14 - Perfis de permissionamento
MANUGAL. c..iiiiiiieiiieiiece e, 76
A - Regra Geral.........ccoeevueennanni. 76
Segdo IV Notificagdo..................... 79
15 - Notificagdo.......ccoeevvnevrnnennnenn. 81
A - Tcone de notificacéo.............. 81
B - O painel de notificagado........... 83
16 - Categorias de Notificagdo....... 85
A= AVISO..ciiiiiiiiiiii 85
B- Alerta......cooevvevviiviniiniininnnn, 85
C = AGAO... e 85
17 - Leitura de uma notificagdo..... 87
A-IDuiiiiiiiiiiiiii e 88
B = Tipo..eiuieiiiiiiiiiieeeeeens 88
C- Titulo.eeeeeeeieeeiieeeeee 89
D - Situagdo.....c.coeveveeinininninn.n. 89
E- Data/Hora......c.ccccevueeennneen. 89
18 - Filtro de Notificacées............. 90
A-Turma.....ccoeeveviiiiiiiiiininnann.. 91
B - Situag@o.....c.cceeuviiniiiiiniinnn, 91
C- Categoria....cccceeuvevevenennnnnnnn.. 92
D - Pesquisar......cccceceveeeeenennnnnn. 93
E - Consultas Combinadas........... 94
19 - Acompanhamento de uma
Notificacdo de Agdo................. 95
A - BotdGes de Aprovagdo/Rejeicdo
.................................................. 96

B - Aceitacdo de Notificacdo........ 97
C - Rejeicdio de Notificacdo.......... 97
D - Acompanhamento de
Notificagoes......coevvevveiniinninnnnnnnn. 98
E - Estrutura da Notificagdo de Agdio
.................................................. 99
20 - Agdo para cada tipo de
Notificagfo.......ccoevevevnennnnnnnn. 100
A= AVISOS....iiniiiiiiiiiieieen, 100
B- Alertas....cccoeeeevviiiiiineennennn. 100
C- AGOO...euieiieiieieeeieeeieeeeenes 101
Segdo V Calendario Escolar......... 103
21 - Calendario Escolar............... 105
A - Legislag@o........ccccevvevnennnnnni. 105
22 - Calenddrio SME................... 106
A - Tipos de Calenddrio de SME..106
23 - Tipos de Eventos.................. 108

A - Uso de cada tipo de Evento...110

B - Mudancas importantes para o

Novo SGP....cccoviiiiiiiii, 112
24 - Eventos de DRE.................... 114
25 - Criagdo de Evento de Calendario

............................................ 115

A - Tela de Criacdo de Evento....115

26 - Copia de Eventos de calendario

............................................ 121
27 - Exclusdo de Eventos............. 124
A - Listagem de Eventos............ 124
B - Pesquisa de um Evento de
Calendario.......ccccevveveiineinnnnnnnn.. 126
C - Exclusdo de Eventos da Unidade
................................................ 127
28 - Recorréncia na Criagdo de
Eventos.......ccoeviiiiiiiiinin, 130
A - Criacdo do evento................ 130
B - Recorréncia.........c.ccoeeunenn.n. 131



Secdo VI Calendario do Professor 137

29 - Calendadrio do Professor....... 139
A - Calendario do Professor....... 139
B - Visualizagdo de Eventos do Dia
................................................ 140

30 - Aulas previstas e dadas........ 142
A - Tela de Previstas e Dadas.....142
B - Identificagdo das Aulas criadas
................................................ 144
C - Salvamento das Aulas Previstas
................................................ 145
D - Divergéncias entre o total de
aulas dadas e as Aulas Previstas. 145

31 - Criagdo de Aulas.................. 146
A - Escolha de uma data............ 147
B - Detalhe das informacées de Aula
................................................ 148
C - Recorréncia em Aulas Criadas
................................................ 150
D - Regra da criagdo das
PECOPPENCIAS. cevunereneerieeeeeeinennnenn. 151
E - Criagdo das aulas................. 151

32 - Edigdo de Aulas................... 153
A - Aulas sem recorréncia.......... 154
B - Aulas com recorréncia.......... 155
C - Bloqueio de edigdo da aula. ..156

33 - Exclusdo de Aula.................. 157
A - Busca da aula no Calendadrio. 157
B - Exclus@o......ccccuuviiinviinnennnnnn. 157
C - Confirmagdo.........cccccunennen.. 160
D - Regras sobre a exclusdo....... 161

34 - Inclusdo de Avaliacado.......... 162
D - Escolhendo o Dia................. 162
A - Cadastro de detalhes da
Avaliagho......ccuvvevuveiniiiniiiinennes 164
B - Salvamento..........cc.ceeeneenen. 165

C - Identificacdo de uma avaliagdo

no Calendario........ccccccuuvevnnennn.e. 166
35 - Edigdo de Avaliagdo............. 167
A - Escolhendo o dia.................. 167
B - Escolhendo a edigdo da
Avaliagao.....ccccuvevneiiniieiiiinnenn. 168
C - Editando e Salvando............. 168
D - Ndo é possivel salvar........... 168
36 - Exclusdo de Avaliacdo.......... 170
37 - Cépia de Avaliagdo............... 173

A - Tela de Cépia de Avaliagdo...174

B - Inconsisténcias na Cépia...... 176
C - Efetivagdo da Cépia............. 177
D- Regras....coceeeveiniiiinenenenn.n. 178
38 - Impressdo do Calenddrio.....180
A - Acesso a tela do Calenddrio do
Professor.......cccceeieiiieiiinnennnnn. 180
B - Botdo Imprimir.................... 181
Secdo VII Planos.........ccccevueenee.. 183
39 - Plano de Ciclo/Etapa............ 185
A - Acesso ao Plano de Ciclo...... 186
B - Tela do Plano de Ciclo.......... 187

................................................ 192

D - Sair sem Salvar.................... 193

E - Confirmacgdo...........c.eevnnee... 193
40 - Planos de Ciclo de anos

anteriores.........ovveveveneninnnnn.. 194

41 - Plano Anual/Semestral......... 195

Segdo VIII Registros do Professor

............................................ 201

42 - Plano de Aula....................... 203
A - Tela do Plano de Aula........... 203
B - Salvamento..........c..coeennen.n. 207

C - Preenchimento antecipado do
Plano de Aula...........ccceeeuneenneenn.



D - Para Modalidades e/ou
Componentes curriculares nédo

atendidos pela Plataforma de

Curriculo......coevevvieiiiiiiiiiiiin, 208
E - Professorem CJ................... 209
F - Campos Obrigatérios ndo
preenchidos..........cccoeevvineennnnen. 210
G - Impressdo do Plano de Aula. 210
43 - Copia de Planos de Aula....... 212
A - Cépia do Plano..........cccccceu.... 212
B - Escolha de turmas para cépia
................................................ 214
C - Escolha a data..................... 215
D - Inclusdo de novas turmas.....216
E - Erro de preenchimento......... 217
F - Salvamento........c.ccceuveeenneenn. 219
44 - FrequéncCid.........cceeevneennnen.. 220
A - Escolhendo um Componente
Curricular........covevveiiiiiniiniin. 220

B - Ordenando a Lista de Alunos 221

C - Indicadores de Situacdo do

AlUNO...couiiiiiiiiiie e, 222
D - Aviso de frequéncia............. 223
45 - Chamada.........ccceeevuvennennenn. 224
A - Situacdo Padrdo.................. 224
B - Comparecimento ou Falta do dia
................................................ 225
C - Antecipagdo da chamada...... 226
D - Atrasos no registro de Chamada
................................................ 226
E - Salvamento........c..ccceeueennen. 227
46 - Resultado de Avaliagdo........ 228
A - Escolhendo o Componente
Curricular.........ccooveiieiiiiinennn.e. 229
B - Escolha o dia da Avaliagdo....230
C - Ordenacdo da Lista.............. 231

D - Bimestres......ccccevveiiiininnenns 231
E - Aluno Transferido................ 232
F - Aluno Ausente..................... 232
47 - Lancamento de Resultado
Bimestral.........ccooooviiininnnn. 234
48 - Atribuicdo CJ.......cceevvnennnenn. 236
A - Atelainicial.............c...oilll 236
B - Clique em Nova.................... 237
C - Modalidade e Turma............ 238
D- Escoln@.....ccceevninniiiniinnninnns. 239
E - Sua tela com Atribuigdo CJ...240
F - Alteragdo a Atribuigdo CJ.....241
49 - POA ..ot 242
A - Tela Inicial........cccceeveinninii. 242
B - Novo Registro.........c............. 242
C - Exclusdo de um Registro....... 244
D - Edicdo de registro................ 244
Segdo IX Agdes para Administrador
de DRE....couiiiiiieieiieieeans 247
50 - CJ Automatico..........c...c....... 249
51 - Atribuigdo de Supervisor Escolar
............................................ 250
A - ATela Inicial......cc.ccoeeennnnnin 251
B - Nova Atribuigdo................... 253
Secgdo X Alunos e Familia............. 259
52 - Boletim Simples................... 261
A - Atela de impressdo............. 261
B- AlUNoS.....coevvviiiiiiiiiien, 263
C- Impressdo......cccceeuveneenennnen.. 264
D - Os boletins........ccceevunvennnennn. 265
Segdo XI Apéndices...........cun...... 267
Apéndice A. Siglas.......c..cceeunnnen. 269
Apéndice B. Matrizes Curriculares
............................................ 272
A - Ensino Fundamental Regular.272
B - Ensino Fundamental EJA....... 274



C - Ensino Fundamental - EMEBS E - Ensino Médio.........cc.eeeenneen. 278
................................................ 275 | F- Integral......cccccciiinneenn.l. 279
D - Ensino Fundamental EJA na Apéndice E Licenca de Documentacdo
EMEBS..c.omiiiiiiiiieciieceicceees 277 Livre = GNU....ccoiiiiiiiiieennn. 283






Indice de Assunto

AGAO..cuieieiiieii e
Notificagdo..........eeeunnnns 85
Acdo para cada tipo de
Notificagdo........uuuueeeennne. 100
ACESSO..ciniiiiiiiiiiieeieieeeene
Mudanca de Perfil.......... 74
Perfil..c..coovveeeeennnne. 71,73
Plano de Ciclo.............. 186
Acesso ao Novo SGP........... 35
Acesso ao Plano de Ciclo...186
Acompanhamento de Agdo......
Notificagdo.........eeevunnnns 95
Acompanhamento de uma
Notificagdo de Acdio............ 95
Admin. DRE............ccevunennen. 27
Administrador do Novo SGP
de SME.....ccooeiiiiiiiieeeeeeiienn. 25
Administrador do Novo SGP
NaDRE........c..coiiiiins 27
Administrador do Novo SGP
NAaUE......ccooiiiiiiiiine, 29
LA [T o PP
Notificagdo.................... 85
ARREragao....coeeeevvvveeeeeeiiiennn.
Atribuigdio CJ............... 241
Alteragdes nas versdes....... 17
Aluno Transferido............. 232
Anos Anteriores.........c.cceu.....
Plano de Ciclo.............. 194
Antecipacdo da chamada. .226
ApProvagao.......cceeeeueenennennnnne.
Notificagdo.................... 96
Atalho......covviiiiiiiniie
Tela Inicial......c...cc........ 55

Atraso no registro de

Chamada.........c..vveeeeeennn.. 226
AtribuiGlo.....ccevvvieeeeeiii,
Caes 236
Supervisor Escolar....... 250
48 - Atribuigdo CJ............ 236
Alteracdo.................... 241
EXclus@o........oeeeeennnnnnns 241
Listagem......c...cceeenee. 239
Atribuicdo de Supervisor
Escolar.......ccovvvveviiiininnnnnn. 250
Atribuigdo Esporadica............
Atribuidos................. 269p.
Aulbu.ccieeiiieeieee e
Criada......cooevvvneennnnnnnn. 143
D7 e Lo TN 144
EAiCA0. cve v, 153
Prevista.......ccocevvenennne. 143
Recorréncia................. 150
Resposta........ccecueunenen. 144
Aula Criada........c.cccuveeenn.. 143
Aula Dada..........cecevunnennnn. 144
i Aula Prevista.................. 143
Divergéncid................. 145
Salvamento.................. 145
Aula Resposta.................. 144
Aula sem recorréncia........ 154
Aulas....ccoeeeeiiiiiieeieiiiee e,
Previstas e Dadas......... 142
Autocomplete.......cceeeieeennnnn..
Filtro....ccooveeeiieiiiieeiins 65
Avaliaghio.......eeeeeeeeeeeeeeenannn,
Aluno Ausente............. 232

Cadastro de Detalhe....164
Componente Curricular 165

vii

Data...coceuveineiiininnannnnn. 230
Descricfo.....c..ccveuvunenn. 165
EdigGio....cccvuuerennnnenn. 167p
Exclusd@io.....ccccevunerennnnns 170
Inclus@o......coccvvnneennnnns 162
Nome da Atividade
Avaliativa.................... 165
Resultado..........cceceuents 228
Tipo de Atividade
Avaliativa.................... 165
AVISO..iiieiiiiiiiieie e,
Notificagdo........oeevvunnnes 85
Aviso de frequéncia.......... 223
Bimestre Atual.......................
Recorréncia de Aula.....150

bjetivos de Aprendizagem e

meus objetivos (Curriculo da

Cidade).....cooeeeevvneeiinnnnnnn. 205
Bloqueio de edigdo da aula 156
Boletim Simples................ 261
Cabegalho........coevvveviiiinriinnnnns
Tela Inicial.................... 54
Cadastro de Detalhe...............
Avaliagdo........ccevvvenn... 164
Cadastro de detalhes da
Avaliagdo.....cceevveeevnnnnn.. 164
Calendario.........cccvveevinneennnnnns

Aulas previstas e dadas 142

Contagem de dias Letivos

................................... 117
Cépia de Evento........... 121
Legislagdo.............ueun.. 105
Professor.............cccc.... 139
Tipo de Evento.....108, 118

Calenddrio do Professor....139



21 - Calenddério Escolar....105

Impressdo.......ccccuveenene 180
Calendario SME................ 106
Categoria.......coeveeueeenniennnennnen.

Notificagdo.................... 85
Categoria de Notificagdo.....85
CEIL.ceiiiiiiiiie e 269
(012111 5 RN 269
CEU. i, 269
45 - Chamada.......... 220, 224

Antecipagdo................. 226

Auséncia parcial.......... 225

Comparecimento ou Falta

dodid..ccuueeiiiiiiiniiinnnnns 225

Ordenando a Lista de

AlUNOS....ccevviieiiieen, 221

Salvamento.................. 227

Situagdo do Aluno........ 222

Situagdo Padrdo........... 224
Changelog........cveeeevvnnnnnnnn. 17
Ciclo/Etapa......ccceeeeeeeeeeeennnnn..

Plano.....cooeevvviiiiieeeinnnns 185
CIEJA. oo, 269
CJoreee e

Atribuic@o................... 236
CJ Automatico.................. 249
Como Fazer?.....cccoeeevuveinnennnnn.

Atribuidos............ 269, 271
Conselho de Classe.................

Evento de Calenddrio...110

Consulta....ceuvevieiiiiiiininane,

Notificag@o..........oeeeunnees 82
Contagem de dias Letivos.......
Calendario................... 117
ContinUad.....coeeeeveiiiieeeeeiiinn,
Recuperagdo................ 206
Coordenador de COPED...... 25
Coordenador de COTIC....... 25
Coordenador Pedagdgico....28
COPIAanniiiiiiiiieeeeiiiiiiee e,
Avaliagdo.........ccevvvenn.. 173
Plano de Aula............... 212

37 - Cépia de Avaliagdo....173

Regra....ccccceeeveenieniann.n. 178
Cépia de Eventos..........cccuu.....
Calendario................... 121
Cépia de Eventos de
calend@rio..........ccceeuunn. 121
Cépia de Planos de Aula....212
CPeeeee e, 28
CriaGhio. .. eeeeeieeeireieeiieeieanes
Aull.cceeiiieeiieciie, 146
Evento de Calenddrio...115
Criagdo de Aula................ 146
Criacdo de Evento de
Calenddrio.........ccceeeeeeennn. 115
Criada.....cceeeeeieiiieiiiiiieeeennn,
Auld...coeeiiiniii, 143
Cronograma...........cceeeeueennenne.
Novo SGP.......cceeeniennnnen 31
DAdA.c.eeeieeiiiiieieeiiie e
Aula...ccoeeiiiiieeeeeeieninn. 144
Data...ccoovieniiiiiiii
Avaliagdo.........ccccunne.... 230
Data da Avaliacdo............ 230
Definigao........ueeeeeriieeeeiiinns
Metodologia Agil............ 30
Notificagdo.................... 81
Novo SGP.......ccceeevveniinis 21
Scrum......ccccoeeviiniiinnnn. 30
Sprint......cccceeeeveeieennianne. 31
Diretor de DIPED................ 26
Diretor de Escola................ 28
Divergéncia........ccceeeeeeevvvnnnnnns
Aula Prevista e Dada....145
DRE. .. 270
Perfil.....ooeiiiieiens 72
E-mail cadastrado.............. 41
EdigAo....ccoeeeeiiiiiiiiieeeeeeeene
Aula...ccoovviiiiianiiiiianann. 153
Avaliagdo..........cceun... 167p.
Edicdo da Avaliagdo.......... 168
Edigdo de Aula.................. 153
Edicdo de Avaliagdo.......... 167
Edigdo de registro..................
POA ..ottt 244

EJA. e, 270
EMEBS.....ooveeeeeiieeeeeennnn, 270
EMEF......coovieeiiiieeeeeeeen, 270
EMEFM....coooiiiiiiiiinns 270
EMEL....coiiiiiiiiiiiieenns 270
EOLXSGP......cceiiieeviviiiiieeee,

Perfil de Usuario............ 76

Escolha do tipo de Evento. 118
Escolha o dia da Avaliagéo 230

Evento de Calenddrio..............
Conselho de Classe....... 110
Evento de DRE............. 114
Exclusdo.............. 124, 127
Fechamento de Bimestre
................................... 110
Fechamento Final......... 112
Feriado......ccccoevevvevnnnnns 110
Férias docentes............ 110
Filtro de eventos.......... 126

Liberacdo do Boletim....110

Liberagdo Excepcional..110

Listagem...........c..ceee.e. 124
Nome do Evento........... 118
Organizacdo SME......... 111
Outros.....ccccevvvvuniinnnnnn. 112
Pesquisa......c..cccceueene.n. 126
PPP...coiieiiiiiccee 111
Projeto Politico Pedagdgico
................................... 111
Recesso.....ccoevvuiennennnen 111
Recorréncia................. 130
Recreio nas Férias........ 111
Reposicdo de Aula........ 111
Reposicdo do Dia.......... 111
Reposicdo no Recesso...111
Reunido de APM........... 112
Reunido de Conselho de
Escola....cuuveriiiiiinnnnnns 112
Reunido de Pais............ 112
Reunido de Responsdveis
................................... 112
Reunido Pedagégica.....111
Sondagem..........ccc....... 112



Suspensdo de Atividades

Atribuigdio CJ............... 241
Aulb.cceieiiieiciieeii, 157
Avaliagdo.........ceevvvenn... 170

Evento de Calenddrio. 124,
127

Exclus@io......c.ccvvnevennnnns 124
Exclusdo de Atribuigdo CJ. 241
Exclusdo de Aula.............. 157
Exclusdo de Aula....................

Regra....cccccevevieiiiiann.n. 161
Exclusdo de Avaliagdo....... 170
Exclusdo de Eventos da
Unidade........ccoeeevvneiinnnenn. 127
Exclusdo de um Registro.........

POA ..., 244

Expiracdo da Sessdo....48, 277
Fechamento de Bimestre.........
Evento de Calendario...
Fechamento Final...................
Evento de Calenddrio...
Feriado.......coovvevviiiiniiiinniinnnns
Evento de Calendario. ..
Férias Docentes........c.ccccuuunn.
Evento de Calendadrio...
Filtro....oovveeeeeiiiieeeee e

Autocomplete................ 65
Evento de Calendario...126
Notificagdo.................. 277
Turma...cooeveveienieninnnnen. 63
Filtro de Turma.................. 63
Formador DRE.................... 27
44 - Frequéncia............... 220
Antecipagdo................. 226
Salvamento.................. 227
FUNGao....ccevvniiiiiiiiiiiians
Novo SGP......ccccvenienenen. 25
GeStOres.....vvvuveiueiiieieeieinennes
Clieeeereee e 249

Notificagdo.................... 81
Identificagdo de uma
avaliagdo no Calenddrio....166

Impressdo.....ccccoveeeniiiiiiiinins
Calenddrio Escolar....... 180
Plano de Aula............... 210

Impressdo do Calenddrio. .180

Impressdo do Plano de Aula

........................................ 210
INClus@o......uevvneiieiiieeciins
Avaliagdo........cceeeeeeen... 162
Inclusdo de Avaliagdo....... 162
Legislagao........eveeeevvineneeeinnnnns
Calendario................... 105
Novo SGP......cceeuvenennnen. 24
PPP...covieeeiiiee e, 271
Leiturd....coeveeveieiinicieeee,
Notificag@o..........cccevun..s 87
Leitura de uma notificagdo..87
Liberagdo de Boletim..............
Evento de Calenddrio...110
Liberagdo Excepcional............
Evento de Calenddrio...110
LIE. i i iiiiiiiiciiee e e e e eeeeeees 270
LiSta. e e,
Evento de DRE............. 114
Perfil. ..o, 77
Lista de Evento.........ccuevvnennn.
Calendadrio................... 108
Lista de Eventos de
Calendario.......c..ceeeevnnenn. 108
Listagem........coeeviiiiiiinininnans

Alteracdo a Atribuicdo CJ

................................... 241
Atribuigdo CJ............... 239
Listagem de Eventos......... 124
Apéndice B. Matrizes
Curriculares.........cccoceeeee. 272
EJA. oo 274
EJA na EMEBs.............. 277
EMEBS....ccviviiiiienene. 275

Ensino Fundamental -

EMEB......cooeeiiiiieeennnns 275
Ensino Fundamental EJA
................................... 274
Ensino Fundamental EJA na
EMEB....ccooviiiiiiieannn. 277
Ensino Fundamental
Regular......c..cooeeininnis 272
Ensino Médio............... 278
Menu....ccooviiiiiiiiiiin 57
Tela Inicial.................... 54
Metodologid.....ccceeevvvvvnnennnnnn.
AGil.coieeeiiiiiieee 30
Metodologia Agil................ 30
MUudanga........eeevevvenereeninnnnnnns
Perfil...ceeeeeeiiieieeiiis 74
NO ANO..cuiiiiiiiiiiiiiiiiieceaes
Recorréncia de Aula.....150
Nome do Evento...........c..c......
Calendario................... 118
Notificagao.....c.uvevvvneerineennnnnns
Aprovagao.........c.ccuue.n... 96
Consulta......cooeeeevvvnnnnnnn. 82
fcone.. oo, 81
Rejeigdo.....cccvviniininnin. 96
Notificagdo de Agdo............ 95
Notificagdes.....cooeeeeeervennnnnnnne.
Tela Inicial..........c......... 55
NovO SGP.....cevviiniiiinannen. 270
ACESSO..cuuiiieeiieiieeinenn, 35
Cronograma.................. 31
Legislagdo.........c.cevuvnnns 24
Oqueél.iieeeeiies 21
Objetivo.....cocevveeeeinnnnnss 24
Papel de cada um dos
Servidores..............uu.... 25
Objetivo.....ccovveviveeiieieeeeeeennn.
Novo SGP.......cccevenennenen. 24
Objetivos de aprendizagem
........................................ 196
Objetivos de Aprendizagem.....

Plano de Ciclo/Etapa....196
Objetivos de aprendizagem e
meus objetivos (Curriculo da



Objetivos do Novo SGP........ 24

Objetivos trabalhados....... 206

Obrigagoes.....cccceeeeeevevevnneennn.
Admin. UE...........couennee. 29
Administrador do Novo
SGP de SME........ccevunnn.es 25
Administrador do Novo
SGP na DRE................... 27
Administrador do Novo
SGPnaUE..................... 29
Coordenador................. 25
Coordenador Pedagdgico28
CPeeeeeee e 28
Diretores das DIPEDs.....26
Diretores de Escola........ 28
Professores.......c........... 29

Representantes da DIPEDs
responsdveis pela
formacdo do Novo SGP...27
Responsaveis pelo Novo
SGP SME/COPED............ 26
Supervisor Escolar......... 26

Ordenando a Lista de Alunos. .

Chamada..................... 221
Frequéncia................... 221
Organizacdo SME...................
Evento de Calendario...111
OULIrOS...uvieiiiieeieeieeeeeee e

Evento de Calenddrio...112

Painel.....ooovevinviiiiiiiiiinn,

Notificag@o..........oeeeunnees 83
Painel de notificacdo........... 83
Para Administradores da DRE.

Filtro....cooveeeeeiiiiiieeeinnns 64
Para Gestores........cccceevennennen.

Filtro . uveeeeeeeieeeee e, 64
Para o Professor.....................

Filtro....cvveeeeieiiieeiies 63
Para Supervisores Escolares. ..

Filtro....ccoveeeeeiiiiiieeiins 64
Pedagdgico......ccoevvvuiiinneennnnns

Matrizes Curriculares...272

Perfil....ceeeeiiiieeeece e
ACESSO..ccuuiieieeiieiieennnenn, 71
Perfil de Acesso.................. 71
Perfil padréo..........c........... 73
Perfis de permissionamento
Manual.......cooeeeeeeveiiieeeennn. 76
Permissionamento manual......
Perfil.....coeeiiiieiieees 76
Pesquisa......ccoeeuveeiiniiiiiniann..

Evento de Calenddrio...126

Pesquisa de um Evento de

Calenddrio.........ccceeeeeennn. 126
Planejamento Anual.......... 198
Plano......ccoovviiiiiiiiiiiiiieecc,
Auld...coeeiiiniii, 203
Plano Anual/Semestral.....195
42 - Plano de Aula............ 203
Desenvolvimento da aula
................................... 206
Impressdo......cc..cc........ 210
Licdo de Casa............... 207
Meus objetivos Especificos
................................... 206
Objetivos de Aprendizagem
................................... 205

Objetivos trabalhados. .206
Preenchimento antecipado

................................... 208
Professor em CJ........... 209
Recuperagdo Continua. 206
Salvamento.................. 207
Plano de Ciclo................... 185
Plano de Ciclo de anos
anteriores......c..cocevenennnen. 194
Plano de Ciclo/Etapa..............
Anos Anteriores........... 194

................................... 196
Salvamento.................. 192
Planos de Aula.............ccuu.n.e.
COPIa..cceneeeeiiieieennneen 212
49 - POA...cccoiieeeieei, 242
Edicdo de registro........ 244

Exclusdo de um Registro

................................... 244
20 ) 270
PPP....ooeeeee e

Evento de Calendario...111
Previstas e Dadas...................

Aul@....ciiiieeiiiiee, 142
Professor......c.ccceeevvvneeennnnns 29
Professor CJ......coeeeeviiiiieeennns

Plano de Aula............... 209
Professor Informatica....... 270

Projeto Politico Pedagdgico.....
Evento de Calendario...111
Recesso...cuuuviuiiiiiiiiiiiicen,
Evento de Calendario...111

Evento de Calenddrio...130

Recorréncia em Aula Criada

........................................ 150
Recorréncia na Criacgdo de
Eventos......cccevvviieinieniennen. 130
Recreio nas Férias..................
Evento de Calendario...111
Recuperago......cc.ccveuneennnnen.
Senha....cceeeeeeiiiiiiiiine 40
Recuperagdo da senha........ 40
Registro.....ccoeveuveiviiiniinnennenn.
POA....oiiiiiiiieeeeeeeeeeeeees 242
Registro de POA............... 242
Regra.....cooveiiiiiiiiiiiinnn,
Cépia de Avaliagao....... 178
Nova senha.................... 38
Recorréncia de Aula.....151
Senhad.....cooevveiiiiiiieeeeeees 38
Regra da criagdo das
recorréncias..........ceuueee.. 151
Regra de senha................... 38
RejeICAO. .. eeueien e,
Notificagdo..........eeeunnnes 96
Reposicdo de Aula..................



Evento de Calenddrio...111
Reposicdo do Dia............ccu.....
Evento de Calendario...111
Reposicdo no Recesso.............
Evento de Calendario...111
Reposta......cccevvvviniiiiiniiniannen.
Aulb.cceieiiieiciieeii, 144

Representantes da DIPEDs

responsdveis pela formacdo

do Novo SGP........cccccevneneen. 27
Reset...coviuiiiiiiiiiiiiiiiiiens
SeNAQ......ceeeiiaaaaaii, 46
Reset de Senha................... 46
Responsaveis pelo Novo SGP
SME/COPED...........cceevvuunen. 26
Resultado.........ccoovvveviiinniennnnn.
Avaliagdo.........ccevvvenn... 228
Resultado de Avaliagdo.....228
Reunido de APM...............u....

Evento de Calenddrio...112
Reunido de Conselho de Escola
Evento de Calenddrio...112
Reunido de Pais
(Responsaveis).......cceeeeeeeeeeens
Evento de Calenddrio...112
Reunido de Responsaveis........
Evento de Calenddrio...112

Reunido Pedagdgica...............
Evento de Calendadrio...111

Salvamento.......cccovevveivinvinnnn..

Aula Prevista............... 145
Chamada..................... 227
Frequéncia................... 227
Plano de Ciclo.............. 192
Salvamento das Aulas
Previstas.......ccoccoveeveninnenn. 145
Salvamento do Plano de Ciclo
........................................ 192
Senha do Primeiro Acesso...39
Senha padréo..................... 38
SERAD..ccieeeeeiieiieeeeiiiee 271
SGP..oeveecciieee e 271
ACESSO..cieniiiiiiiieeiieeanneen 35
Adm.SME.........c.ccconn... 25
Admin. DRE................... 27
Admin. UE...........couennee. 29
COPED....eeveiieieeieennn, 25
DIPED...ccoiiiiiiiiieanns 26
Diretor de Escola........... 28
Permissionamento.......... 76
Professor..........cuvvvvennnnns 29
Supervisor......c..ccceeuen... 26
Tipo de Usudrio.............. 77
Simples.....coooviieneeiiiiiiniiie,

Xi

Boletim.......covvveveennnnns 261
St
Novo SGP.......ccceuvenennenen. 35
Site do Novo SGP................ 35
Situagdo de Chamada.............
Aluno movimentado.....222
Aluno novo.................. 222
SME. .
Perfil...coveeeiiiieiieeeins 71
Sondagem........ccoeeeeeeiiineiinnnnns

Evento de Calenddrio...112

Supervisor Escolar..................
Atribuic@o................... 250
Supervisor Escolar.............. 26
Suspensdo de Atividades........
Evento de Calendario...112
9 - Tela Inicial................... 53
Atalhos de Fungdes........ 55
Cabecalho..........cevnenee. 54
Menu....ccoeuuveeeinireiinneen. 54
Notificagdes.........cceeeen.n 55
Tipo de Evento...........ceeeeeeeen..
Calenddrio........... 108, 118
U 271
Siglas..cooeeeeeeiiiiieeeeen, 269
.Laboratério de Informatica



Introducdo

Este material € um resumo das novas funcionalidades do Novo SGP.
Cada uma das tarefas do Novo SGP estdo descritas em uma secao
deste documento para facilitar o entendimento e uso das novas
funcionalidades.

Vocé encontrara também informacdes sobre o Novo SGP em:
http://wiki.sme.prefeitura.sp.gov.br/. Esta € a Wiki dos Sistemas da
SME. Na referida wiki as informacgdes estdo em formato de hipertexto,
o0 que pode facilitar a consulta, e tem o mesmo conteudo e licenca
deste material.

Esperamos que este documento facilite o entendimento e uso do
Novo SGP e ajudem em sua adaptagdo com as novas
funcionalidades, bem como permita qualificar o registro pedagadgico.

Gostariamos que vocé, assim como todos os Educadores da
RME, colaborassem com a escrita deste documento sugerindo
melhorias, corre¢des e/ou novas funcionalidades para o Sistema.
Para realizar essas sugestdes, procurarem os Administradores de
SGP em sua DRE.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Este Documento esta dividido nas seguintes Sec¢oes:
I. Orientacbtes Gerais

II.  Acesso

[ll. Tela Inicial

IV. Notificacéo

V. Calendario Escolar

VI. Calendario do Professor

VIl. Planos

VIII. Registros do Professor

IX. Gestores

X. Acdes para o Administrador de DRE
Xl. Relatorios

XII. Meus Dados

XIIl. Alunos e Familia

XIV. Apéndices

Cada uma das partes tem capitulos especificos, que podem ser
conferidos no indice.

Destaques

Em diversos momentos aparecera um destague em um quadro com o
titulo de Atencgéo.

Atencao
Esta Janela aparece quando ha algo
& importante que considerou-se que € preciso
destacar.
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Introducéao

Sobre a Licenga deste documento

Este documento é distribuido sob a Licenca Livre de Documentacéao
GNU — FDL (leia a integra na pagina 283).

Sendo assim, ao concordar com a Licenca, vocé pode:

Usar este material para qualquer finalidade;

Distribuir este material para qualquer pessoa e sobre qualquer
suporte (CD, Arquivo Digital formato PDF, Impresso,etc);

Distribuir versdes modificadas deste material.

E, ao usar dos direitos acima, vocé se obriga:

A informar a Licenca do Material,
Nunca alterar esta Licenca;
Usar a mesma FDL nas obras Derivadas;

Sempre citar, na distribuicdo e nas obras derivadas, o nome do
autor da obra original;

Apresentar uma apostila impressa ou em formato PDF, no
original ou modificada, com o Apéndice de Licenca, ou
informacdo de como obter uma versao digital completa da
Licenca.

Ronaldo José da Silveira
Administrador COTIC do Novo SGP
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AlteragGes nas versoes:

Versdo Descrigdo
12 Ediggo Primeira Versdo deste documento baseada no
1AL Manual do SGP Legado®

1 Nalinguagem de Informdtica conhecido como Changelog,

2 Chama-se de SGP legado a versdo antiga do SGP descontinuada pela PMSP-SME em 2020
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Orientacoes
Gerais






1 - Novo SGP

O Sistema de Gestdo Pedagdgica € uma ferramenta potente para a
organizagado das informag¢des que sao produzidas pelas diferentes
instancias que trabalham nas Unidades Escolares e para o
acompanhamento das aprendizagens de nossos estudantes Para que
essas acgbes ocorram (organizacdo e acompanhamento), toda a
estrutura do novo sistema esta pautada nos principios e objetivos de
aprendizagem e desenvolvimento do Curriculo da Cidade.

E de suma importancia que todos os usudrios compreendam que
o SGP nao é apenas mais um fazer burocratico, mas sim um o
ambiente virtual onde constam informac¢des dos estudantes, suas
vivéncias, seus percursos formativos, seu verdadeiro histérico escolar.

Esse novo sistema foi construido a partir das criticas e
sugestdes dos usuarios, em reunides com os Administradores do
Sistema e em oficinas realizadas com diferentes representantes da
rede. Portanto, a construcdo e o0 uso desse sistema, exige a
corresponsabilizacdo de todos os servidores que lidam diretamente
com a aprendizagem dos estudantes. Por isso, priorizar para que
esse seja funcional e que seus registro estejam organizados € um
compromisso de toda rede.

Ao longo de 2020 o sistema estara em implantacédo e
periodicamente ganhara novas funcionalidades.

Para aprender como navegar no sistema e as novidades que serao
lancadas, serao disponibilizados videos tutorais no canal Pedagdgico SMESP:
https://www.youtube.com/user/pedagogicosmesp e esse manual, que esta

disponivel em formato PDF aqui® (Na versao digital clique para abrir).

3 Sevocé usa a verdo impressa digite o endereco abaixo.
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https://drive.google.com/open?id=1i36Hgf1v6LXlVoDP6ar63wqSGFyikLdd
https://www.youtube.com/user/pedagogicosmesp

Entendendo o Novo SGP - Geral

A versao final do manual sera disponibilizada quando o sistema
estiver com todas suas novas funcionalidades no ar.

Nesse primeiro momento, as funcionalidades lancadas sdo para
o uso dos profissionais que atuam nas escolas de Ensino
Fundamental, Ensino Médio e Educagao de Jovens e Adultos regular.

Vamos juntos construir um sistema que seja funcional e que
realmente represente as especificidades da nossa rede!

O Novo Sistema de Gestdo Pedagdgica é uma ferramenta
potente para a organizacdo das informacdes que sdo produzidas
pelas diferentes instancias que trabalham nas Unidades Escolares.

As orientagcbes gerais serao organizadas em duas partes:
Pedagogica e Funcionalidades.

E de suma importancia que todos os usudrios compreendam que
o SGP nao € apenas mais um fazer burocratico, mas sim € o local
virtual onde constam todas as informacbdes dos estudantes, suas
vivéncias, seus percursos formativos, seu verdadeiro histérico escolar.

O Novo SGP (Sistema de Gestao Pedagdgica)* é um programa
que substitui 0 SGP com o objetivo de modernizar o preenchimento
das informacdes pedagdgicas tais como:

» Faltas/Presencas dos educandos;

* Notas/Conceitos e Tipos de Avaliacoes ;

* Planejamentos integrados com a Plataforma de Curriculo;
* Conselho de Classe;

* Boletins;

* Relatorios Pedagogicos;

* E incorporara as Sondagens, tanto de Lingua Portuguesa
quanto de Matematica®.

4
5
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Versdo que substitui o SGP de 2014.

A Sondagem (RegistreSME) serd integrada ao SGP e serd um dos Médulos do Sistema.



Novo SGP

O Novo SGP tem, principalmente, objetivo de facilitar o
acompanhamento Pedagodgico da Rede, superando os problemas
surgidos no sistema antigo e oferecer dados para agdes estratégicas
na melhoria da Educacdo no ambito da SME, Agao Formativa na DRE
ou Planejamento da UE.

A - Usudrios do Sistema

A partir de fevereiro de 2020 usardo o Novo SGP, os seguintes tipos
de modalidades pertencentes a SME da Cidade de Sao Paulo:

« Todo o Ensino Fundamental regular (EMEF), inclusive salas
Especiais;

» Todo o Ensino Fundamental Bilingue para Surdos (EMEBSSs);
* Todo o Ensino Médio regular (EMEFM);
* Todo o EJA Fundamental Regular;

Progressivamente o uso sera ampliado para toda a RME.
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2 - Objetivos do Novo SGP

O Sistema de Gestdo Pedagdgica — Novo SGP, ainda se reporta a
Legislagdo prevista na Portaria SME 1.224/14 e tem como objetivos
principais:

1. Registrar e disponibilizar aos Professores e Equipe Gestora das
Unidades Educacionais, Supervisores Escolares, Gestores das
Diretorias Regionais de Educag¢do e da Secretaria Municipal de
Educacéo, informagdes sobre os seguintes assuntos:

a) dados de carater pedagdégico e administrativo;

b) sintese dos resultados e atas dos Conselhos de Classes;
c) Pautas das Reunides de Pais ou Responsaveis;

d) Pautas das Reunides Pedagodgicas;

e) Planos de Trabalho anuais, bimestrais e Diarios de Classe dos
Componentes Curriculares de todas as etapas e modalidades
de ensino da Educacao Basica.

2. Registrar e disponibilizar, para o acompanhamento e analise da
comunidade escolar em geral, as seguintes informacdes:
a) do Calendario de Atividades Anual;

b) dos Boletins e/ou Relatérios de Acompanhamento Pedagdgico
para os educandos e pais ou responsaveis, de forma on-line
e/ou impressa.
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3 - Papel de cada um dos
Servidores

A cada um dos servidores envolvidos com o Novo SGP cabe uma
atribuicao descrita a seguir:

A - Coordenador de COPED

* Indicacdo de uma pessoa responsavel, para ser o Administrador
do Novo SGP na SME. A pessoa devera possuir conhecimentos
basicos de tecnologia. Serdo responsaveis por definicbes
pedagogicas do Sistema.

B - Coordenador de COTIC

* Indicacdo de uma pessoa responsavel, para ser o Administrador
do Novo SGP na SME/COTIC. Serao responsaveis por definir
questdes técnicas referentes ao Sistema.

C - Administrador do Novo SGP de SME

e Auxiliar os administradores do Novo SGP nas DREs;
» Cadastrar todos os pardmetros variaveis, tais como:

o Calendario Geral Anual da SME, dentre outras informacodes
pertinentes, assegurando que o Sistema de Gestdo Pedagogica
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Entendendo o Novo SGP - Geral

- Novo SGP tenha um bom funcionamento na Rede Municipal
de Ensino de S&o Paulo.

D - Responsaveis pelo Novo SGP SME/COPED

Formacao especifica para utilizagdo do Novo SGP aos
o Diretores de DIPED e

o representantes de DIPED responsaveis pela administracdo do
SPG nas DREs;

o representantes de DIPED responsaveis pela formacéo do Novo
SGP;

o |nformatica Educativa da DRE;

o Supervisores Técnicos das DREs e de TIC da DRE.

Diretores das DIPEDs

Indicacdo de uma pessoa responsavel para ser o Administrador do
Novo SGP na sua Unidade e uma pessoa responsavel pela
formacao para a utilizacdo do Novo SGP nas Unidades
Educacionais, que deverdo ter conhecimentos basicos de
tecnologia.

F - Supervisor Escolar

26

Acompanhar o Calendario de Atividades registrado no Novo SGP,
Acompanhar os Planos de Trabalho dos Professores,

Acompanhar o desenvolvimento do processo pedagogico e demais
registros e documentos que compdem o Sistema de Gestado
Pedagdgica.



Papel de cada um dos Servidores

Aprovar aberturas excepcionais no Calendario Escolar da UE;

Aprovar os Registros de TPA, Leitura e PAP nas UEs, apds terem
sido aprovadas pelo Diretor da UE;

Aprovar Notificagado das UEs das quais seja responsavel.

G - Administrador do Novo SGP na DRE

H -

Apoiar os Administradores do Novo SGP e Equipes Gestoras nas
UEs;

Acompanhar todos os registros efetuados nas UEs, dentro dos
prazos estipulados pela SME;

Disponibilizar aos Diretores Regionais e da DIPED os relatorios e
graficos de desenvolvimento do processo pedagdgico dos
educandos de cada Unidade,;

Participar de reunides periddicas junto a equipe da SME
responsavel pelo Novo SGP;

Coordenar a distribuicdo de acesso ao Novo SGP no ambito das
UEs, informando SME;

Manter a Lista de Atribuicdo do Supervisor, no ambito de sua DRE,
atualizada.

Representantes da DIPEDs responsaveis pela

formacdo do Novo SGP

Formacao especifica da Equipe Gestora

Formacao especifica dos Administradores do Novo SGP das UEs.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

I - Diretores de Escola

Indicacdo de uma pessoa responsavel para ser o Administrador
do Novo SGP na sua Unidade. A pessoa indicada devera ter
conhecimentos basicos de tecnologia e exercer,
preferencialmente, os cargos de Auxiliar Técnico de Educagao ou
Assistente de Diretor de Escola.

Atencao
Nao ha impedimento de que a pessoa determinada
para a funcdo seja um professor readaptado, mas

1 . . .
F AR neste caso, apenas se o Laudo n3o restrinja a fungao

N&o pode ser designado o POED da UE.

Ao final de cada ano, indicar na UE, uma pessoa que ira efetuar

o arquivo eletrbnico de segurancga (backup) com todos os dados
registrados no decorrer do ano, visando assegurar os registros de
toda a trajetoria escolar dos educandos nela matriculados

J -

28

Coordenador Pedagégico

Orientar os Professores na utilizacdo do Novo SGP;
Acompanhar as informagdes registradas;

Registrar, quando disponivel no Novo SGP, as informacgdes
pertinentes a sua atuacao e zelar pelo cumprimento dos prazos
para as insergcdes das informagdes no Sistema.



Papel de cada um dos Servidores

K -

Professores

Registro de suas aulas,

Registro de seus planos de trabalho;

Registro das frequéncias;

Registro de notas/conceitos e atividades avaliativas;

Registro de acompanhamento pedagdgico dos educandos no
Novo SGP, dentro dos prazos estipulados pelos Gestores.

Administrador do Novo SGP na UE

Acompanhar a ativagao e sincronizagao do Novo SGP nos fablets
da UE;

Organizar o uso e a distribuicdo diaria dos tablets em sua Unidade;
Registrar o calendario especifico da Unidade Educacional;

Auxiliar os gestores e professores nas inser¢des das informacdes,
dentro dos prazos estipulados pela DRE e SME.
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4 - Desenvolvimento Agil

Em fevereiro, nem todas as funcionalidades necessarias ao bom
funcionamento do SGP estarao prontas. Isto se deve ao fato de que a
SME/COTIC tem usado o método Agil de desenvolvimento de
Software.

A - Metodologia Agil

A Metodologia Agil € um novo paradigma no Desenvolvimento de
Software, que busca entregas mais rapidas e mais valor a Area de
Negocio®.

Esta metologia foca mais em entregas’ que em documentacao.
Assim, o longo tempo que leva para gerar a Documentacdao na
Metologia Cascata® é transformado em desenvolvimento.

Assim, gasta-se menos para fazer o desenvolvimento, bem
como faz tudo bem mais rapido

B - Scrum

Scrum é o método Agil usado pela SME de acordo com as Normas
Técnicas estabelecidas pelo COTIC.

6 Area de Negbcio é a parte que usard o Software para realizar suas atividades. No caso do
Novo SGP é COPED.

7 Entregas de Fungdes ou Sistemas.

8 Método Tradicional e obsoleto.
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Desenvolvimento Agil

O Método tem fases, chamadas Sprints, e a cada final de fase havera

novas funcionalidades uteis.

C - Sprint

Cada uma das fases de um Método Scrum. Dura 15 dias uteis.

D - Método Agil e o Novo SGP

Em respeito, ao método Scrum adotado para o Novo SGP, em
fevereiro havera algumas funcionalidades que ainda n&o estarado
prontas. Todas estardo prontas até o final do 1° Semestre de 2020.

E - Nosso Cronograma

Para nosso cronograma todas as funcionalidades basicas estarao
prontas para o fechamento semestral da EJA. Veja um resumo das

etapas do Novo SGP.

Fase 1

« Calendario Escolar
* Plano de Ciclo

* Plano de Aula

* Plano de Aula

* Frequéncia

* Notas e Conceitos

Fase 2

Boletim

Atribuicao CJ

Previstas e Dadas
Atribuicdo do Supervisor
Notificacao

POA.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

« Compensacao de Auséncia * Relatorios Diversos

 Conselho de Classe e Livro HA e/ou CJ

e Fechamento de Bimestre  Planos de Trabalhos.
Fase 3

» Portal da Familia (Boletim Completo)
* Outros Relatorios

» Histoérico Escolar

Fase 4

 Relatoérios
e Justificativa de Auséncia
e AEE

Fase 5

» Integragdo da Sondagem
* Relatorio Pedagogico
- PPP

* Reunibes de Responsaveis.
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5 - Acesso ao Novo SGP

Devem preencher informacdes no Novo SGP todos os professores de
EMEF, EMEFM, EMEBS da Rede Municipal de Educacdo, exceto
professores de EJA (Educacgao de Jovens e Adultos) Modular.

O preenchimento é obrigatério nos termos da legislagao
vigente e vocé acessara o Novo SGP com um computador ou outro
dispositivo com conexao a Internet, como um celular ou um fablet.

A - Site do Novo SGP

Vocé pode entrar diretamente no Novo SGP através do endereco:

http://novosgp.sme.prefeitura.sp.gov.br

. Atengéao
FAAN Para acessar o Novo SGP pela primeira vez,
use o seu RF e a sua senha do antigo SGP.

Na tela que se abre coloque seu RF e sua senha:
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Howve Tistema de
Gearho Pedagbgica

o

Figura 1: Tela de Logon do Novo SGP.

Caso tenha duvidas, posicione 0 mouse sobre a interrogacéo
(@) para obter orientagdes:

P Novo Sistema ¢
Gest3do Pedagd

Digite zeu RE. Fara us.

UsudricE

AEOATEQD
Figura 2: Ajuda com o Logon.

Caso acidentalmente vocé esqueca de digitar seu Usuario (o seu
RF) ou sua senha, o Novo SGP dara um destaque para que vocé
corrija as informacoes.

No caso de erro, a explicagao de qual € o seu erro aparecera em
vermelho na tela pedindo que vocé faca os devidos ajustes.
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Acesso ao Novo SGP

Novo Sistema de
Gest3o Pedagodgica

Usuario@

1234 ‘ﬂ

O usuario deve conter no minimo 5 caracteres.

Senha

\ :

Digite sua Senha

Acessar

Ezquesi minha senha

Vocé precisa informar um usuario e senha para
acessar o sistema.

Figura 3: Erro no Logon, em vermelho a descrigao dos erros percebidos pelo
Sistema.
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6 - Regra para as senhas

Para acessar o Novo SGP, vocé devera comecar usando a senha do
antigo SGP, mas dependendo da seguranca de sua antiga senha,
vocé devera fazer a substituicdo de acordo com os critérios a seguir:

A - Regras para a nova senha

A sua nova senha do SGP devera ter, ao menos:
« 8 caracteres;

* Uma letra maiuscula;

 Uma letra minuscula;

e Um numero ou um simbolo.

Vocé sb podera cadastrar uma nova senha se atender esses
critérios.

B - Senha padrdo

Nao serdao mais aceitas as senhas padrao, assim se sua senha atual
for uma das senhas padrdo sera pedido a vocé que faca
imediatamente a troca.
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Regra para as senhas

C - Senha do Servidor no Primeiro Acesso

Quando um servidor inicia o exercicio no Servigo Publico, no ambito
da SME, imediatamente o SGP cria um perfil para ele e configura a
senha padrao.

Como nenhum usuario pode usar senha padrdo, ele sera
redirecionado para a tela de troca de senha.
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7 - Recuperacao da senha

Caso vocé precise recuperar sua senha, deve usar a funcionalidade
“Esqueci minha senha”.

UisudiriciEd

1234567

Senha

Esqueci minha senha

Figura 4: Link para recuperar senha esquecida.

Apos o clique vocé sera levado para a tela de recuperagao de
senha:
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Recuperacdo da senha

@

Recuperacao de Senha

S5 e IEROE ¢ R TR T B 58 i R BB bl o BT
dvmdenge watd 10oobetl we poempd dorm e premhasde e frdetvss o de woa 1amba

# v ndo 1pm el cadan e ow e TETY TR BCR RS D PTG 38 BT
w2 fdmatfelrrd el P P ok el

Figura 5: Tela de Recuperagao de Senha.

Mensagem da Tela:

Caso vocé tenha cadastrado um endereco de e-mail,
informe seu usudrio ou RF e ao continuar vocé recebera
um e-mail com as orientagdes para redefini¢do da sua
senha.

Se vocé ndo tem e-mail cadastrado ou ndo tem mais
acesso ao endereco de e-mail cadastrado, procure o

responsavel pelo SGP na sua unidade.

A - Endereco de e-mail cadastrado

Caso vocé tenha um endereco de e-mail cadastrado e lembre-se qual
€, vocé deve digitar seu RF:
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Lisudrio

naira seu usuario ou RF

& Waltar | | Cancelar |

Figura 6 - Campo para digitagao.

Apos digitar seu RF, o botédo continuar ficara disponivel.

LISeares

o) (=1 =]

Figura 7 - Ativacao do Botao Continuar.

Apos digitar o RF clique em | Continuar.

Se vocé tiver um usuario valido recebera um e-mail com a
confirmacao para troca de senha.

Porém, se ndo tiver permissao no Sistema ou tiver digitado seu
RF com erro aparecera a mensagem:
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Recuperacdo da senha

@

Recuperagao de Senha

LR

Figura 8 - Usuario Inexistente.

B - Endereco de e-mail ndo cadastrado

Caso nao tenha um e-mail previamente cadastrado, vocé
devera procurar o Diretor de Escola ou Administrador da UE para que
seja feito o pedido de resef de senha (veja na pagina 40) Senhas

Caso seja seu primeiro acesso, ou vocé esteja trocando sua senha o
Sistema te levara a esta tela:
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e

Hova Senha

Sl sl Tk S ot e s el P e e Sen R DY e iea 50 i LA
i pauted # olpesas pard gul vE5il RS BCEIAS BE WISHTS

| -

Figura 9 - Tela de Troca de Senha.

Vocé deve digitar uma senha que contemple os critérios
indicados na parte de baixo. Quando os critérios de criacdo de senha
forem sendo contemplados, os itens ficardo marcados com a cor
verde. Quando algum item nao for contemplado, ficara em vermelho.
Assim, uma nova senha somente sera valida quando tudo estiver
verde, ou seja, com todos os critérios atendidos.
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Recuperacdo da senha

e

Mova Senha

o e T Dl e e Pl O WP Tl N Do Ea i R B SO
Ealw pawna + cirigaidro pars e vool wnba sceuss so wwlema

Lol ds Movs fenhs

ra e nmach W
s s W
L

e e el R

'

e e e W

b e rworr ek

s

Bk rvl REnR diFok Do lEraL
L]

shvbedus Pod Yaend ek castrE At
- -

Figura 10 - Validacao da Recuperacgao de Senha.

No exemplo abaixo, falta caractere especial.

:;-:..I.: 04 d# seguranca da senha
Lima [edra maitsciss 'hl""

Uma letra mindscuta Y

Uiy dloaismo [numend) \\“’

Ly gimibolo (Carachine saphoial) x

Mo pide penmite Corscieeed Beeniuacos #

D Ler ng manima 8 & no miaimg 17 camcienes ’u"’

AN

Sua nova senha deve conter letras
maidsculas, mindsculas, nimeros e
simbolos. Por favor, digite outra senha

Figura 11 - Neste exemplo o sistema mostra o que falta em sua senha.



Entendendo o Novo SGP - Geral

Com tudo atendido (portanto tudo mudou para verde), clique em

Continuar |

Vocé sera levado a nova tela de Logon para entrar com sua nova
senha:

Mova Slatemb de
Gestio Pedagbgica

Figura 12 - Tela de Logon.

Digite seu RF, sua senha e depois clique em

C - Resetde Senha

Caso vocé nao tenha senha cadastrada, ndo saiba sua senha, ou nao
consegue usar sua senha no Novo SGP, devera procurar o Suporte
SME (4000-1763) ou o Administrador da DRE para que as senha seja
resetada.



Recuperacdo da senha

O Diretor e/ou o Administrador do SGP devem seguir os
procedimentos determinados por sua DRE, mas para que seja
possivel atender este pedido deverdo ser informadas no pedido de
recuperacao de senha as seguintes informacgoes:

 Nome Completo do Servidor;
 RF do Servidor;

e FE-mail valido.
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8 - Expiracao da Sessao

Com o objetivo de melhorar o desempenho e a seguranga do Novo
SGP, as sessdes de usuario terdo um periodo de expiragao.

Apo6s um periodo de tempo, a sessdo de wusuario, sera
automaticamente encerrada.

Atencao
:1: Apds a expiracao de sessao os dados nao
salvos serao perdidos.

E muito importante que antes de encerrar a sessdo a pessoa
cligue no botdo de renovar a sessao ou salve todas as suas acdes no
Novo SGP.

Quando faltar 15 minutos para o encerramento da Sessao, o
Novo SGP ira informa-lo que falta pouco tempo para a finalizagado da

Sessao.

No canto superior direito da tela aparecera um icone com um
contador regressivo que inicia em 15 minutos.

Sua sessdo ird expirar em 15 minutos. Renove sua 1 5_00 —
sessdo aqui para nao perder nenhum dado imputado. . s
Figura 13 - Contador regressivo indicando o tempo antes de expirar a sessao
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Expiracdo da Sessdo

Para renovar a sessao, basta que o usuario clique no botdo de

renovacgao de Sessao .

ApOs isso a sessao é renovada e o contador some da tela.

A - Sessdo expirada

Se por qualquer razado o usuario ndo renovar a sessao € houver a
expiracao, imediatamente ele sera levado a tela de logon, com o aviso

do motivo.

| Tk B b B P

- -
15 550 pavo

Figura 14 - Tela de Logon com o alerta de expiragao da Sessao.

Acesse o sistema novamente para continuar e/ou refazer os
registros.

49






Secao lll

Tela Inicial






O - Tela Inicial-

ApoOs logar, ao entrar no Novo SGP vocé sera imediatamente
direcionado a tela Inicial que tem esta aparéncia:

BB A D alah SRR S i MARENTY - - a m @
— B ]
Wook preciin sicolher uma furma. o
& Molficacien
o Tiga P T, Dt Horn

e e

W EEiramen

+:.\, CBADE B
oo LA PALILD:

Figura 15 - Tela Inicial.

A Tela inicial tem diversas partes, que estudaremos com mais
detalhes a seguir:

1. Barra do topo da pagina;
2. Menu;

3. Notificacdes;

9 Em termos técnicos, chamamos esta tela inicial de Dashboard.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

4. Atalhos de funcgoes.

A - Cabecalho

®@ - e c0ss
Figura 16 - A barra do topo da pagina.

Nesta barra vocé tem o Logo do Novo SGP, o Filtro de Turmas (veja
detalhes na pagina Erro: Origem da
referéncia nao encontrada), os icones
basicos a direita:

. Ajuda

* Notificagoes

° Perfll Mario de Classs

° Sa"' Flanejamenta
Fachamanto
Ralatzaior

2o Oastas
B = Menu T Configuracies

A imagem do lado mostra o Menu.

O menu tem na parte de cima o
avatar padrdo, abaixo dele o nome do
servidor.

Os itens de menu podem variar de
acordo com o perfil do usuario.

=, CIDADE GE
i SAD PAULO

FIHE O 4T

Figura 17 - Menu.
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Tela Inicial

Na parte mais baixa do Menu fica o logo da PMSP/SME, e por
fim uma declaragdo da Licenga de Software. Neste caso o AGPLv3™.

C - Notificagoes
Vocé pode ver o painel de Notificagdo a seguir.

& Motificapies

|x Tipo Tihalo Situagao DataHom

Figura 18 - Painel de Notificagdo sem nenhuma notificagao.

D - Atalhos de Funcées

As funcbes mais usadas estdo na parte de baixo em quadros que
formam atalhos.

10 Vocé pode ver a licenca completa no site do Projeto GNU.
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Figura 19 - Atalho para os Planos e Frequéncia.
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10 - Menu

O Menu do Novo SGP atua de modo semelhante ao do Antigo SGP,

ou seja, os itens de menu aparecem ou nao de acordo com O seu
permissionamento no Sistema.

Sendo assim, em todos os exemplos deste material os itens de

menu podem sofrer pequenas variagoes, em relacdo ao menu que
vocé Vvé na sua tela.

Atencéao
O menu de sua tela pode ter pequenas

g1; diferencas em relacdo ao que vocé vé neste
material.

Seguindo o modelo de sistemas Web" mais modernos, o Novo
SGP tem um menu que ocupa toda a lateral esquerda da tela.

11 Um Sistema Web é aquele que vocé néo instala na sua mdquina ou no seu Celular, usa todo o
Sistema no Navegador de Internet.
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@ S S - o oo

i e

Woiml e iy wrve bk

Figura 20: Em azul a esquerda o Menu.

No alto do menu vocé vé o botdo que permite “recolher” o menu,
deixando-o0 menor.

.'-. ..'I
{  Nome *+ Sobrenomae )

:..-' Par

I‘l Diario de Classe

Planejamento

Figura 21: No alto a direita o Botao para Recolher o
Menu.
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Menu

" r oy
Para recolher o menu clique no icone @,:"

Figura 22: Tela com o menu Recolhido.

59



Entendendo o Novo SGP - Geral

Didabo de Classe
Planejamenis
Fechamenio
Riluidrios
Culendidria E4calad

Gestic

Configuracies

Figura 23: Menus do Novo SGP, expandido a esquerda e recolhido a
direita.

Os menus principais do Novo SGP sao:
* Diario de Classe
* Planejamento
* Fechamento
* Relatérios
» Calendario Escolar
* Gestéo
» Configuracoes

Ao clicar em um menu, as opg¢des de funcionalidades
submenu ficam disponiveis.
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Menu

Calendario Escolar

Consulta de Calend drkn Escolar

Cadasire de Calendario Escolar

Paricsdos Escalares

Feriedos de Fechamanta
{dberiura)

Pericdas de Fechamento
{Ae=absertura)

Feriedos

Tipos & Evenic

Evembas

Figura 24: Exemplo de submenus do Calendario Escolar.

Se o menu estiver recolhido, as op¢des aparecerao ao lado.

Figura 25: Submenus do menu recolhido.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

!
E;

Se quiser expandir um menu recolhido clique no icone , eo
menu ira voltar a posi¢éo original.
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11 - Filtro de Turmas

O Novo SGP mudou a légica para acessar suas turmas, inclusive
agora escolher uma turma com a qual vocé vai trabalhar é a primeira
coisa que vocé deve fazer no Sistema.

Ja vimos a tela inicial no capitulo 9, Tela Inicial da pagina 53. La
vimos que todo o Novo SGP tem uma barra de cabecalho que
mantém todas as informacdes, inclusive o Filtro de Turmas.

Figura 26: Barra com o Filtro de Turmas

Assim este filtro deve ser selecionado para todas as funcées do
Novo SGP, exceto Relatorios.

Essa € uma maneira muito diferente do Novo SGP lidar com a
escolha de turmas no Sistema. No SGP vocé escolhia uma
funcionalidade a partir do Minhas Turmas, e depois podia trocar de
turma, embora apenas para aquela funcionalidade. Agora pelo fato do
filtro ser geral, vocé troca de turmas para todas as funcionalidades.

A - Meu Filtro de Turmas

O Novo SGP verifica todas as turmas vinculadas ao seu perfil e
coloca na Lista do Filtro de Turmas. Assim estarao neste filtro:

i Para o Professor

 Todas as Turmas atribuidas ao Professor;
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Entendendo o Novo SGP - Geral

o Turmas Regulares;
o Turmas de Projetos:
= Aula Compartilhada;
= |ntegral;
= Mais Educacao;
= Recuperacao;
= SRM.

* Todas as Turmas de Atribuicdo CJ do mesmo Professor;

ii Para Gestores da UE

e Todas as Turmas da UE;

iii Para Supervisores Escolares

* Todas as Turmas de UEs atribuidas;

Para atribuicdo de Supervisor Escolar veja detalhes no Capitulo
51 — Atribuicdo de Supervisor Escolar, na pagina 250.

iv Para Administradores da DRE

e Todas as Turmas de todas as Unidades de sua DRE.

Atencao
Por ser uma maneira diferente de lidar com o

fl} gerenciamento de turmas, é importante sempre
estar atento a turma selecionada no Filtro.
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Filtro de Turmas

B - Alteragdo do Meu Filtro

Ndo ha como fazer esta alteragdo. Cada perfil tem um conjunto de
turmas que ficara disponivel para a selecdo, sendo necessario trocar

o Perfil no Sistema, quando possivel, para ver outro conjunto de
turmas.

Atencéao
Nao é possivel alterar manualmente as turmas
do Filtro. Alteracbes de atribuicdes, criacao e
& exclusdo de turmas devem ser feitas no EOL
para que reflita no Filtro.

C - Autocomplete

Procurar uma turma para o Professor de Leitura, ou o POED, pode
ser muito trabalhoso. Para auxiliar o professor o filtro tem um sistema
de autocomplete.

Assim digitar parte do nome da turma, como por exemplo, 1A, o Novo
SGP automaticamente procura a turma e preenche o filtro.

[1 f -
I B T A APAEECTA, D0 A 1
B EF1E - BRF - RALRLR APERE 4
B W - A F 1,
- JF - Bk I LAFH
B EF-VE - BT - LA ) MAS IR
=} Tt Wil Sibuag
WRON D Feegeili Wil e i [iopisbulinh (b DT Ak FEHDE

Figura 27: Ao Digitar EF todas as turmas de Ensino Fundamental aparecem no
Filtro.
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D - Filtro detalhado

Caso queira fazer um filtro com mais detalhes, clique no icone ao lado

do Campo de Pesquisa =«

ApoOs isso, o sistema abrira o filtro.

Q Pesguisar Turma -

- Aplicar filtro

Figura 28: Filtro.

No filtro temos as seguintes opc¢oes:
 Ano;
* Modalidade;
* DRE;
* UE;

e Turma

i Ano

O Ano Letivo. Por padrao sempre aparece o Ano Letivo atual.
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Filtro de Turmas

q Paditiar Turmmds -

Figura 29: Filtro de Ano Letivo.

ii  Modalidade

A modalidade de Ensino. Se o Professor ndo leciona em mais de uma
modalidade,a de regéncia vem escolhida pelo Sistema.

Q) Pesquisar Turma -

Figura 30: Filtro Modalidade.

iii DRE
Exceto para SME, vem definida por padrao pelo Sistema.

Para Perfil SME faca a escolha da DRE.
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q Pggipan T -

2019 - Enzing Fundamanial -

| orvermogo wemencto e |
Diretonia Regional e ESucaido (DRE) Pintubs I
Direfonia Regional de Educacdo (DARE) Freguesia/Brasildndia |
Diretora Regional de Educacio (DAE) Jacand/ Tremembe
Dirgtona Regional de Bduceido (DRE) Penha
Dirgtorin Reglonal de Educaido (DRE) Sho Miguesl
Direfonia Regional do Educacio (DRE) Guainazes
Direfona Regional de Educacdo (DAE) Raquen
Dvrenadnia Regional de Educscls (DRE) Sk Matsus

Dirgtori Regional de Educeido (DRE) Butanth

Figura 31: Selecao de DRE.

iv UE
Os usuarios de DRE e SME fazem a selecgao.

Para o Perfil UE, a Unidade Escolar vem escolhida por padréao.

Q Pesgquisa! Tuma -
2019 - Enszing Fundamental -
Derwloria Aagional de Educass {DIRE) Ipiramga -
Usidaede Escolar (UE) Luir Gonzags do Mascimenbs v - Gonraguinkhg -

s K

Figura 32: Filtro UE.
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Filtro de Turmas

v Turma

Turma de Regéncia.

Q i i T -
2014 - Enwing Fundamental -
Diredoria Reglonal de Educagdo (DAE) ipiranga b
Unidads Escolar (UE) Luir Gorzaga do Nascsmenls Jr - Goaraguinba =

Figura 33: Filtro de Turma.

Para professores aparecem todas as suas turmas de atribuicao.
Para gestores, todas as turmas da UE.

Por fim, o filtro aparece.
O, EF-1A - EMIF » Luiz Ganrags do Masciments Jv - Ganzasguinbu -

Figura 34: Campo preenchido pelo Filtro.

E - Filtro da EJA

Para a EJA sera necessario acessar além das outras opg¢des, a opgcao
de Semestre.
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q Peaguiaar Turms 2

ome - EJA - =

1% Semaging
Figura 35: Filtro de Semestre.

Por padrao o Semestre atual é o escolhido pelo Sistema.

Apds as devidas selecdes voltamos ao Filtro inicial com a turma
escolhida.

u. EJb-14 - EMF - Lt Gonzaga do Hascimendo Jr - Gonzaguinha -

Figura 36: Filtro EJA.
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12 - Perfis de Acesso

A primeira coisa que vocé precisa entender é que os perfis de acesso
replicam a organizagao da propria SME.

Assim, os niveis correspondem a Organizagcdo da RME, e os
perfis replicam os cargos da mesma rede.

A - Perfis por nivel de acesso

i

SME

O perfil SME pode acessar dados de toda a RME. Os perfis podem
ser especificos por Area como COPED, DIEE, DIEFEM ou geral. Nos
perfis especificos ha acessos a funcionalidades especificas do Novo
SGP.

A maior parte dos usuarios SME tém Acesso Somente Leitura,
ou seja, pode ver mas nao alterar ou acrescer nenhum dado no
Sistema.

O Perfil de Administrador em SME é dividido em dois:
Administrador COPED, responsavel por todas as configuracbes
pedagogicas, aberturas de bimestres, sondagens e outros; e
Administrador COTIC que é o responsavel pelo funcionamento do
sistema em si, ajustando configuracbes de comportamento do
Sistema, garantindo o bom funcionamento do Sistema.
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ii DRE
Ocorre de modo semelhante ao da SME, com a diferenca que tera
acesso apenas as Unidades Escolares da sua area de abrangéncia.

i UE

Acesso dos Gestores (Diretor de Escola, AD, CP e Secretario). Nesse
nivel tera acesso a todas as informacdes da UE.

iv Individual

E o acesso do Professor, s6 vera as turmas que estiverem atribuidas
e/ou forem de sua responsabilidade.

B - Perfil por fungdo

Para cada um dos cargos ha um perfil especifico como por exemplo,
Diretor, AD, CP, Secretario, Professor entre outros.

Além disso ha perfis de gerenciamento de Sistema como o de
CEFAI, DIPED, Administradores.

A Combinacdo de Nivel e Funcdo da o permissionamento do
usuario.
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13 - Perfil padrao

A maior parte dos usuarios de SME tem apenas um perfil de acesso
no Sistema. Para estes, ao entrar no sistema automaticamente terao
o Perfil reconhecido e estarao nele.

Em outros casos porém, uma pessoa pode ter dois perfis
diferentes pois cumpre duas fungdes diferentes, seja por acumulo,
seja por definicdo do Diretor de Escola.

Entre os casos que vocé pode ter dois perfis, temos um
Secretario que também seja Adm. do Novo SGP na UE, ou um AD
que seja professor em outro cargo.

Neste segundo caso, por ter dois perfis diferentes, ha regras de
sobre qual perfil sera carregado inicial e automaticamente.

A - Perfil Padrdo

O Perfil padrao é o perfil que é carregado pelo Sistema quando vocé
loga.

Atencéao
Qualquer servidor que tenha dois, ou mais,
Lty perfis de acesso no SGP tera um deles como
perfil padrao.
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i  Regras sobre o Perfil Padréao

« Se o servidor tiver um perfil de professor ativo (com aulas
atribuidas e nao disponibilizadas), este é o perfil padrao.

» Se o servidor nao tiver um perfil de professor o perfil padréo sera o
de nivel mais alto;

« Para o servidor que s6 tenha um perfil, este perfil € o padréo.

B - Mudanca de Perfil

Se o Secretario de Escola também é Administrador da UE, ou um
professor foi designado como CP, ou tem acumulo com cargos
diferentes dentro da RME, pode ser necessario trocar de perfil de
acesso.

Na tela principal do SGP, ha alguns botdes no alto que ajudarao
nesta tarefa:

@ A e i, el Caf 50 PeadE T w u ﬂ m’
i

Dashboard ;o 1 s

3 Roflcepien

[ -] e [ ) Smaapis [repTIen
ELETE ek b Walelia) den o e i il s Lk o ““T:::
Wad  Wrequeris Walifin b da Brmepae e il barmp A PEMCARTY '-iﬁ";:
e ot I TP Waldiag b i el i i i A FIRDEHTE '.lﬂ-;::&;
IOREAT  Wrempies b WERE T B R A g DT M FIRCTRIT L Sl

[k -]

b it
L

o 1 L e LMY

ey Rl

Figmipabegih! Py de Sl Planeg de Celz e Areial

i CIDAD O

Figura 37 - Tela principal com escolha de pefrfil.
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Perfil padrao

Para mudar, clique no botao perfil @ caso vocé tenha mais
que um aparecerao seus perfis como no detalhe:

¢ i
=) QP O

J:'-.jl ida Motifica r;El es  Professor Sair
9 Diretor Contraste

e Frofessor

Pm[es sor Orientador
de Area (POA)

Figura 38 - Detalhe das op¢oes de perfil.

No menu que aparece cliqgue em um deles para mudar.

ONN+ SN NN

Ajuda  Notificagbes  Diretor Sair

Figura 39 - Cabecalho indicando novo perfil escolhido.
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14 - Perfis de permissionamento
manual

O Novo SGP tem diversos perfis de usuarios que dao acesso a
diferentes tipos de telas de acordo com a funcdo da pessoa na UE,
DRE e/ou SME. Alguns destes perfis sdo estabelecidos a partir do
EOL, outros precisam de liberagao pelo Administrador.

A - Regra Geral

De modo geral, os perfis que sdo cadastrados no EOL tem vinculagéo
automatica ao Novo SGP, os que nao existem no EOL precisam ser
cadastrados e retirados manualmente.

Pelas novas regras de SME/COTIC as permissbées podem ser
concedidas aos usuarios através do programa Permissées'?, caso o
usuario seja Administrador da DRE e/ou SME.

A UE formaliza um pedido para a DRE de acordo com as regras
estabelecidas pela DRE.

12 Caso néio conhega o programa, buscar informagdes.
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Perfis de permissionamento manual

Veja a tabela:

Como conseguir

Automatico? A ccco?
AD Escola Sim égil_buigéo no
Adm. COPED™ SME Nao Pedido em SME
Adm. COTIC SME Nao COTIC/Disis
moore ore e oot
Adm. na UE Escola Nao Pedido a DRE
Adm. SME SME Nao E%J'Ti?g em SME/
CP Escola Sim égil_buigéo no
Diretor Escolar Escola Sim égil_buigéo no
Diretor Regional DRE Sim é’gil_buigéo no
Docente Escola Sim égil_buigéo no
ore-tows e o Sibiepsh,
Secretario Escolar  |UE Sim égil_bUiC;éO no
Supervisor Escolar  |DRE Sim égil_buigéo no

13 Este perfil tem o mesmo acesso que o Administrador de SME, porém, sem direito de alterar

configuracées ou alterar dados.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Como conseguir
o Acesso?

Origem Automatico?

Supervisor Técnico |DRE Sim Atribuigcao no EOL

Atencao
O Diretor da UE (apenas), Diretor
Regional, e Diretor de DIPED (ou quem por
eles determinado) é responsavel por pedir
que ocorra a inclusdo e/ou cessacao do
permissionamento aos seus
Administradores.
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Secao IV

Notificacao






15 - Notificagao

Uma notificacdo € um aviso que o Novo SGP dara a vocé alertando
sobre os mais diversos assuntos como uma tarefa que precisa ser
executada, um prazo de sistema ou uma informacao.

As informagdes sao personalizadas e vocé as recebera por
situacbes que vocé precisa tornar conhecimento ou realizar uma
acao.

Para acessarmos as notificagdes de Sistema temos dois
caminhos de qualquer tela pelo icone de Notificagdo ou da Tela Inicial
pelo Painel de Notificagao.

A - fcone de notificagéio

O icone de notificacao fica no canto superior direito da Tela.

5 . @ o0

iy Contraste

escolher uma turma.

Figura 40 - icone de Notificagao

No icone, havera um circulo vermelho com o numero de
notificagdes que vocé nao leu ainda. De modo semelhante a um e-
mail.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Figura 41 - Neste exemplo ha 15 notificacdes pendentes

i  Consulta de Notificacées pelo lcone

Ao clicar no icone de Notificacdes um menu aparece com as 5
ultimas notificacdes que vocé recebeu.

1ENTO v Sl

Ajuda Motificaches Professor

€) 0000010 Validagso da frequencia da turma 4A PENDENTE 15"“3"%::':: | Qi
€ 0000009 Validagdodafrequenciadaturma 48 PENDENTE '~ 08/2019

ﬂ' 0000008 Validacio da frequencia da turma 54 Aprovado 'i-‘ifﬂﬂﬂiit:lag :

€ oo0o007 Validagdo da frequencia da turma 58 Aprcreadha ”fﬂ&f;gf:';g |

ﬂ' 0000006  Lorem ipsum dolor sit amel, consectelur..  Aprovado mmaﬁ;‘?;g

‘ Ver tudo \ Data/Hor

Figura 42Notificacoes - Apresentagao das ultimas notificagdes pelo icone de
Notificacao.
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Notificagdo

Se vocé escolher clicar ver tudo, vera a lista completa aparecer
na tela com todas as notificacdes.

A situacdo da notificacdo também aparece neste menu. No
exemplo ,as duas primeiras recebem destaque pois € necessario uma
acao.

A . 000

— e 3

A0 B

Hotificacbes

- - -a

Tralin o b=
O & Ties = itk il Pl Hasi
O oomoavD  Frepebacs Waltlag s da Irequencis da harea 45, rooom VTR
[l ooodaes ¥ e i i 1 E ax NN 1'-"“‘;";
O oooiesM  Freguiooa Waddaghe de eguesiia o g 1A bl Il.:‘?;..'?.
L orooemy  Fraguiness wilelaghis As bery matia ta e S0 & imvedn ""-"";:?;
[ Soodeddd  Calereiiso Lo igmim déler st et consreielur sl et P ] II":";:;;
Ll coomem  Cabiedass o oo dolor o it conpectriur adpecing Megeatn VPR
I M gt Lo i e 4 e DL el e T drazysda '""”':::I.:
[ oodied) Fedhamenis 1 T T o L T ORI i ) [ r— |-:'|;1;
[ 2000002 e Lo g dolor g et conesciear dpasing Amepda "-7!:-_'“.':
[0 oo Rotsy e e délor nl sl coecishr nd geaeng [ — I..“'E;::

Figura 43: Tela com todas as Notificagoes.

B - O painel de notificagdo

Na tela inicial, temos as principais notificacdes. Nesta tela ficam as 5
ultimas notificagdes.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

& e @] OO

B Hathcagoes
L] Tig: Eimail T e Dk Thers
HOHID  Frepebesa  Valkleo e bpeens da e 41 L
G oy — FIMOENTT “’“‘;";:
R Frecps i 43 burma 54 smnpiry  MUREN
T .- turrra 38 L B o
BN © L s T s 1 B4
Wer hede .
m iy plhslls
Fregudncial Plans de Aula Plane de Cicla Plasd Afniad

|||||||

Fiura 44 - Tela inicial com informacao de notificagdes pendentes.

O painel de notificagcdo com as cinco ultimas. Aqui também para
tomar acdo com as notificacdes, vocé devera escolher ver tudo, assim
sera enviado para a Tela de Notificacdes.
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16 - Categorias de Notificacao

O Novo SGP tem trés tipos de Notificacao.

A - Aviso
O sistema da aviso quando uma tarefa ndo obrigatéria ficou sem

acao, por exemplo, ndo preencheu licdo de casa.

Outra situacdo sao os avisos de Calendario, por exemplo,
Amanha teremos Reunido Pedagoégica, ou Sexta-feira termina o
Bimestre.

B - Alerta

Sao os avisos de tarefas que precisam ser feitas, pois, caso nao
sejam, gerarao pendéncias de fechamento.

Exemplos de Alertas que vocé pode receber Ndo criei nenhuma
avaliacdo para o 6A em Geografia, ou Nao tem Conceito Bimestral
para o 2C.

C - Acgdo

Sao notificagdbes que dependem de uma sequéncia de acgdes de
diversos niveis.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Um exemplo deste tipo de notificagdo é a abertura de anos
anteriores,em que o Administrador cria o evento, o Diretor valida e
depois 0 Supervisor da anuéncia no Sistema.
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17 - Leitura de uma notificacao

Na tela inicial ou na Tela de Notificacdo, para ler a notificacdo e ver
detalhes basta clicar na notificagao.

Na tabela que aparece na tela temos um cabecalho com:
« ID
« Tipo
e Titulo
« Situacao
» Data/Hora

Vejamos cada um destes itens.

Atencéao
O acompanhamento das Notificacbes €
& extremamente importante para evitar
pendéncias no Fechamento do Bimestre..
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Entendendo o Novo SGP - Geral

P . 000

i W B Comsiraili

L= Tigs: Theds P— [—
D somne + e st : s Bl -
O i 2a v Al FEPAMTE 'm';';:
) ol Frgbnoss Wil g b dlp Ppgeteria g g A "y Iilll.l";l‘::
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Figura 45 - Novamente a Tela de Notificagao.

A-1ID

E um numero Unico de cada Notificacdo, assim esta notificacdo pode
ser acompanhada independentemente de perfil de usuario.

B - Tipo

E o tipo de funcionalidade no Novo SGP que gerou a Notificagéo,
como o Calendario Escolar, Frequéncia, Avaliacdes, etc.
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Leitura de uma notificagao

C - Titulo

E um texto curto que identifica a Notificacdo, exatamente como
qualquer e-mail.

D - Situagdo

E a situacdo da Notificacdo:

Pendente/Ndo Lida — Significa que a pessoa que recebeu a
Notificagdo ainda ndo tomou nenhuma agao.

Lida - Situacdo da Notificacdo apds vocé fazer a leitura ou marcar
como lida. As Notificacbes de Aviso podem ser marcadas em grupo
como lidas. Notificacbes da Categoria Alerta e Acdo exigem abertura
individual das notificacées.

Aprovada — Situacao de uma Notificagdo Ac¢do, que apds passar por
todo o fluxo, foi validada por todos.

Reprovada — Situagdo de uma Notificagdo do tipo Acado que foi
rejeitada por qualquer das pessoas que fazem parte do fluxo de acéo.

E - Data/Hora

Dia e Hora que o Novo SGP criou a Notificagéo.
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18 - Filtro de Notificagcdes

Em alguns casos, ou perfis, pode acontecer que vocé esteja
recebendo muitas notificacbes. Nas condicbes mais comuns deste
tipo de situacdo temos o Gestor da UE, o Supervisor Escolar ou
Administrador da DRE.

Com tantas mensagens pode ser necessario filtrar mensagens para
ver por grupo, ou por funcionalidade.

Para facilitar, o Novo SGP, permite que vocé pode filtre a lista de
Notificagcbes, e portanto, achar uma determinada notificacdo com
maior rapidez.

Notificagoes
-
- - w L= 4

Todas as furmas hda lidas AcEa

Tl v Ssias-0n gk Lishas Aleila

ApfBvaRAL T
[ m Ti Situaao Data/Hora

Reprovade:

7 goooolo Fe . 15082019
[ ROuEnCia Validagio da freguencla da furma 44 PEHDENTE 518
— 150872079
| DOGDD0S  Fregquéncia Validagio da freguencia da furma 48 PENDENTE FiH-td
s z . 1T
00008 Freguinaia validacae da Ireguencia da lunma SA Asicvate T .I.:-'-II .
- T 1470852079
AMIEN T Fraquencia Wil el WA A TP Gl &6 lunma §E & picaadG ’ 01640

Figura 46 - Diversos filtros de Sondagem.

Entre os filtros temos:
e Turma
« Situacao

« Categoria
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Filtro de NotificagOes

* Pesquisar

A - Turma

Vocé pode escolher entre ver notificagdes referentes a todas as suas
turmas, ou apenas notificagbes da turma filtrada™.

Assim, se vocé estiver procurando uma notificacdo de uma turma
especifica, pode usar este filtro para a selecao.

lurma ¥

Todas as turmas

Turma selecionada

Figura 47 - Filtro de Turmas.

B - Situagdo

Outro filtro possivel é o de Situagdo das Notificacoes.

14 Mais detalhes no Capitulo XXXXXXXX.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Fiitrar por e

Nao lidas
Lidas

Aprovadas
i
Reprovadas

Figura 48 - Filtro por Situacao.

Assim podemos mostrar apenas as notificacbes Nao Lidas, por
exemplo. Isso vai poupar muito tempo, ao descartar as demais.

C - Categoria

Podemos filtrar também por Categoria.
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Filtro de NotificagOes

Categoria b3

Acao
Alerta

AVIisSO

Figura 49 - Filtro por Categoria.

D - Pesquisar

Podemos digitar uma palavra, ou parte dela, vocé pode procurar
diretamente uma notificacdo especifica, se vocé souber o titulo ou
parte dele.

>+ Q

Figura 50 - Campo de Pesquisa da Notificacgao.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

E - Consultas Combinadas

Vocé pode consultar uma notificacdo usando mais de um filtro, como
por exemplo, todas as Notificagdes Nao lidas de Acdo, que
contenham 6D no nome, ou todas as Lidas do 9B,
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19 - Acompanhamento de uma
Notificacdo de Acao.

A notificacdo de Acdo tem uma tela um pouco diferente para que o
responsavel pela notificagdo ou seu criador, possam acompanhar em
que ponto esta a notificacao.

Ao clicar em uma Notificacdo de Agao vocé sera levado a tela de
detalhamento da notificacao.

£ Pranise Furs L J ﬂ m @
e B SEatas b e
Notificagbes
= - a
[«] =l
=
0000010 The== Tl et
Trepgedminy Lrme igpr i 1 praed AT

WA AALR R | ey e Frior T B, Do ey s b o a0 Sa T W s ol
T T T P e e e R T
B L e, e A e e ] ™ [
SR

RN TAT

| T I 1T W ST SRR R ER LPLTAR] PO P R . A e o e 5 0 e

diarerey vl o mree Be 10 it e psbesme gesier sl §opuies

{?_ CIDADT B4
= ||..-_.|’;:-.um T A B o, A

Figura 51 - Tela da Notificagdo de Acéo.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Abaixo destes botdes temos um cabecalho da Notificacdo de
Acao:

Ti Titulo Situaciio
0000010 s
Fregquincia Lanern ipsurm dodor Sit amet PENDEMTE

Figura 52 - Cabecalho da Notificagao de Acao.

Neste cabecalho temos as informacgdes basicas como o ID, o

Tipo e o Titulo. Por fim, em destaque a Situacdo como Pendente pois
€ necessario que se recuse ou autorize.

MENSAGEM: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur sdipiscing elit, sed do et edusmod tempor incididunt wt
labore ot dalore magna aliqua, Lt enim ad mini venia dolor #1. Lorem ipsum dolor 5i1 ame, consectatur

wdfipiscing elit, sed do et dusmod tempor ncididunt ut labene o dalore msgna aliqua, UL enim ad mini venka
dolor et

OBSERVACOES:

Lorern |psum ks simgply durnmrey tead of the printing ard typesetting industry. Losem ipsum haes been the industry’s standand
dumemy fext ever since the 1500s, when an uninown printer book a galley

Figura 53 - Observacgoes.

Em mensagem, temos um texto com a descricdo da Notificagao.

A - BotGes de Aprovacgdo/Rejeigdo

Acima vocé tem os botdes de acao:
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Acompanhamento de uma Notificagdo de Acao.

Aceitar Recusar

Figura 54 - Botdes para agao.

Como nao é possivel excluir este tipo de Notificacdo, a opcéao
Marcar como lida |fica desativada, pois também néo € possivel esta

acao.

B - Aceitacdo de Notificacdo

Uma vez que vocé concorde com o que esta na Notificagao,

clique em A=Y e

Atencéao
Gestores da Unidade, Supervisores e

‘1} Administradores de SGP, estdo entre os
usuarios que autorizam uma Notificacdo de

Acao.

Caso vocé aceite a Notificacdo o preenchimento do Campo
Observacbes é opcional cabendo a que aprovou escolher se é
importante ou nao registrar uma orientagao ao usuario que disparou a

mensagem

C - Rejeigdo de Notificagdo

Caso discorde do pedido vocé pode rejeita-lo.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Se resolver rejeitar a Notificacdo clique em | Recusar |, e neste

caso sera obrigatério fazer a observagcdo como veremos logo em
seguida.

MENSAGEM: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur sdipiscing elit, sed do et edusmod tempor incididunt wt
labore ot dalore magna aliqua, Lt enim ad mini venia dolor #1. Lorem ipsum dolor 5i1 ame, consectatur

adipigcing e, sed do et susmod tempor ncididunt ot labone @ doloné magna aligua, UL enim ad mini venia
dolor et,

OBSERVACOES:

Lorem Ipsum ks simply dummy text of the printing and typesetting industry, Lovem ipsum haes been the industry’s standand
durmremy fext ever since the 1500s, when an uniown printer ook a galley

Figura 55 - Observacgoes.

Acima temos a Observacdo, que € obrigatéria no caso da
Notificagdo ser rejeitada. Nestas observacdes, € importante citar a
Legislagcao e/ou o Motivo pedagogico da rejeicao.

ApOs fazer a observacao, ndo esqueca de clicar em ESEUETS.

D - Acompanhamento de NotificagGes.

98

Por fim, vocé pode acompanhar uma notificacdo e saber

exatamente em qual parte do processo ela esta acompanhando a
situagao no final da pagina:



Acompanhamento de uma Notificagdo de Acao.

SITUACED DA NOTIFICACAD

& & & o ]

Lo T A T e T s MR e T L
Ly Ll i MY ke R LR ke b B TR e

Figura 56 - Situagao da Notificagdo de Agado aprovada.

o o & & &

LTI b O TR i 1
R WP PRI - ek R

Figura 57 - Acima uma Notificacdo Rejeitada.

E - Estrutura da Notificacdo de Agdo

Uma notificacdo de Acao é hierarquica, isto €, passa do menor para o
maior na Hierarquia para que ocorra a Aprovacao.

Uma notificacdo de abertura de Anos Anteriores, por exemplo, &
criada pelo Administrador da UE, e vai para o Diretor de Escola. Se o
o Diretor reprovar, por exemplo, o ciclo para, e volta. Apenas se o
Diretor aprovar, a notificacdo segue para o Supervisor.
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20 - Acao para cada tipo de
Notificacao

A - Avisos

Para as notificagcdes de Categoria Aviso, ha a possibilidade de marcar
em grupo como lida.

Atencao
Ao marcar como lida o Novo SGP registrara
¥ todas as Notificacbes com este sfatfus. Sendo
& assim, espera-se que vocé tenha tomado as
acoes necessarias, se houver.

Para ler as Notificagdes de Categoria Aviso, vocé procede de modo
semelhante a um servigo e-mail pela internet (Webmail).

B - Alertas

Nesta categoria ndo ha a possibilidade de marcar em grupo como
notificacdo lida. Vocé devera abrir uma a uma as notificagoes.

Para as Notificacbes da Categoria Alerta sempre ha um acao
a ser tomada por quem recebeu a notificacédo, pois estdo diretamente
relacionadas a um pendéncia de Fechamento de Bimestre.
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Acdo para cada tipo de Notificagdo

Qualquer notificagdo de Alerta ignorada por vocé gerara uma
pendéncia no fechamento, referente a acdo ndo tomada. Portanto,,
recomendamos que faca a correcdo ou tome uma acao o mais rapido
possivel.

Atencéao
Notificagcbes de Alerta ignoradas pelo usuario
& tornam-se pendéncias no Fechamento do
Bimestre.

C - Agdo

Uma notificacdo de categoria Agdo € uma que precisa passar por
varias pessoas que tomem conhecimento ou deem autorizagdo para
que a acao se efetive.

Como ja explicado acima, vocé pode acompanhar uma
Notificagdo A¢cao enquanto ela segue seu fluxo de aprovagao dentro
do Novo SGP.

Uma Acéao rejeitada em qualquer parte do Fluxo volta ao inicio
com as devidas observagdes para que haja a correcdo. A acao
resultante desta autorizacdo sO estara disponivel quando a
Notificagao for autorizada por todos os envolvidos no Fluxo.

Atencéao
i Notificq96e§ .dg Acao exigem justificativa para
& que haja rejeicao.
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21 - Calendario Escolar

O Calendario Escolar no Novo SGP deve ser um registro que é copia
perfeita do Calendario Escolar Aprovado pelo Supervisor e Diretor
Regional.

A - Legislacdo

Anualmente sera publicado no Diario Oficial da Cidade a normativa
referente ao Calendario determinando:

* O que deve constar no Calendario;
* Inicio e Fim de cada Bimestre;
 Atividades obrigatorias;

» Atividades SME como Prova SP ou Avaliagao da Ed. Infantil.
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22 - Calendario SME

Anualmente, antes do inicio das aulas a SME cadastra os eventos
comuns a RME.

O Cadastro destes eventos deve respeitar estritamente o
previsto em legislacao vigente.

A - Tipos de Calendario de SME

A SME tem dois calendarios a partir dos quais todas as Unidades
de SME devem criar seus préprios Calendarios.
i O Calenddrio do Ensino Fundamental e Médlio

Apesar do nome, é compartilhado por todo Ensino Fundamental:
* Ensino Fundamental Regular;

* Ensino Fundamental de Educacéo Bilingue para Surdos.
Ensino Médio

Esse Calendario é anual e esta dividido em 4 Bimestres. E o
principal Calendario de SME que atende as EMEFs, EMEFMs e
EMEBSs.

ii O Calenddrio de EJA

Usado para a EJA Regular, que neste momento € a unica modalidade
de Educacédo de Jovens e Adultos atendida pelo Novo SGP.
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Calendario SME

E um calendario semestral com 2 bimestres. Durante o Ano
Letivo temos, portanto, dois calendarios de EJA, um para o Primeiro
Semestre e outro para o Segundo.
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23 - Tipos de Eventos

Veja a tabela resumo com os principais tipos de Eventos:

Cadastro

Letivo?

Conselho de Classe UE Opcional Sim
Evento DRE DRE Ndo Sim
Evento para a DRE SME Opcional Sim
Fechamento Final SME/UE Sim Sim
Fechamento de Bimestre SME/UE Sim Sim
Feriado SME Ndo Ndo

Férias docentes SME Ndo Ndo
Liberagdo Excepcional SME Opcional Sim 2
Liberagdo do Boletim SME/UE Opcional Sim
Organizagdo SME SME Ndo Ndo
Outros Todos Opcional Sim

Projeto Politico Pedagdgico SME/UE Opcional Sim
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Tipos de Eventos

Evento

Cadastro

Letivo?

Recesso SME Ndo Sim
Recreio nas Férias SME Ndo Sim
Reposigdo de Aula UE Ndo Sim
Reposigdo do Dia UE Sim Sim
Reposicdo no Recesso SME Ndo Sim
Reunido Pedagdgica UE Ndo Sim
Reunido de APM UE Sim Sim
Reunido de Conselho de , .
Eecalo UE Sim Sim
Reunido de Responsaveis SME Sim Sim
Sondagem SME Sim Sim
Suspensdo de Atividades SME Ndo Ndo
Visualizagdo de Boletim SME/UE Opcional Sim
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Entendendo o Novo SGP - Geral

A - Uso de cada tipo de Evento

i Conselho de Classe
E o evento que sera criado para liberagdo da Tela de Conselho de
Classe. Deve ficar dentro do Periodo de Fechamento.

ii Fechamento de Bimestre

Periodo que permite que os professores tomem acao de fechamento
de notas e conceitos de educandos. Nao existe mais Fechamento
Final, por isso, o Fechamento de 4° Bimestre para Fundamental e
Médio ja faz a mesma funcdo de Fechamento Final. O mesmo para o
2° Bimestre da EJA.

Durante esse periodo fica aberto também a Sondagem de
Lingua Portuguesa e de Matematica ,caso seja 2° ou 4° Bimestre.
iii  Feriado
Evento Exclusivo de SME, a UE n&o deve criar Feriados no
Calendario.

iv Férias docentes

Evento de SME. Ocorre em Janeiro.

v Liberagdo Excepcional

Evento que cria notificacdo de Acdo. Permite aulas em dias incomuns
como Domingo ou Feriado.

vi Liberagao do Boletim

Evento que disponibiliza o Boletim para consulta da Familia. Caso a
UE né&o crie valera o Evento de SME.
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Tipos de Eventos

vii Organizagcdo SME
Periodo de Fevereiro, antes do inicio das aulas para Planejamento e
Organizacéao da UE.

viii Projeto Politico Pedagdgico
Periodo e/ou dia para discussdo do Projeto Politico Pedagogico da
UE.

ix Recesso
Periodo sem aulas em Julho e Dezembro. Salvo em situacées de
greve nao precisa ser criado pela UE.

X Recreio nas Férias
Registro de Atividades Recreio nas Férias. Geralmente em Janeiro e
Julho.

Xi Reposigdo de Aula
Quando é necessario repor parte de um dia letivo. Por exemplo,
suspensao de aulas parcial por falta de agua ou luz.

Xii Reposigdo do Dia

Equivalente ao antigo Afividade Diversificada. Usa-se este evento
quando houver suspensao completa das aulas, ou seja, nenhum
professor deu a sua aula.

Xiii Reposigdo no Recesso

Exclusivo para reposigao de greve, permite fazer reposi¢cao durante o
Recesso Escolar.

xiv Reunido Pedagdgica

Dia ndo letivo da UE.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

xv Reunidao de APM

Dia Letivo com reunido da APM.

xvi Reunido de Conselho de Escola

Previsto em calendario, ndo letivo, ndao confundir com o Evento
Conselho de Classe.

xvii Reunido de Responsaveis

Reunido com os responsaveis dos educandos.

xviii Sondagem

Exclusivo de SME, para o caso de haver necessidade de abertura de
Sondagem fora do Fechamento de Bimestre.

Xix Suspensao de Atividades

Para registro das Pontes e quaisquer outras suspensdes que forem
necessarias a UE, desde que autorizadas.

xx Outros

Para fazer um registro que ndo esta contemplado em nenhum dos
Tipos Anteriores

B - Mudancgas importantes para o Novo SGP

i  Fechamento Final ndo existe

A partir do Novo SGP nao existe mais o Evento Fechamento Final. As
tarefas do antigo Fechamento Final sdo liberadas quando se cria a
abertura de 2° Bimestre na EJA ou 4° Bimestre no Fundamental e
Médio.
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Tipos de Eventos

ii  Eventos de Reposicao mudaram de nome

Para evitar a confusdo que o Antigo SGP trazia, os Eventos de
Reposigcao agora recebem os nomes: Reposi¢do de Dia, para quando
as aulas de todo o dia foram suspensas, ou Reposi¢cdo de Aula,
quando parte das aulas foi suspensa, mas foi, por qualquer motivo,
mantido o dia.
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24 - Eventos de DRE

Veja a tabela:

EventosdaDRE  Cadastro  Letivo? CZ‘rleiizg
Formacao DRE Nao Sim
Curso DRE Néao Sim
Encontro Mensal DRE Nao Sim
Seminario DRE Nao Sim
Palestra DRE Nao Sim
Reuniao DRE Nao Sim

O Administrador da DRE tem agora a possibilidade de criar
eventos de DIPED para as Unidades.

Apos criados os Eventos da DRE, como os da tabela acima, na
UE estardo visiveis apenas para os Gestores de UE.

Sao eventos que ajudam a UE a se organizar para os momentos
formativos.

Caso o Administrador de DRE crie um evento para a UE, o
evento se comportara exatamente do mesmo modo caso tivesse sido
criado pelo Administrador da UE.
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25 - Criagao de Evento de
Calendario

A - Tela de Criacgdo de Evento

i Escolha o Calendario

Evento do Calenddrio escalar

9 - Caleruliriay |aiiles

Figura 58 - Tela Inicial de Cadastro de Evento de Calendario.

Inicia-se a criacdo de eventos escolhendo o Calendario para o Ano
Letivo.

Apos a escolha do Ano Letivo aparecera a Lista dos Eventos ja
cadastrados na sua Unidade.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Evento do Calenddrio escolar
v [ e |

2014 - Calrddris Ducslar - 0], Dagite o mome A vt Tipe de wenia - e | wafer |l
Wopma do weeio Tipe de #wreic Dials i Dl Tom
M idrmgieric: P 3 Lod de enmis SR SRCAWER
b e 0 1D e e PRATETE T 5]
M Mot G Lioe o Eeng A0S A E1REE
R Clompare Ao &t de e FONESE FALNEMA

Figura 59 - Lista de Eventos cadastrados na Unidade.

No canto superior direito clique no botao :

Figura 60 - Em destaque o botao Novo (Evento).

ApOs isso vocé ira para a tela e podera iniciar o cadastro de um
novo evento.
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Criacao de Evento de Calendario

Cadastro de Eventos no Calenddrio Escolar

019 - Cabindiria Eaoale m SR L
o3 Cainddre:
Deredoris Fegaonal de Dducstla (DR
-
et (s i
D b v Loy
]
Drwiragida
B Copiw Fvenin

v e P A L Ak & b e L i W
IR e e T R SN T 5

Uridisde Ducolsr [LC)

Salespaand o Digek i dvia

Figura 61: Tela para Cadastro de Eventos.

ii Contagem de dias Letivos

Ao lado do campo de Calendario temos a contagem de dias

letivos.

Cadastro de Eventos no Calendario Escolar

2019 - Calendario Escolar

- N® de Dias Letivos
no Calendario

Figura 62: Totalizagdo dos dias letivos.

117



Entendendo o Novo SGP - Geral

iii Escolha de DRE e UE

A DRE e a UE vem travadas, ou seja, nao é necessario fazer a
selecao.

iv. Nome do Evento

Dé um nome para o Evento

Mome do evento Selecione o tipo ¢

Data do evento Letive

Figura 63: Opcao de Nome do Evento.

v Escolha do tipo

Depois escolha o Tipo (veja detalhes na pagina 108).

Selecione o tipo de evento

Figura 64: Lista com os Tipos de eventos.

Continue marcando a data do Evento.
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Criacao de Evento de Calendario

vi Datas de Eventos

Eventos de Data dnica

Alguns eventos tem inicio e fim no mesmo dia como uma Reunido de
Conselho de Escola.

Nestes casos a tela ira mostrar apenas um campo data.

[ R™4 ] Lt LA E T 11 LN

Data do evento Letivi

Descricao

Figura 65: Evento com data Unica.

Eventos de datas unica podem ser replicados conforme veremos
no Capitulo 26 — Copia de Eventos de calendario, na pagina 121.

Eventos com data Inicio e data Fim

Um evento pode corresponder a um periodo como, por exemplo, o
Fechamento de Bimestre, ou o Periodo de Conselho de Classe.

Neste caso vocé esta obrigado a colocar a data inicio e a data
fim.

Bl Sartid 0% 7 %f T ¥ %l i

Data inicio do evento Data fim do evento

05/02/2020 B

05/02/2020 @B ‘ 13 Repetir

Figura 66: Evento com data inicio e Data fim.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Registre o periodo marcando a Data Inicio e a Data Fim.

Atencéao
Mesmo um evento com Data Inicio e Data fim,
& ou seja, um que se estenda por um periodo,
pode ser cadastrado como um dia. Coloque a
mesma data nos dois campos.

vii Letivo
Clicar em Letivo ou Nao Letivo.
viii Descricao

A descricao é facultativa, mas enfatizamos a necessidade de fazé-la.
Assim sera muito mais facil entender o que foi cadastrado.

ix Cadastrar

Apoés terminar todas as configuragbes cligue em HOZLEL 1@ para
salvar o evento.

O numero de dias letivos do calendario sera atualizado.
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26 - Cobpia de Eventos de
calendario

Para o Administrador que tem mais de um Calendario na UE, por
exemplo, uma EMEF que possui turmas de EJA regular, € possivel
copiar um evento criado para outro calendario, evitando retrabalho.

Antes de clicar em clique em| Copiar Evento |

I B I L =

‘ Copiar Evento

nsre 1A b A

“Figura 67: Botao Copiar Evento.

ApOs isso aparecera outros Calendarios que a UE tenha neste
ano.

121



Entendendo o Novo SGP - Geral

Copiar evento

Copiar para ofzs) Calenddrials)
ITEM1 X ITEM2 X
Toedos
ITEM 1
ITEM 2
ITEM 3

ITEM 4

Figura 68: Copiando Eventos para outros Calendarios.

Vocé pode clicar no Calendario e os Escolhidos aparecerdao ao
lado do Botao de Copiar.

Evento sera copiado para os calendarios:

¥ Copiar Evento

- 2019 - Calendario Escolar Educagéo Infantil
- 2019 - Calendario EJA 1 Semestre

Figura 69: Aviso de Cépia de Evento.

ApOs isso clique em Jez=LeEL -1 para salvar

O evento sera copiado e vocé recebera uma Notificacdo sobre a
acao.

122



Copia de Eventos de calendario

Cadastro de evento

v Evento salvo no calenddrio 2019 - Ensino Regular.

' Evento coplado para o calenddrio 2019 - Calenddrio EJA 1 Semestne.

X  Erro ao copiar para o calendério 2019 - Calendério Escolar Educaciio
Infantil - Dia ndo & letivo.

Figura 70: Mensagens do resultado das Copias de Eventos de Calendario.

Por fim, o sistema ira levar vocé para a Tela Inicial.
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27 - Exclusao de Eventos

Conforme ja explicado acima, o Gestor ou o Administrador da UE
podem ver a lista de Eventos Cadastrados.

Na Tela de Calendario, logo ap6s escolher o Calendario
aparecera uma lista de Eventos para aquele Calendario.

A - Listagem de Eventos

Evento do Calendario escolar

- m
2018« Cabpidiee Evvolar - )} Dot = v b ireesi Tigo i svisles = = atn s Ml Dt &
L e ] Tiges e el Bl ek Dt s
Hiame CoimipFs: Hupmi g 0] i@ e AP Y A
Hoame Tompdeis s et 3 Dy e el JAMQS TR SRS
Mome Complelc Hiowmsa: £ D (b8 Ewiing AN TRPE &£110
Hoame Toimipdiis Hioema gy taped o v 4 W 41

Figura 71: Lista de Eventos por Calendario.

A listagem de eventos para consulta tem os seguintes Campos:
* Campo de Selecao;
* Nome do Evento;
* Tipo de Evento;

e Data Inicio ;
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Exclusao de Eventos

 Data Fim.

i Campo de selegcdo

A primeira coluna sao uns quadradinhos que servem para selecionar
o evento, pode ser escolhido um a um ou clicando no titulo para
selecionar todos.

ST - L BHEGIE | RRSdar bl Yol LEEEE i MEGATHE ) FRRTED Vg o SR bl Lisnd et [ELi LN ]

MNome do prenic Tipe de wwenky Daitai imicio Daks fim

Mome Complein Hisivw & Lipd dé vl N9 SAMQNSTE

Figura 72: Exemplo de Evento Selecionado.

2019 - Calendario Escolar - Q Digite o nor

Nome do evento

Nome Completo

. . li.|ﬁ|“r“|.ﬂ|_r"r‘u_‘|‘|.r"1|=|1'r'l . . . i
Figura 73: Podemos clicar no primeiro quadradinho na linha cinza do Titulo
para selecionar todos.

ii  Nome do Evento

E um Titulo que vocé escolheu para o Evento.

iii  Tipo de Evento
O tipo do Evento. Tipos de Eventos séo predefinidos por SME.

Para mais detalhes sobre tipo de Evento leia o Capitulo 23, Tipos
de Eventos na pagina 108.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

iv Datas Inicio e Fim

As datas de quando comeca e quando termina um evento.

B - Pesquisa de um Evento de Calendario

Para fazer uma pesquisa vocé deve usar o campo de busca.

v Q Digite o nome do evento Tipo de eve

Figura 74: Campo de Pesquisa de Eventos.

Neste campo vocé usara o nome do Campo para pesquisa.

Atencao
] Para facilitar sua pesquisa, use nomes
: significativos para os seus eventos.

i  Filtro de eventos

Além da pesquisa por nome vocé pode filtrar os eventos por tipo e/ou
data.

Tipo de evento v Data Inicio &8 ‘ ‘ Datafim &

Figura 75: Filtros de Eventos.
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Exclusao de Eventos

Os filtros vao deixar sua pesquisa mais assertiva.

C - Exclusdo de Eventos da Unidade

Na Tela de Listagem de Eventos escolha o evento que vocé precisa
manipular:

Evento do Calendirio escolar

F00E - Cabirilbing Eatolad = N Dot o v 3 vl Biga i bl - Cats inkca [l atafen M

Anamip Coemndedin Mo de: fipe 28 Fvenfia Sl EDISTE AT

Mome Commplein Pl O3 1D e e TSR JANQTFTE

Moamee Coemplain Moires e g dF FeRrng TSR MO

Figura 76: Um evento na tela, observe o Botao Excluir Inativo.

Enquanto nenhum evento estiver selecionado, o botdo | Excluir

ficara inativo.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Evento do Calenddrio escolar
- I
19 - Calpndiria [acolsr - q [Egie o noers o Peerin Thpo da wewnin - Daata i N i fer |
Mzersp 2 er=tn T g erbales Dt bt B fos
Moarep Coemipdisn Mo do B de evenlo T TS T
M Loergiets HeaTap T il i dvRnn Fi tL e SRR
Pearen Lerddeis MoTer O3 Diged O Sl TR TR SRMTER

Figura 77: Selecionando um Evento para a Exclusao.

Apos a Selegao do Evento, o botdo J=S«I fica ativo, e deve
ser clicado para fazer a exclusao.

Imediatamente o Novo SGP pede confirmacao:

Excluir evento

- Mome Completo

Deseja realmente excluir este evento?

Figura 78: Confirmacao de Exclusao.

Ao Clicar | Cancelar | vocé sera levado de volta a listagem de

eventos e nada sera feito. Todos os Eventos permaneceréao intactos.
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Exclusao de Eventos

Se vocé clicar em @S[I[@ na confirmacao, todos os eventos

anteriormente selecionados serao excluidos.

Atencéao

Apos a exclusao de um evento ndo sera mais

/t\  possivel recupera-lo.

O Novo SGP vai informar vocé sobre a acao:

Dvadn #a sy ©om pec R ED:

D - Coplredarig: i sl - Ij. E W T v Tige ok et = P i

Pl s o Tl st el Dt e e

ey (b L e el FAFIANAT

Figura 79: Aviso de Exclusao realizada.

i Tom
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28 - Recorréncia na Criagao de
Eventos

Ao criar um evento é possivel repeti-lo para ndo ser necessario
digitar, por exemplo, 11 Reunides de Conselho de Escola.

Assim, ao criar o primeiro evento posso determinar que ele se
repita, evitando trabalho desnecessario.

A - Criagdo do evento

Quando for criar um evento de Calendario, crie primeiro o evento mais
préximo do inicio do Ano. No nosso Exemplo de Conselho de Escola,
a ultima sexta-feira do més.

Cadastro de Eventos no Calenddrio Escolar

AR SRl - "
m PP = i Vol (ot Cedavire

> Do e | VR Ursliade Enduder [LIL]

PEEY 1980k BTCHMEL OF FTHHCRC AT LAH T LALERT Ll AL T AHTIDE DN RS IWIDG MEESUTL L

e g gl Tipe rvpsiia

Conzelho de Esccla Foreles e Dormardey de Ducods

Crads B0 @ veta Listrn

G ] e

™ Copar Cyenis

Figura 80: Cadastro da Reuniao e Conselho de Escola.
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Recorréncia na Criacdo de Eventos

B - Recorréncia

Antes de Salvar clicando em | Cadastrar | clique no botéao

Repetir | e aparecera a janela de repeti¢ao.

Repetir

Diata ini cio

22/02/2N9

1 Repetiracada 1w Meés(es) v

Padrio de recorréncia

S nido sedecsana uma daza fim, e consderade o fim do ano ktve.

Figura 81: Tela de Cadastro de Recorréncia.

Faca a Selecédo e clique em ESEWEIE.

i Data Inicio
O Novo SGP |é do evento cadastrado. E a data do primeiro evento
que ira se repetir.

ii  Data Fim
Quando termina a repeticdo. Se ndo definida nenhuma data o Novo
SGP considera o ultimo dia do Ano.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

iii Repetir a cada

Neste caso podemos escolher se a repeticdo sera semanal ou
mensal. Além de poder refinar o periodo de repeticio.

Assim posso cadastrar um evento que repete a cada Més, ou a
cada duas semanas, ou qualquer outra cominagdo que achar
interessante.

Assim uma repetigdo mensal vai tentar jogar a recorréncia para
todo dai 22 de cada Més.

Repetigdo Semanal

Ao Escolher a repeticdo semanal o Sistema faz uma alteracédo na tela
para que eu detalhe a repeticao.

; X
Repetir
Data ini cio Data fim
22/02/2019 20/12/2019

) Repetiracada 1~ Semanals) v

Figura 82: Tela de Repeticao Semanal.

Neste ponto escolho com uma combinagado que o evento ira se
repetir na Tergca-feira, semana sim, semana ndo. Para isso marco a

cada suas semanas e a terga-feira .;
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Recorréncia na Criacdo de Eventos

4 x
Repetir
Data inicio Data fim
220019 2022019

13 Repetiracada 2+ Semanals) v

Ocorre a cada Terga-feira

Figura 83: Repetindo quinzenalmente na Terca.

Padrdéo de recorréncia

Para um outro tipo de padrdo usamos esta opcao. Assim podemos
repetir a cada més no dia 10, ou na primeira quinta-feira de cada més.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Repetir

Data inicio Data fim

22702729 = 201272019

t3 Repetiracada 2 v Més(ses) v

Padrao de recorréncia

Figura 84: Repetindo todo dia 15 de cada més

Ou

Repetir

Diata inicio Data fim

22/02/2019 = 201252019

3 Repetiracada 2 v Més(ses) v
Padrao de recorréncia
Primeira - Seqgunda-feira -

Figura 85: Repeticdo na primeira segunda de cada més.
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Recorréncia na Criacdo de Eventos

Atencéao
Para usufruir a recorréncia € preciso que haja
/ 1 : um padrao na repeticao de evento.
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Calendario do
Professor






29 -

Calendario do Professor

O Calendario do Professor € uma nova tela do Novo SGP que em
conjunto com o Filtro de Turmas, substitui a antiga tela do Minhas

Turmas.

A - Calenddrio do Professor

Um Calendario que concentras as funcionalidades, pedagdgicas ou

nao, mais usadas pelo professor da RME.

Calendério do Professor

Tiged et 1 et [ pecpii

Figura 86
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Entendendo o Novo SGP - Geral

No Calendario Escolar o Professor tem a sua disposi¢éo:
 Eventos do Calendario Escolar;
* Aulas criadas pelo Professor Regente;

* Aulas criadas para suas turmas por Professor em CJ.

Atencéo
Por padrdo o Calendario do Professor abre no
1 Més corrente. Caso precise consultar outro

més escolha manualmente.

Dias que tenham quaisquer dos eventos acima listados sao
marcados com um icone no canto inferior direito no dia do Calendario.

SME

26 IP «<D

Figura 87: Destaque de atividade do Professor.

B - Visualizagdo de Eventos do Dia

Em dias que tenha indicacdo de qualquer aula ou evento de
calendario vocé pode clicar que abrira uma parte na qual vocé pode
verificar o que tem naquele dia.
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Calendario do Professor

17 18 P % 20

-
—
am| 27 o A

:
5% [ - EMGEF Lufs a4 s o = -
ALLA | B0 temitics

o 550 - EMIEF Ly Gonzagy do Waecimensa Jr - Gonradeinha
Matematics

i EVENTO - infarmagiaet dobee o denia.

e m

b | ]
Figura 88: Detalhes em um dia do Calendario.
Nesta Lista havera tantos eventos quantos estiverem
cadastrados.

Atencéao
Todos os cadastros de aula e avaliagcbes serao

& feitas através do Calendario do Professor.
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30 - Aulas previstas e dadas

Antes de criar aulas vamos tratar do Registro de Aulas Previstas.

O preenchimento de Aulas Previstas € uma obrigacédo legal.
Recomendamos que seja feito antes mesmo de criar qualquer aula,
porém, nao havera bloqueio para criar aulas antes de registrar as
aulas previstas.

Atencéo
1 Nao preencher o total de aulas previstas gerara
& uma pendéncia.

A - Tela de Previstas e Dadas

Aula Prowista X Aula Dada s s

[epraiems = o el el m

Frevilai Eriamlas Sl Erpueralan

Figura 89: Tela de Preenchimento de aulas Previstas.
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Aulas previstas e dadas

Apenas a coluna de aulas Previstas € digitavel, ou seja, permite
insercao de dados. As demais o Novo SGP |é e preenche para que
VOCé compare.

Ao final do Ano, ou Semestre se EJA, o total de aulas previstas
deve ser igual ao de aulas dadas mais o de aulas repostas

Aula Previgta X Aula Dada s

—— - e |
Frrialin Cilddlit Diadii imiei Lk

1% Bimaslig T & =0

T Biaalng ] L)

Toksd T

Figura 90: Aulas Previstas para o Calendario Semestral da EJA

Em ambas as telas temos as seguintes colunas:
* Previstas
e Criadas
 Dadas

* Repostas

Aulas Previstas

\.

O total de aulas previstas varia de acordo com o Componente
Curricular. Aqui o professor deve marcar quantas aulas tera com
aquela determinada turma em cada bimestre.

ii  Aulas Criadas

Quantas aulas o professor efetivamente criou no Novo SGP.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

iii Aulas Dadas

Total de Aulas efetivamente dadas, geralmente idéntico ao valor de
aulas criadas, exceto em casos de aulas substituidas, onde o valor
ficara divergente até que o Professor Regente exclua sua aula nao

dada do Sistema.

iv Aulas Respostas

Todas as aulas criadas no Sistema com o Tipo Aula de Reposigéo.

B - Identificacdo das Aulas criadas

As telas anteriores serdao mostradas no caso do Professor Regente ter
criado todas aulas, ou seja, nunca faltou.

Caso o professor tenha se ausentado em algum dia,
independente do motivo, devera ter sido substituido e isso sera

mostrado.

Aula Prevista X Aula Dada ;2o

S e -

Crisdan
Erewslan ] Broosie
Prpd. Thwlis Pl kit

T Bemaiton - DL b 5T
¥ Bimawtes - DT & J0R
o Pameyien - TRTR B 3011
Todal i

S, e e B . 0 S SR B R i A B B
B R . A B AR N TN o SR S B

Figura 91: Aulas Previstas com totalizacao de aulas Substituidas.
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Aulas previstas e dadas

C - Salvamento das Aulas Previstas

ApOs digitar o total, simplesmente clique em .

D - Divergéncias entre o total de aulas dadas e as
Aulas Previstas

Quando houver divergéncia entre aulas Previstas e Aulas Dadas
(Criadas + Repostas), o sistema fara uma indicagao na tela.

| )

[ |
Figura 92: Em laranja o Alerta de divergéncia entre Aulas Dadas e
Previstas.

145



31 - Criacao de Aulas

O Novo SGP nao tem a funcionalidade de agenda, ent&o para criar as
aulas vocé deve fazé-lo através do Calendario do Professor.

Atencao
51: Embora n&o obrigatério € importante registrar
as aulas previstas antes da criacdo de aulas.

Para Criar aulas o Professor ird ao Calendarios do Professor™ e
escolhera o dia.

Para reduzir acao manual, recomendamos que o dia escolhido
esteja na primeira semana de aula.

Atencao
Para facilitar a replicacdo de aulas € melhor
: que o professor crie a aula na primeira semana
AN de aula, ou na primeira semana do Horario

NOVO.

15 Veja detalhes no Capitulo 29, na pdgina 139.
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Criagédo de Aulas

A - Escolha de uma data

Se for uma data do més atual, o Novo SGP abrira automaticamente,
caso seja em outro més, faca a selecao clicando na tela.

Calenddrio do Professor

DB - dagand | Tearmsnbe - Wi o et @ oot - Todss T Apdicur Niltrg
= v P & @ I Wi 120 I A bl )
T iy S ey Tar s T el ] ] - ey
om Lir]
o3 [ ] as 06 oy 1] L]
i ] 1 17 S 13 14 15 fran - 18
LI 12 PR 1% 20 e — T ' S 23
=1
bL ) 25 iy | 27 -] e

3 H - EMEF Lt Gongiyg @& Misoimenio X - Dontsgasaks
Matemitica

a5 bl

A EVEHTO - infairriiied fobde & dvenia

M 1. | Jusha 505 Julhc 1504 Agosio EE

S ik 1] Dusudns T8 Memimilin H] - D peimibic L

Figura 93: Data Escolhida no Calendario

Logo abaixo, temos o botdo R\ W:UI=W clicamos para incluir
nova aula.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Nova Avaliagao Nova Aula

i

i Agosto 8

Figura 94: Botao para incluir Nova Aula

B - Detalhe das informagées de Aula

Logo apds, vocé sera conduzido a tela seguinte para incluir detalhes
sobre a aula.

Cadastro de aula - Terga-felra, 26/0272020

g iy Bl D sl oy i brdok da eals

Horms Hrpougbs i el . a o0

Dusnikdads de Mutsy Escoiméncia

1 T ow Iviorm s qusstidads O Hagla Unecs et d o0 BeTeFrine i Regata #m indon o Bemedprs

Figura 95: Tela de Cadastro de Aula.

A tela de Cadastro de aula tem:
* Tipo de Aula;
* Componente Curricular;
* Horario de Inicio da Aula;
* Quantidade de Aulas;

 Recorréncia.
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Criagédo de Aulas

i Tipo de Aula

Sao duas opgdes mutuamente excludentes, Normal ou Reposicao.

« Normal, aulas regularmente previstas pelo Calendario e Horario
do Professor;

» Reposigao, aulas que irdo repor dias que nao foram cumpridos
conforme anteriormente previsto.

ii  Componente Curricular

Este campo vem travado e selecionado se vocé é regente de uma
unica disciplina e ndo tem CJ cadastrado para aquela turma.

Caso contrario podera escolher.
iii Hordrio de inicio da aula

Vai ajudar a organizar o Calendario. Marque de acordo com o Horario
de aula de sua Unidade.

iv Quantidade de Aulas

Escolha 1 para aula simples, 2 para aulas duplas.

Excepcionalmente, pode ser informado um valor maior de 2

Atencéao
51*: Caso tenha mais de 3 aulas em um dia, o Novo
SGP exigira validagao feita pelo Gestor.

v Recorréncia

Trataremos com detalhes logo em seguida.

Veja mais no Capitulo 28, na pagina 130.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

C - Recorréncia em Aulas Criadas

Para evitar que vocé crie todas as aulas do ano uma a uma, vocé
pode criar a sua aula com Recorréncia, isto €, cria a primeira aula e
pede para o Sistema criar todas as outras para vocé.
As Opcdes sao:
« Aula Unica;
* Repetir no Bimestre atual;
* Repetir em todos os Bimestres.

As recorréncias sao criadas do dia em que a aula foi criada para
frente até o ultimo dia de aula inclusive, se for o caso.

Sendo assim é muito importante cria a primeira aula da
sequéncia na primeira semana de aula ou de troca de horario. Como
veremos mais a frente é possivel editar uma recorréncia de aulas.

i Auladnica

Marcamos esta opcdo quando nao existe repeticdo da aula, com é o
caso de reposi¢ao, ou quando ndo queremos que o Novo SGP crie as
recorréncias para nos.

ii  Repetir no Bimestre Atual

Esta opcao criara recorréncia na aula, mas terminara de criar outras
aulas para recorréncia quando encontrar a data de fim de bimestre.

iii Repetir em todos os Bimestres

Com esta opcdo marcada o sistema s6 parara com as recorréncias no
ultimo dia Letivo do Calendario, o que sera em Dezembro para o
Fundamental e Médio e pode ser em Julho para a EJA.
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Criagédo de Aulas

D - Regra da criagdo das recorréncias

Uma recorréncia de aula € uma repeticado de determinada aula para
um determinado Componente Curricular, em um determinado horario
e dia.

Assim ao criar uma aula de Histéria para o 7C, na primeira aula
de segunda-feira e pedir que o Novo SGP registre a recorréncia, o
sistema ira conferir o Calendario Escolar de sua Unidade, e criara em
todas as segundas-feiras para a primeira aula do 7C uma aula de
Histdria, pulando feriados, Reunides Pedagdgicas e quaisquer outros
dias nao letivos, como o Recesso de Julho.

E - Criacdo das aulas

Apos preencher tudo o sistema habilita o botao para que
vocé conclua a tarefa.

Se houver erros ou inconsisténcia o sistema vai informar.

Cadastro de aula - Terca-feira, 26/02/2020

+ .I-. s u."fp m
Tioo 4 aula Cancighna i i beloly da sl
';B' Tl Pl B BExtedlicy - ']
Tt abadie b dadldd i, ot B
PO Y R—— " s R A Y el e e R

Figura 96: Neste exemplo o professor preferiu repetir as aulas apenas neste
bimestre.

E como vocé sabe que o Novo SGP criou corretamente as aulas
para vocé? Bem, apds terminar a tarefa ele enviara uma notificacao

151



Entendendo o Novo SGP - Geral

explicando o que ocorreu, o que deu certo e 0 que deu errado e o
porqué.
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32 - Edicao de Aulas

Comecamos escolhendo o dia da aula que precisamos fazer a
modificacdo e na lista clicamos na aula.

Calenddrio do Professor
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Apos isso o Novo SGP leva vocé a tela de edicdo muito
semelhante a de criagao.

Aula - Terca-feira, 26/02/2019 [ e v vt |
Tigeir it sils [npepisng Hawrariy g ik da el
Do ldade dor Al L=y ]

IE:I 1 r tu nlrrte @ quastsisde 00 L T s ] E:l Brpelr oo Beranfre sfus Erpelr e todoa o4 Bersrulir

Figura 97: Tela de edi¢cdo com o Alerta de Avaliagao.

Ao alterar algo na tela, neste caso o horario, o Novo SGP libera

o botao .

A - Aulas sem recorréncia

O Sistema salva a modificacdo e leva para o Calendario do
Professor. No alto da tela aparece o alerta.
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Edicdo de Aulas
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Figura 98: Aviso de que a modificagcao ocorreu normalmente.

B - Aulas com recorréncia

Neste caso o Novo SGP ira perguntar se as alteragbées valem para
toda a série ou apenas para aquela aula especifica. Escolha a opg¢ao

correta.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

C - Bloqueio de edicdo da aula

Para os perfis que podem consultar, mas nao alterar, uma aula, a tela
sera mostrada da seguinte maneira:

WVeok mdes 1om permiunls pars, sdicionadd wma suls

e idaa Fhgrdarary dhy b by il il

hminviiladie da Bulan Agadmincia

Figura 99: Tela de leitura dos dados de uma Aula.
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33 - Exclusao de Aula

Por qualquer motivo o professor pode querer excluir uma aula.

A - Busca da aula no Calendario

Vocé deve ir até o Calendario do Professor e procurar a data da aula.

Clique na aula.

7 18 reue v 3] b e 4 | b ] r | FF

H - INEF Loz Gonrsg & &0 Hascimerric Jr - Gonzsguinha
BE AT S

T30

T - EMIEF LAy GO i Haimesnh M - GonTaRinty

¥ psieminica

A EVENTD - Inftetrasbiant dddng o ivanin

Sl

Figura 100: Escolhendo uma Aula para a Excluso.

B - Exclusao

Sera aberta a tela de Cadastro
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Aula - Terca-feira, 26/02/2020

5 =
U l] | & ol m

Tigo de sala Divcighna Wariria da inicho da sula
o e . -
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Figura 101: Tela de Cadastro, Edigao e Exclusdo de Aula.

Cligue no Botao .

i Aulas sem recorréncia

Caso seja uma aula simples, sem recorréncia, o Novo SGP fara a
exclusdo apos a confirmacéo.

Excluir aula - Terga-fekra, 26/02/2020

Vood [efm certeza gue desela excluir esta aula?
Deseja continuar

Figura 102: Pedido de Confirmacao para exclusdao de Aula unica.

ii Aulas com recorréncia

Caso a aula tenha recorréncia a confirmagao exigira que vocé diga
quais aulas deseja apagar segundo o critério.
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Exclusdo de Aula

Excluir aula - Terga-feira, 26/02/2020

Esta aula s repete por "X veREs &m S0 planejamento.
Qual opgdo de exchusio vooe deseja realizary

Rualizas eachsiio

(=) somusie o dia

Birmseatri aual

Tapdiy 4 Bamrsb s

Figura 103: Exclusao de Aulas com Recorréncia.

Neste caso teremos as opc¢oes:

e Somente o Dia;
* Bimestre Atual;

 Todos os Bimestres.

Somente o Dia

Apaga somente a aula atual.

Bimestre Atual

Apaga todas as aulas do Bimestre atual, comegando pela data de
hoje.

Todos os Bimestres

Apaga todas as aulas até o ultimo dia letivo comegando pela data de
hoje.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Atencao
) A excluséo de aulas com recorréncia sempre
& sera a partir da data escolhida.

ApoOs a confirmacio, o sistema apagara a aula atual e toda a
recorréncia que vocé escolheu.

C - Confirmagdo

Apos a exclusdo o sistema mostrara a tela do Calendario do
Professor com a Confirmacao.

Al o hidd Coom i SR

o
Figura 104: Confirmacao de Exclusao de Aulas.

Para o caso de recorréncia o sistema fara a acado e informara o
resultado da exclusdo de outras aulas nas Notificagbes’®.

16 Veja mais no Capitulo 15, na pdgina 81.
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Exclusao de Aula

D - Regras sobre a exclusdo

» Apenas o Professor que criou a aula ou o Regente da turma
pode excluir a Aula;

« Numa exclusdo com recorréncia o Novo SGP inicia com o
primeiro registro editado inclusive, e os demais segundo a regra
escolhida;

» Se o professor apagar uma aula com conteudo ou Avaliacéo é
impossivel recupera-los depois;

» (Gestores nao editam aulas.

Atencéao
Apos a exclusao de aula, ndo é possivel
FALN recupera-la nem a nenhum dos dados a ela

vinculados.
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34 - Inclusao de Avaliacao

O processo de avaliagao € continuo e deve ser formativo. O registro
da avaliacdo € uma exigéncia legal, sendo obrigatério o registro de,
ao menos, uma avaliagao por bimestre.

Atencao
O Novo SGP para atendimento da legislagao
exige o registro de uma avaliagao, porém, o
FAAN processo formativo da avaliagdo n&o é pontual
e percorre diversos momentos educativos
durante o bimestre.

D - Escolhendo o Dia

Para incluir o registro de uma avaliagdo devemos comegar no
Calendario do Professor escolhendo o Dia da Prova.

Atencao
Nao é possivel criar uma avaliagao em dia que
ﬁ!} a turma nao tenha aula.
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Inclusdo de Avaliagao
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Figura 105: Escolhendo um dia para a Avaliacao.

ApOs isso, clicar em | Nova Avaliacao

Mova Avallagio

o

Figura 106: O Botao Nova Avaliagao.

ApOs isso, de modo semelhante ao da criagdo de aula.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Cadastro de avallagio - Terca-felra, 2600272019

i e m
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Figura 107: Tela de cadastro de avaliagao.

Na avaliagao precisaremos preencher os seguintes campos:
» Categoria;
* Componente Curricular;
* Tipo de Atividade Avaliativa;
* Nome de Atividade Avaliativa;

» Descricao.

A - Cadastro de detalhes da Avaliagdo

i Categoria

Normal: para uma avaliagdo que reflita apenas os objetivos de
aprendizagem, ou de Desenvolvimento Sustentavel para um unico
Componente Curricular.

Interdisciplinar: para um modelo de avaliagdo que nao tenha se
limitado a um unico componente curricular. Neste caso o resultado da
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Inclusdo de Avaliagao

avaliacdo é compartilhado para todos os competentes curriculares
envolvidos.
ii Componente Curricular

Caso o professor lecione apenas um, é escolhido automaticamente
pelo Sistema.

iii  Tipo de Atividade Avaliativa

O professor escolhe o tipo de avaliacio a partir de uma lista.

Atencao
Caso vocé deseje usar um tipo que nao exista

(’15 na lista, formalize seu pedido com justificativa
ao Diped de sua DRE.

iv. Nome da Atividade Avaliativa

Um nome qualquer que permita identificar a Avaliag&o.

v Descricao

Na descricdo € importante registrar o que esta sendo avaliado,
habilidades, competéncias e a quais Objetivos de Aprendizagem e
quais Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel a avaliagcdo busca
aferir.

B - Salvamento

ApoOs preencher os campos, o botao fica habilitado e
pode ser clicado para salvar a avaliacio.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

C - Identificagdo de uma avaliagdo no Calenddrio

No Calendario do professor, apés cadastrar uma avaliacdo, o botao

Avaliagcao

ao lado da aula

ALILA T30

a0

ALILA 30

S B - [MSEE Luiy Gonzag o do Mascimentin Jr - Gonzsguinha
Matematica

5% B - DMALF Lulz Genraga do Ha J - guisha
Miteratica

55 B - EMIEF Luis Gondag & do Mascimenls Jr - Jonsaguinha
Hiti il

U EVENTD - Informacies wobiee o avenin

Arksho

s 3 m

Figura 108: O botao Avaliacao indicando que houve uma avaliagdo naquela

aula.

Atencao
Nao ha limitacao para registro de Avaliacao,
sendo possivel que qualquer professor o faca,

YAAN
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35 - Edicao de Avaliagcao

Caso vocé tenha criado uma avaliagao e precise fazer alteragdes siga

0s seguintes procedimentos.

A - Escolhendo o dia

Assim, como todas as funcionalidades que sao acessadas pelo
Calendario do Professor, neste caso também ¢é preciso escolher o dia

no Calendario.

i Como saber se ha uma avaliagao no dia

Vocé nao precisa olhar todos dos dias do Calendario para saber se ha
uma Avaliacao registrada. No dia em que ha avaliagao aparece este

icone de avaliacéo [ ao lado da data. Veja a seguir:

26 B

SME

Figura 109: Icone de Avaliacao ao lado da data.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

B - Escolhendo a edicdo da Avaliagdo

Clique no Botéo no canto direito do registro da Aula.

5% 8 - EMEF Luiz Qonrag & & Nascimanin Jr - Qonzaguinhs
wn | [7oowm | S8:00 ?

- itiam 5% B - EMEF Lifz Gonesgs oo Masossiils Jv - Gonraguinis
Maiemabics

UM EVENT - Informuas Se sobne o swenic

Figura 110: Botdo de Avaliagado para fazer a Edicao.

C - Editando e Salvando

Apos isso vocé vera a tela de Cadastro, faca as alteracdes e clique

em WOrLeEir-Idmlde modo semelhante a quando vocé criou a
Avaliacao.

D - Ndo é possivel salvar

Um CP, por exemplo, deve acompanhar todas as avaliagbes, mas nao
pode edita-las, pois isso é papel do Professor. Para estes casos de
que é possivel consultar, mas ndo alterar a Avaliacéo, a tela tera a
seguinte aparéncia.
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Edicdo de Avaliacédo
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Figura 111: Tela de Consulta de detalhes da avaliagao.
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36 - Exclusao de Avaliacao

Por qualquer motivo, vocé pode haver se equivocado ao cadastrar
uma avaliagao qualquer. Neste caso pode ser necessario exclui-la.

Os procedimentos iniciais sdo idénticos aos da Edicdo de
Avaliacao' até chegar na tela de Cadastro/Edicao da Avaliacg3o.

Cadastro de avallagio - Terca-felra, 2600272019

i e m
iy
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Figura 112: Tela para Exclusao de uma Avaliacao.

A diferenca € que mesmo sem nenhuma alteracdo o Botao

esta ativo. Clique.

17 Veja detalhes no Capitulo 35, na pdgina 167.

170



Exclusdo de Avaliacdo

[« v ] [ | [N

Figura 113: O botao excluir esta sempre ativo.

Como em todos os Sistemas, no Novo SGP ira perguntar se
vocé confirma a excluséo.

Excluir avaliagdo - Terga-feira, 26/02/2020

Vocé tem certeza que deseja excluir esta avaliagao?

Deseja continuar?

Figura 114: Confirmacao de Exclusao de Avaliagao.

Apos a exclusao todos os dados da Avaliacao estardo perdidos e
nao podem mais ser recuperados.

Atencéao
Se vocé confirmar a exclusdo de uma
A Avaliacdo, tudo sera deletado, inclusive
resultados das avaliagdes.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Por fim, o sistema retorna o aviso no alto da tela.

rem ) Camsbics leoke G T e b e

S = SR -

Y v Fpasnglo [N =] | FETE 128 Al 78
Figura 115: O Sistema confirmando a Exclusao da Avaliagao.
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37 - Cépia de Avaliacao

Diversas vezes vocé aplicara a mesma avaliacdo para duas turmas
diferentes. Para que vocé nado precise digitar duas vezes a mesma
coisa, o Novo SGP permite que vocé copie uma Avaliagcado para outra
Avaliacao.

Mais uma vez, va até a tela de cadastro de Avaliagdo'®:

Cadastro de avaliagdo - Terca-feira, 26/02/2019

- m
Canbgiei
b ot £ G
Lismfametle Curraular Thow bt Aliviiiide Bvaliliv Howrer (13 Alvlde Aralalimg
[N ] w Prowd [Rerits w Dlawrsiria

Caricraplie

Figura 116: Tela de Cadastro de Avaliagao com o Botao Copiar Avaliagao.

Na parte inferior esquerda da tela vocé deve clicar em

Copiar Avaliagao

18 Veja detalhes no Capitulo 35, na pdgina 167.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Lodmen Mpdurs |d almply durrery bext ol 1B printng and hypessttng mdaibny, Lofem ipdum bad e e s
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Figura 117: Clique no Botao Copiar Avaliacao.

A - Tela de Cépia de Avaliagdo

ApOés isso vocé vera a tela de Copia

Copiar avaliagho

Paara o Twnmis

Figura 118: Tela de Copia de Avaliacao.

Nesta tela temos:

e Paraa Turma
e Selecione Data

e Adicionar Turma

174



Copia de Avaliagdo

i Para aturma

Vocé define para quais de suas turmas vocé fara a Copia da
Avaliacao.

Copiar avallagho

Pard & lunma

1-C

Figura 119: Escolha de uma turma para fazer a cépia da Avaliagao.

ii Selecione Data

Escolha a data da aula da turma destino da copia.

Coplar avaliacio

Fara a turrma

1+ Tl & datn

Cutukes - H0149

o a

Figura 120: Escolhe Data para a Copia.

175



Entendendo o Novo SGP - Geral

iii Adicionar Turma

Vocé escolhe uma segunda turma caso faga a coOpia para mais de
uma turma.

Vocé pode repetir esta agao para quantas turmas do mesmo
Ano/Ciclo vocé quiser.

Coplar avaliacio

Para a turrma

1 et 12ote il | | Enichuir |

1-8 [uqm.-:-nw .| [En:hlh l

—————

1-4 ||H.l|l.i?uwl | | Exciuir |

Figura 121: Copia de Avaliagao para trés outras turmas.

B - Inconsisténcias na Copia

Se ndo houver aula na turma destino naquele dia, ou se ja houver
uma avaliacdo cadastrada, o sistema informara o erro e ndo permitira
que vocé salve as copias.
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Coépia de Avaliagédo

Copiar avaliagdo

Fara a turma

1-C 09/11/2019 B

Torria ph S v

094112019

Exclulr

Teorma [ poana Il b

0941142019 B

Excluir

| adiclonar Turma

Figura 122: Sistema mostra inconsisténcias e desabilita o botao Copiar.

C - Efetivacgdo da Cépia

Apos preencher os dados cliqgue em .

Na tela da Avaliagédo ficara o Registro do que ira ser copiado.

WM 3N UnEROw D pRTDer 100K & Jaley OF Type and sorarmbied i to rdke a ype

= Mome da aula 1
- Mome da aula 2

BEDTIN0 por ELISAMGELA DSOS SAMTIS ARFUDA (RF 111450T) s (2AT53378 da 301
WUTERADD par JOAD DA SN (R TG00 ) dm (RLARS30 b, 01

Figura 123: Informacao de Copia de Avaliacao.

Avaliagao serd copiada para as aulas:
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Clique em .

Apos a execucdo da Copia vocé € conduzido a tela do
Calendario do Professor com o aviso.

A e Cadunl Bl O v i

2019 - Cabrodbrio [noodar - m il +
=5 (= o f e . |

] 'y | I Wlaroa bl | Akl -

o

Figura 124: Copia de Avaliacao feita com ;!ucesso.

Atencao
Esta funcionalidade tem objetivo de facilitar o
registro de avaliacbes semelhantes em turmas
& do professor. Nao esqueca que
pedagogicamente € importante que as
avaliacbes respeitam as especificidades de
cada turma.

D - Regras

» Na&o sera possivel copiar uma avaliagdo para outra UE de regéncia
do professor em respeito as especificidades do Projeto Politico
Pedagogico de cada Unidade;
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Cépia de Avaliagao

* As notas ja registradas em uma avaliacdo nunca sao copiadas

* A copia visa facilitar o registro. Em cada turma as avaliacbes
podem ter particularidades que precisam ser respeitadas. Apos a
coOpia da Avaliagéo va até as turmas e complete o registro.

« N&o é possivel fazer cépia para o mesmo Ano/Série de outro
professor.
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38 - Impressao do Calendario

Muitas vezes vocé pode desejar uma versao impressa do calendario
da UE. Para obté-la siga os procedimentos.

A - Acesso a tela do Calendério do Professor

Na tela do Calendario do Professor procure o icone de impressao.

Calendirio do Professor

LD T ey —— - n"""""l' s i ok | H
s |

'L
= v Fewmela [} | I (AR ljﬂl Akl 5

k] e - L] Ly ] Liy ]
1 e a s 14
1 -] e 1] P | ¥ P -
F-=3
a4 e el = I Fl -y
Wy ] =] Snal o ol ' il B
T ] ] 4 ] [T F T 1] L5 - BezeriTdeng * 03 o T8

Figura 125: No alto a direita o botao de Imprimir Calendario.
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Impressédo do Calendario

B - Botdo Imprimir

Em seguida clique no botao imprimir .

s o
ximo de Moura Santos . Todas 4 Aplicar filro

6 B3 Margo 1268 Abril 268

Figura 126: No canto, préximo ao Voltar, o botao Imprimir.

Ap0s isso, 0 seu navegador ira pedir que vocé faga as opg¢des de
impressao.

No Calendario aparecerdao todos os eventos do Calendario
Escolar da UE., sendo que em cada pagina teremos 6 meses do
Calendario Civil.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

1

LENEEL R CALEMDURIO DO PROFESSOR - 112

| Pootessor. Joso Sames | | mrorzasse || oos onvensemes

CRE | LE

o ey fon B e e Pom ey W Om  Ow e e L ] i o
_]= I
m " " - Il - - ™ - P % r - - " - El-..
w ™ u ] H " H " N £ H M w I EE’
1t . m | m n i __l:- n m  |n w EI
H mm o E o 1 = ' E im | = W :- i
n Irecia gt Foéeaa [ ooolerey - @ [vemdz -] @ Femada
B Fomitas Feas Buioie N (] Ceee 130 (S Feviada
» Events L 14 Everita
W (5] Ferisic W[5 Farada
E-] IEI Fediads

1
i
:I.
i
i
:

n n
| i ] Lot B (] fem 13 ] Ferisso
I i Lerri am Eepran i [ Feisso

B (=D e R (5 v i () Frse
- (=D o () feeac

s (H) fwaco

T [ Feeada

w () feea

Figura 127: Modelo de Calendario Impresso.
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Segao VI

Planos






39 - Plano de Ciclo/Etapa

Os Planos de Ciclo correspondem ao Plano estabelecido para todas
as turmas de um determinado Ciclo respeitadas as decisdes de todos
os educadores e em consonancia com o PPP da Unidade.

A partir do Plano de Ciclo, uma vez consolidado, os professores
se debrugarao sobre o Plano Anual, este especifico para cada Ano do
Ciclo.

Atencéao
Para acessar diretamente a Plataforma de
& Curriculo da SME, va ao site:
https://curriculo.sme.prefeitura.sp.gov.br

Algumas Convengdes para o uso no Sistema:

e Os Ciclos do Ensino Fundamental sdo exatamente como
previstos na Legislagao vigente:

o Alfabetizacio;

o Interdisciplinar;

o Autoral,
« Para o Ensino Médio, todo o Ensino meédio é tratado como Ciclo;
 Para a EJA, cada etapa é tratada como um Ciclo:

o Alfabetizagao;

o Basica;

o Complementar;
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Entendendo o Novo SGP - Geral

o Final.

A - Acesso ao Plano de Ciclo

O acesso ao Plano de Ciclo pode ser feito pelos Atalhos da Tela
Inicial:

B ER AT A ASARRCI, D Rek BCIENTS - ﬂ @ 'IE’
Word preciss escolher usg rurmsas.

] Tigs Tiswla EEE Druta e

Figura 128: Tela inicial com o Atalho.

Escolha a turma no Filtro.
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Plano de Ciclo/Etapa

Figura 129: Atalhos inativos, pois nao foi escolhida uma turma.

Escolha nos Atalhos o Plano de Ciclo...

1]

Frequéncia/ Plano de Aula Plano de Ciclo Plano Anual

Figura 130: Plano Ativo apos escolher a Turma.

...e vocé sera conduzido a Tela do Plano de Ciclo.

B - Tela do Plano de Ciclo

Veja a Tela do Plano de Ciclo:
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Plano de Ciclo s ms e

Figura 131: Tela do Plano de Ciclo.

Atencao
Qualquer gestor da Unidade, bem como

"1} qualquer professor do Ciclo pode editar o plano

de Ciclo.

A tela do Plano de Ciclo contem:
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Menu para escolha do Ciclo;
Campo para registro do Plano em si;
Matrizes de Saberes;

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel.



Plano de Ciclo/Etapa

i Menu para escolha de Ciclo

Neste menu vai aparecer todos os ciclos com os quais voceé trabalha.

Escolha um para fazer sua contribuicdo com o Plano.

Plano de Ciclo /20193

Alfabetizacao il

Autoral onsideram os ¢
L r o percurso de
Aprendizagernm.

Figura 132: Ao Clicar aparecem os diversos Ciclos para que vocé escolha.

ii Campo do Plano

Logo abaixo, vocé vera o espaco para o Plano. Este Campo permite
formatacao basica como:

* Negrito (B);

 |talico; (/)

» Sublinhado (U)

« Lista ndo ordenada, que coloca bolinha para marcar os itens;

« Lista Ordenada, que numera os itens da Lista.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Logo de inicio uma mensagem para orientar o preenchimento do
Plano.

Este é um espago para construgdo coletiva. Considerem
os diversos ritmos de aprendizagem para planejar e

tragar o percurso de cada Ciclo de Aprendizagem.

iii Matrizes de Saberes e Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel

Aqui fazemos escolhas de acordo com o Curriculo da Cidade.

No Novo SGP ha a seguinte mensagem:

Considerando as especificidades de cada Ciclo dessa
Unidade Escolar e o Curriculo da Cidade, selecione os
itens da Matriz do Saber e dos Objetivos de

Desenvolvimento e Sustentabilidade que contemplam as

propostas que planejam:

E escolha os itens na lista:
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Plano de Ciclo/Etapa

Considerando as especificidades de cada Ciclo dessa Unidade Escolar e o Curriculo da
Cidade, seleclone oz itens da Matriz do Saber e dos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentabilidade que contemplam as propostas que planejaram:

Matriz de saberes

1

2
3
4
5

Pengamento Clentifico, Critico e Criativo

Resolucio de Problemas

Comunicagho

Autoconhecimento @ Autocwidado

Autonomia e Determinagdo

o -~ o

Abertura a Diversidade

Responsabilidade e Participacao

Empatia e Colaboragao

Repertdrio Cultural

Objetivos de Desenvolvimento Sustentédvel

9

Emadicagio da Pobreza

Foame Zefo ¢ agriculiura sustentdvel
Satde ¢ Bem Estar

Educacio de Qualidade

lgualdade de Genéro

Agua Potavel e Saneamento

Energia Limpa e Acessivel

Trabalho decente e crescimento
econdmico

Imdistria, inovagho, ¢ infraestruiura

10
1
12
13
14
15
16

17

Reducdo das desigualdades

Cidades e comunidades
sustentdveis

Consumo e producao responsaveis

Acdo contra a mudanca global
ko clima

Vida na agua

Vida 1emestre

Paz, justica e instituiches eficazes

Parcerias e melos de implementagio

Figura 133: Exemplo de itens escolhidos para complementagao do Plano de

Ciclo.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

C - Salvamento do Plano de Ciclo

ApoOs fazer as alteracbes devidas o Novo SGP habilita o Botdo

Salvar |

ardo as especificidades de cada Ciclo dessa Unidade Escolar ¢ o Curticulo da
wleclone o5 ivens da Matriz do Saber ¢ dos Objetimos de Deservolvimento ¢

bélidade gue contemplam as pIOpOStas g plarejaram

de saberes @

sl Chraifion, Cringo & Criatve 6 | Aberira & Diversidace

ssoluc o de Problemas 7 | Responsabfidade e Participagho

B  Empatia e Colsboracio

Figura 134: Botao Salvar habilitado.

WAL

O sistema salvara o Plano.

Na parte de baixo da tela fica registrado quem fez as ultimas
alteracoes.

B I U = =

INSERIDO por ELISAMNGELA DOS SANTDS ARRUDA em 02/05,/,2019 as 20028
ALTERADO por JOAD DA SILVA em 02/05/2019 as 20:28

Figura 135: O Novo SGP mostra quem fez o primeiro registro e o ultimo que
alterou o Plano de Ciclo.
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Plano de Ciclo/Etapa

D - Sair sem Salvar

Caso vocé tentar sair da tela mas esqueceu de salvar o Plano o Novo
SGP pedira uma confirmacgao.

Atencdo

Vocé ndo salvou as informagbes preenchidas.
Deseja realmente cancelar as alteragbes?

Figura 136: Pedido de Confirmacao para Salvar o Plano de Ciclo.

E - Confirmacdo
Ap0s salvar, o sistema volta ao Plano de Ciclo com a confirmagéo

“hm#ummuhumm
Plano de Cicla; miaa

Aaken el de =
T i am - [= [ ™ E i e i [} (R
e o e R p R B TR T 5 ckds Dok i Codiie, sbiariams o o C War oo T @ oo e, o [ advemame o
dprgprali o e, & e &
Bl dhi daleres
SATody QT bl T T e PR DTy L Y AT e D
o iy B areked Sy D e e e e e g ko prvme 1 Feemprana Damafon, Cracn 5 Cramss b e b e
fool 3 pafey of e i rmaan o b B gy roemd
o P parbgrars, Bad ainn T I i, b}
_ wihn ok 1HAH: el P i R P 4 P R
<) =

L
== -

" Figura 137: Confirmacao de Salvamento.
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40 - Planos de Ciclo de anos
anteriores

Todos os Planos de Ciclo de anos anteriores estdo no Novo SGP,
porém, ndo é possivel vincula-los aos Novo Curriculo, sendo assim,
esta parte fica inativa.

No alto da Tela 0 aviso RGIs[Eyifel\Y[ls[g-Te[oJN.

Plano de Ciclo s s e

At adaH Fal i e

LUw F o PR B0 ORI B SO E LOP e 0 BRI
virren G el - pErd B @ e o perna e oade Dl de
[RE TR

gy i ] ol T ey el brjser L wallealey L= st e Lasis
B FRAAY L NIRRT ATy IR P R T T, aRn b RO DR
fomk g airs of Fpom el v i e i o WA bool. B R v
B e L T e ]
R | TP T il oGl e | R T I il o
L B W [ordBreng Lo (D Dl ed Imord Sy S denlion
ptibeng wfeard [ dhog Pageided i paciadery A o Lo T

Sy drry v ol e prndey g hoewrseg edakey Loree ipnarr bay beee

P ety vhirvtend vy il e seve P SR mtae sk o e
ol i e 00 Pl e T RTESR £ S Pubed i IF5d W@ DOOE. 1T Pl e el
oo g L coe R, B B T . A PRI VDRI, reTaeEy
ety s Farngd B oma prgasee ] o B 1SR st b rranger of
LS end e Ll I i e, i ' RO e i R
el e mard Has B Parbah e e ke v e i e e

Ty’ Barrery Wit O T g I PRI AT LT AT bl
P iy 1 elecied Sy ter e paen fra R e g ol s et
bk galrn 4 P el ] B by ke a by e e b 9 P s res]
L e e A e =]
arHrEy LT rcharged | B potderaed o e 1R e e renge oF
L sty e pree Lo e Igwrr parsen, sl v sy st drabkon
patiyber ey g WG Pegrilaher swigdes sprora o L oeee e g

Figura 138: Plano de Ciclo de anos letivos anteriores.
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41 - Plano Anual/Semestral

O Plano Anual, assim como o Plano de
Veja a tela:

[ =T

Plano Anual;201e

Figura 139: Tela do Plano Anual.

Em cada um dos Bimestre tem os seguintes campos:

» Objetivos de Aprendizagem;

» Objetivos de Aprendizagem e meus objetivos (Curriculo da
Cidade);

« Planejamento Anual.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

I 19 Bmestre i

R P B Dl enieod de aprendiTagem & mdt obprtioos {Cumioeh da chdeds]

Plaph o s vl

Figura 140: Preenchimento do Plano do 12 Bimestre.

i Objetivos de aprendizagem

Para professores que tém regéncia de apenas um Componente
Curricular, vem escolhido e sem opc¢ao.

Para professores Regente de Classe, vém a lista para que seja

feita as opgdes de Objetivos da Plataforma de Curriculo para escolha.

Objetivos de aprendizagem

Lerman Lirsj. Pt Finira Lgratas Ralprmalca

Figura 141: Lista de Componentes Curriculares.

Assim que vocé escolhe um Componente o Novo SGP procura a
lista de Objetivos na Plataforma de Curriculo para que vocé faca a
escolha de quais objetivos ira trabalhar com aquela turma naquele
bimestre.
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Plano Anual/Semestral

Objetivos de aprendizagem ©

Cedncias

EFDZMOT

EFOZMOZ

EFOZMO3

EFO0ZMO4

Ling. Por

Hisdiia Googradia Mhadrraddica

Erploesr nuarrertd fo eonleds dang soma ndicadanes do quantidads, Sidem I
erisilidla o cxlecon ket o (USRI eS0T raaminicas, Ioenlifcanto algumes
regquiandades do sstema de numersclo decima!  Cetnciat Ling Pon

Compor & deommpor mlmens nalurais de desrsis menarss

Explocad diferanles esbialégas para quantifcs demenlos de wma cole;bo
COR AR T 8 BT "|:r||a|;"J.{| &40 paies, g Mmoot ¢ ollimaknoas

Explorad nimenos rd conlarto gl o como indicadons de guantkdads, cedem, medida o
oodiga; ler e prodezir escritas numéricas, identificando algumas regularidades do sstems

Figura 142: Lista de Objetivos vindos da Plataforma de Curriculo.

Apos clicar nesta lista, os Objetivos que vocé escolheu movem-
se para a Direita.

l 19 Bimestre

Cifetimieh de apiend BEgem 0 roud objiterd JGuriicuty da £l
3 b = .
[epr ] HFCHHIL
e e ey Plansjsmeain Anwal
S aetali et e i e i it

Figura 143: Alguns objetivos selecionados para o 12 Bimestre.

O professor

Regente de Classe ira selecionando os

Componentes curriculares e os Objetivos.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

ii  Objetivos de aprendizagem e meus objetivos (Curriculo
da Cidade)

Neste campo ficam os objetivos da Plataforma de curriculo que vocé
escolheu para a turma naquele Bimestre.

Objetivos de aprendizagem e meus objetivos (Curriculo da cidade)

o o
EFO2MO1 EF0ZM02

Figura 144: Objetivos Selecionados.

Vocé pode excluir um objetivo individualmente clicando no x do
quadrinho &, ou excluir todos os objetivos selecionados clicando no
Botao Remover Todos.

RKemover
[0A0S

N

Figura 145: Botao Remover Todos.

iii  Planejamento Anual

O proprio Sistema indica a estrutura recomendada para o
Planejamento:

Objetivos . Conteudo . Estratégia . Avaliacdo

Figura 146: Estrutura de Planejamento recomendada.
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Plano Anual/Semestral

Planejamento Anual

Objelivas Coneddo Eslralisgia Avaliacho

Figura 147: Planejamento Autoral do Professor.

O Campo do Planejamento, assim como outros, prevé um
pequeno editor:

* Negrito (B): Para Negrito;

 ltalico (/): Para Italico;

« Sublinhado (U): Para sublinhar o texto

» Lista ndo Ordenada, os itens recebem bolinhas como esta lista;

* Lista Ordenada; os itens da lista sdo numerados.

Atencéao
O Planejamento para as Modalidades de
Ensino e/ou Componentes Curriculares nao
/:\ registrados na Plataforma de Curriculo da
Cidade, terdo apenas esta ultima parte com o
Planejamento Autoral do Professor.

Apdés a Edicao, clique em .
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Registros do
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42 - Plano de Aula

O Plano de Aula esta, também, vinculado a Plataforma do Curriculo
da Cidade, e, claro, ao Plano Anual.

A - Tela do Plano de Aula

O Plano esta na mesma tela da Frequéncia.

- - — ~
FrequnciaPlans de ala
— . =] —

s, gy pgae a2

| soermine commna

| ot o

L R N R S

Figura 148: Tela com frequéncia e Plano de Aula.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

i  Escolher o Componente Curricular

Caso o professor sO seja regente de um unico Componente
Curricular, o Novo SGP preenche automaticamente. Se houver
regéncia de mais de um Componente Curricular para a mesma sala,
por exemplo, Historia e Geografia, vocé devera fazer a opgao.

DIARIO DE CLASSE

Plano de aula/Frequéncia/erF-1A - EMF - MARIA APARE

Disciplina - Selecione @

Tipo 1
Tipo 3
Tipo 2
Tipo 4

Tipo 5
Flano de aula

Figura 149: Se necessario escolha o Componente Curricular.

ii Detalhes da tela

No Plano temos:

* Objetivos de aprendizagem e meus objetivos (Curriculo da
Cidade)

o Objetivos de Aprendizagem;
o Objetivos trabalhados na aula;

o Meus objetivos especificos;
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Plano de Aula

« Desenvolvimento da Aula;
* Recuperacao Continua;

* Ligcao de casa.

i Og/etivos de Aprendizagem e meus objetivos (Curriculo
da Cidade)

aiulpda e plad T
I Oibjetivos de aprendizagem ¢ meus objetivas [Cuericulo s Cidade) b

Olrtivon de sprendizagem Obgetivod irabalhados s aula

Mo alsstivod rpecifad

Figura 150: Objetivos de Aprendizagem.

O preenchimento deste campo é obrigatério.

Esta parte tem trés campos:
* Objetivos de aprendizagem;
» Objetivos trabalhados na aula;

* Meus objetivos especificos.

Objetivos de Aprendizagem

A lista de objetos vem dos objetivos que vocé selecionou em seu
Plano Anual/Semestral™.

De modo semelhante ao Plano Anual, vocé deve escolher quais
objetivos vocé trabalhou naquela aula.

19 Vocé pode ver mais detalhas no Capitulo 41, pdgina 195.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Dbertivct e aprersficagem Dhgtivo trabalbasior
o o
[FEET EFETus]
(L=
Ay L S S U S S Mems obyetings eapseifoeg

Figura 151: Objetivos da Aula.

Objetivos trabalhados

Aqui, ficam os objetivos da Plataforma de Curriculo da Cidade que
foram trabalhados naquela aula.

Meus objetivos Especificos

Neste campo, vocé coloca objetivos que vocé criou e aplicou a aula.

ii Desenvolvimento da aula

O registro das atividades pedagdgicas executadas durante a aula.

Este registro € obrigatorio.

iii  Recuperagcdo Continua

A Recuperacao deve ser continua, e a todo momento o educador esta
tomando acdes para sanar dificuldades que eventualmente os
educandos tenham no processo ensino-aprendizagem.

Vocé deve registrar aqui todas as acbes de recuperagao
continua que foram realizadas.
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Plano de Aula

iv Ligcdo de Casa

Caso haja atividades para os educandos realizarem em casa como
complementacdo as atividades de Sala, vocé deve preencher os
dados aqui.

B - Salvamento

ApOs preencher todos os campos obrigatorios o botdo fica
disponivel. Clique e salve.

Sk il g e livarn aalvib Cor suleiil.

Portuguda - kol N | + \oim

| Freguabnecia
| Hano de sula Eal

Objetiens 0 aprendeepem & mous chypstivos (Curriculo da Cidede)

I|. SEHOIVHTIENAD 0 Bda

Licbo de casa

RS o LB | S LT SRS B PR AT ETLTTY A Y

R T T e

Figura 152: Mensagem de Salvamento executado.

Apés salvar o Sistema informa que o salvamento ocorreu.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

C - Preenchimento antecipado do Plano de Aula

Todo professor planeja antecipadamente as atividades que ira
desenvolver com os educandos.

Caso vocé queira registrar suas aulas apos té-las planejado,
escolha o dia, e registre o Plano de Aula.

Para preenchimento antecipado a Frequéncia estara inativa, o
voceé fara alteracdes apenas no Plano de Aula.

D - Para Modalidades e/ou Componentes

curriculares ndo atendidos pela Plataforma de
Curriculo

Caso sua Modalidade de Ensino ou seu Componente Curricular ndo

tenham os objetivos mapeados pela Plataforma de Curriculo da
Cidade a tela é mais simples e sera assim:

sdacks S malan 1
| Objedivos de aprendizegem ¢ meus obpetivoa (Currculo da Cideda) "

Obgeiivos rabalhaedos

Pty ORI ks Pk D W oSy . A0S ke Pty R 1 vl el P 0 S, wriaiy B e
P 00l peraemibkedd o o ol o Bype wpecaTen Bock B Raa wnvivisd nob only Bl oendur @, Bl sluo The lRap i sleci o PG

ol < g N anirl populad ded & Ten 17500 o [ releasie OF Leleaird sheed Corllaes’sy Lirer frien Sod sagen. a0 ren spoesdly
A O bt BofTadn ik Al A PR bl L G L GnT e

Figura 153: Tela de Projetos e EJA.
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Plano de Aula

E - Professor em CJ

Ao registrar uma aula em substituicdo, vocé pode n&o querer registrar
os objetivos do Componente Curricular que ndo € o seu de atuacéo.
Excepcionalmente nestes casos, o professor de CJ pode desabilitar
os Objetivos da Plataforma de Curriculo da Cidade.

I Objethnos de aprendizagem ¢ meus cbjetivos (Curriculo da Cidade) o

1

Obeswes de aprencdizagem I )

Dbjesieos de sprendicagem Bijutivas trabalhadon

...... C - rats. i

[ P re— L A i obprtivad eipecificed

L1 a rr

Figura 154: Tela de Plano de Aula do Professor em CJ.

Ao desativar, os objetivos da Plataforma de Curriculo da Cidade nao
aparecem e vocé € obrigado a digitar os objetivos.

I Ohbjetives de aprendizagem & meus objetvos (Curiculo da Cidads) S

{bjentetd 1rabalhsdsd

Figura 155: Plano de Professor CJ com Objetivos da Plataforma desativado.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

F - Campos Obrigatérios ndo preenchidos

Caso algum dos campos obrigatorios ndo seja preenchido, o Novo
SGP destaca o erro e nao faz o salvamento.

| Mana de add -

Daadvinde dr i 1

I Oibjetivos o aprendizagem ¢ mius obptivos (Curicula da Cadado) i
Cbagelisint de dsieredif agerm ety i
o =
ke "_': TFiraedt LU
o ey = - |
1A - -
Wi obyelieoa pupecificon
§peaa ] =2 = s
Syl flaveeep Ul 0 Tt oo ey ] Fpeed el sty Liees biuas
- rm— = = P, breny e rdenirp'n mdaedieed damesy el v peee B | U008, whee
1 oA + i -+ i il e | i) e et ook @ Galty oF e b Sdraeebind
I D seirwedy imaenta da aiila S

Frrpecihurarma obrpedra
I Rétupiiacio comtinua o
I Ligho de caga

T e B LA N LSM L. R ) L] S LT S
= i o ikl s S ka0 | B i 5

Figura 156: Campo obrigatério ndao preenchido impede fechamento.

G - Impressdo do Plano de Aula

Para imprimir, apos salvar o Plano clique em imprimir.
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Plano de Aula

LRl

(12 come | {8 o |

ad

Figura 157: Botao Imprimir.

0 g

5GP - SISTEMA DE GESTAD PEDAGOGICA - 11

e [ LN LI AR T BRG] [T TUSRLE £ &
Ak k. Cea BT 13 PRCHRTE TIA ke b
[Hdrig do Clante = Fregubssia Mans de Aula = Plans de Aula it e imdi. 1
Objetived de Apreedieagem o meus Obrtivas (Currious da Gidade]
iFama =T —::‘—u. -ra T 1 iy P
> el il e ] Ml i
#Imin-m-pmbnimdmfd L} bk o bom v wod ool e
[P, ] L] P 1H -H-lq-n
ol sk fos sy i sirg
e TP .
FIGauEy Commpe s g m o spmr S e
ol Rl R Sy ay el D P D] ] LT il Lo s T Ml e
VS, s g el e, pratan o 4 gelany o Feoa wd L} § o eyl wod prly e
] L] T I T I i
ol el L J e e, L "
Trsarn o e
[ELe k] i
Pl i e
Dpnrrectvimentn da Aula
Sy Aryey e of tha Py L ‘—hrﬂ-mr-itﬁnnknnwmhlm
=hae g prarTeEr [ven hlui-lnlﬂ-liml-l F B e P corigra, bar mns
T i i e T WL r ] el
DT LR AT D, ] O ATy wnqmw—nmw el deng wprpaora of Lasm
paar

s WF Tkt v s G e o s pan e b

Figura 158: Exemplo de plano de aula impresso.
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43 - Cobpia de Planos de Aula

Assim como na Avaliacdo?’, vocé pode copiar uma aula de uma turma
para outra turma qualquer. Para tanto sera necessario:

* Que a turma de destino vocé seja regente do mesmo
Componente Curricular;

* Que vocé seja regente na turma de origem e turma de destino.

A - Cépia do Plano

Para iniciar, vocé deve clicar no botao | Copiar | que é parte do

Plano de aula.

‘ Copiar ‘ &= |mprimir

Figura 159: Botao Copiar ao lado do Imprimir.

Apds isso o sistema mostrara as opgoes:

20 Veja mais no Capitulo 37, pdgina 173.
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Copia de Planos de Aula

Copiar contetdo

Para &

Selecione B | Exciluir |

#dicionar Turma l

Selecions o comedda;
Objelvos de aprendizagem e meus abjetivos (Curriculo da Cidade)
Bl Desenvnolvirmento da aula

[] Recuperacho Continua
[ Ligiio de Casa

Figura 160: Cépia de Plano de Aula.

Por padrdo, o Novo SGP copia os Objetivos e o
Desenvolvimento da aula.

Vocé também pode copiar a Recuperacdo e a Licdo de Casa,
para tanto, basta clicar nos itens
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Entendendo o Novo SGP - Geral

B - Escolha de turmas para cépia

Aparecera na lista as turmas de mesmo ano do Professor.

Copiar conteudo

Para a turma:

Selecione || Exeluir

WEM 1 Adicionar Turma

ITEM 2

ITEM 3

Objetivos de aprendizagem e meus objetivos (Curriculo da Cidade)
Dezenvolvimento da aula

(] Recuperagdo Comtinua

(] Ligdo de Casa

Figura 161: Lista de turmas.
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Copia de Planos de Aula

C - Escolha a data

No Campo de escolha de data, clique no dia que vocé tem aula com
aquela turma.

Copiar conteudo

Piard & turmi:

2018 - Turma EF-1C - Regincia de classe - Titular - EMEF

Selecione o conteldo:

B Objetives de aprendizagem & meus objetivos [Curriculo da Cidadd
Desenvalvimento da aula

[[] Recuperacho Continua

[] Licho de Casa

Figura 162: Escolha a data.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

D - Inclusdo de novas turmas

Clique no botado | Adicionar Turma | para fazer a cépia para mais de
uma turma de uma vez.

Copiar conteudo

Para a Turma;

2018 - Turrna EF-14A - Regéncia de classe - Titular - EMEF = og/112019 B Excluir

2018 - Turma EF-18 - Regéncia de classe - Titular - EMEF - 09/11/2019 B8 Excluir

2018 - Turrma EF-1C - Regéncia de clagse - Titular - EMEF = 09/11/2019 & Exclulr

Adicionar Turma

Splecione o contedda:

B Objetivos de aprendizagem e meus objetivos (Cummiculo da Cidade)
B Desenvolvimento da aula

[J Recuperaciic Continua

[] Liclo de Casa

Figura 163: Exemplo de cdépia para varias turmas.
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Copia de Planos de Aula

E - Erro de preenchimento

Caso vocé escolha uma data na qual ndo existe aula cadastrada o

sistema mostrara uma mensagem de erro.

O mesmo acontece se a aula de destino ja tiver conteudo

cadastrado.

Copiar conteudo
Para a furma

2018 - Turma EF-1A - Regéncia de clazse - Thular - EMEF
2018 - Turma EF-18 - Regéncla de classe - Titular - EMEF

2018 - Turma EF-1C - Regéneia de elasse - Titular - EMEF

Selecione o contedda:

Objetivos de aprendizagern & meus objetivos (Currfculo da Cidade)

Desemvobamento da aula
[[] mecuperachoe Continua
[] Ligho de Caza

09/11/2019 @

[iaes | posaad cowmdis

09/11/2019 B

[t o peleiebas Comibiiin

09/11/2019 &

Adicionar Turma _

=

Figura 164: Erro de preenchimento.

217



Entendendo o Novo SGP - Geral

i Confirmagéo

Caso ja haja conteudo cadastrado na aula destino o Sistema pede
confirmacgao

Copiar conteudo

Para a turma:

2018 - Turma EF-1A - Regéncia de classe - Thular - EMEF - 091 /2019 B Exchuir

|
Contan job promns condodida

2018 - Turma EF-18 - Regéncia de classe - Titular - EMEF - 0911/2019 B Exchuir

Caat b podmes condidado

—— . -

2018 - Turma EF-1C - Regéncia de classe - Thular - EMEF - 09172019 B Exchuir

Adicionar Turma

Sedecione o conteddo:

Oibjetiveos de aprendizagem & meus objetivos (Curticulo da Cidade)
Desenvolimento da aula

[] Recuperago Continua

[] Licho de Casa

Atengado

0= planos de aula de algumas turmas, |& possuem conteddo que serd sobrescrito.

Deseja contanuar?
e Eee T |
|

Figura 165: Confirmacao de Copia.

De acordo com sua necessidade vocé pode | Cancelar | para

que nada aconteca. Pode também, J&elpiil1y1t-I@l € sobrescrever.

Por fim, pode excluir alguma das aulas com problema e tentar
salvar novamente.
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Copia de Planos de Aula

F - Salvamento

Para salvar clique no Botao [lelJJETl e a copia sera feita salvando a
duplicacéo de Plano para outras turma.

Em caso de erro, vocé clicara Heeniint:-(ll se deseja
sobrescrever.

Apos o Salvamento o sistema informara que fez as copias.

i Condrpans

Saiag informacies foram copiadas com sucesso

Disipding = N = v

=) ; is B i

Flgura 166: CI(I')bi"a de Plano de Aula realizada com sucesso..

Atencgao
Esta funcionalidade, assim como a de
Avaliacdo, tem objetivo de facilitar o registro de
Planos semelhantes em turmas do professor.
L,'-_} Nao esquega que pedagogicamente &
importante que os Planos respeitem as
especificidades de cada turma.
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44 - Frequéncia

A frequéncia do educando deve ser registrada diariamente.

O SGP sempre ira alertar caso vocé passe um determinado
periodo sem fazer a digitacdo da frequéncia do educando.

A - Escolhendo um Componente Curricular

ARIO DE CLAS

Plano de aula/Frequéncia/er-1a - EMF - MARIA APARE

Disciplina - Selecione B8

Tipo 1
Tipo 3
Tipo 2

Tipo 4

Tipo 5
Hiano de aula

Figura 167: Escolhnendo um Componente Curricular.
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Frequéncia

Caso o professor tenha regéncia de dois Componente Curriculares na
mesma sala, deve fazer a opgcao, sendo o Novo SGP preenche com
seu Componente Curricular de Regéncia automaticamente.

B - Ordenando a Lista de Alunos

O Novo SGP permite que vocé faca a ordenacao da lista de chamada
de sua sala.

O botéo fica a esquerda no alto do campo de
frequéncia.

Frequéncia

Tl Ordenar

Niamero (Menor para o maior)
Numero (Maior para o menor)
Por ordem alfabética (A-2)
Por ordem alfabética (Z-A)

Por situacao

Figura 168: Opc¢oes de Ordenacao da Lista de chamada.

As op¢des de ordenacao sao

» Crescente por numero (a opgéo padrao);
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Entendendo o Novo SGP - Geral

* Decrescente por numero;
 Ordem alfabética crescente;
* Ordem alfabética decrescente;

* Por situacao (de Matricula).

C - Indicadores de Situacdo do Aluno

Na lista de chamada, o sistema faz as seguintes indicagcdes visuais
para:

i Alunos novos

O Sistema cria um destaque para educandos recém matriculados.

7 Alvaro Ramos Grassi

Figura 169: Destaque para Alunos Novos.

ii Alunos movimentados

5 Alvaro Ramos Grassi =~ TRANSFERIDD +

Figura 170: Destaque de Movimentacao de Aluno.

Nos dois casos ao clicar no + para ver dados do educando.

g Alvaro Ramos Grassi | TRAMSFERIDO ﬂ

0 estudando fol transferiado da UE XOOOOGOOOOOOONOOON na data: oo o

Figura 171: Detalhes de Movimentacao de alunos
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Frequéncia

D - Aviso de frequéncia

A Lista de chamada do Novo SGP também da alertas para a situagao
de frequéncia irregular.

i  Frequéncia préxima do limite

390 Fed (hrckd F et
v Alapt (s Fliwrs [ I+ 8c & L= FQ A [eilaa

Figura 172: Alerta de Frequéncia

No canto direito o sistema mostra um alerta para o problema de
frequéncia do educando.

A 85%
de faltas

ii  Frequéncia que excede o limite

4 harg R Grans FO FO @c &8 8 m

Figura 173: Outro Alerta de Frequéncia.

O Alerta de excesso de faltas € semelhante ao anterior, mas ha um
destaque em vermelho.
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45 - Chamada

A chamada é feita individualmente por aula.

Para o Regente de Fundamental |, Ensino Regular, ha o registro
de uma aula por dia. O de EJA, 5 por dia, correspondendo a cada
uma das aulas individuais da EJA.

Para o Regente de Fundamental || e Médio, uma por aula.
Assim, um item para aula simples, dois para aulas duplas.

1 bvaro Ramos Grass (EEEEE) FG @c @c  @c  @c
Figura 174: Os campos da chamada, no exemplo um professor de

Fundamental | na EJA.
A lista tem:

* O numero de chamada;
« Nome do educando;
* Marcador geral de Frequéncia;

* Marcador individual de frequéncia.

Nao entraremos em detalhes sobre a lista de chamada, para
conhecé-los va ao Capitulo 44, da pagina 220.

A - Situagdo Padrdo

O Novo SGP traz marcado o Comparecimento de todos os educandos
por padrao, ou seja, quando se abre a tela, todos os educandos da
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Chamada

turma estdo com frequéncia ja registrada. Ao Professor cabe marcar
apenas os educandos ausentes, se houver.

B - Comparecimento ou Falta do dia

A primeira coluna ap6s o nhome do educando tem o cabecalho CF e
caso clicado marca Falta (F) ou Comparecimento (C) para todos os
educandos.

i Falta no Dia

Se o educando tem falta em todas as aulas dos dia basta marcar F,
nesta coluna.

{x] FO FO FO FO FO

Figura 175: Falta no dia.

ii Comparecimento no dia

O mesmo para o caso de comparecimento em todas as aulas.

[ ] ®c ®c #c @c &c

Figura 176: Comparecimento no dia.

iii Para auséncias parciais

Caso o educando tenha faltado em uma aula, ou mais no caso de
Regéncia de Classe da EJA, pode-se clicar apenas na aula em que
ele estava ausente.

Os numeros das aulas ficam acima.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

F@ @C @c @c @c

Figura 177: No exemplo, o educando faltou apenas na primeira aula.

C - Antecipagdo da chamada

A chamada de uma aula pode ser feita no dia ou no em qualquer dia
apods a aula.

Atencéao
No Novo SGP n&o € possivel antecipar a
& chamada. Sendo assim, deve ser feita
diariamente, para o dia corrente.

D - Atrasos no registro de Chamada

O Novo SGP pede que vocé faca regularmente a chamada. Apds um
periodo o Sistema ira alertar vocé de que o Registro de Chamada
esta atrasado.
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Chamada

E - Salvamento

Apéds registrar a frequéncia dos educandos clique em ESEWEZIE O

Novo SGP ira salvar a frequéncia e quaisquer alteracdes do Plano de
Aula.,
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46 - Resultado de Avaliacao

O resultado registrado no Novo SGP para uma avaliacdo deve ser
resultado de um processo.

E importante que seja um processo que ndo seja classificatorio,
mas formativo.

Atencao
O Registro do resultado de avaliagdo deve
{ L \ demonstrar o processo de aprendizagem.

Vocé s6 podera fazer um registro de Notas/Conceitos apds ter
criado a Avaliagédo?'.

Atencao
1 Antes de lancar notas escolha a turma no
L) Filtro.

Veja a tela:

21 Veja mais detalhes no Capitulo 34 na pdgina 162
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Resultado de Avaliagao

& I D B

Lancamento de notas

Dioiplne - il B i Voke [SEEPY

Figura 178: Tela de Langamento de Nota//Conceito.

A - Escolhendo o Componente Curricular

Assim como em todas as telas do Novo SGP, o sistema ja faz
escolhas e preenche o Componente Curricular, caso s6 haja um. Em
caso de regéncia em mais de um Componente Curricular, mesmo em
CJ, o professor faz a escolha pela lista de opcoes.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Home= B Didnode Classe @ Naolas

Lancamento de notas

Disciplina - | Selecione B8

Portugués
Inglés

Historia

Figura 179: Escolha de Componente Curricular.

B - Escolha o dia da Avaliagdo

Lancamento de notas

P Db -

0B & T O G & %
')

L] ¥ 03 04
O O QOF OB 08 10 10
1 12 14 1% 8 1 18
9 W N B B M B
- o S - |

Figura 180: Escolha o dia.
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Resultado de Avaliagao

C - Ordenacgdo da Lista

Assim como na Frequéncia, € possivel classificar a Lista de
educandos por diversos critérios:?

* Numero ascendente;
* Numero descendente;
* Nome Ascendente;
 Nome Descendente;

» Situacao de Matricula.

D - Bimestres

No canto superior direito da tela, abaixo dos botdes principais, fica a
Escolha de Bimestre:

ITO
& \oltar | Cancelar m
1% Bumgsire Z* Bimesine J
Avaliagio 3 Avaliacio 4
Trabalho em grupo Taste NOTA FINAL
0111/2019 09/11/2019

Figura 181: Escolha de Bimestres.

No exemplo, o 2° bimestre esta ativo e o 1° pode ser clicado, os
3° e 4° nao pois ndo ha avaliacbes cadastradas.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Atencao
Por padrao esta tela abre no Bimestre corrente,
! caso precise de outro bimestre, vocé deve
escolher.

E - Aluno Transferido

Para um educando transferido, as avaliagdes ficardo inativas desde o
dia da transferéncia.

§ A Rurssu Gran TEANIE TS &

Figura 182: Apos a transferéncia, nenhum resultado de avaliagao pode ser
registrado para o aluno.

No exemplo acima, vocé pode lancar resultado na primeira
avaliacdo. Nas demais nao, pois o educando foi transferido.

F - Aluno Ausente

Como a avaliacdo nao é pontual e classificatoria, um educando que
esteve ausente em um determinado dia pode ter sua nota/conceito
registrado mesmo se tenha se ausentado no dia da avaliagao.

Para ficar facil de identificar este casos o Novo SGP coloca uma
marca laranja no campo da avaliagao para aquele educando.
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Resultado de Avaliagao

2| Aaro Ramos Grassi :ﬂ ot

Figura 183: Destaque para a primeira avaliagao, pois neste dia o educando
faltou.
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47 - Lancamento de Resultado
Bimestra

ApoOs o registro do resultado das diversas avaliagbes durante o
bimestre, vocé devera lancar a Nota/Conceito do Bimestre.

Atencéao
Nao é possivel ter um Resultado do Bimestre
: para o aluno sem um processo avaliativo. Por
& isso, o0 regente € obrigado a langar, ao menos,
uma avaliacao por Bimestre.

O resultado bimestral ndo é uma média das diversas avaliagdes,
€ uma analise criteriosa do que o educando conseguiu
aproveitamento.

Na tela de langamento de resultado de avaliacdo temos na ultima
coluna a nota Bimestral.
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Lancamento de Resultado Bimestral

Langamento de notas
|
S (o] (] (D
1" Mt 7 Barmadire J* Dimeshiy 4" Bararree
T Oecesar et e 1 Analacdes Lyakagha T Rauhaphn A

L]

Faumevs Trrangr e Trahalfa e gropa RLE]
AR TR BRI ERINERIRS

o) o [

iy Rafieod Gongsi

JiTer i R Ciagal

Muprtors Ramod (i

Angals Bamos Grasl | = |

Laurs Rarrsas Gl [ F D

Vakrina Gtaa -:'lﬂ.llm ] ﬂ'

ik Rnrred Soidd

Abvar Ramos Densai (e |08

= Heb ek ron e
e — e n SR —

Figura 184: No destaque a Coluna de Nota/Conceito Final.
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48 - Atribuicao CJ

Cada professor tem acesso a todas as suas turmas atribuidas no
EOL. Caso o professor tenha CCH, CJ ou apenas fara JEX em
substituicdo, precisa fazer a Atribuicdo CJ no Novo SGP para fazer
regularmente o Registro Pedagodgico da aula em substituigao.

Para professores de outra UE que receberam atribuicdo
esporadica, o processo na UE de substituicdo € o mesmo.

Atencao
Para registrar qualquer aula em substituicao
1 que nao esteja no EOL, o professor deve

primeiro fazer a Atribuicao CJ.

A - A tela inicial

Assim que vocé iniciar a atribuicdo CJ sera levado para a tela
seguinte:
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Atribuicao CJ

Atribuigao CJ

Figura 185: Tela de Atribuicao CJ.

B - Clique em Nova

Para iniciar clique em

alguns dados para vocé.

Atribuicao

Eiretaria Pisgioral de Educichs (L)

Dhkioris Regl o

Rgieirn Funclorad (RF] Home

1EB4E4T dearuis Goriad

Nova

e entdao o Novo

Lsediedak Eitalin L]

Mhiime dit ki Sanion, Prod.

SGP preenchera

Figura 186: Iniciando uma nova atribuicao CJ.

]Caso vocé seja regente em mais de uma UE, as duas
aparecerao para escolha, senado, vem preenchido e travado.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

C - Modalidade e Turma

Em seguida escolha a modalidade de ensino e a turma. Caso a sua

UE tenha apenas uma modalidade, esta parte vem preenchida sem a
possibilidade de alteracao.

Atribuicao
M
Derwrioris Regeoeradl e Edeac el 30 IPRT] Unidade Excolar (L)
Cranaria Pgs el w. Miwkma o Moirs Tuloy, Prel -
Righatrs Parsoisnald (RF) N At baliche Thafvria
SELEEST abePurl Gura, El& di

Figura 187: Escolha de Modalidade turma.

Logo abaixo aparecem os Componentes Curriculares referentes
aquela turma.

Atribuigao
£
Dt Fagienad b b o) ok | DIECE Uriscladier Ducadar (UL
Disicaria Rl de - BT e loasra Santon Pesl -
Ripatrg Forcanad (EF] Hiamed Mliedadelacds Tarma
1338547 Jenan Garmeri LA &/
DLl Prodpuncer Tiouls [ SRR T

baterrditaig Saltwvd i Sy Sl
7 . ko Do Popnds
L aka Sl il O L e

Bpfplld St i

Figura 188: Listagem de Componente Curricular para substituicao.

Neste exemplo temos trés Componentes Curriculares, mas o
sistema mostrara quaisquer que comportem a substituicdo.
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Atribuicao CJ

Atencéao
| SRM, RP e Mais Educacdo nado comportam
TAAN substituicdo.

i Listagem

Na listagem temos:

« Componente Curricular
* Professor Titular

e Substituir.

Dl ipling Prolesso Tiuls SalAs nk

Figura 189: Exemplo de opgdes para a substituicao.

D - Escolha

A listagem detalhada tem objetivo de garantir que vocé nao tenha
erros na atribuicdo.

Para escolher aquela substituicdo clique no botdo de Substituir.

DHacipling Prolessod Thular Subrititulr

.

Figura 190: Escolhido CJ de Matematica.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Vocé pode clicar em mais de uma substituicao por vez.

Apos isso, clique ISENI.

E - Sua tela com Atribuigdo CJ

Apos terminar a atribuicdo vocé é direcionado a sua tela com todas as
suas atribuicoes CJ.

SR T SR ge——
Atribuicdo CJ
T Woke Haorvs
Dirwiors Hegaonal de Lducagba (081 Uk Esolss ()
[t Rl gl oLl ! Tepreatvitet - Malgoriresy bt MRS Saevies, Prod. =

Regiitrs Farcistal (BF] Mo

1FIEEHT eru oL

Fundemantsl L

Erumns: ik w e

Figura 191: Minhas atribuicdes CJ.

Na sua lista havera trés colunas:

 Modalidade;
* Turma;

* Componente Curricular.
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Atribuicao CJ

F - Alteragdo a Atribuicdo CJ

A qualquer momento, vocé pode fazer alteracbes adicionando ou
retirando Componentes Curriculares da lista de substituicbes para
aquela sala.

No exemplo a seguir foi adicionado Geografia.

Atribuigdo
o)
Drgtoria Regional de Bducscio [DRT) Unidide Eveodast (UE)
Dieiiatia Rproend e Lad i Tremaernbe: w Meliwimi che Moira Rarvios, Prod =
Regivtro Fencicnal [RF] e Modalidsde Terma
134587 Joruin G [ ATy ey
Gisa rpefen Prodedter Todad Subdnitul
LEE e B Sdwio db Sibvis St t\'

Gerograta Mol Pyl o | g Penha c
Het1o4ii el Jutdpahiia

s il e i Wi el FRPPPOR 5 ML TN b THE:
TR A LA Sl AP S FTYTITT EECC TT R M1 m

Figura 1: Adicionando Geografia na Lista de Substituicées CJ.

ApoOs cliqgue em .

Exclusao de Atribuicao CJ

Vocé s6 pode desmarcar uma atribuicdo de CJ se nao tiver realizado
nenhum registro em substituicdo para aquela Modalidade/Turma/
Componente Curricular.

Se nenhum registro foi feito, basta desmarcar e clicar em ALCI 1@
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49 - POA

POA é o Professor Orientador de Area. E também fara seus registros
no Novo SGP.

A - Tela Inicial

A tela inicial tem todos os registros ja feitos.

- " -

g I e Pt o] e S0 O b Lo e de e

Figura 192: Tela Inicial do POA.

B - Novo Registro

Para fazer um novo Registro clique em| Novo |.
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POA

G Cisirin i e ) Seyeies POk 1 B

Registro mensal

Figura 193: Tela para registro da Acao de POA.

Na tela que se abre temos os seguintes campos:
* Data;
* Titulo

» Descricao das Acgoes.

i Data
Escolha na Lista a Data.
ii  Titulo
Coloque um nome significativo para a A¢gao desenvolvida.

iii Descricdo das Agoes

Faca com o maior detalhamento possivel uma descricido de todas as
acoes desenvolvidas.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

C - Exclusdo de um Registro

Na tela inicial clique na linha do registro.

Registro do professor orientador de drea

v | (R (o
[TTH Titula

| 8 | wen | sengoare ]
Lot Fonmi by e proAessones Sifanetieag )

Fiifel 473 WorcERaop de BeEaiurs & redacdo

Fedt b Formnad ey dosening O T aneg

Figura 194: Escolha o Registro a ser excluido.

D - Edigdo de registro

Assim que escolher um registro clique duas vezes e ele abrira.

Na janela faca as alteragdes necessarias e salve.
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POA

Registro mensal
i ‘olai |
Dati Trtuls
Aarepare. - Arampanfamenta detenle de 1° ana
Deeacr b dus added

L ey (b $01 @], COREeDrTl Beebiond 4L S v rurbvie] TR ettt ol et ] dbone Pepe e d ) gl vek] Fade
ol Ty R

Figura 195: Editando um Registro de POA.
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50 - CJ Automatico

Alguns perfis ndo precisam mais de Atribuicdo CJ para substituigcdo. O
Novo SGP ja coloca como CJ todos os ADs, CPs e Diretores
Designados.

Atencéao
Os gestores ndo sdo obrigados a fazerem a

& substiuicao.

Para a Atribuicdo CJ siga o procedimento previsto no Capitulo 48
- Atribuicdo CJ, na pagina 236.
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51 - Atribuicao de Supervisor
Escolar

A legislacédo recente prevé um Conjunto de acdes de diversos perfis
para o Sistema.

No caso dos gestores, a atribuigcao estd no EOL, e é repercutida
automaticamente no Novo SGP, porém, para o Supervisor o EOL
indica apenas que que ele esta n DRE.

Muitas acbes e notificacbes sao de responsabilidade do
supervisor, e para evitar que este receba uma avalanche de
notificacdes, decidiu-se criar uma atribuicido do Supervisor.

No que consiste?

O Administrador da DRE faz para cada supervisor e o vincula a
quantas UEs tratadas pelo sistema for necessario.

Atencéao
Apenas o Administrador do Novo SGP é
_ responsavel pela Atribuicdo do Supervisor no
& Sistema. Esta atribuicdo deve ser reproducéao
fiel do que foi feito em Livro na DRE.

Se houver reorganizagdo das UEs atribuidas aos Supervisores,
cabe ao Administrador fazer as alteracoes.
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Atribuicdo de Supervisor Escolar

A - A Tela Inicial

ftribuigao de Supervises - Listagem

[ roa fars e e pares v

Figura 196: Tela Inicial de Atribuicao do Supervisor.

Na tela Inicial temos:
» Exibir apenas UEs sem Supervisor;
« Assumir o filtro principal do Sistema;
o Selecione a DRE;
» Selecione a UE;

« Selecione o Supervisor

i Exibir apenas UEs sem Supervisor

Caso ja tenha sido escolhida uma DRE, esta opcao esta disponivel.
Senao, desativada.

Ao escolher esta opcdo o Novo SGP procura apenas Unidades
em Supervisor atribuido.

ii  Assumir o filtro principal do Sistema

Neste caso, aparecera nesta tela apenas a op¢éo cadastrada no
Filtro de Turmas.

iii Selecione a DRE

Para todos vem travada com a sua atribuicdo. Nao permite opcao.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Atribuigdo de Supervisor - Listagem
DR CRA T LTS OF [DUCACRD FLNMA

[ ket | ke S

. > : y

Figura 197: Lista de Atribuicao da DRE.

A listagem é mostrada em ordem alfabética por nome de UE, e
ao lado o nome do Supervisor atribuido, ou em vermelho N&ao
Atribuido.

iv Selecione a UE;

Se for o caso escolhe-se uma das unidades.

Ao selecionar uma das Unidades, o Sistema mostra qual
supervisor esta atribuido para aquela UE.

v Selecione o supervisor

Caso escolha o Supervisor, 0 Novo SGP mostrara apenas as turmas
atribuidas aquele Supervisor.

vi Botao Nova Atribuigcao

Caso precise adicionar novo supervisor a uma nova UE, clique em
Nova Atribuigao.
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Atribuicdo de Supervisor Escolar

B - Nova Atribuicdo

Apos clicar em | Nova Atribuicao |, vocé sera direcionado a tela de
Atribuicgao.

Arribuigao de Supervisor

- Yl Latna

I B T

o i e g (] (DM ACRCA Pk

Figura 198: Tela de atribuicao para o Supervisor.

Nesta tela temos:

Selecione a DRE;

Supervisor;

UEs sem Atribuicao;

UEs atribuidas ao Supervisor.

Salvar.

i Selecione a DRE

Como ja dito antes, ja vem selecionada por Padrao.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

ii  Supervisor

Este campo é do tipo Autocomplete, isso €, ao escrever parte no
nome do Supervisor, todos os homes que atendem o critério digitado
aparecerao na Lista.

=

Figura 199: Ao digitar DE, todos os Supervisores que tém DE no nome aparecem
na lista que pode ser clicada.

e voar | [ comeae | [ soboe |

SUFERVISOR

o

DEMESE MAGGIER! BARBIER

ELLAMA SOLUZA D4 SILVA DE BEMEDETT
FERMANDA RDRIGUES DE MORALS

JOAD MARTIMNG DE SOUZA

KATILA SILEME D SILVA MONCAD DE OLNMEIRA
EELL] CRIGFINA SILVA DL ARREW

LKA RaRD DE 2ORIA

LUCI BATESTA DOSTA SDARES DE MIRANDA

Figura 200: Escolhendo um Supervisor.
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Atribuicdo de Supervisor Escolar

Apos escolher um supervisor, imediatamente, todas as UEs que
nao tem Supervisor atribuido aparecerao na Lista para vocé escolher.

37 items

(rA4005 HUMBERT O DE CAMPOS

(94099 JUAREZ TAVORA, MAL

CA5S087 SILVIO FLEMIMG, M

(94013 JOSE BONIFACIO

093598 ABRAQ DE MORAES, PROF

093%63 JOAD PINHEIROD, PRES.

5362 MAUA BR DE

(94641 HEMRIQUE, INFANTE

(3661 OCTAVID MANGABEIRA

00029 MEUSA BASSETTO, PROFA

015121 JOSE CARLOS DE FIGUEIREDD FERRAZ, PREF.
3670 AMADEL AMARAL

094072 WANNY SALGADD ROCHA, PRORA
(94137 CECILLA MEIRELES

094056 JENNY GOMES, DA

094129 GUILHERME DE ALMEIDA

94145 EDGARD CAVALHEIRD

05079 FABID DA SILVA PRADG, DR

019365 ROSANGELA RODRIGUES VIEIRA, PHUFA

(94030 ARTHLUR ALVIE

MORGEL |AMWCAR RE CifICIDE™S

UES SEM ATRIBUICAD

Figura 201: Lista de UE sem Supervisor atribuido.

No alto da Lista a contagem (neste caso 37 itens) de UEs sem

supervisor vinculado.

iii Escolha das UEs

Na lista, vocé pode adicionar uma a uma ou clicar varias de uma vez.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

1" R S LR AT Bl T A % = LN LT R |

b AR [ ChaArod
Tkl T TR, i
B ovion L L i
D 3 vl BOeaFALE)
EHHA LB DE RO EAEY, S
SN L0 PTG, 19
EHE] RARLE B DL

B e | il E, setan T E G

i b D Pl bl B R a
EOE I NILL LT T PR
BUI3T o] Gy G OF e D i AT, T £

R e AR
B ST AR AL DN RO, RS
1 T7 CEIA, LS B
i AN 24, Ba
B 1 T el O ALRATRA
B e 1 BB AL D
1 T A Dk PR PSS 5
ST G AR L BODICLE T VI, PRI
BB A Tvmu g Wi

P i D T SR Ry

Figura 202: Escolha de cinco DREs para atribuigao.

Imediatamente, ativa o botao de vinculagéao. a

Cliqgue no Botdo, as UEs se moverdo de depois cligue em
Salvar

SILECEME & DEE PEEARDE

it i, ol o, £ EMOC AL A0 Pimwia - Delbi AT Bdideie

5 et VS BEM ATEmc A 3 R AT A AT PR TR
Sl MR T8 Oof Saiaind§ ST S FL RS, el
T AAERET TEVTALE, ML, Phad 1 HEMESCLE. INTAHTL 3
PRI SO BONILIE RIS WY i AL BOSHA, PG
T AR DE WIEALS PR O 145 TG AR (AR e
] pIA0 PinrEie], S5 R EREE] Do, SV PEADD DS

ShLE WA, B
T PR e L TTET T

PR WL BERSITTE PRE.

S1EEE S24E Gkl Orf B AR FIRRAT, PRy
S T b AL

el 0 GG S WEEL, O i
il M FNT SOMEE, fal

T VI GASLRERRE DF ALWED,

I ekl fedbRulord wafshk, ildis
S B AETHUE AL

FUFA MDE SO D PR

FUFNIG (LR TSN, CO T

D DTELD PRANCD, SEN

Sz Calaln) it B

il 1 LG WAl S Ak

MIRS1E 31 TV LA FTES ST BERE RIAPETR

Figura 203: As turmas mostradas, prontas para atribuigao.
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Atribuicdo de Supervisor Escolar

Depois o sistema volta a tela inicial mostrando as ultimas
atribuicdes.

Atribuigio de Supervisor - Listagem
T LA SESAORAL DE TDUCACAD P,

(1] L kel [ ke’ T e

. 2 5 “

Figura 204: Turmas Atribuidas.
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52 - Boletim Simples

Temos no Novo SGP dois tipos de boletins que tém funcdes
diferentes. O Boletim simples, visa que seja impresso varios boletins

em uma folha que depois sera dada aos Responsaveis na Reunido
bimestral.

A - A tela de impressdo

- @ — ™

Impressio de Boletim

oat e
Onrtoria Migaial e Exdutitbo {0 - Uutintar I s U -
Tirvs Abaain
Tkt ot alneca -

Figura 205: Tela de Impressao de Boletins.

A DRE e a UE vem travada. Escolha a turma.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

SR Y R gr—

Impressao de Boletim

ok i
(et Rbgaeial cha Exdusting i [DIEE) - Lrmtanta E sevdar JLE) -

TisFreah FEpeee
- Toudoon o8 Bhaos .

Figura 206: Filtro para o Boletim

As opcdes sao:
* Todos da UE
* Todos d Ciclo

 Turma Selecionada.

i Todos da UE

Gera o Boletim de todos os alunos da Escola;.

ii Todos do Ciclo

Gera boletim do Ciclo de Aprendizagem escolhido. Seja a Etapa de
Alfabetizacédo da EJA, seja o Ciclo Autoral.

Caso vocé escolha esta opcédo para que vocé escolha qual dos
Ciclos quer imprimir.
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Boletim Simples

T R TST L TR LT

Impressdo de Boletim

e Voltar

[~ U
Dirwboria Regional de Fducag o Baguera - Turicn Gaspar Duéra, Mal,
T Gty Abusari
Toedlan iy Cilo - Sripr ko o Lk ¥ Toaekaa, ok Wliineis
EF : irfecaipil

EF - susteral
£ AR - Allabelicladln
LR, : Bdridsi
115 : Cofmplerresnibid

14 - Fndd

Figura 207: Escolha um Ciclo.

iii Turma Selecionada

Neste caso imprime apenas o boletim da turma escolhida no Filtro.

B - Alunos

Para alunos ha duas opc¢des, Todos os alunos ou Selecionar Alunos.

i  Selecionar aluno

Vocé pode escolher um ou mais alunos para imprimir o boletim.
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Entendendo o Novo SGP - Geral

Impressdo de Boletim

DRE L1
Béneloria Begienal de Edutaghs g - Eories Gaisgat utra, Mal.
Tuerr Al
Turrmg Selecionasds = Sleinmg Alanca
RS Mo
Abvgrn Hamom Cead
Alrra Lradd
3 Badrican Geadd

4 Jorid Rimiced Cradd
5 W abbrterd G a

B Lars Ramars Geags

Figura 208: Lista de alunos para escolher.

C - Impressdo
Assim que foi feita as escolhas clique no Botéo .

Impressdo de Boletim

= ] Ut

Drwioria Begional de Educadls ILiquara - Eurion Gadpar Dutre, Mal. v
Thefrrui Ahyrasy

Tesdiih i UE - e e ] o

Figura 209: No destaque o botao imprimir
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Boletim Simples

D - Os boletins

"4 PREFEITURA DE
Enra, BOLETIM ESCOLAR
EDUCACAD
| DRE: DRE IPIRANGA UE: 091847 ANGELD MARTIND EMEI ]
| TURMA: EF-14A ALUNO: 09 - ALVARD RAMOS GRASSI J
DATA DE IMPRESSAD: 0911/3019
1% BIMESTRE 2% BIMESTRE
MNota % Freq. Mola % Freq.
E Disciplina 1
& Disciplina 2
” Disciplina 3
E Digcipling 4
w I3
Disciplina 5
g Disciplina &
% Disciplina 7
CRLED 1: Baga Mapaora Comam | CRUPD T inlegrsl | RO F Brviguecimentn Cumoular | TRUPD 4 Llas Efuceci 5P | GRUPD & dgas: [3RM & RF)
OBSERVACOES:

Figura 210: Exemplo de Boletim para a EJA.
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SAO PAINO BOLETIM ESCOLAR
EDUCAGAD

[ DRE: DRE IPIRAMGA UE: 091847 ANGELO MARTING EMEI |

l TURMA: EF-1A ALUMO: 09 - ALVARD RAMOS GRASSI I

ATA DE INPRESSAD: 09511/2079

1° BIMESTRE 2* BIMESTRE 3* BIMESTRE 4* BIMESTRE

Mota % Freq. HMota “%Freq | MNola "% Freq. Hote % Freqg.
Digciplina 1

Disciplina 2

GRUPD 1

Disciplina 3

Discipling 4

GRUPO 2

Disciplina 5

™ Disciplina 4
E Disciplina 5
CHij

P 1 iflass Hacional Comum | CRUFO T integral | GRUPD I Erniguecimants Curricular | CRUPD 4 Maie Educagia 5P | CRIPG & Apcka |58 ¢ BF)

OBSERVACUES:

Figura 211: Boletim do Ensino Fundamental.
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Apéndice A.

Siglas

Aqui temos um conjunto de siglas usadas na Rede Municipal de
Ensino de Sao Paulo para evitar dificuldades de compreensdo do
texto para quem esta iniciando na Rede.

Sigla Significado

CCH Complementacéo de Carga Horaria, até o limite de 1 aula.
Para efeito de Sistema € igual ao CJ.
AD Assistente de Diretor de Escola
AEE Atendimento Educacional Especializado
ATE Auxiliar Técnico de Educacao
CCH Complementagao de Carga Horaria, até o limite de 1 aula.
CEl Centro de Educacao Infantil
CEMEI |Centro Municipal de Educacao Infantil
CEU Centro de Educacgao Unificado
CIEJA Centro Integrado de Educagao de Jovens e Adultos
CJ Complementacio de Jornada, Aulas que o professor
usara em substituicao, de 1 até o limite de 25.
COPED  Coordenadoria Pedagogica de SME responsavel pelas
decisdes da Area de Negdcio em relacdo ao Novo SGP
COTIC |Coordenadoria Técnica de SME responsavel pelas
decisdes Técnicas do Novo SGP, como Arquitetura,
Tecnologia empregada,
CP Coordenador Pedagdgico
DIEE Divisao de Educacgao Especial
DIEFEM |Divisdo de Educacao de Ensino Fundamental e Médio.
DIEI Divisao de Educacao Infantil
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Sigla Significado

DIEJA |Divisdo de Educacéao de Jovens e Adultos
DIPED |Divisao Pedagogica da DRE
DRE Diretoria Regional de Educagao
DRE Diretoria Regional de Educagao
EJA Educacéao de Jovens e Adultos
EMEBS | Escola Municipal de Educacgao Bilingue para Surdos
EMEF |Escola Municipal de Ensino Fundamental
EMEFM |Escola Municipal de Ensino Fundamental e Médio
EMEI Escola Municipal de Educacao Infantil
EOL Escola On Line, Sistema Gerenciado pela Prodam que
trata dos assuntos Administrativos da UE
HA Hora Atividade
HC Horario Coletivo
HI Hora Individual
JB Jornada Basica
JBD Jornada Basica Docente (30h/a)
JEIF Jornada Especial Integral de Formacéo (40 h/a)
JEX Jornada Especial de Trabalho Excedente
LED Laboratorio de Educacgao Digital - Em substituicao ao LIE.
LIE .Laboratorio de Informatica Educativa (Extinto pelo
Decreto 59.075/19)
Novo SGP |Novo Sistema de Gestao Pedagdgica
PAAI Professor de Apoio e Acompanhamento a Inclusio
PAP Professor de Apoio Pedagdgico (antigo Professor de
Recuperagao Paralela)
POA Professor Orientador de Area
POED  Professor Orientador de Educagao Digital — Em
substituicao ao POIE.
POIE Professor Orientador de Informatica Educativa —
Substituido pelo POED
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Siglas

Sigla Significado

POSL Professor Orientador de Sala de Leitura
PPP Projeto Politico Pedagdgico

RF Registro Funcional

RME Rede Municipal de Educacao, inclui todas as UEs e
Orgaos Gestores

SAAI Sala de Apoio e Acompanhamento a Inclusao

SERAp |Sistemae
Educacional de Registro de Aprendizagem

SGP Sistema de Gestao Pedagdgica

SRM Sala de Recurso Multifuncionais. Sala para atendimento
de alunos com necessidades especiais, regida pelo AEE

TEX Jornada de Trabalho Extraordinario

TPA Tecnologia para as Aprendizagens
UE Unidade Educacional
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Apéndice B.

Matrizes Curriculares

A - Ensino Fundamental Regular

i Dois turnos diurnos

Areas de Componentes Horas-ula semanais
BASE Afabetizacho | Interdisciplinar Autoral
N Conhecimenta Curvitulanes 10 | 20 | 30 | 42 | se [ ge | 72 | 2¢ | o
A Uinguagens | LinguaPortguesa | 7 | 7 | 7 |7 [ 7 [s|s]s]s
f Arte 1*j1* 1120222
o Ed. Fitica Pl [ ] (] [ ol R 3 3 3 3
N Matemaitica Matemidtica ¥ i ¥ 7 ¥ 5 5 5 5
A Cincion da Natwresa | Cibncias 3] 213]3]|]3j4a]4]14a]34
L Ciéncias Humanas | Geografia iJajajz|]ajz|]ajala
COMUM Histiiria 3[alafalafafafal]s
6 | 26 |26 |26 | 26 |26 | 26 | 26 | 26
Parte Lingua Estrangeira | Lingua inglesa 5 Al B Bl B O B
Diversifi- Medina minguakspankoda | _ | _ 1 _ | _ [ _1_1_1_1.3.
cada
Tatal da Parte Diversificada . 2 2 2 2 2 2 2 ¥
Ensina Religioso 1 1 1 1 1 1 1 1 1
*Aulas com o Professor especialista, dentro do hordrio de funconamenio do fumo
BLingua Espankol - ﬂmﬂm:arﬂrﬂuﬁiaﬁu
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3 | 3¢ [39 Jar [s¢ |2 |[7¢ |ge |9 |
| 5ala de Leitura 1 T E i i i Ji i i |
| Labsarabiric de informatica Educativa 1 1 1 1 1 1 1 1 i 1
| ToTAL z Jz Jz |z |2 z [z |z |z 1§

i1 F LI L 54 | ex Tt | oe
Propetes - - - T FCBES - - =
Lirgua Inglesa z 2 2 2 2 s . . .
TOTAL 2 F I 3 4 4 | [ =

8 N¥ de aulas de orientagdo de projetos de acordo com o § 3% do art. 7¥ da Portaria n® 5.930/13
‘mﬂlﬂﬂm&mwﬁmuh{@l‘ﬂw Hi.ﬂiﬂ_.i'ﬂ-

- 1% horag-aula X 40 semanas = 1130 horas-aula

- 1,130 horas-aula X 45 mingtos = 50,400 minuiod

- F0A00 minuncs « 6000 minuted (recreie ¢ athidades orieniadas) » 56,400 minutod
- 02 haarad-aula [Enrgquecimeno curritulas) X 20 semanas = B0 hodas-aula

- B0 haorad-aula )X A5 minuted = JU6H miraas.

- 3,600 Finacs « 56,400 minutod = GO mirabos oo LD hodad

ii  Trés turnos diurnos, quatro turnos, e cursos noturnos.

BASE
N Alfabetizacio | interdisciplinar Autoral
A Conhecimento Curriculanes 1% | 3¢ | 3% | 4% [ s¢ | g2 | v | g¢ | o
L Unguagens | LinguaPortuguesa | 6 |6 | 6 [ 6 [ 6 | 5[5 [5]5
‘; Arte R R R R
N Ed, Fisica 2 2| & |¥F|¥r|3*]jar|3r]3”
A Matemditica Matemdtica & [ [ & & L 5 5
L Citrecias da Naturera | Cibnicias 3133|333 |a]alala
Ciéncias Mumanas | Geografia 2 |3aJ2[3]2]3[3[a]a
coMuM Histeria Sl 2 3l2 alalalala
23 |23 |23 |33 |23 || 26| 26| 26
Parte Lingua Estrangeirs | Lingus Inglesa 2|2 | 2 ] il 2112 Z | 2
Diversifi- Moderna |'|_|'|I||E|_|,a Emrﬂ'm.la
cada
Total da Parte Diversificada ] 2|2 . 2 2 . 2 .
Ensino Religioso lrlalelels]alzs]s
*Aulas Tor do hordsie de funconamets do tumo
= Aulas com o Professor especialista, dentro do kordeio de funcionamento do Tema
& Lirgpua Espanhola = oferta optativa a partir do 6% ano
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B -

274

AMfabetitagho | interdisciplinar Autoral
W [ [ av |[5¢ |er |7 |84 | e
M - . . 18 28 4% " " "
| 5ala de Leiturs T 7 [ R O T .
infarmdtica Educativa I _J1 |1 [1 |z [3 |1 [1 |1
Lingua Inglesa 2 Jz I |3 [z |-
TOTAL a_|a |42 |t Je& |=
| @ M7 de auilas de orientaglio de projetos de scorda com o § 3¥ do art, 7% da Portaria n¥ 5.930/13
¥ de aulas estabelecidas de acordo com incio || do art. 8% da Portaria nt 5530/13

Para o 17 ao 5% anos do Emsing Fundamental

= 15 horas-sula X 80 cemaras = 1000 hovras-aula

- L) hasrid-Bula ¥ 45 mifubos = 45,000 minutod

= 45000 riEnutes « 3,000 minggos (recreie] = £8,000 cu 200 hosas

Pars o 6% a0 99 ancs do Ersing Fundamental

= 16 horas-puls X &0 semansd & 1120 hadad-aula

= 1. 120 hoswrag-aula X 45 manutas « 50400 minuiod

= 50400 minutos + 3.000 minutos {recrelo] = 53,400 minutos cu 590 horas

Ensino Fundamental EJA

BASE HAreas de
Coan haimants
N Final
A ] i ] 1] 1 ] ] n
c Lingua Porugueess | 6 [ 6 | & 5 5 5 5
‘; Linguagens Arte 2 2 zlz1 2 1 2| 2
H Educagde Fitica 3* 3 3| 3* 3* 2% par] A%
A Matemitica Matemitica 6 | & |6 | 6] S 5 | 5] s
L Clbngian da Maturess | Chncias 4 F] A | 4 4 4 4 | 4
Cibntias Humanas | Geagrala 3 3 i 4 3 3 4 4
CORLM Httria 4 4 3 3 4 4 3 3
| RStaNda Bve Waciomal Comum 0 00 | 28 | 28 | 28 |28 | 26 | 26 |26 | 26
Parte Lingua Eitrangeins | baghii . . . . 3 i . 2
Dewersificada | Modenna
- - - - 4 ) i i
48 | 28 | 28 | 28 | B I |23 | I8
Ering Relighou 1 1 1 1 1 1 1 1
Jﬂﬂlﬂmwﬂﬂhmnhﬁwm

lizagdo
| Ll L] ] ] [1] ] L]
Salls dia Leitusa 1 1 1 1 1 1 1 b |
Laboratdsio de infsrmanios Educativa i 1 1 1 1 1 1 b |
TOTAL ] x ] x 2 2 ] 2

Fe=dini ik Dlipas ol 18-

- TR horay-saiils K 30 wevmaraes. = Sl Faoer ok —aadils

- LS P an = swda X % mersdon = 2S00 mdeafcn

o I PO esdaias o 15 rreresten el eveaila] = 3 OO0 el o 85 B £ S et e



Matrizes Curriculares

C - Ensino Fundamental - EMEBS

i Diurno
Areas de Componentes Horas-aula semanals
BASE Alfabetizacio | Interdisciplinal  Autoral
N Canhegimento Curriculares | 1o | 20 | 3% | 42 | S8 | g | 72 | 82 | o2
A Linguagens Lingua 6|6|6|6|6|6|6[6]|6
C Portuguess
! Arte 1*|1*[1* |1* |1° | 2 |2 | 2 | 2
ﬁ Ed. Fisica AR EEEEREE
i Matematica Materndtica s|s|s|{s|s]s|s5|s5]s
L Ciknclas da Natureza Ciéncias aj3l3jajajajz|z|]s
COMUM | Cincias Humanas Geografia alslsfafafals[z]s
Histdria Alala|ls|ala|3|3]|a
23|33 |23 |23 |23 |35 | 25| 25 | 25
Parte Lingua Bragileira LIBRAS ElS5| 5 |5 =13l13]3)]3
Diversificada de
Sinals
Tatal da Parte Diversificada s s|s|{s|slz]z]3]3z3
Ensing Religoso ' EYENEYES N E
'Mnm;WHmmMnﬂmmﬂIMMw#w |

Allabetizagio | Interdisciplinar | Autoral

1# |20 | 3% (48 |58 | Ge |70 [ge |94
Sala de Leftura 1 |1 1 1 1 111 j1 ]1
Laboratdrio de Informdtica Educativa 1 1 1 1 1 1 1 1 1
TOTAL 2 2 FJ 2 2 F 2 2 2

i|

Interdisciplinar

i# !.I 3 q¥ ELd [ 14 ™ B g
Prajetos 5 E 2 iw |26 | 3 |- C =
Lingwaa Brasibeira de Sinais - LIBAAS 3 2 2 F 2 1** |- = =
TOTAL 3 |2]21]3 |2 4 z : =

# M¥ da aulas de orientacho de projetos de acordo com o § 39 do art. 7% da Portaria n® 5.930/1
*ME de aulas estabelecidas de acordo com inciso 1 do art. 8% da Portaria n® 5930713
**01 aula para Projeto envoleendo LIBRAS @m docéndia compartilhada

- 28 horai-auls X 40 semanas = 1120 horas-aula

= 1,100 horas-aula ¥ 4% minutos = 5004800 ménuios

= 50,400 ringtos « 6,000 minutos (recreio ¢ athidades crentadas) = 56400 minutos
- 02 horas-auld {enriquecimento curfculae] X 40 semanas = S0 horas-aisls

= B0 horas-aiuls X 45 mimutos = 3600 minutos

- 3600 minetad + 56400 minutad = 60000 minutod au 1000 karas
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ii

276

Noturno

IBRASE Alfabetizacio | Imterdisciplinar Autoral
N Conhacimento Curriculares ie | 20 | 3% | 4% | se | ge | e | 2e | ge
A Linguagens Lingua 6 |6 |6 |6 |6 |6|6 |66
< Partugues
é Arte i T [ A R
N Ed, Fisica ZF ) 3% | F3* | 3% | 3% | 3* | 3% | 3* | 3¢
': [ Matemitica Matemitiia [ s [s [s [s [s[s[s5]|s5[s
Cebrecant da Haturera Cidncias 3 3 3 3 3 3 3 3 3
COMUM Cibncias Humanai Geografia FEES EE ER EIENEE ERE
Hiskdria 3 3 3 3 3 3 3 3 3
24 | 24 | 24 |24 | 24 | 35| 25 | 25 | 35 |
Parte Lingua Brasileira LIBRAS 4 | 4 | 4144|2323 3]3]2
Diversificada di Snais
Tatal da Parte Diversificada 4 |4 | 444|333 ]3]2
Ensino Religioto o PR [ G O o O o e O i P 1
*Auilis com probsor epecialivng, Tora do hovknio de funcianaenents 8o turmg

InEerd iscipling: Aurtoral
ir Fid i 4r 5% &2 i L
o - - - Ll n 1* - - -
Salls e Ledtors
Informdtica [ducativa
| Lirypua Bradileiea de Sinai - LIBRAS 3 2 I 2 s . . |-
 TOTAL 5 4 4 5 B E__ 2 F 2
B N¥ de aulad de orientaclio de projetod de secrdo com o § 37 do aon. TF da Portaris a? 5.930/13
*mﬁﬁmﬁmmm“ﬂﬂ“ﬁmﬂﬂg
=01 aula para Projeto envolvendo LIBRAS em doobncia compartilbasds

Para tedod od Ciglen do Entines Fundamental

= 38 horas-aula X 40 semanas + 1.120 horaa-suls

= 1120 horas-aula X 45 rareiios + 50,400 minutos

- SOLA00 it od + 3000 minubed {resreid) = 53400 miredod o B0 ko



Matrizes Curriculares

D - Ensino Fundamental EJA na EMEBS

BASE Areas de Componentes Horas-aula por semanaf ETAPAS
Curriclares | ETAPAS -

M Alfabeticsgio|  Biica | Complementar |  Final
A ] [T 1 n [ 1] ] I
& nguaPortuguesa | 6 | 6 | 6 [ 6| 6 | 6 [6] &
; Lingunpens Aste C I [ 2] 2
N Educacko Fisica El a* 3" 3 3* 3* 3* 3*
A Matemitica Matemitica s |s|s]s]s] s |s]|Ss
L Chincian da Watureza | Ciéncias 3 3 3 3 3 3 3 3
Chivcias Humandd Hﬂl 3 3 3 3 3 3 3 3
COMLBY Histdnia 3 3 3 3 3 3 3 3
25 25 25 | 1% 25 25 25 | 15
3 3 3 3 3 3 3 3
3 3 3 3 3 3 3 3
8 8 I8 | I8 8 I8 8 | I8
1 1 i 1 1 i 1 1

'MHMEHMEHHlWlﬁMﬂﬁ:HNMMGﬁHFM

i

Final
I I | 1] I ] | Il
5ala de Leitura 1 1 1 1 1 1 1 1
Laboratdrio de Informdtica Educativa | 1 1 1 1 i 1 1
| Lingua Brazileira de Sinais - LIBRAS 3 3 2 2 . - . .
TOTAL 5 5 4 4 ] 2 2 2
Todas as Etapas da EJA:

= 8 horas-aula X 20 semanas = 560 horas —aula
- 560 horas = uls X 45 mifuitos = 25,200 minulos
» 25 300 minutas + 1.500 minutos [ intervalo) = 26700 ménutos ou 445 horas em cada semestre
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E - Ensino Médio

278

g,.zﬂ_n.zg

Tatalfaulas
CONHECIMENTO Semana-Série Hariiria
L i 3% | Sermana | And

Lingusgens Lingua 4 3 4 11 440 330

Pnrtuptﬂ

Arte ge ] x|l 3 240 180

Ed. Fisica [ ESES E 160 270
Maternatica Matemdtica 3 |21 3 8 120 240

Fisica ] =] 2 B 240 180
Citncias da Quimica 2] 20 3 B 240 180
Natureza Biologia 2] 21 2 3 240 | 180
Ciéncias Histdria - | & 240 180
Hurnanas Geagrafia 2 2 2 ] 240 180
Lingua Ingléis T I 240 180
Estrangeira Lingua =5 T 3 240 180

Mddule: 40 sermanas
Duragdo da hora-aula: 45 minutos




Matrizes Curriculares

F - Integral

i

Ensino Fundamental Regular

AMEXO | DA INSTRUCAD NORMATIVA N2 13, DE 11 DE SETEMBRO DE 2018

ENSING FUNDAMENTAL EMEF/EMEFM — PROGRAMA SAD PAULD INTEGRAL

Dois Turnos Diwrnos ou 0o Turnos Diunnss e um Noturna

MATRIZ CURRICULAR
reas de Componentes Haorag-aula semanais
BASE Alfabetizagio | Interdisciplinar Autoral
M Conhecimento Curriculares [ g0 |20 [3¢ |ae |52 |es |78 |ge | ge
A Linguagens Lingua T T 7 7 7 5 5 5 5
c Portuguesa
! Arte T [ T [ T T T
f‘* Ed. Fisica 2 12 |z |7 |3 [ [a 3 |3
A Matematica Matematica 7 7 7 7 7 5 5 5 5
L Munde Fisica, Cikncias 3 |3 |3 |3 3 4 |4 |4 4
comu Matursd, o Geografia 3 I2 (2 [2 |2 |3 [3 [« |4
M Realidade Social T 3 3 3 3 3 a G 3 3
¢ Politica
26 |26 |26 |26 |26 |26 |26 | 26 | 26
Parte Lingua Lingua Inglesa | 2 2 2 |z 2 2 |2 2 2
Déversifi- Estrangeira
cada Moderna
Total da Parte Diversificada 2 2 2 2 s z i 2 .
Ensino Religloso 1 1 i | | i | i | 1 1 1
*Aulas com o Professor especialista, dentro do funcionamento do turno
Alfabetizagio Interdisciplinar Autoral
19 |20 |3 |40 |50 |ege |70 | g9 | 9%
Sala de Leftura 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Informidtica Educativa 1 1 1 1 1 1 i 1 1
TOTAL ] 2 FJ 2 2 2 2 2
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Alfabetizagio Interdisciplinar Autoral
1® |2 [3e |4% [5¢ |ee |70 |@e |9
PFrojetos - - - i4 |28 [4* |- - -
TOTAL - - - 1 2 4 |- - -
# N® de aulas de orlentagdo de projetos, de acordo com o §39 do art. 7% da Portaria 5.930/13
* N¢ de aulas estabelecidas de acordo com o Inciso || do art. 8% da Portaria 5.930/13

Territérios do Saber Interdisciplinar Autoral
1e 2% 3% 49 5% [ 79 B® 9%

Arte 1* 1* 1* i = i B [ =

Ed. FIS}EB i* g 1*®

Sala de Leitura até 2

Informatica Educativa até 2

Experiéncias pedagdgicas até 10

TOTAL 10 |10 |20 |10 J20 |10 J20 |10 |10

* As aulas mencionadas serdo atribuidas juntamente com a Base Nacional Comurm
* Aulas minlstradas pelo professor regente da classe

= 28 horas-aula X 40 semanas= 1,120 horas-aula

- 1120 horas-aula X 45 minutos = 50400 msstos

= 50400 minutos + 12000 minutod [intervalo & atividesdes orientadas] = 62 400 minutos

- 02 horas-aula (enriguecimento curricular] X 20 semanas = 80 horas-aula

- B0 horas-aula X 45 minutos = 3,500 minutos

= 10haras-sula {eapansdo curricular] X480 semanad = 400 horas-aula

= 400 hords-aula ¥ 45 minutos = 18,000 minutod

= B2 A00 minutas + 3,600 mimitos « 15000 minutos = 84,000 minutes ou 1400 hovas
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Matrizes Curriculares

ii  Ensino Fundamental Bilingue (EMEBS)

ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA N 13, DE 11 DE SETEMBRO DE 2018
ENSIND FUNDAMENTAL - EMEBS - PROGRAMA SAD PAULD INTEGRAL
Dhis Turmos Diurnos ou Dols Turnos Diurmas & um Noturno

MATRIZ CURRICULAR
i de Componentes Horas-aula semanais
BASE Conhecimento Curriculares Alfabetizagio Interdisciplinar Autoral
N 1% | 2# | 3% |4% |58 |ge |7 |8 | 9%
A Linguagens Lingua & |6 [6 [6 [6 |6 [6 |6 [&
c Portuguesa
! Arte 1* 1™ [f1* | 1* | 1* Z F s 2 2
2 £d. Fisica 2* [2¢ |2 [2* [2* [3 [3 [3 |3
A Matemdtica Matemdtica 5 g 5 5 & 5 5 5
L Bundo Fisico, Ciéncias 3 3 3 3 3 3 3 3 3
COMUM i Geografia 3 §3 |3 |3 |3 |3 |a |3 |3
Realidade Social
Poiia Histdria 3 E] 3 E] 3 3 3 E] 3
| Total da Base Nacional Comum 8|23 |23 [23 |23 |23 |25 [25 |25 |25
Parte Lingua LIBRAS 5 & |s |5 |& 3 |3 |3 |3
Diversifi- Brasileira de
cada Sinals
Total da Parte Diversificada 5 g 5 5 5 3 3 3 3
Ensino Religioso 1 i 1 1 1 1 i 1 1
*Aulas com o Professor especialista, dentro do funcionamento do turno
AL N¥ 9,394 - Artigo 34
Alfabetizacio Interdisciplinar | Autoral
1¢ J2e 3w [ae [se Jee [7¢ e oo
5ala de Leftura 1 i i i 1 i 1 i i
Informadtica Educativa 1 1 1 1 1 1 1 1 1
TOTAL z |2 z |2 [z |2
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DOCENCIA COMPARTILHADA — DECRETO N® 54.452/13
Alfabetizacio Interdisciplinar Autoral
1# [2¢ [3x |42 |[se |2 |7e |me | oo
Projetos - - - 18 | 2& | 3*
| Lingua Bragileira de Sinais - LIBRAS 3 2 2 1** | -
TOTAL 3 2 2 3 4 4 -
it N% de aulas de orientacdo de projetos, de acordo com o §3% do art. 7% da Portaria 5.930/13
* N¥ de aulas estabelecidas de acordo com o Inciso Il do art, 8% da Portaria 5.930/13
** 01 aula para Projeto envolvendo LIBRAS em dockncia compartilhada
Territérios do Saber Alfabaetizacio Interdisciplinar Autoral
1% 28 e 8 58 &R Te Be o
Arte 1* i* i* =
Ed. Fisica i* | 1* | 1* -
Sala de Leitura até 2
Informatica Educativa até 2
Experiéncias pedagigicas até 10
TOTAL 10 [10 |20 |10 J20 J20 J10 |20 |10
* As aulas mencionadas serfo atribuidas juntamente com a Base Macional Comum
* Aulas ministradas pelo professor regente da classe

= 2B horad-suls X 40 semandd= 1.120 horis-aula
= 1,120 horas-aula X 45 minytos = 50,400 minutos

- 50,400 minutos + 12.000 minutod [intervalo & Mividades orientadas) = 62.400 minutos

- 02 horas-aula (enriguecimento curricular) X 40 semanas =

« 80 horas-aula X 45 minutos = 3600 minutos

&80 horas-aula

- 10horad-auld (expanddo curficular] X40 semanas = 400 horas-aula

- 400 horas-aula X 45 minutos = 18.000 minutos

- 62400 mEnutas + 3600 minutes + 15,000 minutos = B4.000 minulos ou 1400 horas
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Apéndice E
Licenca de Documentacao Livre
- GNU

GNU FREE DOCUMENTATION LICENSE

Esta é uma tradugdo nao-oficial da GNU Free Documentation License para o
Portugués.

GNU Free Documentation License
Versao 1.2, novembro de 2002

Copyright (C) 2000,2001,2002 Free Software Foundation, Inc.
51 Franklin St, Fifth Floor, Boston, MA 02110-1301 USA
Permite-se a reprodugdo exata e distribuicdo desta licenga, sendo vedadas quaisquer alteragdes.

0. PREAMBULO

O proposito desta “Licenga” € possibilitar que um manual, livro-texto ou outro documento Util e funcional torne-se “livre”, no
sentido de que permanegam asseguradas as liberdades de reproduzi-lo e redistribui-lo, alterando-o ou n&o, com ou sem fins
comerciais. Secundariamente, esta Licenga preserva ao autor e ao editor um modo de conseguir créditos por suas obras, sem
serem considerados responsaveis pela alteragdes realizadas por terceiros.

Esta Licenga é uma forma de “copyleft” (“permisséo de copia”), com o que se quer significar que obras derivadas da obra
objeto desta Licenga devem, elas proprias, ser livres em igual significado. Ela complementa complementa a GNU General
Public License, a qual € uma licenga de permissado de cépia elaborada para

GNU Free Documentation License
Versao 1.2, novembro de 2002

Copyright (C) 2000,2001,2002 Free Software Foundation, Inc.
51 Franklin St, Fifth Floor, Boston, MA 02110-1301 USA
Permite-se a reprodugdo exata e distribuigdo desta licenga, sendo vedadas quaisquer alteragdes.

Esta Licenga foi elaborada com a finalidade de ser usada para manuais de software livre, vez que ao software livre é
necessaria uma documentacao livre: um programa livre deveria vir com manuais que provessem as mesmas liberdades que o
software prové. Todavia, esta Licenga ndo se restringe a manuais de software; ela pode ser usada para qualquer obra literaria,
independentemente do seu contetido ou forma de publicagdo. Recomenda-se o uso desta Licenga, principalmente, para obras
cujo objetivo seja a instrugéo ou a referéncia.

1. APLICABILIDADE E DEFINICOES

Esta Licenga aplica-se a qualquer manual ou outra obra, inserida em qualquer meio, a qual contenha um aviso pelo detentor de
direitos autorais sobre ela dispondo que a mesma pode ser distribuida sob os termos desta Licenga. Tal aviso garante uma
licenca desonerada do pagamento de royalties, com validade mundial e prazo ilimitado, para usar a obra objeto da Licenga sob
os termos e condi¢des aqui previstos. O “Documento”, abaixo, refere-se ao manual ou obra objeto desta Licenga. Qualquer
membro do publico € um licenciado (o “Licenciado”). O Licenciado aceita a Licenga se reproduzir, alterar ou distribuir o
Documento de forma n&o autorizada segundo a Lei de Direitos Autorais.

Uma “Verséo Alterada” do Documento significa uma obra que contenha o Documento ou parte dele, tanto exata como com
alteragdes e/ou traduzida em outro idioma.

Uma “Segdo Secundaria” € um apéndice com nome ou uma segao inicial do Documento que trate exclusivamente da relagdo
dos editores ou autores do Documento com o tema (ou questdes correlacionadas) e que seja despida de qualquer assunto com
ele diretamente relacionado. Desta forma, se o Documento é em parte um livro-texto de matematica, uma Segédo Secundaria
nao deve tratar de matematica. A relagcdo pode ser uma questao de conexao histérica com o tema ou assuntos relacionados ou
de posigcdes legais, comerciais, filoséficas, éticas ou poiticas a respeito deles.
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As “Secgles Inalteraveis” sdo certas Sec¢des Secundarias cujos titulos estdo expressamente previstos como sendo tais, no
aviso que dispde que o Documento é distribuido sob os termos desta Licenga. Se uma segdo ndo se enquadra na definicdo
acima de Secundaria, entdo, ndo sera permitida a sua designacéo de Inalteravel. O Documento pode n&o conter quaisquer
Secoes Inalteraveis. Se o Documento néo identifica quaisquer Sec¢des Inalteraveis, entdo, ndo ha quaisquer que sejam.

Os “Textos de Capa” sé@o certas passagens de texto curtas que encontram-se listadas como Textos de Capa e Textos de
Contracapa, no aviso que dispde que o Documento é distribuido sob esta Licenga. Um Texto de Capa pode conter no maximo 5
palavras e um Texto de Contracapa pode conter no maximo de 25 palavras.

Uma copia “Transparente” do Documento significa uma cépia legivel por uma maquina, apresentada em um formato cujas
especificagcdes encontram-se disponiveis ao publico em geral, a qual possibilite a revisdo imediata do Documento através de
editores de texto genéricos, ou (para imagens compostas de pixels) programas de edicdo de imagem genéricos ou (para
desenhos) algum editor de desenhos largamente disponivel, e a qual possibilite a insercdo em formatadores de textos ou a
tradugcdo automatica em formatos que possibilitem a insercdo em uma variedade de formatadores de texto. Uma cépia
realizada em outro formato de arquivo Transparente cuja marcagéo, ou sua auséncia, tenha sido elaborada para impedir ou
desencorajar alteragdes subsequentes por leitores ndo é Transparente. Um formato de imagem nao é Transparente se utilizado
para uma quantidade substancial de texto. Uma cdpia ndo transparente é chamada de “Opaca”.

Exemplos de formatos que tornam uma copia Transparente incluem ASCII puro, sem marcagao, formato de entrada Textoinfo,
formato de entrada LaTeX, SGML ou XML quando utilizado um DTD publicamente disponivel e HTML padrédo simples,
PostScrip ou PDF elaborados para modificagdo humana. Exemplos de formatos transparentes de imagem incluem PNG, XCF e
JPG. Formatos Opacos incluem os formatos proprietarios que podem ser lidos e editados somente por editores de texto
também proprietarios, SGML ou XML para os quais DTD e/ou ferramentas de processo ndo se encontram disponiveis em
carater genérico, e o HTML criado por maquinas, PostScript ou PDF elaborados somente com finalidade de saida por alguns
editores de texto apenas.

“Pagina do Titulo” significa, para um livro impresso, a propria pagina do titulo, acrescida das paginas seguintes necessarias
para conter, de maneira legivel, o material que esta Licencga requer que aparega na Pagina o Titulo. Para obras em formatos
que ndo possuam pagina do titulo como tal, a Pagina do Titulo significa o texto com aspecto mais proximo ao titulo da obra,
anterior ao comego do texto de corpo.

Uma secgéo “Intitulada XYZ” significa uma subunidade do Documento cujo titulo ou é exatamente XYZ ou contém XYZ entre
parénteses em seguida do texto que traduz XYZ em outro idioma. Aqui XYZ representa do nome de uma secédo especifica
citada abaixo, tais como “Agradecimentos”, “Dedicatéria”, “Apoio”, ou “Histérico”. Para “Preservar o Titulo” de tais segbes
quando o Licenciado alterar o Documento significa que ele permanecera uma secéo “Intitulada XYZ” de acordo com esta
definigao.

O Documento pode conter Clausulas de Isencdo de Responsabilidade em seguida ao aviso que dispde que esta Licenca
aplica-se a ele. Estas Clausulas de Isengédo de Responsabilidade séo tidas como inclusas, por referéncia, nesta Licenga, mas
somente com fins de limitagdo da responsabilidade; quaisquer outras implicagdes que estas clausulas venham a ter séo ilicitas
e sem efeitos perante esta Licenga.

2. COPIAS EXATAS

Ao Licenciado é permitido reproduzir e distribuir o Documento em qualquer meio, tanto comercialmente como néao-
comercialmente, desde que esta Licencga, o aviso de direitos autorais e o aviso de licenga, dispondo que esta Licenga aplica-se
ao Documento, sejam reproduzidos em todas as copias, e que ndo sejam adicionadas quaisquer outras condi¢gdes aquelas
desta Licencga. Ao Licenciado ndo é permitido o uso de medidas técnicas para obstruir o controle sobre a leitura ou reprodugéo
subsequente das cépias que ele realizar ou distribuir. Todavia, ao Licenciado faculta-se o recebimento de contraprestagdo em
troca das coépias. Se o Licenciado distribuir um numero suficientemente elevado de copias, ele devera também cumprir o
disposto na segéo 3.

Ao Licenciado é permitido o empréstimo de cépias sob as mesmas condi¢gdes acima, bem como é permitida a exibigéo publica
das copias.

3. REPRODUGAO EM LARGA ESCALA

Se o Licenciado publicar copias impressas (ou cépias em um meio que comumente possui capas impressas) do Documento,
em numero superior a 100 cépias, e o0 aviso de Licenca exigir Textos de Capa, o Licenciado devera encadernar as copias em
capaz que reproduzam, de forma clara e legivel, todos os Textos de Capa: Textos de Capa na capa e Textos de Contracapa na
contracapa. Ambas as capas deverdo, ainda, de forma também clara e legivel, identificar o Licenciado como o Editor de tais
copias. A Capa devera apresentar o titulo completo com todas as palavras do titulo igualmente chamativas e visiveis. O
Licenciado podera adicionar outros materiais as capas. As copias cujas alteragdes limitem-se as capas, desde que preservem
o titulo do Documento e satisfacam estas condi¢cdes, podem ser consideradas copias exatas sob outros aspectos.

Se os textos necessarios para qualquer das capas for muito extenso para ser enquadrado de forma legivel, o Licenciado
devera dispor as primeiras listadas (tantas quantas enquadrarem-se de maneira legivel) na capa, continuando com as demais
nas paginas subsequentes.

Se o Licenciado publicar ou distribuir cépias Opacas do Documento em nimero superior a 100, devera incluir também uma
cépia Transparente legivel por maquina juntamente com a copia Opaca ou, subsidiariamente, dispor na ou com cada cépia
Opaca uma localizagdo em rede de computadores a qual o publico geral usuario de redes de computadores possa acessar ou
obter uma copia Transparente completa, livre de quaisquer materiais adicionais, usando padrbes publicos de protocolos de
rede. Se o Licenciado optar pela ultima, devera tomar os cuidados razoavelmente prudentes, quando do inicio da distribuicao
de copias Opacas em larga escala, a assegurar que esta copia Transparente permanega acessivel na localizagao disposta por
pelo menos um ano apés a distribuicdo da ultima dentre as copias Opacas (feita de forma direta ou indireta, por agentes ou
distribuidores) daquela edi¢éo ao publico.

E solicitado, mas n&o exigido, que o Licenciado contate os autores do Documento antes de redistribuirem cépias em larga
escala, de forma a dar-lhes chance de fornecer ao Licenciado uma copia atualizada do Documento.

4. ALTERAGOES

O Licenciado pode reproduzir e distribuir uma Versao Alterada do Documento sob os termos e condigdes das segdes 2 e 3
acima, desde que distribua sob esta exata Licenga, com a Versao Alterada em lugar do Documento, de forma a licenciar a
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distribuicdo e alteragdo da Versao Alterada a qualquer um que possua uma cépia dela. Devera, ainda, na Verséo Alterada,
cumprir as seguintes condigdes:

A. Fazer uso na Pagina do Titulo (e nas capas, quando houver) um titulo distinto daquele do Documento e daqueles de versdes
anteriores (os quais deverao, se houver, ser listados na se¢éo de Historico do Documento). O Licenciado podera fazer uso do
titulo de uma versao anterior quando autorizado pelo editor original da verséo;

B. Fazer constar, na Pagina do Titulo, como autores, uma ou mais pessoas ou entidades responsaveis pela autoria das
alteragbes realizadas na Versao Alterada, juntamente com, no minimo, 5 (cinco) dentre os principais autores (todos eles, caso
houver menos de cinco), exceto quando por estes desincumbido deste requisito;

C. Dispor, na Pagina do Titulo, o nome do Editor da Versao Alterada, como editor;
D. Preservar todos os avisos de direitos autorais do Documento;
E. Inserir um aviso adequado de direitos autorais para as alteragdes do Licenciado, préoxima aos demais avisos desta natureza;

F. Incluir, imediatamente apds os avisos de direitos autorais, um aviso de licenga dando permissao publica ao uso da Versao
Alterada sob os termos desta Licenga, do modo disposto no “Adendo” abaixo;

G. Preservar, neste aviso de licenga, a lista completa de Secdes Inalteraveis e Texto de Capa exigidos no aviso de Licenga do
Documento;

H. Incluir uma copia inalterada desta Licenca;

I. Preservar a segéo intitulada “Historico”, preservar seu Titulo, e acrescer a ela um item constando, no minimo, o titulo, ano,
novos autores e editor da Versao Alterada, do modo disposto na Pagina do Titulo. Se ndo houver uma secgéo intitulada
“Histérico” no Documento, criar uma fazendo constar o titulo, ano, autores e editor do Documento, da forma disposta em sua
Pagina do Titulo e, entao, inserir um item descrevendo a Versao Alterada, conforme disposto acima;

J. Preservar a localizagéo na rede, quando houver, disposta no Documento para acesso pelo publico a uma copia Transparente
do Documento e, da mesma forma, os localizagéo na rede disposta no Documento para versdes anteriores, nas quais ele se
baseou. Estas podem ser inseridas na sec¢éo Histérico. O Licenciado podera omitir a localizagédo na rede de para uma obra que
tenha sido publicada ha, pelo menos, 4 (quatro) anos antes do Documento, ou quando o editor da referida versao der-lhe
permissao explicita para tanto;

K. Para qualquer secéo intitulada “Agradecimento” ou “Dedicatéria”, preservar o Titulo da segdo, bem como, ao longo da
secao, toda substancia e tom de cada agradecimento aos colaboradores e/ou dedicatérias nela dispostas;

L. Preservar todas as Segdes Inalteraveis do Documento, inalteradas em seus titulo e corpo. NUmeros das sec¢des ou seus
equivalentes ndo sao considerados parte do titulo da segao;

M. Apagar qualquer Secéo Intitulada “Apoio”. Tal se¢do nédo pode ser incluida na Versao Alterada;
N. Nao alterar o titulo de uma segéo existente intitulada Apoio ou de forma a entrar em conflito com alguma Secéo Inalteravel;
O. Preservar quaisquer Clausulas de Isencao de Responsabilidade.

Se a Versao Alterada incluir novas segdes iniciais ou apéndices que se enquadrem no conceito de Se¢do Secundaria e nao
contenham materiais copiados do Documento, o Licenciante podera, a seu critério, tornar estas segdes inalteraveis. Para fazé-
lo, devera acrescentar seus titulos a lista de Secgbes Inalteraveis no aviso de licenga da Versdo Modificada. Seus titulos
deverao ser distintos de quaisquer outros.

O Licenciado podera inserir uma secao intitulada “Apoio”, desde que ela contenha somente mengéo aos apoiadores de sua
Versao Alterada por varios sujeitos — por exemplo, notas do revisor ou de que o texto foi aprovado por dada organizagao
responsavel pela definicdo de padrées de qualidade.

O Licenciado podera inserir uma trecho de, no maximo, 5 (cinco) palavras como Texto de Capa e outra de, no maximo, 25
(vinte e cinco) como Texto de Contracapa, ao fim da lista de Textos de Capa da Versao Alterada. Somente um trecho do Texto
de Capa e um do Texto de Contracapa poderao ser inseridos por (ou por meio de acordos feitos por) qualquer entidade. Se o
Documento ja incluir um texto de capa para a mesma capa, inserido anteriormente pelo Licenciado ou segundo os termos de
acordo celebrado entre o Licenciado e a mesma entidade em nome da qual ele atua, sera vedado inserir outra; sera, contudo,
licito permutar a anterior, quando expressamente autorizado pelo editor da anterior.

O(s) autor(es) e editor(es) do Documento ndo outorgam permisséo, através desta Licenga, para que sejam usados seus nomes
em publicidade para ou de forma a implicar apoio a qualquer Versao Alterada.

5. COMBINAGAO DE DOCUMENTOS

O Licenciado podera combinar o Documento com qualquer outro documento distribuido sob esta Licenca, sob os termos
estipulados na segado 4 acima para versdes alteradas, desde que inclua na combinagao todas as Se¢des Inalteraveis de todos
os documentos originais, inalteradas, e listadas como Segdes Inalteraveis no aviso de licenga da obra combinada, bem como
preservadas todas as Clausulas de Isengéo de Responsabilidade.

A obra combinada deve conter somente uma cdpia desta Licenga, e multiplas Sec¢des Inalteraveis devem ser substituidas por
uma Unica cépia. Se houver multiplas Sec¢des Inalteraveis com o mesmo nome, mas contetidos diferentes, devera tornar unico
o titulo de cada segao, inserindo ao seu final, entre parénteses, o nome do autor original ou editor daquela segéo, quando
conhecido, ou, subsidiariamente, um numero Unico. Devera, também, realizar as mesmas alteragdes aos titulos das se¢des na
lista de Segdes Inalteraveis constante do aviso de licenga da obra combinada.

Na combinagéo, o Licenciado deve combinar quaisquer sec¢bes intituladas “Historico” dos diversos documentos originais,
unificando-as; da mesma maneira, devera combinar quaisquer se¢des intituladas “Agradecimento”, bem como “Dedicatéria”. O
Licenciado devera apagar quaisquer se¢des intituladas “Apoio”.

6. COLECOES DE DOCUMENTOS

O Licenciado podera fazer uma colecéo a partir do Documento e outros documentos distribuidos sob esta Licenca e substituir a
Licenga dos diversos documentos por uma unica copia incluida na colegéo, desde que cumprindo os termos e condi¢des desta
Licenga para copias exatas de cada um dos documentos em todos os demais aspectos.

O Licenciado podera retirar um documento isolado de tal colegdo e distribui-lo individualmente sob esta Licenga, desde que
insira uma copia desta Licenga no documento retirado da colegcéo e cumpra os termos e condi¢cdes desta Licenga em todos os
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demais aspectos concernentes a reprodugéo exata daquele documento.
7. AGREGAGAO COM OBRAS INDEPENDENTES

Uma compilagéo do Documento ou de seus derivados com outro que Ihe seja separado e independente, em um ou junto a um
volume de armazenamento ou meio de distribuicdo, é chamado de “agregado”, se o direito de autor resultante da compilacdo
nao for utilizado para limitar os direitos legais dos usuarios da compilagéo, além daquilo que permitem as obras individualmente
consideradas. Quando o Documento for incluido em um agregado, esta licenga ndo se aplica as suas demais obras que ndo
forem, elas préprias, obras derivadas do Documento.

Se a exigéncia do Texto de Capa da secéo 3 for aplicavel a estas copias do Documento, entéo, se o Documento for inferior a
metade do agregado, o Texto de Capa do Documento podera ser disposto nas capas que encadernam o Documento dentro do
agregado, ou seu equivalente eletrénico, quando este for seu formato. De outro modo, eles deverdao constar nas capas
impressas que encadernam o agregado inteiro.

8. TRADUGAO

A tradugéo € considerada uma espécie de alteracao, de modo que ¢€ licito ao Licenciado distribuir copias do Documento sob os
termos da secgdo 4. Para substituir as Se¢des Inalteraveis por suas tradugdes é necessaria a obtengéo de autorizagédo especial
dos detentores de direitos autorais, porém ¢é facultada a inclusdo de tradugdes das Segdes Inalteraveis quando associadas as
versoes originais destas seg¢des. O Licenciado podera incluir uma traducéo desta Licenga e de todos os avisos de licenga no
Documento, bem como quaisquer Clausulas de Isencdo de Responsabilidade, desde que também inclua a verao original no
idioma Inglés, juntamente com as versdes originais dos avisos de licenga e isencao de responsabilidade. Havendo quaisquer
conflitos entre a traducéo e sua versao original ou um aviso ou clausula de isengédo de responsabilidade, a versédo original
devera prevalecer sobre a tradugao.

Se uma sec¢ao do Documento for intitulada “Agradecimento”, “Dedicatéria”, ou “Histérico”, a exigéncia (segao 4) de Preservar
seu Titulo (seg&o 1) exigira uma mudanga em seu titulo real.

9. EXTINSAO

O Licenciado nao podera reproduzir, alterar, sublicenciar ou distribuir o Documento exceto segundos os termos e condigbes
desta Licenga. Quaisquer outras formas sao consideradas ilicitas e implicardo na extingdo de seus direitos sob esta Licenga.
Todavia, terceiros que tiverem obtido cépias ou direitos do Licenciado sob os termos e condi¢gdes desta Licenga nao terao seus
direitos igualmente extintos, desde que tais terceiros respeitem integralmente os termos desta Licenca.

10. FUTURAS REVISOES DESTA LICENGCA

A Free Software Foundation podera publicar novas e revisadas versdes da GNU Free Documentation License de tempos em
tempos. Tais novas versdes serdo semelhantes em espirito a presente versdo, mas podem diferir em detalhes relativos a
abordagem de novos problemas ou questdes. Veja: http://www.gnu.org/copyleft/

Cada versao da Licencga recebe um numero distinto. Se o Documento especifica uma versao determinada da Licenca “ou
qualquer versao posterior” aplica-se a ele, o Licenciado pode obter por cumprir os termos e condigdes daquela determinada
versdo ou qualquer outra a ela posteriormente publicada (excluidos os rascunhos) pela Free Software Foundation. Se o
Documento néo especifica uma verséo da Licenga, o Licenciado podera escolher qualquer versao ja publicada (excluidos os
rascunhos) pela Free Software Foundation.

ADENDO: Como utilizar esta Licenga para os seus documentos

Para usar esta Licenga em um documento de sua autoria, inclua uma cépia da Licenga no documento e faga constar o
seguintes avisos de direitos autorais e licenca de uso, logo apo6s a pagina do titulo:

Copyright (c) ANO SEU NOME

Garante-se a permissao para copiar, distribuir e/ou modificar este documento sob os termos da GNU Free Documentation
License, Versdo 1.2 ou outra posteriormente publicada pela Free Software Foundation; sem Secgdes Inalteraveis, sem Textos de
Capa ou Contracapa. Uma copia desta licenga pode ser encontrada na secéo intitulada “GNU Free Documentation License”.
Se houver Secgdes Inalteraveis, Textos de Capa ou Contracapa, substitua a oragéo “sem ... Contracapa” por:

sendo Secdes Inalteraveis LISTE SEUS TITULOS, sendo os Textos de Capa LISTE e sendo os Textos de Contracapa LISTE.
Se houver Secgdes Inalteraveis, mas ndo houver Textos de Capa ou qualquer outra combinagdo dos trés, misture as alternativas
acima consoante a situagao.

Se o documento contiver exemplos de codigo de software nao triviais, € recomendado distribuir estes exemplos, em paralelo,
de acordo com o seu critério, através de uma licenga de software livre, tal como a GNU General Public License, de modo a
permitir que sejam usados em softwares livres.
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