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Edital Simplificado de Selecao — Tutoria Presencial

EDITAL N° 010/2014 — SEaD-UFSCar

PROCESSO SELETIVO DE BOLSA UAB/CAPES — TUTORIA PRESENCIAL

A Universidade Federal de Sdo Carlos (UFSCar), participante do programa de formacao a distancia
instituido pelo Ministério da Educacdo/MEC para a oferta do ensino superior gratuito e de qualidade no
Brasil, torna publica a selecdo de bolsistas para tutoria presencial para o curso de Especializacdo em
ENSINO DE MATEMATICA NO ENSINO MEDIO oferecido pela Secretaria de Educagdo a Distancia (SEaD) —
UFSCar da Universidade Aberta do Brasil/Programa Nacional de Formagdo de Professores (UAB/PNFP).

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. A presente selecdo de tutores presenciais sera regida por este Edital e serd executada pela Secretaria
de Educacdo a Distancia da Universidade Federal de Sdo Carlos (SEaD-UFSCar) em parceria com os Polos
de Apoio Presencial da UAB-UFSCar onde serd oferecido o curso Especializagio em ENSINO DE
MATEMATICA NO ENSINO MEDIO.

1.2. Area: educadores para atuacdo em tutoria presencial nos Polos de Apoio Presencial do curso
Especializagdo em ENSINO DE MATEMATICA NO ENSINO MEDIO oferecido na modalidade a distancia pela
SEaD-UFSCar.

1.3. Este edital prevé vaga de bolsa para tutor suplente em polos onde o curso serd ofertado de acordo
com o quadro 1.

1.3.1. As vagas de tutores suplentes sdo para cadastro de reserva, de forma que, seguindo a ordem de
classificacdo, os tutores suplentes somente serdao chamados nos casos de desligamento dos tutores
presenciais.

1.4. As caracteristicas e atividades dos bolsistas selecionados estdo discriminadas no Anexo | do presente
edital, o qual é parte integrante do mesmo. Ao efetuar a inscricdo, o candidato estd ciente e declara
concordancia com todos os termos do referido Anexo.

2. DAS INSCRIGOES DO PROCESSO SELETIVO

2.1. As inscricdes serdo realizadas a partir de 05/11/2014, sendo encerradas no dia 20/11/2014,
exclusivamente via internet, no endereco <http://www.sead.ufscar.br/outros/editais>.

2.2. Parainscrever-se o candidato devera:
2.2.1. Acessar o endereco eletronico <http://www.sead.ufscar.br/outros/editais>

2.2.2. Preencher a ficha de inscri¢do online de acordo com as orientacdes contidas no endereco eletrénico,
especificando o polo para o qual deseja se inscrever;
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2.2.3 Responder as questOes relativas a titulagdo para que seja pontuada de acordo com os critérios
exigidos do curso (Quadro 2);

2.2.4 Envio de arquivo digital (link de envio disponibilizado dentro da prépria pagina da inscricdo) de um
Unico arquivo compactado (ZIP ou RAR), contendo os documentos digitalizados (conforme descritos no
item 4.1) e os documentos comprobatdrios (da titulacdo especificada Quadro 2);

2.2.5 O envio de um arquivo corrompido ou vazio acarretard no indeferimento do candidato. E de
responsabilidade do candidato, apds gerar o referido arquivo compactado, testa-lo antes do envio;

2.3. A Universidade Federal de Sado Carlos (UFSCar) ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscrigdo via
INTERNET ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao,
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados, ndo ocasionadas pela SEaD-UFSCar.

2.4. A confirmacdo da inscricdo e o numero de inscricdo do candidato serdo disponibilizados via e-mail.
Observagdo: Caso o candidato ndo receba o e-mail de confirmagdo, entrar em contato pelo e-mail
especializacaomatematicaufscar@gmail.com durante o periodo de inscricdo de acordo com o cronograma

disponibilizado no item 12 deste edital.

2.5. A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e condicbes
estabelecidas neste edital.

2.6. Serd vedada a inscricdo para atuar em mais de um polo.

3. DAS VAGAS

3.1. Serdo selecionados, por este Edital, tutores presenciais para o curso de Especializagdo em ENSINO DE
MATEMATICA NO ENSINO MEDIO, sendo vagas para tutores presenciais suplentes. O Quadro 1 do item
3.1.1. apresenta a quantidade de vagas disponibilizadas para os cargos de suplentes de tutoria presencial,
em cada um dos polos localizados em cidades do estado de Sdo Paulo onde o curso é ofertado o candidato
devera ter disponibilidade de 20 horas semanais para dedicar ao desenvolvimento das atividades
relacionadas ao curso, sendo obrigatoriamente pelo menos 8 horas a serem realizadas presencialmente
aos sabados nos polos e 12 horas no ambiente virtual do curso.
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Quadro 1 - Relagao da quantidade de vagas para tutores presenciais suplentes em cada polo de apoio
presencial do estado de Sao Paulo.

Polo de Apoio Presencial Numero de Vagas Titulares Numero de Vagas Suplentes
Barretos 0 5
Franca 0 5
Itapevi 0 5
Osasco 0 5
Santos 0 5
Sao Carlos 0 5
Sdo José dos Campos 0 5
Sdo Paulo 0 5

4. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS

4.1. Os documentos elencados abaixo devem ser encaminhados via Correio por Carta Simples ou registrada
com AR (Aviso de Recebimento) ou SEDEX para o endereco:

Sele¢ao de Tutores Presenciais

Universidade Federal de S3o Carlos

Secretaria Geral de Educacao a Distancia - SEaD

A/C Alessandra Jacob

Rodovia Washington Luis, km 235 — Bairro Monjolinho
Sao Carlos - Sao Paulo — Brasil

Caixa Postal 676

CEP 13565-905

a) Copia simples do documento de identificagcdo (RG, Carteira de Habilitacdo ou Passaporte);

b) Cdpia simples do Cadastro Nacional de Pessoas Fisica - CPF ou documento de identificagdo de que conte
o respectivo numero;

c) Cdpias do diploma ou certificado de graduacdo em Matematica ou Fisica; histérico escolar da graduacao;
diploma ou certificado de pés-graduagdo concluida (neste caso podendo ser aceito atestado de vinculo em
programa de pds-graduagdo);
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d) Declaragdo de ciéncia e concordancia, conforme modelo que constitui o Anexo Il deste edital,
devidamente preenchida e assinada;

e) Declaracdo de experiéncia em EaD expedida pelo drgdo competente, caso possua;
f) Declaracdo de experiéncia minima de 1 (um) ano de magistério;
g) Documentos que comprovem formacdo especifica nas areas de Matematica ou Fisica, caso possua;

h) Curriculum Vitae atualizado (preferencialmente no modelo Lattes), destacando apenas as formacGes
realizadas (curso de graduacdo, aperfeicoamento, especializacdo, pds-graduacao e cursos de extensdo de
120 horas ou mais), experiéncia docente (incluir os periodos/anos de trabalho docente), experiéncia em
EaD e outras informacdes que julgar pertinente a funcdo de tutor presencial e/ou em relagdo ao Curso de
Especializagdo em ENSINO DE MATEMATICA NO ENSINO MEDIO. Se a formacio indicada suscitar duvidas
guanto a adequacdo na temadtica, a Comissdo do Processo Seletivo pontuard a mesma, para que o
candidato ndo seja prejudicado;

i) Declaracdo do orientador autorizando o exercicio do trabalho de tutoria presencial (para candidatos
matriculados em cursos de mestrado ou doutorado);

4.2. Sera vedada a inscricdo em mais de um polo, ou seja, serdo consideradas nulas as inscricdes em
duplicidade mesmo que em polos de cidades diferentes.

4.3. O candidato que ndo apresentar toda a documentacao solicitada no item 4.1 tépicos a, b, ¢, d, e, f, g,
h, i (este ultimo para candidatos matriculados em cursos de mestrado ou doutorado), tera sua inscricao
indeferida.

4.4. Os documentos exigidos, como requisitos de inscricdo constantes no item 4.3 e de pontuagao
constantes no item 5.1.3. devem ser encaminhados via Correio por Carta Simples com AR (Aviso de
Recebimento) ou SEDEX para o endereco constante no item 4.1. A data limite para postagem da
documentacgio é 20/11/2014.

5. DO PROCESSO SELETIVO E CLASSIFICACAO

5.1. A sele¢do dos tutores presenciais para atuagdo no curso de Especializagdo em ENSINO DE
MATEMATICA NO ENSINO MEDIO da SEaD-UFSCar sera feita em uma Unica etapa.

5.1.1 Analise curricular de carater classificatério. Os curriculos recebidos pela Secretaria do curso serdo
analisados pela Coordenagdo do Curso de Especializagdo em ENSINO DE MATEMATICA NO ENSINO MEDIO
e equipe, com base nos critérios e pontuagao apresentados no Quadro 2.

5.1.2 Os candidatos serao classificados de acordo com a pontuacéo final conforme os critérios abaixo. Sera
aprovado como tutor presencial suplentes o candidato que apresentar a melhor pontuagdo por polo de
apoio presencial. As seguintes melhores pontua¢des dos candidatos por polo de apoio presencial que sao
maiores ou iguais a 5,0 (cinco) lhe dard o direito apenas ao cadastro de reserva.

5.1.3 A pontuagdo maxima obtida serd de 10 pontos.
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Quadro 2 - Critérios de pontuacao da Titulagao

q
4

JcD

ofertados na modalidade a distancia — acima
de 3 anos

Critérios Pontos
Certificado de conclusdo do Curso de 2,0
Formac3o Académica Graduagdo em Matematica
Superior . .
, Certificado de conclusdo do Curso de
(até 2,0 pontos) ~ . 1,5
Graduacgdo em Fisica
Certificado de conclusdao do Curso de
e ‘o .. 1,0
Especializacdo em Matematica ou Fisica
Formagdo Académica Pos- Certificado de conclusdo do Curso de 05
graduada Lato-Sensu Especializagdo em outras areas ’
(até 1,0 pontos)
Comprovante de Especializacao em
- .. 0,25
andamento em Matematica ou Fisica
Diploma de Mestrado ou Doutorado
concluido em Matematica ou Fisica 2,0
Formacao Académica Pés- Diploma de Mestrado ou Doutorado 10
graduada Stricto Sensu concluido em outras areas !
(até 2,0 pontos) Comprovante de Mestrado ou Doutorado em
andamento (vinculo com curso de poés- 05
graduacdo stricto sensu) em Matematica ou ’
Fisica
Documento(s) que comprove(m) conclusdo
de curso(s) preparatdrio(s) para atuacdo em 1,0
Formagdo em tutoria no EaD | EaD —até 60 horas
(até 2,0 pontos) Documento(s) que comprove(m) conclusdo
de curso(s) preparatdrio(s) para atuacdo em 2,0
EaD — acima de 60 horas
Documento(s) que comprove(m) experiéncia
como tutor ou professor em de curso(s) 0,5
ofertados na modalidade a distancia - até 1
ano
Experiéncia como tutor em | Documento(s) que comprove(m) experiéncia
EaD como tutor ou professor em de curso(s) 1.0
(até 2,0 pontos) ofertados na modalidade a distancia - acima
de 1 ano até 3 anos.
Documento(s) que comprove(m) experiéncia
como tutor ou professor em de curso(s) 50
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Outros cursos na area de
Matematica ou Fisica
(até 1,0 ponto)

Formacado especifica comprovada na area de

(carga total dos cursos de extensdo acima de
120 horas)

Matematica ou Fisica (carga total dos cursos 1,0
até 120 horas)
Formacdo especifica comprovada em outras
areas
0,5

)

JcD

Obs.1: Basta ter a experiéncia minima exigida por cada critério para se obter a pontuacgado referente ao item

(por exemplo, um candidato que tem experiéncia comprovada de tutoria presencial, independentemente

de ser de 06 meses ou de 01 ano,

recebera 0,5 ponto).

5.1.4. Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente, ou seja, da maior pontuacao final a menor

pontuacdo final. Inicialmente serd convocado o candidato classificado em primeiro lugar (de cada polo), ou

seja, o que tiver atingido a maior pontuacdo dentre o conjunto dos candidatos inscritos naquele mesmo

polo. Os demais que obtiverem pontuacdo maior ou igual a 5,0 (cinco) poderdo ser convocados caso haja

desisténcia de tutor titular ou mediante abertura de novas vagas.

6. DA APROVAGAO FINAL

6.1. A classificacdo final dos candidatos para os cargos de tutor suplente dar-se-a em ordem decrescente

conforme item 5.1.4. deste edital.

7. CRITERIO DE DESEMPATE

7.1. No caso de empate, a classificagcao obedecera a seguinte ordem de preferéncia:

| — Ter certificado de conclusdo do Curso de Graduac¢do em Licenciatura em Matematica;

Il — Maior pontuagdo nos cursos de pds-graduacao;

[ll = Maior experiéncia no ensino;

IV - Idade, em favor do candidato

mais idoso.
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8. DO RESULTADO DA SELEGAO

8.1. Os resultados do processo seletivo serdo divulgados via INTERNET no endereco eletronico
<http://www.sead.ufscar.br/outros/editais>. Compete ao candidato acompanhar o andamento do

processo seletivo no enderecgo eletronico supramencionado.

9. DOS RECURSOS

9.1. Do resultado de deferimento das inscri¢des cabera recurso que devera ser interposto no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis a contar da data de divulgacdo do resultado no endereco eletrbnico
supramencionado. Os recursos devem ser enviados para notificacdo primeiramente por e-mail para
especializacaomatematicaufscar@gmail.com e, seguidamente, por correio (SEDEX) para:

Seleg¢do de Tutores Presenciais

Universidade Federal de Sao Carlos

Secretaria Geral de Educagdo a Distancia - SEaD

A/C Alessandra Jacob

Rodovia Washington Luis, km 235 — Bairro Monjolinho
Sao Carlos - Sao Paulo — Brasil

Caixa Postal 676

CEP 13565-905

9.1.1 Para efeito da tempestividade do recurso sera considerada a data da postagem do SEDEX.

9.2 N3o serdo aceitos recursos interpostos intempestivamente ou de que nao sejam enviados pelo Correio
de forma a estarem disponiveis para a Comissao até a data prevista no cronograma constante do item 12.

10. DA ESPECIFICACAO DA TUTORIA

10.1. Perfil do tutor presencial: a atividade de tutoria presencial na SEaD-UFSCar exige o perfil de um
educador que tenha:

10.1.1 Interesse em atuar na modalidade de educagdo a distancia e desenvolver as competéncias
necessdrias para atuagao nesta modalidade educacional. Este profissional deve estar aberto as novas
formas de ensinar e aprender e disposto a repensar sua pratica profissional cotidianamente.

10.1.2 Participagdo comprovada em cursos de formacdo especifica da modalidade de educacdo a distancia
(inicial e atualizac¢do).

10.1.3 Caso o tutor selecionado ndo tenha realizado tal curso, este sera oferecido pela SEaD-UFSCar, sendo
obrigatdria a participacdo do tutor.

10.1.4 Disponibilidade minima de 20 horas semanais para dedicar ao desenvolvimento das atividades
relacionadas ao curso, sendo obrigatoriamente pelo menos 8 h a serem realizadas presencialmente aos
sabados nos polos e 12 h no ambiente virtual do curso, para atendimento aos professores - cursistas no
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polo, em dias e hordrios definidos em funcdo dos interesses da universidade e da necessidade dos
estudantes. Conforme Resolugdo CD FNDE n? 26/2009, o tutor selecionado devera cumprir 20 horas
semanais, incluindo atividades nos finais de semana (quando necessdrio), conforme estabelecidas pela
coordenacdo do curso ao qual estard vinculado ou da coordenacgao do polo de apoio presencial.

10.1.5 Formacgao em nivel superior na drea de Matematica ou Fisica.

10.1.6 Comprovagdo de formagdo em nivel superior e experiéncia minima de 1 (um) ano de magistério em
educacdo basica e/ou superior; ou formagdo pds-graduada; ou, ainda, de estar vinculado a um programa de
pos-graduacdo, em conformidade com a Resolugdo CD/FNDE n2 8/2010.

10.2. Os candidatos que vierem a ser selecionados por este Edital para participar do programa de formacao
da SEaD-UFSCar como Tutores Presenciais se obrigardo a todas as condi¢cdes descritas no Termo de
Compromisso do Tutor Presencial (Anexo ).

10.3. Requisitos Basicos: O candidato serd selecionado para atuar no municipio mantenedor do Polo de
Apoio Presencial para o qual se candidatou e devera atender aos seguintes requisitos:

10.3.1. N3o ser bolsista da UAB-UFSCar.
10.3.2. Ndo acumular proventos (bolsas) de outras instituicOes ligadas a UAB.

10.3.3. Preferencialmente residir no municipio do polo de apoio presencial ao qual se candidatou. O tutor
se obriga a estar no polo, conforme regras estipuladas, nos dias e horarios por ele assumidos mediante
assinatura do Termo de Compromisso, razao pela qual se recomenda que resida no municipio do polo de
apoio presencial ou em localidades préximas.

10.3.4. Realizar plantGes de duvidas via telefone, e-mail, skype (ou qualquer outro meio de comunicagao
virtual) ou presencialmente e participar de grupos de estudos e outras atividades no Polo de Apoio
Presencial.

10.3.5. Atender aos alunos nos polos nas datas agendadas pelos professores das disciplinas para as
atividades e avaliagGes presenciais, mesmo que informadas em carater especial.

10.3.6. Demonstrar progressivo interesse pelo trabalho pedagdgico da educacdo a distancia, especialmente
em relagdo a fungdo de tutoria presencial; buscando melhorias constantes nas suas fungdes.

10.3.7. Utilizar com frequéncia didria a comunicagdo via e-mail.

10.3.8. Ter conhecimento de informatica suficiente para o trabalho de tutoria presencial, demonstrando
interesse em aprofundar seus saberes voltados as tecnologias digitais aplicadas a educagdo, tais como:
Trabalhar com Arquivos e Pastas, Editor de Texto, Planilhas e Graficos, Editor de Apresenta¢des, Nogbes
basicas de INTERNET.

10.4. Areas de atuagdo: desenvolvimento de atividades de tutoria presencial para o curso de Especializagdo
em ENSINO DE MATEMATICA NO ENSINO MEDIO, um curso de Matematica na Pratica.

10.5. Descrigdo das atividades de Tutoria presencial: os tutores selecionados por este Edital para participar
do programa de formacdo da SEaD-UFSCar exercerdo a funcdo de Tutoria presencial desempenhando as
funcdes educacionais descritas no Termo de Compromisso do Tutor presencial (Anexo I).
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11. DAS BOLSAS E DAS CONDICOES DA TUTORIA

11.1. Os tutores que efetivamente realizarem as atividades nos termos estabelecidos no Termo de
Compromisso receberdo uma bolsa mensal de tutoria no valor de RS 765,00 (setecentos e sessenta e cinco
reais).

11.2. A remuneragdo por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento, paga pela CAPES, em
conta beneficio do tutor aberta no Banco do Brasil, pela carga hordria de 20 (vinte) horas semanais de
atividade.

11.3. O tutor receberd a bolsa no més subsequente a autorizacdo do pagamento e ndo necessariamente a
recebera de forma consecutiva. O recebimento da bolsa nao garante ao tutor nenhum vinculo empregaticio
com a SEaD-UFSCar, o que significa que o tutor ndo possui os mesmos direitos de aluno, nem da direito ao
tutor presencial de afastamento do trabalho no periodo de atividades, por qualquer motivo ou qualquer
outro direito préprio de relacées trabalhistas.

11.4. Como condicdo para recebimento da bolsa CAPES, o tutor selecionado deverda apresentar a
coordenacdo: ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada pelo tutor, uma cépia do termo de
compromisso constante no anexo | devidamente assinado; cépia do certificado com maior titulacdo; e
comprovagao de no minimo 01 (um) ano de experiéncia em magistério.

11.5. Para receber a bolsa da CAPES, o tutor ndo poderd receber, concomitantemente, bolsa da FAPESP,
pois esse 6rgdo de fomento ndo permite o recebimento de bolsas em duplicidade.

11.6. O tutor estd ciente e de acordo com as condi¢cdes da tutoria, conforme declaracdo de ciéncia e
concordancia (anexo Il) enviada na inscrigdo no processo seletivo.

12. DO CRONOGRAMA

12.1 O processo de sele¢do que trata este Edital devera obedecer ao seguinte calendario:

Quadro 3 - Calendario

Evento Periodo
Inscricdes e envio de documentacio 05/11/2014 a 20/11/2014
Divulgacdo da lista proviséria de inscritos 24/11/2014
Recurso contra a divulgacdo da lista provisdria de inscritos 25/11/2014 e 26/11/2014
Divulgagdo dos aprovados 28/11/2014
Recurso contra a divulgacdo dos aprovados 01/12/2014 e 02/12/2014
Divulgacdo da lista final dos aprovados apds recurso 03/12/2014
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13. DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. A inscricdo do candidato implicard na aceitacdo de todas as normas estabelecidas para este Processo
Seletivo contidas neste Edital e nos Anexos publicados.

13.2. Os candidatos habilitados serdo convocados dentro do prazo de validade deste edital, obedecendo-se
rigorosamente ao numero de vagas disponibilizadas neste Edital.

13.3. O Resultado Final serad publicado no site http://www.sead.ufscar.br/outros/editais contendo os
nomes dos candidatos habilitados e classificagao.

13.4. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou acréscimos, enquanto nao
consumada a providéncia do evento que lhes disser respeito, circunstancia que serd mencionada em Edital
ou Aviso a ser publicado no site http://www.sead.ufscar.br/outros/editais

13.5. A inexatiddo das declaracdes, as irregularidades de documentos ou as de outra natureza, ocorridas no
decorrer desse edital, mesmo que sé verificada posteriormente, inclusive apds a contratacdo, levara a
exclusdo do candidato, anulando-se todos os atos e efeitos decorrentes de sua inscricado.

13.6. A validade do presente processo seletivo é de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

13.7. S3o partes integrantes deste Edital os Anexos | e Il.

S3o Carlos, 31 de outubro de 2014.

Prof. Dr. José Antonio Salvador
Presidente da Comissao
Departamento de Matematica — DM
Coordenador do Curso de Especializacdo em Ensino de Matematica no Ensino Médio
Secretaria Geral de Educacdo a Distancia — SEaD
Universidade Federal de S3ao Carlos — UFSCar
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ANEXO | - MINUTA DE TERMO DE COMPROMISSO — TUTORIA PRESENCIAL

Termo de compromisso celebrado entre o tutor presencial e a
Secretaria de Educagdo a Distancia (SEaD) para realizagdo de
atividades de tutoria presencial no Polo de Apoio Presencial em
cursos da Universidade Aberta do Brasil (UAB) em parceria com a
Universidade Federal de Sdo Carlos (UFSCar).

Declaro, para os devidos fins, que eu

nacionalidade endereco

n? CPF, devidamente aprovado no

processo seletivo, edital n? 010/2014, tenho interesse em adquirir mais experiéncia na
modalidade a distancia e em desenvolver as competéncias necessarias para a atuacdo nesta
modalidade educacional e estou ciente de que a relacdo entre o tutor e a SEaD-UFSCar é de
colaboragdo mutua, bem como das obriga¢des inerentes a qualidade de tutor presencial e bolsista
SEaD-UFSCar/CAPES, e nesse sentido, COMPROMETO-ME a respeitar as seguinte clausulas:

Clausula Primeira: CONDICOES PARA ATUACAO
1.1. Como condicdo para atuar como tutor, assumo a obrigacdo de:

- Realizar curso de formacdo para tutoria presencial oferecido pela SEaD-UFSCar;

- Participar de cursos de formacdo especifica da modalidade a distancia (inicial e atualizacdo),
oferecidos pela SEaD-UFSCar;

- Ter disponibilidade minima de 20 (vinte) horas semanais para me dedicar ao desenvolvimento
das atividades presenciais da SEaD-UFSCar, a serem realizadas no Polo de Apoio Presencial,
estando ciente de que as atividades serdo realizadas preferencialmente entre 8h (oito horas) e
23h (vinte e trés horas) de segundas-feiras a sextas-feiras e, principalmente, aos sabados e
domingos das 8h (oito horas) as 18h (dezoito horas). As 20 (vinte) horas de trabalho serdo
acordadas e registradas no documento anexo a este termo de compromisso, de forma que assumo
obrigacao de cumprir com o acordado;

- Ter dominio do conteldo especifico da drea para a qual fui selecionado, conforme Ministério da
Educacdo e Secretaria a Distancia (Referenciais de qualidade para educacdo superior a distancia —
Brasilia, agosto de 2007).

Clausula Segunda: ATIVIDADES DO TUTOR PRESENCIAL E SUAS ATRIBUIGCOES

2.1. O tutor presencial realiza suas atividades no Polo de Apoio Presencial, organizando sua carga
horaria minima de 20 (vinte) horas semanais de trabalho em func¢do da disponibilidade dos alunos,
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compreendendo as seguintes obrigacdes Pedagdgicas e administrativas:

- Criar condicdes adequadas para os estudos dos alunos, facilitando o acesso aos laboratdrios de
informatica, biblioteca e outros espacos pedagdgicos do Polo de Apoio Presencial.

- Auxiliar o aluno na organizacdo da sua agenda de estudos e orientd-lo na construcdo de uma
metodologia prépria de estudo que atenda as particularidades da modalidade de Educacdo a
Distancia, no sentido de ajuda-lo no planejamento pessoal para a realizacdo das atividades do
curso e também na aquisicdo de crescente autonomia, autodisciplina e organizacdo pessoal para
os estudos.

- Assessorar o professor da disciplina, o tutor virtual e as coordenagées do curso e de polo na
organizacdo prévia do ambiente do Polo de Apoio Presencial para o desenvolvimento das
atividades presenciais, auxiliando na aplicagdo de avaliagbes e atividades laboratoriais, nas
orientacdes técnicas, pedagdgicas e administrativas sobre o funcionamento do ambiente virtual,
bem como a dinamica do polo e suas dependéncias e a proposta educacional da SEaD-UFSCar.

- Gerenciar as atividades presenciais dos alunos no polo e, conforme orientagdes da SEaD-UFSCar,
organizar e emitir relatérios periddicos com os registros académicos de ensino-aprendizagem em
atividades presenciais: frequéncia dos alunos no polo, tipo ou qualidade da participa¢do do aluno
nas atividades presenciais do curso, descricio dos principais tipos/niveis de dificuldades
apresentadas pelos alunos ao longo do curso e das respectivas orientagdes fornecidas pela
tutoria, caracterizacdo do tipo de atendimento prestado ao aluno e feedback sobre a
repercussao das orientagdes, principais duvidas e dificuldades no trabalho de tutoria.

- Acompanhar o desenvolvimento dos alunos, mediando a realizagao das atividades das disciplinas
no polo e no ambiente virtual de aprendizagem, estimulando o aluno a usar fontes diversas de
informacdo como bibliotecas virtuais, biblioteca do polo, laboratérios pedagégicos, etc.

- Assessorar os professores, responsdveis pelas disciplinas, no processo de avaliacdo do
desempenho dos estudantes, zelando pela garantia de rigor, sigilo e credibilidade dos resultados
e, quando solicitado, participar da correcdo de atividades avaliativas.

- Auxiliar e apoiar o professor de disciplina e o tutor virtual na organizacdo e realizacdo de
atividades pedagodgicas presenciais, envolvendo alunos (em atividades individuais ou em grupos):
avaliacOes, praticas laboratoriais, visitas pedagdgicas do tutor virtual ou professor da disciplina,
webconferéncias, seminarios, palestras, grupos de estudos independentes, etc.

- Conduzir, em parceria com o coordenador de polo e membros da SEaD-UFSCar, eventos
pedagdgicos presenciais diversos, como semindrios, visitas técnicas, dindmicas de grupo, saraus e
agremiacoes, etc., organizando as atividades de acordo com a disponibilidade de espacos e de
recursos materiais, financeiros e humanos.

- Acessar regularmente o ambiente virtual de aprendizagem e outros sistemas informacionais da
SEaD-UFSCar para conferir orientacdes atualizadas sobre a agenda de atividades presenciais, bem
como os procedimentos programados para a sua execugao.

- Estabelecer contato com os alunos ausentes no polo, utilizando-se de e-mail, Skype, telefone ou
outro meio de comunicac¢do, estimulando-os a frequentar o ambiente do polo e a usufruir do
sistema de tutoria (presencial e virtual) para superar suas dificuldades e duvidas.

- Acompanhar os alunos durante as atividades laboratoriais no polo, orientando-os em questdes
técnicas, pedagdgicas e administrativas.

- Mediar a comunicacdao entre os alunos e o professor ou tutores virtuais, auxiliando-os em
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dificuldades operacionais ou pedagdgicas.

- Apoiar e participar das atividades de formacdo e atualizacdo profissional promovidas pela
UFSCar: encontros presenciais na UFSCar ou no Polo, atividades culturais, Videoconferéncias e
seminarios, workshops, palestras e trabalhos relacionados a tutoria.

- Estudar o projeto pedagodgico do curso e os materiais didaticos das disciplinas oferecidas no
semestre para orientar os alunos em seus estudos, individuais ou em grupo, e sugerir materiais
diversos para o aprofundamento dos temas das disciplinas.

- Colaborar para a construcdo do modelo de atendimento tutorial da SEaD-UFSCar, visando a
consolidagao de um sistema de educagdo a distancia mais dinamico e democratico no sentido da
progressiva melhoria da qualidade da formagdo dos alunos.

- Participar de reunides, previamente agendadas, com representantes da UFSCar, no Polo de
Apoio Presencial ou na instituicao, para tratar de assuntos relacionados ao bom funcionamento
dos cursos da SEaD-UFSCar.

- Participar de reunides no Polo de Apoio Presencial, previamente agendadas, com o coordenador
de polo e demais funciondrios, para tratar de assuntos relacionados a melhoria do ambiente
académico do polo.

- Atender adequada e respeitosamente a todos os alunos da SEaD-UFSCar presentes no polo nos
horarios disponibilizados para tutoria, buscando manter uma convivéncia saudavel com os
estudantes.

- Manter atualizadas as informagcGes pessoais e académicas dos estudantes sob sua
responsabilidade nas bases de dados da SEaD-UFSCar.

- Manter atualizados os seus dados de tutoria nas bases de dados da SEaD-UFSCar, fornecendo
informacgdes pessoais, situacao de recebimento de bolsas, disponibilidade semanal, dificuldades
diversas no atendimento aos estudantes e similares.

- Estabelecer e cumprir, com pontualidade e assiduidade, a carga horaria minima de 20 (vinte)
horas semanais de trabalho em tutoria presencial pela SEaD-UFSCar e organizar sua
disponibilidade em dias, turnos e horarios diferentes, de modo a atender as necessidades dos
alunos.

- Manter relacdo respeitosa e de parceria com os membros da SEaD-UFSCar e do seu Polo de
Apoio Presencial, para garantir uma melhor organizagao do ambiente de estudos e o adequado
atendimento aos alunos.

Clausula Terceira: SOBRE O RECEBIMENTO DE BOLSAS COMO TUTOR PRESENCIAL

3.1. Ao compor a equipe do curso ofertado pela modalidade de educagdo a distancia pela SEaD-
UFSCar, o tutor presencial serd bolsista da CAPES no programa Universidade Aberta do Brasil
(UAB), com bolsas pagas pela CAPES diretamente em conta beneficio do tutor, aberta no Banco do
Brasil especificamente para este fim. As bolsas sdo pagas pela CAPES e serdo depositadas ao longo
da participacdo do tutor nas atividades do curso ofertado pela SEaD-UFSCar. O tutor receberd a
bolsa no més subsequente a autorizacdo do pagamento e ndao necessariamente a receberd de
forma consecutiva.
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3.2. O tutor em efetiva atividade no programa SEaD-UFSCar recebera a bolsa no valor mensal de
RS 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais). O pagamento da bolsa ndo gera vinculo
empregaticio com a UFSCar, nem da direito ao tutor presencial de afastamento do trabalho por
gualquer motivo ou qualquer outro direito préprio de relacdes trabalhistas, tendo em vista que o
interesse é pedagdgico e de colaboracao mutua.

Clausula Quarta: CONDIGOES PARA RECEBIMENTO DA BOLSA

4.1. Como condi¢do para receber a bolsa e entrar no sistema de bolsistas da CAPES, o tutor
devera apresentar a coordenacao:

e Ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada;
e Uma cépia deste termo de compromisso assinado;
e Coépia do certificado com maior titulacao;

e Comprovacao de formagdo em nivel superior e experiéncia minima de 1 (um) ano
de magistério em educacdo basica e/ou superior; ou formagdo pds-graduada; ou, ainda, de
estar vinculado a um programa de pds-gradua¢do, em conformidade com a Resolugdo
CD/FNDE n2 8/2010.

4.2. Para receber a bolsa da CAPES, o tutor ndo podera receber, concomitantemente, bolsa
FAPESP, pois esse 6rgao de fomento ndo permite o recebimento de bolsas em duplicidade.

4.3. A bolsa de tutor presencial podera ser cancelada e o seu nome retirado do cadastrado do
programa caso haja solicitacdao do préprio tutor ou das coordenagdes de curso e da SEaD-UFSCar,
desde que devidamente justificada por escrito. Caso isso seja feito durante a aplicacdao da
disciplina, o tutor presencial devera auxiliar o tutor que o substituira.

4.4. A coordenagdao da SEaD-UFSCar, por intermédio da Coordenadoria Administracdo e
Planejamento Estratégico (CAPE), é responsavel apenas pela autorizacdo do pagamento das
bolsas, ndo sendo de sua responsabilidade efetuar tais pagamentos (a CAPES que efetua o
pagamento). Todavia, qualquer atraso ou problemas no recebimento da bolsa deve ser notificado
a secretaria do curso para que a CAPE possa investigar/intermediar a solu¢do do problema.
Entretanto, salienta-se que esses problemas ndo sdo de responsabilidade da SEaD-UFSCar.

Clausula Quinta: DOS HORARIOS DO TUTOR PRESENCIAL

5.1. Conforme acordado com o coordenador do polo ao qual estou vinculado, por livre e
espontanea vontade assumo o compromisso de realizar as tarefas exigidas pelo programa, como
exposto neste documento, e de cumprir as 20 horas a que me obriguei, nas condicoes
estabelecidas no presente termo de compromisso, em especial na clausula primeira, nos seguintes
horarios:
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EERESegRT
er Seg Ter Qua Quin Sex Sab
Entrada X
Manha
Saida
Entrada X
Tarde
Saida
Entrada
Noite
Saida
Data: / /

Nome do(a) tutor(a) (legivel):

Assinatura do(a) tutor(a):

Testemunhas:

Coordenacdao CAPE-UFSCar:

Secretaria Geral de Educacdo a Distancia (SEaD-UFSCar):
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ANEXO Il - DECLARAGCAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA — TUTORIA PRESENCIAL (minuta que
deve ser enviada como condigao para inscrigao no processo seletivo)

Eu, , RG
, CPF, , residente e
domiciliado(a) a , DECLARO que:

1) Meu interesse na realizagdao das atividades é adquirir experiéncia e qualificacdo para atuar
em Educacdo a Distancia;

2) Estou ciente de que a bolsa recebida é apenas uma ajuda de custo e que nao ha relagdo de
trabalho ou emprego;

3) Assumo o compromisso de realizar as atividades nos hordrios por mim preenchidos no
termo de compromisso;

4) Tenho pleno conhecimento que a aprovagdo no processo seletivo ndo gera direito
adquirido, admissdao e permanéncia como tutor, sendo que se os horarios das atividades
necessarias para o programa nao forem compativeis com os horarios por mim preenchidos
poderei ser desligado(a) do mesmo;

5) Na&o sou aluno(a), nem tutor virtual da UAB-UFSCar;

6) Nao acumularei proventos (bolsas) de outras institui¢cdes ligadas a UAB;

7) Estou ciente da obrigacdo de estar no polo conforme regras estipuladas nos dias e horarios

constantes no Termo de Compromisso.

Estou ciente que a minha contratagao sera pelo periodo de até 12 (doze) meses, podendo

ser prorrogada por igual periodo.

8

~

Data: / /

Nome do(a) tutor(a) (legivel):

Assinatura do(a) tutor(a):

Testemunhas:
Coordenacdo CAPE-UFSCar:

Secretaria Geral de Educacdo a Distancia (SEaD-UFSCar):




