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Bem Vindos!!!

* Breve apresentacao: nome , DRE, setor onde
trabalha, tempo com que trabalha com Autorizacao
de Funcionamento de Escolas Particulares

e 2 Formacdes: uma para o setor de Escolas
Particulares e outra para a Supervisao Escolar



Proposta do Curso

Comunicado n2 95, publicado no DOC de 20/02/16

08/03: Apresentacado geral da Deliberacdo CME n? 07/14 e
da Portaria SME n? 7.671/15; procedimentos para
autuacao/ arquivamento de processo administrativo;

15/03: AtribuicGes do setor de escola particular;
22/03: Analise documental e elaboracdo de laudas;

29/03: Estudo de casos (autorizacdo, indeferimento,
irregularidades quando autorizada, irregularidades quando
nao autorizada);



Observacoes Gerais

Por que nova Deliberacao?

Necessidade de adequar-
se a legislacao editada
posteriormente a
Deliberacdo CME n2 04/09
(Resolucdo CNE/CEB n?
05/09, Resolugcdo CNE/CEB
n2 04/10, Resolucdo
CNE/CEB n? 07/10, Lei
federal n2 12.796/13)

Abrangéncia:

Escolas particulares com fins
lucrativos e CEls/ creches
conveniadas

A Portaria n? 7.671/15 regulamenta
a Deliberacdao CME n2 07/14
(destaque para a
complementaridade das normas)
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Principais alteracoes para obtencao da
autorizacao de funcionamento

* O procedimento envolve 2 fases:
v’ verificacdo e andlise documental e;
v’ verificacdo e anélise do Projeto Pedagogico, do Regimento Escolar e
das condicOes de infraestrutura;

* Fase de verificacdao e analise documental:

v’ Realizada pelo setor de escola particular, no prazo de 05 dias Uteis;

v’ Entrega da Ficha Cadastral (para posterior registro no EOL) —
documento acrescido a lista do art. 72 da Deliberacao;

v' Na auséncia de toda a documentacdo exigida, o setor de escola
particular informara o Diretor Regional de Educacgao, que tornara o
pedido de autorizacao de funcionamento prejudicado, arquivando-o
sumariamente;

v" Ap6s 30 dias da publicacdo do arquivamento acima mencionado, a
DRE devera conferir in loco o encerramento das atividades e, se
constatado o funcionamento irregular, aplicar a Portaria
Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP;
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Principais alteracoes para obtencao da
autorizacao de funcionamento

* Fase de verificacdao e analise do Projeto Pedagogico, do Regimento Escolar e das
condicOes de infraestrutura:

v’ Decorrida a etapa de verificacdo e andlise documental, no prazo de 15 dias,
o Diretor Regional de Educacdo devera designar, por meio de Portaria
Interna, Comissao de Supervisores Escolares para baixar em diligéncia e
proceder analise do Projeto Pedagdgico e do Regimento Escolar, bem ainda
realizar vistoria no prédio a fim de atestar as condi¢cdes de infraestrutura;

v' Os Padrdes Basicos de Qualidade da Educac3o Infantil sdo os definidos na
Deliberacdo CME n? 09/15 e, no caso das conveniadas, também na
Orientacdo Normativa n? 01/15;

v' No caso de adequacdes recomendadas pela Comissdo de Supervisores, o
interessado devera ser informado de todas as exigéncias em uma Unica
oportunidade;
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Principais alteracoes para obtencao da
autorizacao de funcionamento

Em vista do contido nessas duas fases, a Portaria contempla uma divisao de
competéncias/ atribuicbes entre o setor de escola particular e a Supervisdo
Escolar—art. 19 e 20

Aprovacao do Regimento Escolar publicada na mesma data da portaria de
autorizagao;

Autorizacdao provisoéria: valida por 2 anos, podendo ser prorrogada por igual
periodo; na hipdtese de nao ser prorrogada a autorizacao de funcionamento
dentro dos prazos estabelecidos, a unidade educacional podera dar inicio a novo
procedimento de autorizacao;

Devera ser objeto de novo procedimento de autorizacdao de funcionamento, a
solicitacdo de mudanca de endereco e a transferéncia de entidade mantenedora;
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Principais alteracoes para obtencao da
autorizacao de funcionamento

A Portaria tem um capitulo especifico para tratar dos procedimentos a serem
adotados quando houver noticia de irregularidades, prevendo ainda sancdes
(*previsdao de medida cautelar: suspensdo temporaria de atividades pelo
Secretario);

As DREs tém 90 dias para verificar os registros das unidades educacionais da rede
privada no EOL, sendo que as atualizacdes deverdao ser comunicadas a SME/CI;

A partir de 01/03/2016, para a obtencdo da autorizacdo de funcionamento, as
DREs deverdao autuar processo administrativo especifico (os pedidos ja
autorizados ou que estejam em tramitacao sob a forma de protocolado
permanecerao inalterados);

A vida escolar dos educandos de 4 e 5 anos sera objeto de Portaria especifica, em
vista do disposto no art. 42 da Lei n? 9.394/96, com redacdo dada pela Lei n?
12.796/13, que tornou o ensino obrigatdrio a partir dos 4 anos de idade.



Quadro resumo da legislacao

ASSUNTO

Objeto: Autorizacao e supervisao

Diretrizes gerais
Finalidade/ objetivos da educacdo infantil
Conceitos
Competéncias do Diretor Regional de Educacao

Quesitos para autorizacao
* El + outras etapas = Autoriz. pelo Estado

Pedido de autorizacdo de funcionamento
Analise documental

Despacho decisorio

Analise do Projeto Pedagdgico e Regimento
Escolar

Autorizacao de Funcionamento Provisoria

Recurso em face do indeferimento

DEL. 07/14
(Artigos)

52 (§2¢9)

59

52 (§39), 62, 7°
79 (88), 8¢

(80 9 1]
(8812 e 29)

10, 11, 13 ao 23

7° (58 39, 49, 59)

12

PORT. 7671/15
(Artigos)

19

o
12



Quadro resumo da legislacao

ASSUNTO

Alteracdes na autorizagao

AtribuicOes do setor de Escolar
Particular

Atribuicdes da Supervisao Escolar

Irregularidades em unidades
autorizadas

Diligéncia
Sindicancia
Processo Administrativo
SangOes e acgOes decorrentes
Funcionamento Irregular

DisposicOes gerais e transitdrias

* Atualizacbes EOL/ Autuacdo de PA

DEL. 07/14
(Artigos)

31a034
79 (§19), 82, 12 (§12 e 29
- protocolo e
encaminhamentos), 27,

29,31a024
(encaminhamentos)

10, 11, 12 (§§ 3¢, 4% e
59), 16 (§59), 24, 25, 29,
30 a0 34

26

o as
36

PORT. 7671/15
(Artigos)

13 ao 18

49 (§29), 59, 62
(ciéncia), 79, 11 (§29),
13a017
(encaminhamentos),
19, 24 (§59), 31, 33,34

72,82,12 ao0 17, 20, 22,
31

21

22
23
24,25
26 ao 30
31
33 a0 35



Procedimentos para autuacao/ arqguivamento
de processo administrativo

Até 29/02/16 A partir de 01/03/16
Protocolado PA de Autorizagao de Funcionamento
Sindicancia Sindicancia
Processo Administrativo Processo Administrativo
Pedido de interdicao a Subprefeitura Pedido de interdicao a Subprefeitura

Por que autuar processos administrativos, em substituicao aos
protocolados?
v’ Garantir maior organizacdo e transparéncia em todo o
procedimento;
v Facilitar, futuramente, a inclusdo no SEl — Sistema Eletrénico de
Informacoes;
v’ Possibilitar o encaminhamento ao Arquivo Geral.



Procedimentos para autuacao/ arquivamento de

processo administrativo

Para autuar o processo de “Autorizagao de Funcionamento”, sao
necessarios:

v' Requerimento subscrito pelo representante legal da entidade

mantenedora, dirigido ao Diretor Regional de Educacao (Observar os
seguintes dados: razao social, endereco completo da sede, nimero do CNPJ, telefone,
endereco eletrénico e discriminacao da faixa etaria);

v" Documentos indicados nos incisos | a XV do art. 72 da Deliberacdo
CME n2 07/14.

Cddigo de autuacao: 083 — Assunto: AUTORIZACAO

083 001 — SME — Funcionamento de unidades
privadas de educacao infantil

Indeferido o pedido de autorizacao de funcionamento, deve-se
aguardar o prazo para recurso e, na inércia do mantenedor, o PA devera
ser encaminhado ao Arquivo Geral;



Procedimentos para autuacao/ arquivamento de
processo administrativo

 Indeferido o pedido de autorizacao de funcionamento e apresentado
recurso pelo mantenedor, o PA devera ser instruido e encaminhado para
SME, que se manifestara, dirigindo-se ao CME; Se mantido o
indeferimento, a DRE devera providenciar o arquivamento do PA.

* Autorizado o funcionamento de escola privada de educacao infantil,
inclusive por decisaso do CME em sede de recurso, o PA devera
permanecer na DRE para acompanhamento, pelo tempo que for
necessario. Poderao ser anexados ao PA:

v" Termos de Visita da Supervisdo Escolar;

v' Pedidos da entidade mantenedora como alteracdo de denominacdo da
unidade, alteracao de faixa etaria, alteracao no Regimento Escolar, mudanca
de endereco.

* O pedido de transferéncia de entidade mantenedora devera ser

' ﬂ. tratado em processo proprio e, se autorizada, o PA com o antigo

j’ao—’%o mantenedor devera ser arquivado.




- Procedimentos para autuagdao/ arquivamento de

processo administrativo

* Nao devem ser anexados ao PA: denuncias sobre irregularidades,
Oficios do Ministério Publico etc. Esses documentos devem ser
tramitados via TID pois, se necessario, integrarao processo especifico.

* Os pedidos ja autorizados ou que estejam em tramitacao sob a forma
de protocolado permanecerao inalterados, ou seja: "

v" Pedidos com despacho do Diretor Regional
de Educacao ja publicados permanecem como protocolados;

v' Pedidos de alteracdo na autorizacdo de funcionamento efetuados a
partir de 01/03/16, deverdo ser autuados (no caso, apds o pedido da
entidade, anexar ao PA o Protocolado existente);

v' Pedidos em tramitacdo podem permanecer como protocolados se o
Despacho ocorrer antes de definidas as regras de autuacao pela SME.
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Procedimentos para autuacao/ arquivamento de
processo administrativo

Consultar:

Manual sobre manuseio de
processos administrativos:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ PREFEITURA DA CIDADE DE
cidade/secretarias/upload/Proce SAOPAUI‘O
ssos 1252082544.pdf | | | ossvAo s osssumocRATIZAGAD
MANUAL SOBRE

MANUSEIO DE
PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS




Construindo nossa teia de saberes

Encaminhar para
annameirelles@prefeitura.sp.gov.br

até 11/03:

&
el 1 - -eeessssss

Quantas escolas particulares detém autorizacao de funcionamento?

Quantos pedidos estao em tramitacao?

* Apresentar dados separados de escolas particulares e instituicdes conveniadas



O setor de Escola Particular

Novidade trazida pela Portaria n? 7.671/15: indica a necessidade de
definir um local para atendimento, orientacbes e adocao dos
procedimentos relativos as escolas particulares de educacao infantil;

A Deliberacdo CME n2 07/14 faz mencdo a “setor especifico”;

Com a reorganizacao administrativa, tratada pelo Decreto n2 56.793, de
04/02/2016, havera uma definicdo das atribuicoes referentes ao “setor de
escola particular” por meio de Portaria a ser editada.

S5



O setor de Escola Particular

(retorno da atividade “Construindo nossa teia de saberes”)

CONVENIADAS PARTICULARES
TOTAL
Autorizada Autorizada Em Para Autorizada Autorizada Em Para
Provisoriamente | Andamento | Protocolar Provisoriamente | Andamento | Protocolar
BT 39 ? 25 ? 115 ? 16 0 195
CL 34 44 81 ? 33 33 1 0 226
CsS 58 ? 48 ? 35 ? ? 0 141
FO 3 149 ? ? 15 ? 33 0 200
G 17 ? 93 81 3 ? ? 2 196
IP 39 34 61 ? 98 26 10 0 268
1Q 107 ? 23 ? 54 ? 50 0 234
T 28 15 31 12 32 28 2 0 148
PE 41 21 62 ? 79 78 2 0 283
PJ 82 ? 0 ? 62 ? 6 0 150
S.A. 34 29 15 ? 62 32 1 0 173
SM 24 6 48 6 2 2 5 0 93
MP 23 26+22(vencidas) 15 70 10 2 1 15 136
TOTAL 529 298 502 169 600 201 127 17 2443
Observagoes:

a) Das conveniadas que estdo na situacdo "em andamento", quais s3o da rede indireta? E préprio municipal?

b) Das instituicbes "autorizadas provisoriamente", ha alguma com prazo vencido?

c) Das conveniadas "para protocolar", estd sendo respeitado o prazo de 30 dias da Portaria 3.477/11?

d) Quais as dificuldades encontradas para dar prosseguimento nas conveniadas "em andamento"?




Atribuicoes do setor de Escola Particular

Art. 19 (da Portaria 7671/15) — S3o atribuicées do setor de escola particular
das DREs, dentre outras:

| — Providenciar a autuacao do processo;

Il — Realizar a verificacao e analise documental, nos termos do art. 52 da
presente Portaria;

lIl — Elaborar minutas de Portaria/ Despacho do Diretor Regional de Educacgdo
ou notificacdes a instituicdo mantenedora, conforme instrucdes da SME;

IV - Receber e dar os devidos encaminhamentos as alteragdes solicitadas pelo
interessado, ouvindo, sempre que necessario, a Supervisao Escolar;

V — Verificar periodicamente os dados constantes do Sistema EOL, informando a
SME/CI a necessidade de possiveis atualizacoes referentes as instituicoes
autorizadas;

VI — Adotar as medidas administrativas decorrentes da autorizacdao de
funcionamento;
VIl — Manter organizados os dados/prontudrios referentes as escolas

particulares, disponibilizando-os a SME e outros interessados sempre que
solicitado.



Atribuicoes do setor de Escola Particular

InstrugGes esparsas previstas na legislacao

* Constatada a auséncia ou incorrecao de documento, o pedido de autorizacao de
funcionamento ficara prejudicado = o setor providenciara a minuta do despacho e
ficara responsavel pela ciéncia expressa do interessado;

* Na sequéncia das providéncias mencionadas no item anterior, devera ser
constituida Comissao para conferéncia in loco do encerramento das atividades no
prazo de 30 dias e, se o caso, adotar as medidas estabelecidas na Portaria
Intersecretarial n? 07/08;

* Atentar quando do indeferimento do pedido de autorizacdo de funcionamento,
guanto a pertinéncia de serem adotadas as acdes abaixo explicitadas:

v’ se airregularidade constatada for grave, os procedimentos relativos a
aplicacdo da Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP devem ser
adotados imediatamente, antecedendo a decisao do CME quanto ao recurso;

v" além disso, nos termos do art. 30 da Deliberacdo CME n2 07/14, se verificadas
irregularidades que possam acarretar riscos a integridade da crianca, a DRE
deve comunicar o Conselho Tutelar.



Atribuicoes do setor de Escola Particular

InstrucgOes esparsas previstas na legislagao

Ao término da anadlise documental, providenciar notificacao dirigida ao
interessado para apresentacao do Projeto Pedagodgico e do Regimento Escolar, no
prazo de 15 dias;

Indeferido o pedido de autorizacao de funcionamento, o setor devera orientar o
mantenedor acerca do prazo e do enderecamento do recurso;

Protocolado o recurso na DRE, fazer os encaminhamentos de praxe;

Notificar o mantenedor, com antecedéncia de 30 dias, do vencimento da
autorizacao provisoéria de funcionamento, com vistas a sua prorrogacao (verificar,
na oportunidade, a situacao do Auto de Licenca de Funcionamento no SIMPROC);

Nao receber qualquer pleito da entidade se houver Processo Administrativo em
curso;

Havendo noticia de funcionamento irregular de instituicao nao autorizada, devera
ser procedida a verificacdo in loco e aplicada a Portaria Intersecretarial n2 07/08;

Fazer os encaminhamentos e tramites pertinentes quanto aos pedidos de
alteracao da autorizacao de funcionamento;

Receber e verificar a Ficha de Cadastro (Anexo da Portaria), encaminhando-a a
SME/CI

Verificar, no prazo de 90 dias, os registros das unidades educacionais no EOL,
atualizando o ClI



Analise Documental

) Requerimento subscrito pelo
mantenedora, dirigido ao Diretor Regional de Educacao.

OBSERVAR:

D NI N N N N

Razao social;

Enderego completo da sede;
Numero do CNPJ;

Telefone;

Endereco eletronico;
discriminacao da faixa etaria.

representante legal da entidade

ATENCAO:
Carimbar o requerimento
para sinalizar a data de
recebimento do pedido.

*necessario para contagem
dos prazos

II) Identificacdo da entidade mantenedora e da unidade educacional com seus
respectivos enderecos

B < <

OBSERVAR:

Enderegco completo da sede e da unidade educacional;

Numero do CNPJ;
Telefone;
Endereco eletronico;
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A sociedade simples limitada, gira sob a denominacéo de

T

ESCOLA DE EDUCACAO INFANTIL _. .

Clausuia 2° A sociedade tem por objeto social

Anal

dlise

orgaos competentes

a) Presmqao dos servigos de recreacéo e educagéo infantil de 3 meses a 6 anos.

CONTRATO SOCIAL

Clausula 3’ A sociedade tem sede e foro n
Paulo, na Rua . - .~ ¥ \}ila i
podendo abrir, manter e‘encérrar filiais e escritdrios e

do exterior, mediante sirhples deliberacao dos sdcios-(

_an® 7

Clausula 4’ O prazo de duraggio da sociedade

DO CAPITAL SOCIAL

Clausula§’ - O Capital Social & de R$ 10.00K
10.000 (dez mil) quotas no valor nominal de R$ 1,0(

subscrito e integralizado em moeda corrente do pais, :

SOCIOSIQUOTISTAS

“n g 3 8. -

[,

TOTAL

CONFERE COM ORI GIﬁAL
‘ Decreto Fed NE 83 740!70

sociedade simples limitada, §ira sob a denominagao de

ESCOLA DE EDUCACAD INFANTL. . .
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infaniil de 3 mesas a @ anos.

Clausula 2° A sociedade tem por
a) Prestacio dos sarvicos de recreaclio e
e &

lll) Comprovante de constituicao
de sociedade, associacao ou
fundacao e seu registro nos
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Analise Documental

— Registro incorreto!

Paragrafo Unico A responsabilidade de cada sécio & restrita a6 valor de sude
quotas, mas todos respendem solidariamente pela integralizacéo do capital social.

Clausula 6" - A administraggio da sociedade sera exercida pelas _sécias, .
INDIVIDUALMENTE, com amplos poderes, representando.a sociedade em Juizo ou Defin ICa0 de quem

fora dele, ativa ou passivamente, perante terceiros em geral e todas e quaisquer
responde pela

reparticbes e autoridades federais, estaduais e municipais, bem como assinar todos os

documentos que importem em obrigacbes para a sociedade tais como escrituras SOCiedade_

publicas de compra, venda, permuta hipoteca ou oneraréo por qua}quer outra forma,

de bens moveis e iméveis, contratos de qualquer natureza titulos de divida, cnmb:aus

cheques notas promissérias, duplicatas, ordens de pagamento e outros, podendo abrir O bS . Se ] 5 (o) h ouver a
€ movimentar liviemente contas correntes bancérias, em estabelecimentos publicos ou . . ~ ;s .
privados. ' |nd|caga0 de um sdcio
Paragrafo 1° As procuragbes outorgadas pela sociedade além de mencionarerﬁ _ re p rese nta nte’ 0s
expressamente os poderes conferidos, deverso conter um periodo de validade I|rmtado d ocumentos d evem
a 12 (doze) meses com excegso daquelas para fins judiciais. , Lo '\\” .

. Q)\ ser assinados  por
Paragrafoz Somenteasécial " - Ty U EI37 707 fard \\ A~
jus a uma retirada mensal, a titulo de pré-labore que sera Iangada a débrto das tOd—OS OS SOCIOs.

despesas gerals da socnedade . iy

\

Paragrafo 3° S#io expressamente vedados, sendo nulos e inoperantés em

‘ i ve
relagdo a sociedade, os atos de qualguer dos sdcios ou procuradores que a envolver O d ocume ntO e ntregu e d e
em obrigacdes relativas a negécios estranhos aos opjetivos sociais, tais como _ﬁgngas, ¥ g/ co nte m p | ar as l,] |t| mas
avais, endossos ou quaisquer outras garantias em favor de terceiros.

- , , alteracdes registradas.
EXERCICIO SOCIAL, BALANGO E DISTRIBUICAO DE LUCROS “onet 21 %’

-""———__'__- ¥
CONFERE COM ORIGINAL
IDCCH‘I(“"* hif ’3740/70! ~ = L



Analise Documental

IV) CNP)
y— ‘ REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
- CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA
Cédigo de HUMERO DE MSCRIGAD :
.. e F COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAOD ( DATADE A
at|V|dade de h".ﬁTHI = CADASTRAL 23012002
educacao NOME EMPRESARIAL _
infantil E:Jc:.::mirm L R a R e e CME e
T ABELECIMENTC (NOME DE FANTASIA)
(85.12.1.00, ; .
para pré_ mawmmmﬂnmm\ Atengao.. ,
ola e < 85.12-1-00 - E!umgao infantil - pré-escola ) O nome fantasia é o
85eslcl By scg'ﬁf:_ggscﬂﬂ“?f;;;mmm d"‘;*_-m""m registrado no CNPJ.
para creche) 224-0 - SOCIEDADE SIMPLES LIMITADA
r&ogamouno NUMERO COMPLEMENTO
cep i BARRODISTRITO MUNICIPIO
S VILAT 3 SAO PALLO
SITUAGAO CADASTRAL .. ' : l DATA DA SITUAGAD CAIL

ATIVA ' ' ‘ i . e : 08/05/2004

p
MOTIVN NF SITHACAN CARACTD AL



Analise Documental

V e VIIl) Termo de responsabilidade:
v capacidade econdémico financeira e;

v’ utilizacdo do imdvel exclusivamente para fins
educacionais

IX) Comprovacao da propriedade do imével ou da sua
locacao ou de seu uso legal, por prazo nao inferior a 2
anos
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CERTIDAC VI) Certidao negativa do

S PRIMEIRG TABREUAD DE PROTEETO DE LETRAS B TITULOS DA COMARCE DE SAD PALLD
HO UEO OF SUAS ATRIBUICSES LEGAIE, CERTIFICALOAER,

n Cartorio de
B pedido de: 7 L [*TH

gue révistos indi s uvmﬂEREmTMDE STOS Do .b .
erioda de 5 ANGS anterior 8 20 de agostada 2014, geies vertiss - istribuicao:

NAD CONSTAR PROTESTO

BTV My
E.-E.L* LA

v Do representante

F_. BT ONTEUFEIOIF EE EMPHETS EP UBOVREGF MUEE |ega|
LG EOIVARERIG FC CHGITEC PO VOWCRD BVEC 102
CH.E'J* dou. 20 LJG00L- mEkrawkdnanwws

*

: : : : : v’ Da entidade
: : : T AL : mantenedora
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Analise Documental
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Analise Documental

: XIIl) Planta do imoével aprovada pela PMSP ou
S e assinada por engenheiro ou arquiteto

XIV) Descricao das dependéncias e relacdo do
mobiliario, dos equipamentos, do material
didatico-pedagogico e do acervo bibliografico,
adequados a educacao infantil

XV) Declaracdo da capacidade maxima de
atendimento com demonstrativo da
organizacdo de turnos e turmas/ grupos




Analise Documental

Recomendacao:
Atencao:
Os documentos devem estar Constatada a falta ou incorrecdo
validos no momento da expedicao de documentos, no prazo
da Portaria de Autorizagdo de estipulado de 5 dias para andlise
Funcionamento, se excedido o documental, o setor poderd
prazo de 120 dias para conclusdo relacionar e encaminhar via e-
do procedimento. mail ao interessado para
reapresentacao.
Recomendagao:
Preparar um folheto informativo com: Orientar o
v arelacdo de documentos necessarios para obtencdo mantenedor
da autorizacao de funcionamento; previamente
v’ legislac3o pertinente; ao protocolo
v" Indicac¢do do Portal SME e do link para o CME, bem do pedido!!!
como do site do MEC (Conselho Nacional de

Educacao)



Autuacao e regras do PA

Proposta inicial:

Autorizado o funcionamento de
escola privada de educacao infantil,
inclusive por decisao do CME em
sede de recurso, o PA devera
permanecer na DRE para
acompanhamento, pelo tempo que
for necessario. Poderdao  ser
anexados ao PA:

v' Termos de Visita da Supervisdo
Escolar;

v Pedidos da entidade
mantenedora como alteracao
de denominacao da unidade,
alteracado de faixa etdria,
alteracao no Regimento Escolar,
mudanca de endereco.

Proposta das DREs:

Expedida a autorizacdo, o PA fica
custodiado na DRE para:

v Pedidos da entidade
mantenedora como alteracao de
denominagao da unidade,

alteracao de faixa etaria,
alteracao no Regimento Escolar,
mudanca de endereco;
v' Casos de diligéncia ou situacbes
que fragilizem a autorizacao;
Paralelamente, o setor organiza
arquivo/pasta de acompanhamento
da unidade autorizada com
documentos que fazem parte da

rotina das escolas:

v Notificacdes;

v' Atualizacdo do AVCB e Auto de Licenga;

v’ Comprovante de limpeza da caixa
d’agua e dedetizacao;

v Projeto Pedagdgico (calenddrio e RH)

v" Termos de Visita da Supervisdo Escolar;
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/TEIA__ Construindo nossa teia de saberes

Encaminhar para annameirelles@prefeitura.sp.gov.br até 18/03:

a) Das conveniadas que estdo na situacdo "em andamento”, quais sdo da rede
indireta? E préprio municipal?

b) Das instituicdes "autorizadas provisoriamente", ha alguma com prazo
vencido?

c) Das conveniadas "para protocolar"”, esta sendo respeitado o prazo de 30
dias da Portaria 3.477/117

d) Quais as dificuldades encontradas para dar prosseguimento nas
conveniadas "em andamento"?

* Hoje a tarde, enviaremos quadro a ser preenchido pelas DREs.



[t Construindo nossa teia de saberes

GRUPO 1

> Leitura da Portaria SME
n? 7.671/15 (art. 12 ao
12)

» Elaboracao de fluxograma
com o procedimento para
obtencao da Autorizacao
de Funcionamento

GRUPO 2

» Relacionar as dificuldades
encontradas no decorrer do
procedimento para
obtencao da Autorizacao
de Funcionamento, até o
encaminhamento do
recurso a SME

(inclusive quanto a parte
documental)



Instrucao do PA e minutas de lauda

Manifestagao do setor quanto a andlise documental - (Documentos OK):

DRE-
Sr(a). Diretor(a) Regional

Trata-se de pedido de autorizacao de funcionamento formulado pelo(a)

(nome do mantenedor), CNPJ n2 , referente ao (a) (nome da
instituicdo), localizado (a) na Rua , n? - Bairro ,
conforme requerimento as fls. , apresentado juntamente com a documentacao exigida no art. 72

da Deliberagdo CME n2 07/14.

Em vista do previsto no inciso |l do art. 19 da Portaria n® 7.671/15, procedemos a analise documental,
tendo verificado que os documentos atendem as exigéncias formais necessarias.

Diante do exposto, encaminhamos o presente para prosseguimento, conforme segue:

1) Notificacdo do interessado para que apresente o Projeto Pedagdgico e o Regimento Escolar no
prazo de 15 dias;

2) Constituicdo de uma Comissao de Supervisores Escolares para proceder a analise do Projeto
Pedagdgico e do Regimento Escolar, bem ainda realizar vistoria no prédio a fim de atestar as
condicOes de infraestrutura;

(Obs.: Encaminhar os itens 1 e 2 na contracapa para assinatura do Diretor Regional)



Instrucao do PA e minutas de lauda

Manifestagao do setor quanto a analise documental - (Problemas na documentacao):

DRE-
Sr(a). Diretor(a) Regional

Trata-se de pedido de autorizacdo de funcionamento formulado pelo(a)

(nome do mantenedor), CNPJ n® , referente ao (a) (nome da
instituicdo), localizado (a) na Rua , n? - Bairro ,
conforme requerimento as fls. , acompanhado de documentacao.

Em vista do previsto no inciso Il do art. 19 da Portaria n? 7.671/15, procedemos a analise
documental, tendo verificado:

a) Documentos com incorrecdes:

Diante do exposto, encaminhamos o presente para arquivamento, em conformidade com o §1°¢
do art. 72 da Deliberacdo CME n2 07/14.



Instrucao do PA e minutas de lauda

Notificacao ao interessado para que apresente o Projeto Pedagogico e o Regimento Escolar:

Sao Paulo, de de 2016

Oficio DRE- /G n® /2016
ASSUNTO: Apresentacado do Projeto Pedagogico e o Regimento Escolar

(nome do mantenedor)

Sr. Responsavel

Pelo presente fica Vossa Senhoria notificada de que, no prazo de até 15 dias, devera apresentar na DRE-

/ (Setor Escola Particular) o Projeto Pedagdgico e o Regimento Escolar do(a)
(nome da instituicdo) para prosseguimento do PA n¢@ (ou Protocolado n?
), que cuida do pedido de autorizacdo de funcionamento formulado por esta

instituicao.
Diretor Regional de Educacgao
(nome do mantenedor)
Sr. (nome do representante legal)
Endereco

Recebido por

Em: / /




Instrucao do PA e minutas de lauda

Portaria para constituicao da Comissao de Supervisores Escolares:

PORTARIA N¢ , DE , DE DE 2016

O Diretor Regional de Educac¢ao, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria SME n2
7.671/15, RESOLVE:

| - Instituir Comissao de Supervisores Escolares para analisar o pedido de autorizacao de funcionamento

referente ao(a) (nome da instituicao), localizada na
Rua (endereco), composta pelos seguintes membros:

1) . RF

2) . RF

3) , RF

Il — Em conformidade com o previsto na Deliberagdo CME n? 07/14, a referida Comissdo devera
proceder a analise do Projeto Pedagdgico e do Regimento Escolar, bem ainda realizar vistoria no prédio
a fim de atestar as condicdes de infraestrutura, compreendendo o imdvel e suas dependéncias,
instalacdes, equipamentos e materiais didatico-pedagdgicos.

Obs.: Esta é uma Portaria Interna e ndao deve ser publicada.



Instrucao do PA e minutas de lauda

Alteragao da Portaria que instituiu a Comissao de Supervisores Escolares:

PORTARIA N¢ , DE , DE DE 2016

O Diretor Regional de Educacao, no uso das atribuicoes que lhe foram conferidas pela Portaria SME n@
7.671/15, RESOLVE:

| — Alterar a composicao da Comissao de Supervisores Escolares instituida por meio da Portaria n2

, de / / , para analisar o pedido de autorizacao de funcionamento referente
ao(a) (nome da instituicdao), localizada na Rua
(endereco), conforme segue:

Excluir:

1) , RF

2) , RF

Incluir:

1) , RF

2) , RF

Il — As demais disposicdes contidas na Portaria n2 , de / / permanecem
inalteradas.

Obs.: Esta é uma Portaria Interna e nao deve ser publicada. Lembrar de cientificar, por escrito, os
Supervisores Escolares.



Instrucao do PA e minutas de lauda

Arquivamento pela nao apresentacao de documentos:

DESPACHO N¢ , DE DE DE 20__

| - A vista do que consta nos autos, especialmente a analise documental procedida pelo setor de escola
particular, que adoto como razdao de decidir, em conformidade com a competéncia estabelecida na
Portaria SME n? 2.453/15 e com o previsto na Portaria SME n2 7.671/15, considero PREJUDICADA a

solicitacdao de autorizacdo de funcionamento referente ao (nome da instituicao),
localizado(a) na Rua , NS , Bairro ,  Municipio
, CEP - , mantido por (nome do mantenedor), CNPJ

, pela ndo apresentacao de todos os documentos relacionados nos incisos | a XV do art.
72 da Deliberacdo CME 07/14.

Il — Publique-se.

[l — Oficie-se o mantenedor do(a) (nome da instituicao) para cientifica-lo a
respeito do presente despacho, notificando-o, ainda, de que no prazo de 30 dias devera encerrar suas
atividades.

IV — Transcorrido o prazo acima assinalado, o setor de escola particular devera conferir in loco o
encerramento das atividades e, se constatado o funcionamento irregular, aplicar a Portaria
Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP.

V — Arquive-se.



Instrucao do PA e minutas de lauda

Notificacdo ao interessado para ciéncia do despacho de arquivamento sumario:
Sao Paulo, de de 2016

Oficio DRE- /G n® /2016
ASSUNTO: Arquivamento do pedido de Autorizacao de Funcionamento. Encerramento das atividades.

(nome do mantenedor)

Sr. Responsavel

Pelo presente cientificamos Vossa Senhoria a respeito do Despacho n2 , publicado no DOC de
/ / , que determinou o arquivamento do PA n? (ou Protocolado n2
), que cuida do pedido de autorizacao de funcionamento formulado por esta instituicao.

Em virtude do acima exposto, fica desde ja notificado a encerrar as atividades do(a)
(nome da instituicdo), localizado na Rua , N2 - Bairro , o
prazo de 30 dias. O ndao atendimento desta orientacdo sujeitara a instituicdo aos tramites da Portaria
Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP e podera resultar na interdicdo do imdvel.

Diretor Regional de Educacao
(nome do mantenedor)

Sr. (nome do representante legal)
Endereco Recebido por

Em: / /
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Instrucao do PA e minutas de lauda

Os demais modelos ja estao
na Apostila do Curso.

* Verificar pois todos eles
foram revisados e
atualizados!!

ATENCAO:

Desconsiderar os modelos de

lauda “Autorizacao de
mudanca de endereco” e
“Transferéncia de entidade
mantenedora”, constantes na
apostila as fls. 92 e 95.



-
/TEIA_ 2 Construindo nossa teia de saberes

=

Apresentar, por e-mail, até as 14h00 do dia 28/03:

e 02 casos por DRE, referentes a Autorizacao de
Funcionamento, para discussao no ultimo encontro
do curso.



Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

* Traga procedimentos comuns relativos a
fiscalizacdo das instituicbes prestadoras
de servicos de educacdao infantil no
ambito das Secretarias Municipais de
Educacao e de Coordenacao das
Subprefeituras;

* Foi elaborada a época da Deliberacao I.NTER
CME n? 01/99 e seu procedimento ainda
é pertinente, sendo parcialmente
recepcionado pela Deliberacaio CME n2
07/14, em seu Capitulo VIII:

Competéncia

s Somente apdés a cassacdo da da
autorizacdo de funcionamento nos Subprefeitura
termos da Portaria n? 7.671/15,
podera ser aplicada a Portaria
Intersecretarial n? 07/08




Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

Procedimento (destaques):

v/ 12 Notificac3o: sanar a irregularidade e/ou apresentar defesa, no prazo de 5 dias;

v' 22 Notificacdo: reiterar os termos da 12 Notificacdo, com prazo de 30 dias, caso
esta ndao seja _atendida no prazo de 5 dias ou apds o indeferimento da defesa
apresentada;

v' A acdo fiscalizatdria serd formalizada em processo administrativo (autuado na
DRE e devidamente instruido) para interdicao imediata da atividade por parte da
Subprefeitura;




Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

Nunca houve pedido de Pe :
Ve P GO Pedido AUt
Autorizacao de arquivada indeferido
Funcionamento ariamente (pela DRE ou pelo CME) s

NotificacOes:

12 - solicitar 0 acoe
comparecimento na DRE
para orientagdes errar as atividade

22 - solicitar o protocolo
do pedido




Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

Situagao: nunca houve pedido de funcionamento (12 Notificagdo)

Sao Paulo, de de 2016

Oficio DRE- /G n® /2016 - 12 NOTIFICACAO
ASSUNTO: Funcionamento irregular.

(nome do mantenedor ou da instituicdo)
Sr. Responsavel
Em vista das irregularidades noticiadas e da diligéncia realizada por esta Diretoria Regional de Educagdao em / / ,
fica Vossa Senhoria NOTIFICADA para, no prazo de até 05 dias:
1) Comparecer a DRE- / (Setor Escola Particular) , situada na Rua , para orientacbes acerca da

legislagao pertinente a autorizagdao de funcionamento exigida para as escolas privadas de educagdo infantil no Municipio de Sao
Paulo;

2) Apresentar defesa acerca dos fatos noticiados/ constatados, conforme documento(s) anexo(s), bem ainda quanto ao
funcionamento da instituicdo sem a devida autorizagdo.

Diretor Regional de Educagao

(nome do mantenedor)
Sr. (nome do representante legal)
Endereco

Recebido por

Em: / /




Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

Situagdo: nunca houve pedido de funcionamento (22 Notificagdo)
Sao Paulo, de de 2016

Oficio DRE- /G n® /2016 — 22 NOTIFICACAO
ASSUNTO: Funcionamento irregular.

(nome do mantenedor ou da instituicdo)

Sr. Responsavel

Pelo presente, fica Vossa Senhoria NOTIFICADA qguanto ao que segue:

1) Anélise da defesa, empreendida por esta DRE;
2) A ser definido conforme elementos da andlise da defesa:

Apresentar, no prazo de até 30 dias, pedido de autorizacdo de funcionamento

ou
Encerrar as atividades referentes do(a) (nome da instituicdo).
Diretor Regional de Educacdo
(nome do mantenedor)
Sr. (nome do representante legal)
Endereco

Recebido por
Fm- / /




Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

Situagao: pedido arquivado ou indeferido (12 Notifica¢do)

Sao Paulo, de de 2016
Oficio DRE-____ /G n® /2016 — 12 NOTIFICACAO
ASSUNTO: Funcionamento irregular.
(nome do mantenedor ou da instituicdo)
Sr. Responsavel
Em vista das conclusdes alcangadas no PA n? (ou Protocolado n? ), que culminou com o arguivamento

sumadrio ou indeferimento do pedido de autorizacdo de funcionamento, fica Vossa Senhoria NOTIFICADA para, no prazo de até 05
dias:

1) Informar as providéncias adotadas com vistas ao encerramento das atividades do(a)
(nome da instituicdo), encaminhando a lista atualizada com as criangas matriculadas;

2) Apresentar defesa/ recurso nos termos da Deliberagdo CME n2 07/14 e Portaria SME n2 7.671/15;

O nao atendimento desta notificagdo podera resultar na interdicdao do imével pela Subprefeitura, conforme previsto na Portaria
Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP.

Diretor Regional de Educagao

(nome do mantenedor)
Sr. (nome do representante legal)
Endereco

Recebido por

Em: / /




Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

Situagao: pedido arquivado, indeferido ou autorizagdo cassada (22 Notificagdo)

Sao Paulo, de de 2016
Oficio DRE- /G n® /2016 - 22 NOTIFICACAO
ASSUNTO: Funcionamento irregular.

(nome do mantenedor ou da instituicdo)

Sr. Responsavel
Considerando as conclusdes alcangadas no PA n2 (ou Protocolado n@ ), bem ainda a Notificagdo
expedida pelo Oficio n? , de / / , fica Vossa Senhoria NOTIFICADA para, no prazo de até 30 dias, encerrar
as atividades do(a) (nome da instituicdo) e apresentar as informagdes pertinentes.

Refor¢camos que o ndo atendimento desta notificagdo poderd resultar na interdigdo do imovel pela Subprefeitura, conforme
previsto na Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP.

Diretor Regional de Educagao

(nome do mantenedor)
Sr. (nome do representante legal)
Endereco

Recebido por

Em: / /
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Autuacao e regras do PA

Ap0ds discussoes nos encontros realizados, foram definidos os seguintes procedimentos:

Todos os documentos relacionados a

Autuacdo: Codigo especifico Autoriza¢ao de Funcionamento passarao a

criado no SIMPROC para

autuacdo dos processos
Autorizacao de Funcionamento,
utilizar o assunto “Autorizacao”
(cddigo 083) e subassunto “SME
— Funcionamento de unidades
privadas de educacao infantil”
(c6digo 001)

Observacdo: O motivo/
detalhamento da autuacdo deve
ser “Autorizacao de
Funcionamento e Supervisao
do(a)
(nome da instituicao).”

de compor o PA:

v'Termos de Visita da Supervisdo
Escolar

v'Notificacdes

v'Documentos atualizados
(AVCB, Auto de Licenca, Projeto
Pedagodgico, Calendario, RH)
v'Pedidos da entidade
mantenedora como alteracao de
denominacao da unidade,
alteracdo de faixa etaria,
alteracao no Regimento Escolar,
mudanca de endereco;



Autuacao e regras do PA

OBSERVACOES:

Qualquer pasta ou arquivo paralelo nao se fara mais
necessario.

O pedido de transferéncia de entidade mantenedora devera
ser tratado em processo proprio e, se autorizado, o PA com o
antigo mantenedor devera ser arquivado.

Nao devem ser anexados ao PA os documentos originais
referentes a denudncias sobre irregularidades, Oficios do
Ministério Publico etc. Esses documentos devem ser
tramitados via TID pois, se necessario, integrarao processo
especifico.

v'No PA de Autorizacdo de Funcionamento poderdo ser
anexadas as copias do TID.




Para autorizacao das conveniadas...

* Atender disposicdes previstas em Portaria especifica
(Paragrafo Unico do art. 12 da Portaria n2 7.671/15)

* A Portaria SME n? 3.477/11 estd sendo revista; a nova versdo contemplard regras
proprias para autorizacdo de funcionamento das conveniadas/ parceiras

Convénios
NOVOoS

Convénios
em vigor

Estudos para otimizar o procedimento com
vistas a reduzir o tempo entre a
autorizacao do convénio e a autorizacao de
funcionamento

Nova Portaria de Convénios trara regras de

transicao, considerando as exigéncias da
Deliberacao CME n¢ 07/14

Para andamento dos protocolados
existentes poderao ser adotadas
algumas providéncias de imediato



Para autorizacao das conveniadas...

DREs

Elaborar plano de acao para o
setor de Escola Particular,
considerando 2 objetivos:

1) Dar andamento nos
protocolados de escolas
particulares;

2) Dar andamento nos
protocolados das
conveniadas;

Expectativas apos o Curso:

=)

No caso das conveniadas, podem ser adotadas, de
imediato, as seguintes acdes:

a) Solicitar ao setor de Convénios a lista de todos os
CEls/ Creches conveniadas;

b) Cruzar essa lista com os protocolados para verificar
quais entidades deram entrada no pedido de
autorizacao e quais sequer se protocolaram

c) Oficiar/ Notificar as entidades para que:
v' Atualizem a documentacéo;
v'  Entreguem os documentos faltantes ou;
v' Apresentem o requerimento para obtencdo
da autorizacao de Funcionamento.

d) Encaminhar copia desse Oficio a Supervisao Escolar
da unidade para reforcar a necessidade de
providéncias por parte da instituicao na visita mensal,
registrando no devido termo



O setor de Escola Particular

(retorno da atividade “Construindo nossa teia de saberes”) — dados preliminares

PARTICULAR CONVENIADA

Autorizacoes

Autorizada Agtor_izada Provisdrias Em Para
Provisoriamente Vencidas Andamento | Protocolar

BT 8 16 0 9 14
CL 11 44 8 28 50
CS 16 6 10 16 16
FO 3 149 -- -- --
G 0 15 0 89 81
IP 16 25 0 41 11
1Q 45 49 15 11 11
JT 11 9 9 27 12
PE 6 20 0 36 29
PJ 82 -- -- -- --
S.A. 14 26 0 15 5
SM 2 5 1 36 9
MP 2 25 22 43 28

TOTAL 183 334 43 205 212




O setor de Escola Particular

(retorno da atividade “Construindo nossa teia de saberes”) — dados preliminares

INDIRETA
Autorizada Agtor_izada AI;J:;VriZo?Ei?:S Em Para
Provisoriamente Vencidas Andamento | Protocolar

BT 15 2;1 0 0 0
CL 23 1 0 0
CS 79 66 13 0
FO - -- -- -- --
G 2 4 0 4 0
P 21,1 6:4 0 5,4 1
1Q -- -- -- -- --
JT 16 0 0 2 0
PE 33 0 0 0 0
PJ 33 - - _- -
S.A. 20 0 0 1
SM 20 0 7 0
MP 21 2;2 2;1-10;6 6
TOTAL 188 76 13 11 7

OBS: X (proprio municipal); Y (alugado)




O setor de Escola Particular

(retorno da atividade “Construindo nossa teia de saberes”) — dados preliminares

PARTICULAR
Autorizada Al.,ltor'izada AI;J:;)VriI:gEiC;ES Em Andamento
Provisoriamente Vencidas
BT 88 15 12 16
CL 33 31 2 1
CS 35 6 13 0
FO 15 -- 33 --
G 1 2 0 2
IP 98 26 0 10
1Q 45 6 3 46
JT 32 26 2 2
PE 78 76 1 7
PJ 62 -- -- 6
S.A. 62 32 0 1
SM 2 2 0 0
MP 10 2 1 15
TOTAL 330 158 67 36




Para autorizacao das conveniadas...

Expectativas apos o Curso:

SME

Maratona para rever na Portaria de Convénios, as regras para obtencao da
Autorizacao de Funcionamento

Consulta ao CME sobre o funcionamento de “Centros Recreativos” e/ ou
“Hoteizinhos” (dependemos de questionamento prévio das DREs)

Contato com a Secretaria da Coordenacao das Subprefeituras para:
Atualizar a Portaria Intersecretarial n2 07/08 — SME/SMSP

Alinhar questdes relativas ao Auto de Licen¢a de Funcionamento

Organizar reunides de trabalho com as equipes das DREs com mais frequéncia



Estudo de Casos

Nome fantasia
Auto de Licenca e AVCB (prazos)
Autorizacao de escolas particulares em clubes

Auto de Licenca de Funcionamento X areas irregulares

— Imoveis localizados em dareas de mananciais, com processos de cessao, permissao de
uso. Estas unidades também n3ao conseguem dar entrada no Auto de Funcionamento

AVCB para rede indireta (proprios municipais)

— Unidades em prédios proprios municipais que nao conseguem AVCB por depender de
documentacdo do prédio, fornecidas pelas construtoras, ou de obras de acessibilidade
gue também dependem da prefeitura

A unidade conveniada — Termo de celebracdao feito com CNPJ da mantenedora,
para dar entrada no Auto de Funcionamento a unidade precisa apresentar na
subprefeitura CNPJ de filial e esse procedimento demora mais que 30 dias



Estudo de Casos

Uma unidade (1) é autorizada provisoriamente. Ampliou-se o atendimento e resolveram adquirir
um prédio na mesma rua, o que culminou na autorizacdao do prédio contiguo (2), atendendo
todos os tramites necessarios, conforme §12 e §22 do Art. 21 da Deliberagcdo 07/14.

Apds cerca de um ano e meio, o Auto de Licenca de Funcionamento da unidade sede (1) foi
avaliado e INDEFERIDO pelo setor responsavel da subprefeitura correspondente. A unidade foi
informada pelo setor de escolas particulares para tomar providéncias, 60 dias antes do término
da autorizacdo provisdria, com vistas a prorrogacao da autorizacdao de funcionamento. Os
mantenedores ndao conseguiram resolver a situacdao do Auto de Licenga junto a subprefeitura,
perdeu-se o prazo de prorrogacado da autorizacdo provisoria.

Pergunta:

Como fica (ou deve ficar) a situacao da unidade (2), prédio contiguo, que esta vinculado ao
prédio anteriormente autorizado?

Unidade autorizada foi objeto de denuncia grave, foi composta uma comissao de supervisores
com 3 supervisores para averiguacao, conforme §12 do Art. 22 da Portaria SME 7.671/15. Como o
caso envolveu investigacao policial e processo judicial,

Estabeleceu-se uma Sindicancia e instaurou-se um P.A., conforme Art. 23 da legislacdo
supramencionada.

Antes do processo ser finalizado, a comissao verificou que a unidade, que era autorizada, possuia
uma “extensao” do imdvel que ndao havia sido objeto da autorizacdo, o que precisaria de
regularizacdo para funcionamento como prédio contiguo.

Pergunta:

Enquanto o processo esta em andamento, o setor de escolas particulares e a supervisao escolar
devem iniciar o processo de autorizacao de prédio contiguo, sendo que ainda n3ao foram
adotadas nenhuma das medidas previstas nos incisos | e Il do Art. 25 da Portaria SME
7.671/15?



